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ประจ าปีงบประมาณ 2564 
ประเด็นความเสี่ยง ปัจจัยเสี่ยง การปรับปรุงข้ันตอน 

1.การจัดหาพัสดุ การจัดหาพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยน าญาติ
พ่ีน้อง หรือบุคคลใกล้ชิดเป็นผู้ขายผู้รับจ้าง 

-จัดท ามาตรการจัดหาพัสดุของ อบต. 
วังหว้า ดังนี้ 
1.จัดท าขอบเขตของงานและรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ เพ่ือจัดหาพัสดุได้ตาม
หลั กตามความต้ อ งการ  ทั้ งปริ มาณ
คุณภาพ ทันเวลา ตามความจ าปี เป็น
เร่งด่วน 
2.ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ 
โดยเฉพาะการซื้ อวั สดุ  (ยกเว้นวั สดุ
ก่อสร้าง)โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ต้องจัดซื้อ
ตามราคาท้องตลาด อย่างน้อย 3 ราย 
หรือราคาท่ีซื้อครั้งล่าสุดในระยะ 2 ปี  
มาเทียบราคากันโดยจัดท ารายระเอียด
การสืบราคาเป็นราคากลางโดยระบุ
รายการที่จะซื้อ ราคาขาย วันที่สืบราคา 
ชื่อ ที่อยู่ผู้ขาย หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ
ประกอบรายงานการขอซื้อขอจ้าง 

2.การใช้รถยนต์ราชการ 1. ใช้รถยนต์ราชการไม่ถูกต้องตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา
รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 
2.ผู้ใช้รถราชการละเลยการปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา
รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.
2548 
 

-จัดท ามาตรการใช้รถส่วนกลาง 
1.ไม่น ารถส่วนกลางไปใช้ส่วนตัว 
2.ขออนุญาตใช้รถส่วนกลางก่อนออก
เดินทางทุกครั้งโดยปฏิบัติตามขั้นตอนการ
ขออนุญาตใช้รถยนต์ราชการ 
3.ไม่น าส่วนกลางไปเก็บรักษาที่บ้านพัก 

3.การใช้ทรัพย์สินของราชการ การน าทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ส่วนตัว -ปรับปรุงขั้นตอนการเบิกวัสดุดังนี้ 
1.กรอกแบบฟอร์มเบิกพัสดุก่อนเบิกวัสดุ
ไปใช้ทุกครั้งระบุรายการวัสดุต้องเบิก 
จ านวนที่ต้องการเบิก 
2.เสนอขออนุมัติเบิกจ่ายพัสดุ 
3.จัดเตรียมพัสดุ 
4.รับพัสดุ 
-ปรับขั้นตอนการยืมพัสดุ 
1.ก าหนดหลักเกณฑ์การยืมให้ชัดเจน 
และประกาศให้ทราบโดยทั่ว 



2.ก าหนดผู้รับผิดชอบการยืมพัสดุ เช่นผู้มี
อ านาจอนุมัติผู้จ่ายพัสดุ และผู้บันทึกการ
ยืมในทะเบียนคุม 
3.ก าหนดให้มีการอนุมัติจากนายก
องค์การบริหารส่วนต าบลวังหว้าก่อนจ่าย
ให้พัสดุ 
4.ก าหนดให้การตรวจสอบพัสดุที่รับคืนมา
ให้อยู่ในสภาพดีหรือพร้อมใช้งานได้ 
5.ให้มีการบันทึกการยืมและรับคืนวัสดุทุก
ครั้ง 

4.การรับสินบนหรือรับของขวัญ การรับสินบนหรือรับของขวัญของเจ้าหน้าที่
หรือผู้ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

-จัดท าคู่มือการพัฒนาและส่งเสริมการ
ปฏิบัติงานเพื่อป้องกันผลประโยชน์ทับ
ซ้อน 
-ก าหนดระยะเวลาการปฏิบัติงานจัดซื้อจัด
จ้าง การเบิกจ่าย ตามล าดับก่อน หลัง 
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