
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร กำรขอรับบริกำรจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล 

หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองคลงั อบต.ทุ่งแค้ว อ ำเภอหนองมวงไข จังหวัดแพร่ 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ / ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองคลัง อบต.ทุ่งแค้ว อําเภอหนองมวงไข   วันจันทร ถึง วันศุกร  

จังหวัดแพร ่     (ยกเวนวันหยุดทางราชการกําหนด)   
โทรศัพท์  :  0 5464 7278 ต่อ 106  เวลา 08.30 – 12.00 น. 
โทรสาร   :  0 5464 7278 ต่อ 108  และ 13.00-16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
          ผู้ใดประสงค์ขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล (ตามท่ีองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่นนั้น) ให้ยื่นคําขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่ง
ปฏิกูลและต้องยื่นคําขอรับบริการต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดย
ยื่นคําขอตามแบบฟอร์มพร้อมเอกสาร ณ องค์การบริหารส่วนตําบลทุ่งแค้ว 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 

ที่ ขั้นตอน 
รำยละเอียด 

ของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ 

หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

1 การยื่นเอกสาร ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับบริการ
จัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล
ให้ย่ืนขอรับบริการจัดเก็บขยะมูล
ฝอยและสิ่งปฏิกูลต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น 
เอกสารท่ีใช้ 
1. สําเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
2. สําเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
3. แผนที่บริเวณบ้านโดยสังเขป 
1 ฉบับ 
 
 

30 นาที กองคลัง 
อบต.ทุ่งแค้ว 



ที่ ขั้นตอน 
รำยละเอียด 

ของขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ 

หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

2 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะตรวจสอบ
คําขอรับบริการจัดเก็บขยะมูล
ฝอยและสิ่งปฏิกูลความถูกต้อง 
ครบถ้วยในด้านเอกสาร 
     กรณี ไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ 
หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดทําบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรอืหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด โดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

30 นาที กองคลัง 
อบต.ทุ่งแค้ว 

3 - ชําระค่าธรรมเนียม 1 วัน กองคลัง 
อบต.ทุ่งแค้ว 

 
ค่ำธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมค่าบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล ถังละ 20 บาทต่อเดือน 
 
ช่องทำงกำรร้องทุกข์ / ร้องเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี 
กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลทุงแคว อําเภอหนองมวงไข จังหวัดแพร   
โทรศัพท : 054-647278 ตอ 106 เว็บไซต http://www.thungkaew.go.th 
 



ค ำขออนุญำตจัดเก็บขยะมูลฝอย 

        เขียนที.่.............................................................. 

วันที่ ......... เดือน ....................................... พ.ศ. ................. 

ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว ..................................................................... อายุ.............. ปี         
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่ ............. ต าบลทุ่งแค้ว อ าเภอหนองม่วงไข่ จังหวัดแพร่ โทรศัพท.์......................................... 
มีความประสงค์ขอให้จัดเก็บขยะมูลฝอยของ อบต.ทุ่งแค้ว เพ่ือใช้กับบ้านเลขที่................. หมู่ที่.......... ต าบลทุ่งแค้ว 
อ าเภอหนองม่วงไข่ จังหวัดแพร่ ประเภท   ที่อยู่อาศัย    สถานประกอบการ 

ข้าพเจ้ายินยอมให้ทาง อบต.ทุ่งแค้ว เก็บค่าขยะตามที่ อบต.ทุ่งแค้ว ได้ก าหนดไว้ พร้อมได้แนบ
เอกสารประกอบด้วย คือ 

  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน  1  ฉบับ 
 ส าเนาทะเบียนบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ 

  อ่ืน ๆ (ถ้ามี)............................................................................................ 
 

แผนที่พอสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(ลงชื่อ)       ผู้ยื่นค าร้อง 

     (....................................................) 

เรียน นายก อบต.ทุ่งแค้ว 

- เพ่ือโปรดทราบ 

- ตามค าขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยของ นาย/นาง/นางสาว ..................................................................... 
จะมีการเข้าจัดเก็บโดยรถบรรทุกขยะ หมายเลขทะเบียน................. ในทุกวันอังคารและวันพุธของทุกสัปดาห์ 

 

(ลงชื่อ)        
     (....................................................) 
ต าแหน่ง....................................................... 
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ควำมเห็น  
 เห็นชอบ  
 ไม่เห็นชอบ 
 
(ลงชื่อ).............................................. 

(...........................................) 
ต าแหน่ง........................................ 

วัน...... เดือน................. พ.ศ. ......... 

ควำมเห็น  
 เห็นชอบ  
 ไม่เห็นชอบ 
 
(ลงชื่อ)........................................... 
(....................................................) 

ปลัด อบต.ทุ่งแค้ว 
วัน...... เดือน................. พ.ศ. ......... 

ควำมเห็น  
 อนุญาต 
 ไมอ่นุญาต 
 
(ลงชื่อ)........................................... 
(....................................................) 

นายก อบต.ทุ่งแค้ว 
วัน...... เดือน................. พ.ศ. ......... 

 
 

    -  รับทราบ        -  รับทราบ 
 
 
 

(......................................................)   (......................................................) 
     พนักงานขับรถบรรทุกขยะ          เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

นาย/นาง/นางสาว ..................................................................... ได้ยื่นค าขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยกับ
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งแค้ว ตามค าขอเลขที่ ........................./256...... ในวันที่.................................................... 
โดยเจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารไว้เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

 
 

(ลงชื่อ)        เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอ 
       (....................................................) 
   วันที่....................................................... 
 

 

 ฉีกส่วนนี้ให้กับผู้ยื่นค าขอ 

 


