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สรุปสาระส าคญัของระเบียบการเงนิฯ แก้ไขเพิม่เตมิฉบับที ่4  

ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
(16) “ใบส ำคญัคู่จ่ำย ” หมำยควำมวำ่ 
หลกัฐำนกำรจ่ำยเงินท่ีเป็นใบเสร็จรับเงิน 
หลกัฐำนของธนำคำรแสดงกำรจ่ำยเงินแก่
เจำ้หน้ี หรือหลกัฐำนกำรน ำเงินเขำ้บญัชีเงิน
ฝำกของผูรั้บท่ีธนำคำร และใหร้วมถึงใบ
น ำส่งเงินต่อหน่วยงำนคลงัดว้ย 

(16) “ใบส ำคญัคู่จ่ำย”  หมำยควำมวำ่  หลกัฐำนกำรจ่ำยเงินท่ีเป็น
ใบเสร็จรับเงิน  หลกัฐำน ของธนำคำรแสดงกำรจ่ำยเงินแก่เจำ้หน้ี  หลกัฐำน
กำรน ำเงินเขำ้บญัชีเงินฝำกของผูรั้บท่ีธนำคำร  หรือ หลักฐานอ่ืนใดที่แสดง
การจ่ายเงินให้แก่ผู้ รับเงินหรือเจ้าหน้ี  และใหร้วมถึงใบน ำส่งเงินต่อ
หน่วยงำนคลงัดว้ย  

ก ำหนดเพิ่มให้หลักฐานอ่ืนใดทีแ่สดงการ
จ่ายเงินให้แก่ผู้รับเงินหรือเจ้าหน้ี เป็น
ใบส ำคญัคู่จ่ำย 
รองรับหลกัเกณฑแ์ละวธีิกำรบนัทึกบญัชีฯ
ฉบบัท่ี 2 ขอ้ 11 (5) / 

(17) “เงินรำยรับ” หมำยควำมวำ่ เงินทั้งปวงท่ี
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัเก็บหรือไดรั้บ
ไวเ้ป็นกรรมสิทธ์ิตำมกฎหมำย ระเบียบ 
ขอ้บงัคบั หรือจำกนิติกรรม 

(17) “เงินรำยรับ”  หมำยควำมวำ่  เงินทั้งปวงท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
จดัเก็บหรือไดรั้บ ไวเ้ป็นกรรมสิทธ์ิตำมกฎหมำย  ระเบียบ  ขอ้บงัคบั  หรือ
จำกนิติกรรม  และเงินอุดหนุนจากรัฐบาล ที่น าฝากบัญชีเงินฝาก
กระทรวงการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ตลอดจนเงินอุดหนุน 

ทีก่ระทรวงการคลังเป็นผู้จ่ายเงินแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  

เพิ่มเงินอุดหนุน ทีก่ระทรวงการคลังเป็นผู้
จ่ายเงินแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้
ถือเป็นรำยรับของ อปท. 
รองรับหลกัเกณฑแ์ละวธีิกำรบนัทึกบญัชีฯ
ฉบบัท่ี 2 ขอ้ 11 (5) 

(19) “รำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวนั”  
หมำยควำมรวมถึง  ยอดเงินรับและจ่ำยในแต่
ละวนัรวมถึงยอดเงินท่ีฝำกธนำคำรและคลัง
จังหวัดด้วย  (รำยกำรน้ีตดัออก) 
 
 
 
 

(19) “รำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวนั”  หมำยควำมรวมถึง  ยอดเงินรับ
และจ่ำยในแต่ละวนัรวมถึงยอดเงินท่ีฝำกธนำคำร 

 ณ ปัจจุบนัไม่มีกำรเบิกเงินท่ีคลงัจงัหวดัเลย
ไม่ตอ้งมีรำยกำรน้ีในรำยงำนสถำนะกำรเงิน
ประจ ำวนั 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
(20) “เงินยมื” หมำยควำมวำ่ เงินงบประมำณ
หรือเงินนอกงบประมำณท่ีองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน จ่ำยใหแ้ก่บุคคลใดยมืเพื่อเป็น
ค่ำใชจ่้ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรหรือปฏิบติั
รำชกำรอ่ืนใด 

(20) “เงินยมื”  หมำยควำมวำ่  เงินงบประมำณหรือเงินนอกงบประมำณ  
หรือเงินอุดหนุน ทีรั่ฐบาลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  โดยทีม่ิต้อง

จัดท าข้อบัญญติัหรือเทศบัญญติังบประมาณรายจ่าย ประจ าปีท่ีองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินจ่ำยให้แก่บุคคลใดยมืเพื่อเป็นค่ำใชจ่้ำยในกำรเดินทำง
ไปรำชกำร หรือปฏิบติัรำชกำรอ่ืนใด 

เพิ่มใหส้ำมำรถยมืเงินเงินอุดหนุน ทีรั่ฐบาลให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  โดยทีม่ิต้อง
จัดท าข้อบัญญติัหรือเทศบัญญติังบประมาณ

รายจ่าย ประจ าปี 

(21) “แผนพฒันำ ” หมำยควำมรวมถึง แผน
ยทุธศาสตร์การพฒันาและแผนพฒันาสามปี
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน หรือตำมท่ี
กฎหมำยก ำหนด (แกไ้ขช่ือแผน) 

(21) “แผนพฒันำ”  หมำยควำมวำ่  แผนพฒันำทอ้งถ่ินขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน   หรือตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 

เพื่อใหส้อดคลอ้งกบัแผนพฒันำในปัจจุบนั 

(23) “ทุนส ำรองเงินสะสม”  หมำยควำมวำ่  
ยอดเงินสะสมจ ำนวนร้อยละยีสิ่บหำ้ของ
ยอดเงินสะสม ประจ ำทุกส้ินปีงบประมำณ  
เพื่อรักษำเสถียรภำพกำรเงินกำรคลงัของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

(23) “ทุนส ำรองเงินสะสม”  หมำยควำมวำ่  ยอดเงินสะสมจ ำนวนร้อยละ
สิบห้าของยอดเงินสะสม ประจ ำทุกส้ินปีงบประมำณ  เพื่อรักษำเสถียรภำพ
กำรเงินกำรคลงัขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เปล่ียนเป็นร้อยละ 15) 

เปล่ียนกำรคิดเงินทุนส ำรองเงินสะสมทุกส้ิน
ปีงบประมำณ จำกร้อยละ 25  เป็นร้อยละ 15 

 
 

ระเบียบเดิม ไม่มี 

ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็น  (28)  ในข้อ  5   
(28) “เวลำปิดบญัชี”  หมำยควำมวำ่  เวลำปิดบญัชีรับจ่ำยเงินขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  ทั้งน้ี  ใหน้ ำเวลำปิดบญัชีรับจ่ำยเงินของ
กรมบญัชีกลำงมำใชโ้ดยอนุโลม  
 
 

ก ำหนดระยะเวลำในกำรปิดบญัชีใหเ้ป็นไป
ตำมกรมบญัชีกลำง 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
 

ระเบียบเดิม ไม่มี 
ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็น (29)  ในข้อ  5  
 (29) “ระบบ”  หมำยควำมวำ่  ระบบบญัชีคอมพิวเตอร์ขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน  (Electronic  Local  Administrative  Accounting  System  :  e-LAAS) 

เพิ่มค ำจ  ำกดัควำมของค ำวำ่ระบบ คือ ระบบ e-
LAAS 

 
 

ระเบียบเดิมไม่มี 

เพิม่ความต่อไปน้ีเป็นข้อ  9/1   

ขอ้  9/1  กำรรับเงินรำยรับดงัต่อไปน้ี  ให้ใช้หลักฐานการรับโอนเงิน  หรือกำรน ำ
ฝำก  หรือ รำยงำนกำรจ่ำยเงินแทนของกระทรวงกำรคลงั  แทนใบเสร็จรับเงิน  
          (1) รำยไดท่ี้รัฐจดัสรร  หรืออุดหนุนให้แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
          (2) ดอกเบ้ียเงินฝำกธนำคำร 
          (3) เงินทีก่ระทรวงการคลังจ่ายแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

กรณีรับเงินโอน ให้ใช้หลักฐานการรับเงิน แทน

ใบเสร็จรับเงิน 
เช่น รำยไดจ้ดัสรร เงินอุดหนุน ดอกเบ้ีย เงิน
ฝำกกระทรวงกำรคลงัท่ีจ่ำยแทน อปท. 

ขอ้ 10 ใหห้น่วยงำนคลงับนัทึกเงินท่ี
ไดรั้บในสมุดเงินสด ภำยในวนัท่ีไดรั้บ
เงินสด เช็คหรือดรำฟท ์หรือตรำสำร
อยำ่งอ่ืนหรือโดยวธีิอ่ืนใดนั้น โดยแสดง
ใหท้รำบวำ่ไดรั้บเงินตำมฎีกำใบเสร็จ รับ
เงินหรือเอกสำรอ่ืน เล่มใด เลขท่ีใด 
จ ำนวนเท่ำใด 

ขอ้ 10 ใหห้น่วยงำนคลงับันทกึรายการรับเงินในระบบภำยในวนัท่ีไดรั้บเงิน  
หรือได้รับหลักฐานตามข้อ  9/1  โดยแสดงใหท้รำบวำ่ไดรั้บเงินตำม
ใบเสร็จรับเงิน  ฎีกำ  หรือเอกสำรอ่ืน  เล่มใด  เลขทีใ่ด  จ  ำนวนเท่ำใด  หรือตำมท่ี
กรมส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด  
          ในกรณีทีม่ีการรับเงินภายหลังก าหนดเวลาปิดบัญชีส าหรับวันน้ันแล้ว  ให้
บันทกึการรับเงิน ในวันน้ันและเกบ็เงินสดในตู้นิรภัย   
           เงินประเภทใดมีใบเสร็จรับเงินวนัหน่ึง ๆ  หลำยฉบบั  จะรวมรับเงิน
ประเภทนั้นตำมส ำเนำ ใบเสร็จรับเงินทุกฉบบัมำบนัทึกในบญัชีรำยกำรเดียวก็ได ้ 
โดยแสดงให้ทราบว่าเป็นเงินรับตามใบเสร็จรับเงิน  เลขทีใ่ด  ถงึเลขทีใ่ด  จ านวน
เงินรวมทัง้ส้ินเท่าใด  ไว้ด้านหลังส าเนาใบเสร็จรับเงินบบับสุดท้าย 
 

เปล่ียนจำกบนัทึกในสมุดเงินสดรับ เป็นกำร
บนัทึกรำยกำรรับเงินในระบบ e-LAAS  
-กรณีมีกำรรับเงินหลงัจำกเวลำปิดบญัชีให้
บนัทึกรับเงินในวนันั้น และเก็บเงินสดไวใ้นตู้
นิรภยั 
- ใหแ้สดงกำรรับเงินตำมใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี
ใด ถึงเลขท่ีใด รวมเป็นเงินเท่ำใด ไวด้ำ้นหลงั
ส ำเนำใบเสร็จรับเงินฉบบัสุดทำ้ย 



 

Cr.jira 
 

ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 12 ใหห้น่วยงำนคลงัจดัใหมี้กำรตรวจสอบ
จ ำนวนเงินท่ีเจำ้หนำ้ท่ีจดัเก็บและน ำส่งกบั
หลกัฐำน และรำยกำรท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดเงิน
สด วำ่ถูกตอ้งครบถว้นแลว้หรือไม่ หำกกำร
ตรวจสอบปรำกฏวำ่ถูกตอ้งแลว้ ใหผู้ต้รวจ
แสดงยอดรวมเงินรับทั้งส้ินตำมใบเสร็จ รับ
เงินทุกฉบบัท่ีไดรั้บในวนันั้นไวใ้นส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงินฉบบัสุดทำ้ยและลงลำยมือช่ือ
ก ำกบัไวด้ว้ย 

ขอ้ 12 ใหห้น่วยงำนคลงัจัดให้มีการตรวจสอบจ านวนเงินทีเ่จ้าหน้าทีจั่ดเกบ็
และน าส่งกบัหลักฐาน  และรายการทีบ่ันทกึไว้ในระบบ  เมื่อได้ตรวจสอบว่า
ถูกต้องครบถ้วนแล้วให้ผู้ตรวจแสดงยอดรวมเงินรับ ตามใบเสร็จรับเงินทุก

บบับทีไ่ด้รับในวันน้ันไว้ในส าเนาใบเสร็จรับเงินบบับสุดท้ายและลงลายมือ
ช่ือก ากบัไว้ด้วย  
    กรณีท่ีเป็นกำรรับเงินตำมขอ้  9/1  ให้ด ำเนินกำรเช่นเดียวกบัวรรคหน่ึง 

ใหมี้กำรตรวจสอบจ ำนวนเงินท่ีจนท.จดัเก็บ
น ำส่งกบัหลกัฐำน และท่ีบนัทึกไวใ้นระบบ e-
LAAS  พร้อมใหผู้ต้รวจลงลำยมือช่ือและ
แสดงยอดรวมเงินรับ ตำมใบเสร็จรับเงินทุก
ฉบบัท่ีไดรั้บในวนันั้น ไวใ้นส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงินใบสุดทำ้ย 
-กรณีท่ีเป็นเงินโอนท่ีใชห้ลกัฐำนกำรรับเงิน 
ใหด้ ำเนินกำรเช่นเดียวกนั 

ขอ้ 19 ใหห้น่วยงำนคลงัเก็บรักษำส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงินซ่ึงยงัมิไดต้รวจสอบจำกผูมี้
อ  ำนำจตรวจสอบไวใ้นท่ีปลอดภยัอยำ่ใหสู้ญ
หำย และเม่ือไดต้รวจสอบแลว้ก็ใหเ้ก็บไว้
อยำ่งเอกสำรธรรมดำ 
 
 
 
 
 
 

ขอ้ 19 ใหห้น่วยงำนคลงัเก็บรักษำส ำเนำใบเสร็จรับเงินซ่ึงผู้ทีม่ีอ านาจ
ตรวจสอบยงัมิได ้ตรวจสอบไวใ้นท่ีปลอดภยั  อยำ่ใหสู้ญหำยหรือเสียหาย
ได้  และเม่ือไดต้รวจสอบแลว้ก็ใหเ้ก็บไวอ้ยำ่ง เอกสำรธรรมดำ 

แกไ้ขขอ้ควำมในระเบียบเพิ่มค ำวำ่ผูท่ี้มีอ ำนำจ
ตรวจสอบ และใหส้ ำเนำใบเสร็จไวอ้ยำ่ใหสู้ญ
หำยและเสียหำย 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 20 ตูนิ้รภยัขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินใหติ้ดหรือตั้งไวใ้นห้องมัง่คงหรือกรง
เหล็ก หรือกรณีไม่มีห้องมัน่คงหรือกรงเหล็ก 
ใหติ้ดหรือตั้งไวใ้นท่ีมัง่คงและปลอดภยั
ภำยในส ำนกังำนขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินนั้น 
          หำกมีจ ำนวนเงินสดท่ีเก็บรักษำไวใ้นตู้
นิรภยัตำมวรรคหน่ึงให้น ำฝำกธนำคำรทั้ง
จ ำนวนในวนัท ำกำรถดัไป กรณีเทศบำลต ำบล
หรือองคก์รปกครองส่วนต ำบลท่ีมีพื้นท่ี
ห่ำงไกลกำรคมนำคมไม่สะดวก ไม่สำมำรถ
น ำฝำกธนำคำรไดเ้ป็นประจ ำทุกวนัใหเ้ก็บ
รักษำเงินสดในตูนิ้รภยัได ้และใหน้ ำเงินสด
ดงักล่ำวฝำกธนำคำรในวนัท ำกำรสุดทำ้ยของ
สัปดำห์ 
 
 
 
 
 

ขอ้ 20 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกบ็รักษาเงินทีจั่ดเกบ็หรือได้รับไว้ใน
ตู้นิรภัย ซ่ึงต้ังอยู่ในทีป่ลอดภัยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  
          ตูนิ้รภยัขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินใหติ้ดหรือตั้งไวใ้นหอ้ง
มัน่คงหรือกรงเหล็ก  หรือกรณี ไม่มีหอ้งมัน่คงหรือกรงเหล็กใหติ้ดหรือตั้ง
ไวใ้นท่ีมัน่คง  และปลอดภยัภำยในส ำนกังำนขององคก์รปกครอง ส่วน
ทอ้งถ่ินนั้น         
           หำกมีจ ำนวนเงินสดท่ีเก็บรักษำไวใ้นตูนิ้รภยัตำมวรรคหน่ึง  ใหน้ ำ
ฝำกธนำคำรทั้งจ  ำนวน ในวนัท ำกำรถดัไป  กรณีเทศบำลต ำบลหรือองคก์ำร
บริหำรส่วนต ำบลท่ีมีพื้นท่ีห่ำงไกล  กำรคมนำคม ไม่สะดวกไม่สำมำรถน ำ
ฝำกธนำคำรไดเ้ป็นประจ ำทุกวนัใหเ้ก็บรักษำเงินสดในตูนิ้รภยัได ้ และให ้
น ำเงินสดดงักล่ำวฝำกธนำคำรในวนัท ำกำรสุดทำ้ยของสัปดำห์  
          กรณีทีม่ีความจ าเป็นต้องให้เจ้าหน้าทีไ่ปจัดเกบ็หรือรับช าระเงินนอก
ทีต้ั่งส านักงานปกติ ให้ผู้บริหารท้องถิ่นก าหนดวิธีการรับเงินและเกบ็รักษา
เงินให้รัดกมุและเหมาะสม  เมื่อเดินทางกลับถงึ ส านักงานให้รีบน าฝากทนัที 

-ก ำหนดให ้อปท.ตอ้งเก็บรักษำเงินท่ีจดัเก็บ
หรือไดรั้บไวใ้นตูนิ้รภยั  
- ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินก ำหนดวธีิกำรรับเงินและ
เก็บรักษำเงินให้รัดกุมและเหมำะสม ในกรณีท่ี
มีควำมจ ำเป็นตอ้งให้เจำ้หนำ้ท่ีไปจดัเก็บหรือ
รับช ำระเงินนอกท่ีตั้งส ำนกังำนปกติ  และเม่ือ
เดินทำงกลบัถึง ส ำนกังำนใหรี้บน ำฝำกทนัที 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 22 ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรเก็บรักษำเงิน ไว ้ณ ส ำนกังำน
อยำ่งนอ้ยสำมคน ในจ ำนวนน้ีใหห้วัหนำ้
หน่วยงำนคลงัเป็นกรรมกำรโดยต ำแหน่งหน่ึง
คน และกรรมกำรเก็บรักษำเงินอ่ืนอีกอยำ่ง
นอ้ยสองคน 
          กำรแต่งตั้งกรรมกำรเก็บรักษำเงินตำม
วรรคหน่ึง ใหแ้ต่งตั้งจำกพนกังำนส่วน
ทอ้งถ่ินตั้งแต่ระดบัสำม หรือเทียบเท่ำขั้นไป 
เวน้แต่ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมี
พนกังำนส่วนทอ้งถ่ินไม่ครบจ ำนวนท่ีจะ
แต่งตั้งเป็นกรรมกำร ให้แต่งตั้งพนกังำนส่วน
ทอ้งถ่ินระดบัอ่ืน หรือผูช่้วยผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน 
เป็นกรรมกำรใหค้รบจ ำนวนก็ได ้
 
 
 
 
 
 

ขอ้ 22 ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินแต่งตั้งคณะกรรมกำรเก็บรักษำเงินไว ้ ณ  
ส ำนกังำนอยำ่งนอ้ยสำมคน ในจ ำนวนน้ีใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงัเป็น
กรรมกำรโดยต ำแหน่งหน่ึงคน  และกรรมกำรเก็บรักษำเงินอ่ืนอีก อยำ่ง
นอ้ยสองคน กำรแต่งตั้งกรรมกำรเก็บรักษำเงินตำมวรรคหน่ึง  ให้แต่งต้ัง
จากพนักงานส่วนท้องถิน่  โดยให้ค านึงถงึ หน้าทีค่วามรับผิดชอบ  เวน้แต่  
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีพนกังำนส่วนทอ้งถ่ินไม่ครบจ ำนวน ท่ีจะ
แต่งตั้งเป็นกรรมกำร  ให้แต่งตั้งผูช่้วยผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินเป็นกรรมกำรให้ครบ
จ ำนวนก็ได ้

ใหแ้ต่งตั้งคณะกรรมกำรเก็บรักษำเงิน อยำ่ง
นอ้ย 3 คน ประกอบดว้ย 
1. หวัหนำ้หน่วยงำนคลงัเป็นกรรมกำรโดย
ต ำแหน่งหน่ึงคน 
2. กรรมกำรเก็บรักษำเงินอ่ืน อยำ่งนอ้ย 2 คน 
แต่งตั้งจำกพนกังำนส่วนทอ้งถ่ิน โดยให้
ค  ำนึงถึง หนำ้ท่ีควำมรับผดิชอบ (แต่เดิม
แต่งตั้งจากพนักงานส่วนท้องถิ่น ระดับสาม 
หรือเทยีบเท่าขั้นไป) 
3. หำกพนกังำนส่วนทอ้งถ่ินไม่ครบจ ำนวน 
ใหแ้ต่งตั้งผูช่้วยผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินเป็นกรรมกำร
ได ้
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ขอ้ 30 เม่ือน ำเงินเขำ้เก็บรักษำในตูนิ้รภยั
เรียบร้อยแลว้  ใหก้รรมกำรเก็บรักษำเงิน ใส่
กุญแจตูนิ้รภยัใหเ้รียบร้อยและลงลำยมือช่ือ
บนกระดำษปิดทบั   หรือประจ ำตรำคร่ัง  หรือ
ดินเหนียวของกรรมกำรเก็บรักษำเงินแต่ละ
คนไวบ้นเชือกผกูมดัตูนิ้รภยัในลกัษณะท่ี
แผน่กระดำษปิดทบั   หรือประจ ำตรำคร่ังหรือ
ดินเหนียว  จะตอ้งถูกท ำลำยเม่ือมีกำรเปิดตู้
นิรภยั 
          ในกรณีท่ีตูนิ้รภยัตั้งอยูใ่นหอ้งมัน่คง  
หรือกรงเหล็ก  กำรลงลำยมือช่ือบนแผน่ 
กระดำษปิดทบั หรือประจ ำตรำคร่ัง  หรือดิน
เหนียว  ของกรรมกำรเก็บรักษำเงิน  จะกระท ำ
ท่ีประตูห้องมัน่คง หรือกรงเหล็กแต่เพียงแห่ง
เดียวก็ได”้ 
 
 
 
 
 

ขอ้ 30 เม่ือน ำเงินเขำ้เก็บรักษำในตูนิ้รภยัเรียบร้อยแลว้  ให้กรรมกำรเก็บ
รักษำเงิน ใส่กุญแจตูนิ้รภยัใหเ้รียบร้อยและลงลายมือช่ือกรรมการเกบ็รักษา
เงินแต่ละคนบนกระดาษปิดทบั   หรือประจ ำตรำคร่ัง  หรือดินเหนียวไวบ้น
เชือกผกูมดัตูนิ้รภยัในลกัษณะท่ีแผน่กระดำษปิดทบั   หรือประจ ำตรำคร่ัง
หรือดินเหนียว  จะตอ้งถูกท ำลำยเม่ือมีกำรเปิดตูนิ้รภยั  
          ในกรณีท่ีตูนิ้รภยัตั้งอยูใ่นหอ้งมัน่คง  หรือกรงเหล็ก  กำรลงลำยมือ
ช่ือบนแผน่กระดำษปิดทบั หรือประจ ำตรำคร่ัง  หรือดินเหนียว  ของ
กรรมกำรเก็บรักษำเงิน  จะกระท ำท่ีประตูห้องมัน่คง หรือกรงเหล็กแต่เพียง
แห่งเดียวก็ได ้

-ใหมี้กำรลงลำยมือช่ือกรรมกำรเก็บรักษำเงิน
แต่ละนบนกระดำษปิดทบั ตูนิ้รภยั หรือประจ ำ
ตรำคร่ัง หรือดินเหนียว ไวบ้นเชือกผูม้ดัตู้
นิรภยัในลกัษณะท่ีแผน่กระดำษปิดทบั หรือ
ประจ ำตรำคร่ัง หรือดินเหนียว จะตอ้งถูกตอ้ง
ท ำลำยเม่ือมีกำรเปิดตูนิ้รภยั 
-ในกรณีท่ีตูนิ้รภยัตั้งอยูใ่นห้องมัน่คง  กำรลง
ลำยมือช่ือบนแผน่กระดำษปิดทบั หรือประจ ำ
ตรำคร่ัง  หรือดินเหนียว  ของกรรมกำรเก็บ
รักษำเงิน  จะกระท ำท่ีประตูหอ้งมัน่คง หรือ
กรงเหล็กแต่เพียงแห่งเดียวก็ได ้
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ขอ้ 35 กำรรับส่งเงินขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินซ่ึงเป็นเงินสดหรือสถำนท่ีท่ีจะรับส่ง อยู่
ห่ำงไกล  หรือกรณีอ่ืนใดซ่ึงเห็นวำ่ไม่ปลอดภยั
แก่เงินท่ีรับส่ง  ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินแต่งตั้ง
พนกังำนส่วนทอ้งถ่ินตั้งแต่ระดบัสำม หรือ
เทียบเท่ำขั้นไปอยำ่งนอ้ยสองคนคน  เป็น
กรรมกำรรับผิดชอบร่วมกนัควบคุมกำรรับส่ง
เงินและจดัใหมี้เจำ้หนำ้ท่ีต ำรวจควบคุมรักษำ
ควำมปลอดภยัดว้ยก็ได ้
         กำรแต่งตั้งกรรมกำรตำมวรรคหน่ึง ใหท้  ำ
เป็นหนงัสือและใหมี้หลกัฐำนกำรรับส่งเงิน
ระหวำ่งผูม้อบหรือผูรั้บมอบเงินกบักรรมกำรผู ้
น ำส่งหรือผูรั้บไวทุ้กคร้ัง หำกกรรมกำรผูใ้ดไม่
สำมำรถปฏิบติัหนำ้ท่ีตำมท่ีไดรับแต่งตั้งไวใ้ห้
น ำควำมในขอ้ 24 มำใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 
 
 
 
 
 

ขอ้ 35 กำรรับส่งเงินขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินซ่ึงเป็นเงินสดหรือ
สถำนท่ีท่ีจะรับส่ง อยูห่่ำงไกล  หรือกรณีอ่ืนใดซ่ึงเห็นวำ่ไม่ปลอดภยัแก่
เงินท่ีรับส่ง  ให้ผู้บริหารท้องถิน่แต่งต้ังพนักงาน ส่วนท้องถิน่อย่างน้อย
สองคน  เป็นกรรมกำรรับผิดชอบร่วมกนัควบคุมกำรรับส่งเงินและจดัให้
มีเจำ้หนำ้ท่ีต ำรวจควบคุมรักษำควำมปลอดภยัดว้ยก็ได ้

ใหแ้ต่งตั้งพนกังำนส่วนทอ้งถ่ินอยำ่งนอ้ย 2 
คน เป็นกรรมกำรรับผิดชอบร่วมกนัในกำร
ควบคุมกำรรับส่งเงิน และจดัใหมี้เจำ้หนำ้ท่ี
ต ำรวจควบคุมรักษำควำมปลอดภยัดว้ยก็ได ้
หำกสถำนท่ีท่ีจะรับส่งอยูห่่ำงไกล หรือกรณีท่ี
เห็นวำ่ไม่ปลอดภยัแก่เงินท่ีรับส่ง 



 

Cr.jira 
 

ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 37 กำรถอนเงินฝำกธนำคำรขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน  หรือหน่วยงำนท่ีไดแ้ยก ไปท ำกำรรับจ่ำยและ
เก็บรักษำเงิน  ให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแจง้เง่ือนไข
กำรสั่งจ่ำยต่อธนำคำร  โดยใหผู้มี้อ  ำนำจลงนำมสั่งจ่ำยเงิน
ร่วมกนัอยำ่งนอ้ยสำมคน  ในจ ำนวนน้ีใหมี้ผูบ้ริหำรทอ้ง 
ถ่ิน   และปลดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินลงนำมสั่งจ่ำย
ดว้ยทุกคร้ัง  และใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินมอบหมำยให ้ผูช่้วย
ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน  หรือผูด้  ำรงต ำแหน่งไม่ต ่ำกวำ่หวัหนำ้
หน่วยงำนอีกหน่ึงคนและให้มอบหมำยพนกังำนทอ้งถ่ิน
ตั้งแต่ระดบัสำมหรือเทียบเท่ำขั้นไปเพิ่มอีกหน่ึงคนใน
กรณีท่ีไม่มีผูบ้ริหำร เป็นผูมี้อ  ำนำจลงลำยมือช่ือถอนเงิน
ฝำกร่วมกนั 
          กำรถอนเงินฝำกของหน่วยงำนท่ีมีงบประมำณ
เฉพำะกำร  หรือหน่วยงำนท่ีไดแ้ยกออกไป ท ำกำรรับจ่ำย
และเก็บรักษำเงิน  ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินอำจแต่งตั้งหวัหนำ้
หน่วยงำนนั้นและพนกังำนส่วนทอ้งถ่ินตั้งแต่ระดบัสำม
หรือเทียบเท่ำข้ึนไปอีกหน่ึงคน เป็นผูมี้อ ำนำจลงลำยมือ
ช่ือร่วมกนัถอนเงินฝำกของหน่วยงำนนั้น ๆ    
          กรณีกำรถอนเงินฝำกจำกคลงัจงัหวดั  ใหป้ฏิบติั
ตำมระเบียบท่ีกระทรวงกำรคลงัก ำหนด 

ขอ้ 37 กำรถอนเงินฝำกธนำคำรขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน  หรือหน่วยงำนท่ีไดแ้ยก ไปท ำกำรรับจ่ำยและเก็บ
รักษำเงิน  ให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแจง้เง่ือนไขกำรสั่ง
จ่ำยต่อธนำคำร  โดยใหผู้มี้อ  ำนำจลงนำมสั่งจ่ำยเงินร่วมกนัอยำ่ง
นอ้ยสำมคน  ในจ ำนวนน้ีให้มีผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน   และปลดั
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินลงนำมสั่งจ่ำยดว้ยทุกคร้ัง  และให้
ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินมอบหมำยให ้ผูช่้วยผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน  หรือผู ้
ด ำรงต ำแหน่งไม่ต ่ำกวำ่หวัหนำ้หน่วยงำนอีกหน่ึงคน  และให้
มอบหมาย ผู้ด ารงต าแหน่งไม่ต ่ากว่าหัวหน้าหน่วยงานเพิ่มอีก
หน่ึงคน  ในกรณีท่ีไม่มีผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน   เป็นผูมี้อ  ำนำจลง
ลำยมือช่ือถอนเงินฝำกร่วมกนั       
          กำรถอนเงินฝำกของหน่วยงำนท่ีมีงบประมำณเฉพำะกำร  
หรือหน่วยงำนท่ีไดแ้ยกออกไป ท ำกำรรับจ่ำยและเก็บรักษำเงิน  
ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินอำจแต่งตั้งหวัหนำ้หน่วยงำนนั้นและพนักงาน 
ส่วนท้องถิ่นอีกหน่ึงคน  เป็นผูมี้อ  ำนำจลงลำยมือช่ือร่วมกนั
ถอนเงินฝำกของหน่วยงำนนั้น    
           กรณีกำรถอนเงินฝำกจำกคลงัจงัหวดั  ใหป้ฏิบติัตำม
ระเบียบท่ีกระทรวงกำรคลงัก ำหนด 

ใหอ้ปท.แจง้เง่ือนไขกำรสั่งจ่ำยเงินต่อธนำคำร  
โดยใหผู้โ้ดยใหผู้มี้อ  ำนำจลงนำมสั่งจ่ำยเงิน
ร่วมกนัอยำ่งนอ้ย 3 คน   
1. ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน    
2. ปลดัองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 
    *ลงนำมสั่งจ่ำยดว้ยทุกคร้ัง * 
3.  ผูช่้วยผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน หรือ ผูด้  ำรง
ต ำแหน่งไม่ต ่ำกวำ่หวัหนำ้หน่วยงำน  
*ในกรณีท่ีไม่มีผูบ้ริหำร ใหม้อบหมำยใหผู้ ้
ด  ำรงต ำแหน่งไม่ต ่ำกวำ่หวัหนำ้หน่วยงำนเพิ่ม
อีกหน่ึงคน * 
 
*สำระส ำคญัท่ีเปล่ียน เปล่ียนจำกกำร              
“มอบหมายพนักงานท้องถ่ินตั้งแต่ระดับสาม
หรือเทียบเท่าขัน้ไป”  เป็น “มอบหมาย ผู้ด ารง
ต าแหน่งไม่ต า่กว่าหัวหน้าหน่วยงาน” 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 39 กำรขอเบิกเงินจำกหน่วยงำนคลงัของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตำมงบประมำณ 
รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณใด  ใหเ้บิกไดแ้ต่
เฉพำะในปีงบประมำณนั้น  รวมทั้งเงินอุด 
หนุนท่ีรัฐบำลโดยระบุวตัถุประสงค ์เวน้แต่ 
          (1) เป็นเงินงบประมำณรำยจ่ำยท่ียงัมิได้
ก่อหน้ีผกูพนัในปีงบประมำณนั้น  และไดรั้บ
อนุมติั ใหก้นัเงินไวต่้อผูมี้อ  ำนำจตำมระเบียบ
แลว้    
          (2) เป็นงบประมำณรำยจ่ำยท่ีไดก่้อหน้ี
ผกูพนัไวก่้อนส้ินปีงบประมำณ  และไดรั้บ
อนุมติัจำก ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินใหก้นัเงินไปจ่ำย
ในปีงบประมำณถดัไป  
         (3)  กรณีมีเงินอุดหนุนท่ีรัฐบำลให้
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินโดยระบุ
วตัถุประสงคซ่ึ์งเบิกจ่ำยไม่ทนัภำยในส้ิน
ปีงบประมำณท่ีผำ่นมำ และไดบ้นัทึกบญัชีไว้
แลว้ 
 

ขอ้ 39 กำรขอเบิกเงินจำกหน่วยงำนคลงัขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินตำมงบประมำณ รำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณใด  ใหเ้บิกไดแ้ต่
เฉพำะในปีงบประมำณนั้น  รวมทัง้เงินอุดหนุนที่รัฐบาล ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นโดยทีม่ิต้องจัดท าข้อบัญญติัหรือเทศบัญญติั

งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  เวน้แต่    
          (1) เป็นเงินงบประมำณรำยจ่ำยท่ียงัมิไดก่้อหน้ีผกูพนัใน
ปีงบประมำณนั้น  และไดรั้บอนุมติั ใหก้นัเงินไวต่้อผูมี้อ  ำนำจตำม
ระเบียบแลว้    
          (2) เป็นงบประมำณรำยจ่ำยท่ีไดก่้อหน้ีผกูพนัไวก่้อนส้ิน
ปีงบประมำณ  และไดรั้บอนุมติัจำก ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินใหก้นัเงินไปจ่ำย
ในปีงบประมำณถดัไป  
          (3) กรณมีีเงินอุดหนุนทีรั่ฐบาลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
โดยทีม่ิต้องจัดท าข้อบัญญติั หรือเทศบัญญติังบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีซ่ึงเบิกจ่ำยไม่ทนัภำยในส้ินปีงบประมำณท่ีผำ่นมำ   และได้
บนัทึกบญัชีไวแ้ลว้ 

กำรเบิกเงินจำกหน่วยงำนคลงั ทั้งเงินงบประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี และรวมทัง้เงินอุดหนุนที่รัฐบาล 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยทีม่ิต้องจัดท า
ข้อบัญญติัหรือเทศบัญญติังบประมาณรายจ่าย

ประจ าปี (เงินอุดหนุนระบุวตัถุประสงคเ์ดิม) ให้
เบิกไดแ้ต่เฉพำะในปีนั้น ๆ  ยกเวน้   
1. เงินงบประมำณไดรั้บกำรอนุมติัใหก้นัเงินแบบ
มีหน้ีผกูพนั และไม่มีหน้ีผกูพนั จำกผูมี้อ  ำนำจ
ตำมระเบียนแลว้  
2. เงินอุดหนุนทีรั่ฐบาลให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่  โดยทีม่ิต้องจัดท าข้อบัญญติั หรือเทศ

บัญญติังบประมาณรายจ่ายประจ าปีซ่ึงเบิกจ่ำยไม่
ทนัภำยในส้ินปีงบประมำณท่ีผำ่นมำ   และได้
บนัทึกบญัชีไวแ้ลว้ 
*เปล่ียนขอ้ควำมจำก”เงินอุดหนุนทีรั่ฐบาลให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่โดยระบุ

วัตถุประสงค์” เป็น” เงินอุดหนุนที่รัฐบาลให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  โดยทีม่ิต้องจัดท า

ข้อบัญญติั หรือเทศบัญญติังบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี” 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 40 กำรเบิกเงินขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินใหห้น่วยงำนผูเ้บิกขอเบิกกบัหน่วย 
งำนคลงั โดยใหห้วัหนำ้หน่วยงำนผูเ้บิกเป็นผู ้
ลงลำยมือช่ือเบิกเงินและใหว้ำงฎีกำตำมแบบ
ท่ีกรมส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด 
          กำรเบิกเงินตอ้งมีหลกัฐำนกำรเบิกเพื่อ
ประโยชน์ในกำรตรวจสอบ และใหผู้เ้บิกลง
ลำยมือช่ือรับรองควำมถูกตอ้งในหลกัฐำนกำร
เบิกท่ีเป็นภำพถ่ำยหรือส ำเนำทุกฉบบั 

ขอ้ 40 กำรเบิกเงินขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  ให้หน่วยงำนผูเ้บิกขอ
เบิกกบัหน่วยงำนคลงั  โดยใหห้วัหนำ้หน่วยงำนผูเ้บิกเป็นผูล้งลำยมือช่ือ
เบิกเงินและใหว้ำงฎีกำตำมแบบท่ีกรมส่งเสริม กำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด  
          ความในวรรคหน่ึง  มิให้ใช้บังคับในกรณีทีก่ระทรวงการคลังเป็น
ผู้ด าเนินการแทนองค์กร ปกครองส่วนท้องถิน่ 

         การขอเบิกเงินทุกกรณใีห้ระบุวัตถุประสงค์ทีจ่ะน าเงินน้ันไปจ่ายและ
ห้ามมิให้ขอเบิกจนกว่า จะถงึก าหนดหรือใกล้ถงึก าหนดจ่ายเงิน 
        กำรเบิกเงินตอ้งมีหลกัฐำนกำรเบิกเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ  
และใหผู้เ้บิกลงลำยมือช่ือ รับรองควำมถูกตอ้งในหลกัฐำนกำรเบิกท่ีเป็น
ภำพถ่ำยหรือส ำเนำทุกฉบบั 

-ใหห้วัหนำ้หน่วยงำนผูเ้บิกเป็นผูล้งลำยมือช่ือ
เบิกเงินและวำงฎีกำตำมแบบท่ีกรมฯก ำหนด 
- กรณีท่ีเป็นกำรเบิกจ่ำยเงินท่ีกระทรวงกำร 
คลงัเป็นผูด้  ำเนินกำรแทนอปท. ไม่ตอ้งวำง
ฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 
-ใหร้ะบุวตัถุประสงคท่ี์จ ำเงินนั้นไปจ่ำย 
- หำ้มไม่ใหข้อเบิกเงินจนกวำ่จะถึงก ำหนด
หรือใกลถึ้งก ำหนดจ่ำยเงิน 
- ตอ้งมีหลกัฐำนกำรเบิก และผูเ้บิกตอ้งลง
ลำยมือช่ือ รับรองควำมถูกตอ้งในหลกัฐำนกำร
เบิกท่ีเป็นภำพถ่ำยหรือส ำเนำทุกฉบบั 
 

ขอ้ 50 กำรเบิกเงินเพื่อจ่ำยเป็นค่ำซ้ือทรัพยสิ์น 
หรือจำ้งท ำของ ซ่ึงเป็นกำรซ้ือหรือจำ้งโดยวธีิ
ตกลงรำคำตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย 
วำ่ดว้ยกำรพสัดุ ใหแ้สดงรำยกำรทรัพยสิ์น
และจ ำนวนเงินเป็นรำยประเภทประกอบฎีกำ
ขอเบิกเงิน 
(ตดัขอ้ควำมน้ีออก) 
 

ขอ้  50  กำรเบิกเงินเพื่อจ่ำยเป็นค่ำซ้ือทรัพยสิ์น  หรือจำ้งท ำของ  หรือเช่ำ
ทรัพยสิ์นใหแ้สดง รำยกำรทรัพยสิ์นและจ ำนวนเงินเป็นรำยประเภท
ประกอบฎีกำขอเบิกเงิน” 

กำรเบิกเงินเพื่อจ่ำยเป็นค่ำซ้ือทรัพยสิ์น  หรือ
จำ้งท ำของ  หรือเช่ำทรัพยสิ์น 
- ใหแ้สดง รำยกำรทรัพยสิ์น 
-  จ  ำนวนเงินเป็นรำยประเภท 
ประกอบฎีกำขอเบิกเงิน 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้  57  กรณีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินได้
ก่อหน้ีผกูพนัไวก่้อนส้ินปี  โดยสั่งซ้ือหรือสั่ง
จำ้ง  หรือกำรเช่ำทรัพยสิ์น  ถำ้เห็นวำ่กำรเบิก
เงินไปช ำระหน้ีผกูพนัไม่ทนัส้ินปี  ใหผู้ ้
บริหำรทอ้งถ่ินอนุมติั ใหก้นัเงินไวเ้บิกจ่ำยใน
ปีถดัไปไดอี้กไม่เกินระยะเวลำหน่ึงปี 
          หากด าเนินการตามวรรคหน่ึงไม่แล้ว
เสร็จ ให้ขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินต่อสภา

ท้องถิน่ได้อีกไม่เกนิหกเดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้  57  กรณีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดก่้อหน้ีผกูพนัไวก่้อนส้ินปี  
โดยสั่งซ้ือหรือสั่งจำ้ง  หรือกำรเช่ำทรัพยสิ์น  ถำ้เห็นวำ่กำรเบิกเงินไปช ำระ
หน้ีผกูพนัไม่ทนัส้ินปี  ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินอนุมติั ใหก้นัเงินไวเ้บิกจ่ำยในปี
ถดัไปไดอี้กไม่เกินระยะเวลำหน่ึงปีหรือตามข้อผกูพนั 

กำรกนัเงินกรณีก่อหน้ีผกูพนั ไวก่้อนส้ินปี 
โดยสั่งซ้ือหรือสั่งจำ้ง  หรือกำรเช่ำทรัพยสิ์น  
 -ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ิน เป็นผูอ้นุมติัใหก้นัเงินไว้
เบิกจ่ำยในปีถดัไปไดอี้กไม่เกินระยะเวลำหน่ึง
ปี หรือตามข้อผูกพนั   
 
*ตดั หากด าเนินการตามวรรคหน่ึงไม่แล้ว
เสร็จ ให้ขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินต่อสภา
ท้องถิน่ได้อีกไม่เกนิหกเดือน  ออก 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 59 ในกรณีท่ีมีรำยจ่ำยหมวดค่ำครุภณัฑ์
ท่ีดินและส่ิงก่อสร้ำง  ยงัมิไดก่้อหน้ีผกูพนั   
แต่มีควำมจ ำเป็นตอ้งใชจ่้ำยเงินนั้นต่อไปอีก  
ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินรำยงำนขอ
อนุมติักนัเงิน ต่อสภำทอ้งถ่ินไดอี้กไม่เกิน
ระยะเวลำหน่ึงปี  
          หำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินยงัมิได้
ด ำเนินกำรก่อหน้ีผกูพนัตำมเง่ือนไขในวรรค
หน่ึง ใหข้ออนุมติัขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงินไดไ้ม่
เกินอีกหน่ึงปีต่อสภำทอ้งถ่ิน หรือกรณีมีควำม
จ ำเป็นตอ้งแกไ้ขเปล่ียนแปลงรำยกำรดงักล่ำว
ท่ีท ำให ้ลกัษณะ ปริมำณ คุณภำพเปล่ียน หรือ
เปล่ียนแปลงสถำนท่ีก่อสร้ำง ใหข้ออนุมติั
เปล่ียนแปลงและหรือขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงินได้
ไม่เกินอีกหน่ึงปีต่อสภำทอ้งถ่ินแลว้แต่กรณี 
          กรณีเม่ือส้ินสุดระยะเวลำกำรกนัเงิน
และขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงินแลว้ หำกไม่ได้
ด ำเนินกำรหรือมีเงินเหลือจ่ำยจำกเงินดงักล่ำว 
ใหเ้งินจ ำนวนนั้นตกเป็นเงินสะสม 
 

ขอ้ 59 ในกรณีท่ีมีรำยจ่ำยหมวดค่ำครุภณัฑท่ี์ดินและส่ิงก่อสร้ำง  ยงั
มิไดก่้อหน้ีผกูพนั   แต่มีควำมจ ำเป็นตอ้งใชจ่้ำยเงินนั้นต่อไปอีก  ให้
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินรำยงำนขออนุมติักนัเงิน ต่อสภำทอ้งถ่ิน
ไดอี้กไม่เกินระยะเวลำหน่ึงปี  
          กรณเีมื่อส้ินสุดระยะเวลาการกนัเงินตามวรรคหน่ึงแล้ว  หาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ยงัมิได้ ด าเนินการก่อหน้ีผูกพนั  ให้ขอ

อนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายเงินได้ไม่เกนิอีกหน่ึงปีต่อสภาท้องถิน่  หรือ
กรณี มีควำมจ ำเป็นตอ้งแกไ้ขเปล่ียนแปลงรำยกำรดงักล่ำวท่ีท ำให ้ 
ลกัษณะ  ปริมำณ  คุณภำพเปล่ียน   หรือเปล่ียนแปลงสถำนท่ีก่อสร้ำง  
ใหข้ออนุมติัเปล่ียนแปลงและหรือขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงินไดไ้ม่เกิน อีก
หน่ึงปีต่อสภำทอ้งถ่ินแลว้แต่กรณี  และโครงการดังกล่าวต้องมี
วัตถุประสงค์เดิมตามทีไ่ด้รับอนุมัติ ให้กนัเงินไว้  

          กรณีทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ก่อหน้ีผกูพนัแล้วให้
เบิกจ่ายได้ตามข้อผกูพนั 
          เม่ือส้ินสุดระยะเวลำกำรกนัเงินตำมวรรคหน่ึงหรือขยำยเวลำเบิก
จ่ำยเงินตำมวรรคสองแลว้  หำกยงัไม่ไดด้ ำเนินกำรก่อหน้ีผกูพนัหรือมี
เงินเหลือจ่ำยจำกเงินดงักล่ำว  ใหเ้งินจ ำนวนนั้นตกเป็น เงินสะสม 

- กำรกนัเงินกรณีไม่มีหน้ีผกูพนั  
- เฉพำะรำยจ่ำยหมวดค่ำครุภณัฑท่ี์ดินและส่ิงก่อ 
สร้ำง 
-ใหร้ำยงำนขออนุมติักนัเงินต่อสภำทอ้งถ่ินไดไ้ม่
เกิน 1 ปี 
- หำกส้ินสุดระยะเวลำกำรกนัเงินแลว้ หำกยงัไม่ได้
ก่อหน้ีผกูพนั ใหข้ออนุมติัขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงินได้
อีกไม่เกิน 1 ปี ต่อสภำทอ้งถ่ิน 
-  หำกมีควำมจ ำเป็นตอ้งแกไ้ขเปล่ียนแปลง รำยกำร
ดงักล่ำวท่ีท ำให ้ ลกัษณะ  ปริมำณ  คุณภำพเปล่ียน   
หรือเปล่ียนแปลงสถำนท่ีก่อสร้ำง  ใหข้ออนุมติั
เปล่ียนแปลงและหรือขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงินไดไ้ม่
เกิน อีกหน่ึงปีต่อสภำทอ้งถ่ินแลว้แต่กรณี 
-กรณีมีกำรขอแกไ้ขเปล่ียนแปลงโครงกำรท่ีกนัเงิน 
โครงการดังกล่าวต้องมีวัตถุประสงค์เดิมตามที่
ได้รับอนุมัติ ให้กนัเงินไว้ 
-กรณีทีอ่งค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ได้ก่อหน้ีผกูพนั
แล้วให้เบิกจ่ายได้ตามข้อผกูพนั 
-เม่ือส้ินสุดกำรกนัเงิน ยงัไม่ไดด้ ำเนินกำรใด ๆ ให้
เงินตกเป็นเงินสะสม 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 59/1 รำยจ่ำยเงินเดือน  ค่ำจำ้ง  บ ำเหน็จ
บ ำนำญ  เงินประจ ำต ำแหน่ง  เงินเพิ่ม   เงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืน  เงินช่วยเหลือและเงิน
อ่ืนในลกัษณะเดียวกนัหำกเบิกเงินไม่ทนัส้ินปี
และมีควำมจ ำเป็น ตอ้งใชจ่้ำยเงินนั้นต่อไปอีก  
ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินอนุมติัให้กนัเงินไดไ้ม่เกิน
เกำ้สิบวนั 

ขอ้ 59/1 รำยจ่ำยเงินเดือน  ค่ำจำ้ง  บ ำเหน็จบ ำนำญ  เงินประจ ำต ำแหน่ง  
เงินเพิ่ม   เงินประโยชน์ตอบแทนอ่ืน  เงินช่วยเหลือและเงินอ่ืนในลกัษณะ
เดียวกนั  รวมทั้งค่ำตอบแทนท่ีเรียกช่ือ อยำ่งอ่ืน  ท่ีมีระเบียบ  กฎหมำย  
ก ำหนดใหจ่้ำยในลกัษณะเดียวกนั  หำกเบิกเงินไม่ทนัส้ินปีและมีควำม
จ ำเป็น ตอ้งใชจ่้ำยเงินนั้นต่อไปอีก  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้กนัเงินได้
ไม่เกนิหกเดือน  

         เมื่อส้ินสุดระยะเวลาการกนัเงินตามวรรคหน่ึง  หากยงัด าเนินการไม่
แล้วเสร็จ  ให้ขอขยายเวลา การเบิกจ่ายเงินต่อสภาท้องถิน่ได้อีกไม่เกนิหก

เดือน 

กำรกนัเงินรำยจ่ำยเงินเดือน  ค่ำจำ้ง  บ ำเหน็จ
บ ำนำญ  เงินประจ ำต ำแหน่ง  เงินเพิ่ม   เงิน
ประโยชน์ตอบแทนอ่ืน  เงินช่วยเหลือและเงิน
อ่ืนในลกัษณะเดียวกนั  รวมทั้งค่ำตอบแทนท่ี
เรียกช่ือ อยำ่งอ่ืน  ท่ีมีระเบียบ  กฎหมำย  
ก ำหนดใหจ่้ำยในลกัษณะเดียวกนั   
- ให้ผู้บริหารอนุมัติให้กันเงินได้ไม่เกนิ 6 เดือน 
-สภาท้องถิน่สามารถขยายเวลาการเบิก

จ่ายเงินได้อีก 6 เดือน  

ระเบียบเดิม ไม่มี ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็น 
ขอ้  59/2 กำรขอขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงินตำมหมวดน้ี  ให้องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน ด ำเนินกำรก่อนส้ินระยะเวลำท่ีไดรั้บอนุมติัใหก้นัเงินหรือขยำย
เวลำเบิกจ่ำยเงิน 

ก ำหนดใหข้อขยำยเวลำเบิกจ่ำยเงิน ก่อนส้ิน
ระยะเวลาท่ีไดรั้บอนุมติัใหก้นัเงิน หรือขยำย
เวลำเบิกจ่ำยเงิน 

ขอ้ 65 เม่ือผูมี้อ ำนำจอนุมติัในฎีกำเบิกเงิน  ให้
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินบนัทึกลงในสมุด
เงินสดตำมแบบท่ีกรมส่งเสริมกำรปกครอง
ทอ้งถ่ินก ำหนด 
 
 
 

ขอ้ 65 เม่ือผูมี้อ  ำนำจอนุมติัในฎีกำเบิกเงิน  ให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
บนัทึกรำยกำรเบิกเงิน ในระบบ 

ก ำหนดใหมี้กำรบนัทึกรำยกำรเบิกเงินใน
ระบบ e-LAAS แทนสมุดเงินสดจ่ำย 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 68 กำรจ่ำยเงินใหแ้ก่เจำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิ
ใหจ่้ำยเป็นเช็ค  กรณีจ ำเป็นท่ีไม่อำจจ่ำยเป็น
เช็คได ้ ใหจ้ดัท ำใบถอนเงินฝำกธนำคำร
เพื่อใหธ้นำคำรออกตัว๋แลกเงินสั่งจ่ำยให้
เจำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิ  
          กำรจ่ำยเงินผำ่นธนำคำร ใหเ้ป็นไป
ตำมท่ีกรมส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ิน
ก ำหนด 

ขอ้ 68 กำรจ่ำยเงินใหแ้ก่เจำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิใหจ่้ำยเป็นเช็ค  กรณีจ ำเป็นท่ีไม่
อำจจ่ำยเป็นเช็คได ้ ให้จดัท ำใบถอนเงินฝำกธนำคำรเพื่อใหธ้นำคำรออกตัว๋
แลกเงินสั่งจ่ำยใหเ้จำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิ  
          กำรจ่ำยเงินผำ่นธนำคำรหรือด้วยวิธีอ่ืนใด  ใหเ้ป็นไปตำมท่ีกรม
ส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด 

กำรจ่ำยเงินให้แก่เจำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิ 
- ใหจ่้ำยเป็นเช็ค   
-  กรณีจ ำเป็นท่ีไม่อำจจ่ำยเป็นเช็คได ้ ใหจ้ดัท ำ
ใบถอนเงินฝำกธนำคำรเพื่อใหธ้นำคำรออกตัว๋
แลกเงินสั่งจ่ำยใหเ้จำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิ  
  - กำรจ่ำยเงินผำ่นธนำคำรหรือด้วยวิธีอ่ืนใด  
ใหเ้ป็นไปตำมท่ีกรมส่งเสริมกำรปกครอง
ทอ้งถ่ินก ำหนด (กรมฯจะก าหนดวีการจ่ายเงิน
ผ่านธนาคาร หรือด้วยวิธีอ่ืนใดให้ปฎบิัติ) 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 69 กำรเขียนเช็คสั่งจ่ำยให้ปฏิบติั  ดงัน้ี  
         (1)   กำรจ่ำยเงินใหเ้จำ้หน้ี ในกรณีซ้ือ หรือ
เช่ำทรัพยสิ์น หรือจำ้งท ำของใหอ้อกเช็คสั่งจ่ำย
ในนำมของเจำ้หน้ี ขีดฆ่ำค ำวำ่ “หรือตำมค ำสั่ง” 
หรือ “หรือผูถื้อ” ออกและขีดคร่อมดว้ย 
          (2)  กำรจ่ำยเงินตำมสิทธิท่ีพึงจะไดรั้บ
ใหแ้ก่เจำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิรับเงิน หำกมีควำม
จ ำเป็นท่ีจะตอ้งสั่งจ่ำย เพื่อขอรับเงินสดมำจ่ำยให้
กระท ำไดใ้นกำรจ่ำยเงินท่ีมีวงเงินต ่ำกวำ่สองพนั
บำทโดยใหอ้อกเช็คสั่งจ่ำยในนำมหวัหนำ้
หน่วยงำนคลงั หรือกรณีท่ีไม่มีหวั หนำ้ 
หน่วยงำนคลงั หรือมีแต่ไม่สำมำรถปฎิบติัหนำ้ท่ี
ได ้ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินแต่งตั้งพนกังำนส่วน
ทอ้งถ่ินตั้งแต่ระดบัสำมหรือเทียบเท่ำขั้นไป และ
ขีดฆ่ำค ำวำ่ “หรือตำมค ำสั่ง” หรือ “หรือผูถื้อ” 
ออก หำ้มออกเช็คสั่งจ่ำยเงินสด 
         (3) หำกเจำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิรับเงินไม่มำรับ
เช็คภำยในสิบหำ้วนันบัตั้งแต่วนัสั่งจ่ำยใหย้กเลิก
เช็คนั้น หำกมีกำรยกเลิกเช็คดงักล่ำวเกินสำมคร้ัง
ตอ้งรำยงำนเหตุผลใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินทรำบ 

ขอ้ 69 กำรเขียนเช็คสั่งจ่ำยให้ปฏิบติั  ดงัน้ี  
          (1) กำรจ่ำยเงินใหเ้จำ้หน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงิน  ในกรณี
ซ้ือทรัพยสิ์น  จำ้งท ำของ  หรือเช่ำทรัพยสิ์น  ใหอ้อกเช็คสั่ง
จ่ำยในนำมของเจำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิรับเงิน  โดยขีดฆ่ำค ำวำ่  
“หรือผูถื้อ”  ออกและขีดคร่อมดว้ย  
          (2) กำรจ่ำยเงินใหแ้ก่เจำ้หน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงิน  
นอกจำกกรณีตำม  (1)  ใหอ้อกเช็คสั่งจ่ำย ในนำมของเจำ้หน้ี
หรือผูมี้สิทธิรับเงิน  โดยขีดฆ่ำค ำวำ่  “หรือผูถื้อ”  และจะขีด
คร่อมหรือไม่กไ็ด้ 
          (3) ในกรณีสั่งจ่ำยเงินเพื่อขอรับเงินสดมำจ่ำย  ให้
กระท ำไดใ้นกำรจ่ำยเงินท่ีมีวงเงินไม่เกนิ ห้าพนับาท  โดยให้
ออกเช็คสั่งจ่ำยในนำมหวัหนำ้หน่วยงำนคลงัหรือเจำ้หนำ้ท่ี
ของหน่วยงำนคลงั              
          (4) หากเจ้าหน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงินไม่มารับเช็คภายใน
สามสิบวันนับตั้งแต่วันส่ังจ่าย  ให้ยกเลิกเช็คน้ัน  หากมีการ

ยกเลิกเช็คดังกล่าวเกนิสองคร้ัง  ต้องรายงานเหตุผลให้
ผู้บริหารท้องถิน่ทราบ  
          ในกำรเขียนเช็คสั่งจ่ำยเงิน  หำ้มลงลำยมือช่ือสั่งจ่ำยใน
เช็คไวล่้วงหนำ้  โดยยงัมิไดมี้กำรเขียน หรือพิมพช่ื์อผูรั้บเงิน  
และจ ำนวนเงินท่ีสั่งจ่ำย 

1. ใหส้ั่งจ่ำยเช็คในนำม “เจำ้หน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงิน”  
โดยขีดฆ่ำค ำวำ่  “หรือผูถื้อ”  ออกและขีดคร่อม ในกรณี
ซ้ือทรัพยสิ์น  จำ้งท ำของ  หรือเช่ำทรัพยสิ์น   
2. ใหจ่้ำยเช็คในนำมของเจำ้หน้ีหรือผูมี้สิทธิรับเงิน  โดย
ขีดฆ่ำค ำวำ่  “หรือผูถื้อ”  และจะไม่ขีดคร่อมกไ็ด้  ใน
กรณีทีไ่ม่ใช่การ ซ้ือทรัพย์สิน  จ้างท าของ  หรือเช่า
ทรัพย์สิน 
3. ใหจ่้ำยเช็คในนำม “หัวหน้าหน่วยงานคลังหรือ
เจ้าหน้าทีข่องหน่วยงานคลัง”  (ไม่จ  ำเป็นตอ้งเป็นเฉพำะ
หวัหนำ้คลงัอำจเป็นเจำ้หนำ้ท่ีของหน่วยงำนคลงัได)้ 
และขีดฆ่าค าว่า  “หรือผู้ถอื”  ออก  ห้ามออกเช็คส่ัง
จ่ายเงินสดในกรณีสั่งจ่ำยเงินเพื่อขอรับเงินสดมำจ่ำย  ให้
กระท ำไดใ้นกำรจ่ำยเงินท่ีมีวงเงินไม่เกนิ 5,000 บาท   
4.กรณเีจ้าหน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงินไม่มารับเช็คภายใน 30 
วันนับตั้งแต่วันส่ังจ่าย  ให้ยกเลิกเช็คน้ัน  หากมีการ
ยกเลิกเช็คดังกล่าวเกนิ 2 คร้ัง  ต้องรายงานเหตุผลให้

ผู้บริหารท้องถิน่ทราบ 
หำ้มลงลำยมือช่ือสั่งจ่ำยในเช็คไวล่้วงหนำ้  โดยยงัมิไดมี้
กำรเขียน หรือพิมพช่ื์อผูรั้บเงิน  และจ ำนวนเงินท่ีสั่งจ่ำย    
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 70 กำรเขียนหรือพิมพจ์ ำนวนเงินในเช็คท่ี
เป็นตวัอกัษรอยำ่ใหมี้ช่องวำ่งท่ีจะเขียนหรือ
พิมพจ์  ำนวนเงินเพิ่มเติมได ้และใหขี้ดเส้นตรง
หลงัช่ือสกุล ช่ือบริษทั หรือหำ้งหุน้ส่วน จน
ชิดค ำวำ่ “หรือผูถื้อ” หรือ “หรือตำมค ำสั่ง” 
แลว้แต่กรณีโดยมิใหมี้กำรเขียนหรือพิมพช่ื์อ
บุคคลอ่ืนเพิ่มเติมไดอี้ก 

ขอ้ 70 กำรเขียนหรือพิมพจ์ านวนเงินในเช็คทีเ่ป็นตัวเลขและตัวอักษรเขียน
หรือพมิพ์ ให้ชิดเส้น  และชิดค าว่า  “บาท”  หรือขีดเส้นหน้าจ านวนเงิน
ทัง้ตัวเลขและตัวอักษร  โดยไม่มีช่องว่าง ทีจ่ะเขียนหรือพมิพ์จ านวนเงิน

เพิม่เติมได้  และใหขี้ดเส้นตรงหลงัช่ือสกุล  ช่ือบริษทั  หรือหำ้งหุน้ส่วน  
จนชิดค ำวำ่  “หรือผูถื้อ”  โดยมิใหมี้กำรเขียนหรือพิมพช่ื์อบุคคลอ่ืนเพิ่มเติม
ไดอี้ก 

กำรเขียนหรือพิมพจ์ านวนเงินในเช็คทีเ่ป็น
ตัวเลขและตัวอักษรเขียนหรือพมิพ์ 
1.  ให้ชิดเส้น  และชิดค าว่า  “บาท”   

2. หรือขีดเส้นหน้าจ านวนเงินทัง้ตัวเลขและ
ตัวอักษร  โดยไม่มีช่องว่าง ที่จะเขียนหรือ

พมิพ์จ านวนเงินเพิม่เติมได้   

ขอ้ 71 กำรจ่ำยเงินทุกกรณี  ถำ้ผูจ่้ำยมีหนำ้ท่ี
ตำมกฎหมำยท่ีจะตอ้งหกัภำษีใด ๆ  ไว ้ ณ  ท่ี
จ่ำยเพื่อน ำส่งส่วนรำชกำรใดใหด้ ำเนินกำร 
ตำมกฎหมำยนั้น 

ขอ้ 71 กำรจ่ำยเงินทุกกรณี  ถำ้ผูจ่้ำยมีหนำ้ท่ีตำมกฎหมำยท่ีจะตอ้งหกัภำษี
ใด ๆ  ไว ้ ณ  ท่ีจ่ำย หรือเงินอ่ืนใดทีม่ีกฎหมายก าหนดให้หักเพื่อน ำส่งส่วน
รำชกำรหรือหน่วยงำนใด  ใหด้ ำเนินกำร ตำมกฎหมำยนั้น 

ก ำหนดใหมี้กำรหกัภำษี ใด ๆ  ไว ้ ณ  ท่ีจ่ำย 
หรือเงินอ่ืนใดทีม่ีกฎหมายก าหนดให้หัก 

ระเบียบเดิม ไม่มี ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็นวรรคสองของข้อ  73 
        กรณีทีก่ระทรวงการคลังจ่ายเงินให้แก่เจ้าหน้ีหรือผู้มีสิทธิรับเงินแทน

องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิน่ให้ใช้หลักฐานการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลาง  
กระทรวงการคลังเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 

ก ำหนดใหใ้ห้ใช้หลักฐานการจ่ายเงินของ
กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลังเป็น

หลักฐานการจ่ายเงิน 

ระเบียบเดิม ไม่มี ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็นข้อ  73/1 

ข้อ  73/1  การจ่ายเงินขององค์การปกครองส่วนท้องถิน่  ให้ใช้
ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบรับเงิน ซ่ึงผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้  หรือใบส าคัญรับ

เงิน  หรือใบรับรองการจ่ายเงิน  หรือหลักฐานอ่ืนใด ทีก่ระทรวงมหาดไทย
ก าหนดให้เป็นหลักฐานการจ่าย 

ก าหนด  ให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบรับเงิน 

ซ่ึงผู้รับเงินเป็นผู้ออกให้  หรือใบส าคัญรับเงิน  
หรือใบรับรองการจ่ายเงิน  หรือหลักฐานอ่ืนใด 

ทีก่ระทรวงมหาดไทยก าหนดให้เป็นหลักฐาน
การจ่าย 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 77 ใหผู้จ่้ำยเงินลงลำยมือช่ือรับรองกำร
จ่ำยพร้อมทั้งช่ือสกุลดว้ยตวับรรจงก ำกบัไวใ้น
หลกัฐำนกำรจ่ำยเงินใหแ้ก่เจำ้หน้ีหรือผูรั้บเงิน
เพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ และกรณีท่ี
เป็นใบส ำคญัคู่จ่ำยใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงั
ลงลำยมือช่ือรับรองควำมถูกตอ้งก ำกบัไวด้ว้ย 
          ในกรณีท่ีใบส ำคญัคู่จ่ำยเป็นภำษำ 
ต่ำงประเทศ ใหมี้ค ำแปลเป็นภำษำไทยตำม
สำระส ำคญัในขอ้ 76 ไวด้ว้ย 

ขอ้ 77 ให้ผู้จ่ายเงินประทบัตราข้อความว่า  “จ่ายเงินแล้ว”  โดยลงลายมือช่ือ
รับรองการจ่าย พร้อมทัง้ระบุช่ือสกลุด้วยตัวบรรจงพร้อมวัน  เดือน  ปี  ที่
จ่ายก ากบัไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหน้ี หรือผู้มีสิทธิรับเงินทุก
ฉบบัเพื่อประโยชน์ในกำรตรวจสอบ  และกรณีท่ีเป็นใบส ำคญัคู่จ่ำยให ้
หวัหนำ้หน่วยงำนคลงัลงลำยมือช่ือรับรองควำมถูกตอ้งก ำกบัไวด้ว้ย  
          ในกรณีท่ีใบส ำคญัคู่จ่ำยเป็นภำษำต่ำงประเทศ  ใหมี้ค ำแปลเป็น
ภำษำไทยตำมสำระส ำคญั ในขอ้  76  ไวด้ว้ย 

ก ำหนดใหผู้จ่้ำยเงิน 
- ประทบัตราข้อความว่า  “จ่ายเงินแล้ว”   
- ลงลายมือช่ือรับรองการจ่าย พร้อมทัง้ระบุช่ือ
สกลุด้วยตัวบรรจงพร้อมวัน  เดือน  ปี  ทีจ่่าย

ก ากบัไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหน้ี 
หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
- กรณีท่ีเป็นใบส ำคญัคู่จ่ำยให ้หวัหนำ้
หน่วยงำนคลงัลงลำยมือช่ือรับรองควำม
ถูกตอ้งก ำกบั 

ระเบียบเดิม ไม่มี ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็นข้อ  77/1 

ข้อ 77/1 การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีการบันทกึการจ่ายเงินไว้ในระบบและ
ต้องตรวจสอบ การจ่ายเงินกับหลักฐานการจ่ายทุกส้ินวัน 

ใหมี้กำรตรวจสอบกำรจ่ำยเงิน กบัหลกัฐำน
กำรจ่ำยเงินทุกส้ินวนั (ตรวจระบบ laas ดำ้น
กำรจ่ำยกระทบกบัหลกัฐำนกำรจ่ำยเงิน) 

ขอ้ 78 กำรจ่ำยเงิน ถำ้ผูมี้สิทธิรับเงินไม่
สำมำรถรับเงินดว้ยตนเองได ้จะมอบฉนัทะ
ใหผู้อ่ื้นเป็นผูรั้บแทน เม่ือไดรั้บอนุญำตจำก
หวัหนำ้หน่วยงำนคลงัแลว้ก็ใหก้ระท ำได ้

ขอ้ 78 ขำ้รำชกำร  พนกังำนส่วนทอ้งถ่ิน  พนกังำนจำ้ง  ลูกจำ้ง  หรือผูรั้บ
บ ำนำญ หรือเบ้ียหวดัท่ีไม่สำมำรถมำรับเงินไดด้ว้ยตนเอง  จะมอบฉนัทะ
ใหผู้อ่ื้นเป็นผูรั้บแทนก็ได ้ โดยใชใ้บมอบฉนัทะ ตำมแบบท่ีกรมส่งเสริม
กำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด  
          กำรจ่ำยเงินใหแ้ก่บุคคลนอกจำกท่ีก ำหนดไวใ้นวรรคหน่ึง  หำกบุคคลนั้นไม่
สำมำรถมำรับเงินได ้ดว้ยตนเอง  สำมำรถท ำหนงัสือมอบอ ำนำจใหบุ้คคลอ่ืนมำรับเงิน
แทนได ้ 
          กำรจ่ำยเงินในกรณีท่ีมีกำรโอนสิทธิเรียกร้อง  ใหเ้ป็นไปตำมท่ีกระทรวงมหำด 
ไทยก ำหนด 

- ขำ้รำชกำร  พนกังำนส่วนทอ้งถ่ิน  พนกังำน
จำ้ง  ลูกจำ้ง  หรือผูรั้บบ ำนำญ หรือเบ้ียหวดัท่ี
ไม่สำมำรถมำรับเงินไดด้ว้ยตนเอง  สำมำรถใช้
ใบมอบฉนัทะตำมแบบท่ีกรมฯก ำหนดใหผู้อ่ื้น
มำรับเงินแทนได ้
- กรณีจ่ำยเงินใหบุ้คคลอ่ืน สำมำรถท ำหนงัสือ
มอบอ ำนำจใหบุ้คคลอ่ืนมำรับเงินแทนได ้ 
 



 

Cr.jira 
 

ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 80 กำรจ่ำยเงินรำยใดซ่ึงตำมลกัษณะไม่
อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผูรั้บช ำระเงินได ้ 
ใหผู้จ่้ำยเงินท ำใบรับรองกำรจ่ำยเงินได ้โดย
ใหบ้นัทึกช้ีแจงเหตุผลท่ีไม่อำจเรียกใบเสร็จ 
รับเงินได ้เพื่อประกอบกำรพิจำรณำดว้ย 

ขอ้ 80 กรณีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจ่ำยเงินรำยใด  ซ่ึงตำมลกัษณะไม่
อำจเรียก ใบเสร็จรับเงินจำกผูรั้บเงินได ้ ให้ผู้ รับเงินลงช่ือรับเงินในใบส าคัญ
รับเงินเพือ่ใช้เป็นหลักฐานการจ่าย 

กรณีท่ีไม่อำจเรียก ใบเสร็จรับเงินจำกผูรั้บเงิน
ได ้ ให้ผู้รับเงินลงช่ือรับเงินในใบส าคัญรับเงิน
เพือ่ใช้เป็นหลักฐานการจ่าย 

ขอ้ 81 กำรจ่ำยเงินต่อไปน้ีให้ผูจ่้ำยเงินท ำ
ใบรับรองกำรจ่ำยเงินโดยไม่ตอ้งท ำบนัทึก
ช้ีแจงเหตุผลตำมขอ้ 80  
(1) กำรจ่ำยเงินรำยหน่ึง ๆ เป็นจ ำนวนไม่ถึง
สิบบำท  
(2) กำรจ่ำยเงินค่ำรถ หรือเรือนัง่รับจำ้ง  
(3) กำรจ่ำยเงินเป็นค่ำโดยสำรรถไฟ รถยนต์
ประจ ำทำง หรือเรือยนตป์ระจ ำทำง 

ขอ้ 81 กรณข้ีาราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่จ่ายเงินไป   โดยได้รับใบเสร็จรับเงินซ่ึงมีรายการไม่ครบถ้วนตาม
ข้อ  76  หรือซ่ึงตามลักษณะไม่อาจ เรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  ให้

ข้าราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่น้ัน  ท า
ใบรับรองการจ่ายเงินเพือ่น ามาเป็นเอกสารประกอบการขอเบิกเงินต่อ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ และเมื่อมีการจ่ายเงินแล้ว  ให้ข้าราชการ  
พนักงานหรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่น้ัน   ท าใบส าคัญรับ

เงินและลงช่ือในใบส าคัญรับเงินน้ัน  เพือ่เป็นหลักฐานการจ่าย 
 
 
 
 
 
 

กรณีท่ีขำ้รำชกำร  พนกังำนหรือลูกจำ้งของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจ่ำยเงินไป   โดย
ไดรั้บใบเสร็จรับเงินซ่ึงมีรำยกำรไม่ครบถว้น
ตำมระเบียบฯขอ้  76  หรือไม่อำจ เรียก
ใบเสร็จรับเงินจำกผูรั้บเงินได ้  
-ให้ท าใบรับรองการจ่ายเงินเพือ่น ามาเป็น
เอกสารประกอบการขอเบิกเงิน 

-เมื่อมีการจ่ายเงินแล้วให้ท าใบส าคัญรับเงิน
และลงช่ือในใบส าคัญรับเงินน้ัน  เพือ่เป็น

หลักฐานการจ่าย   
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 

ข้อ 82 ในกรณีท่ีใบส ำคญัคู่จ่ำยสูญหำย ให้
ปฏิบติัดงัน้ี  
(1) ถำ้ใบส ำคญัคู่จ่ำยเป็นใบเสร็จรับเงินสูญ
หำย ใหใ้ชส้ ำเนำใบเสร็จรับเงินซ่ึงผูรั้บเงิน 
รับรองแทนก็ได ้ 
(2) ถำ้ใบส ำคญัคู่จ่ำยท่ีเป็นใบเสร็จรับเงินสูญ
หำย หรือไม่อำจขอส ำเนำใบเสร็จรับเงิน ตำม 
(1) ได ้ใหผู้จ่้ำยเงินท ำใบรับรองกำรจ่ำยเงิน 
โดยช้ีแจงเหตุผลพฤติกำรณ์ท่ีใบส ำคญัคู่จ่ำย  
สูญหำยและไม่อำจขอส ำเนำใบเสร็จรับเงิน
นั้นได ้พร้อมทั้งค  ำรับรองวำ่ยงัไม่เคยน ำ
ใบส ำคญัคู่จ่ำย มำเบิกจ่ำยและหลกัฐำนกำร
แจง้ควำมใบส ำคญัคู่จ่ำยหำยจำกพนกังำน
เจำ้หนำ้ท่ีผูมี้อ  ำนำจรับแจง้ ถำ้หำกคน้พบ
ภำยหลงัก็จะไม่น ำมำเบิกจ่ำยอีก เสนอต่อ
ผูบ้งัคบับญัชำตำมล ำดบั เม่ือไดรั้บอนุมติั  
แลว้ก็ใหใ้ชใ้บรับรองนั้นเป็นใบส ำคญัคู่จ่ำย
ได ้
 
 

ขอ้ 82 ในกรณีท่ีใบส ำคญัคู่จ่ำยสูญหำย  ใหป้ฏิบติัดงัน้ี 
           (1) กรณทีีไ่ด้รับใบเสร็จรับเงินแล้ว  แต่เกดิสูญหาย  ใหใ้ชส้ ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน  ซ่ึงผูรั้บเงินรับรอง เป็นเอกสำรกำรขอเบิกเงินแทนก็ได ้ 
          (2) กรณทีีไ่ม่อาจขอส าเนาใบเสร็จรับเงินตำม  (1)  ได ้ ใหผู้จ่้ำยเงิน
นั้นท ำใบรับรอง กำรจ่ำยเงิน  โดยช้ีแจงเหตุผล  พฤติกำรณ์ท่ีสูญหำย  หรือ
เหตุท่ีไม่อำจขอส ำเนำใบเสร็จรับเงินได ้  และรับรองวำ่ยงัไม่เคยน ำ
ใบเสร็จรับเงินนั้นมำเบิกจ่ำย  แมพ้บภำยหลงัจะไม่น ำมำเบิกจ่ำยอีก   แลว้
เสนอต่อผูบ้งัคบับญัชำตำมล ำดบัเพื่อพิจำรณำอนุมติั  เม่ือไดรั้บอนุมติัแลว้ก็
ใหใ้ชใ้บรับรองนั้นเป็น หลกัฐำนประกอบกำรขอเบิกเงินได ้ และเมื่อมีการ
จ่ายเงินแล้ว  ให้ผู้จ่ายเงินน้ัน  ท าใบส าคัญรับเงิน และลงช่ือในใบส าคัญรับ
เงินน้ัน  เพือ่เป็นหลักฐานการจ่าย 

กรณีใบส ำคญัคู่จ่ำยสูญหำย 
1. ใหใ้ชส้ ำเนำใบเสร็จรับเงิน  ซ่ึงผูรั้บเงิน
รับรอง เป็นเอกสำรกำรขอเบิกเงินแทนได ้
2.กรณีทีไ่ม่อาจขอส าเนาใบเสร็จรับเงินได ้
   -  ใหผู้จ่้ำยเงินนั้นท ำใบรับรอง กำรจ่ำยเงิน  
โดยช้ีแจงเหตุผล  พฤติกำรณ์ท่ีสูญหำย  หรือ
เหตุท่ีไม่อำจขอส ำเนำใบเสร็จรับเงินได ้  และ
รับรองวำ่ยงัไม่เคยน ำใบเสร็จรับเงินนั้นมำ
เบิกจ่ำย  แมพ้บภำยหลงัจะไม่น ำมำเบิกจ่ำยอีก 
    -   เสนอต่อผูบ้งัคบับญัชำตำมล ำดบัเพื่อ
พิจำรณำอนุมติั  เม่ือไดรั้บอนุมติัแลว้ก็ใหใ้ช้
ใบรับรองนั้นเป็น หลกัฐำนประกอบกำรขอ
เบิกเงินได ้    
     -เมื่อมีการจ่ายเงินแล้ว  ให้ผู้จ่ายเงินน้ัน  ท า
ใบส าคัญรับเงิน และลงช่ือในใบส าคัญรับเงิน
น้ัน  เพือ่เป็นหลักฐานการจ่าย 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 84 กำรจ่ำยเงินยมืจะจ่ำยไดแ้ต่เฉพำะท่ีผูย้มื
ไดท้  ำสัญญำกำรยมืเงินตำมแบบท่ีกรมส่ง 
เสริมกำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด และผู ้
บริหำร ทอ้งถ่ินไดอ้นุมติัใหจ่้ำยเงินยมืตำม
สัญญำกำรยมื 
แลว้เท่ำนั้น โดยจะตอ้งเป็นไปตำมเง่ือนไข 
ดงัต่อไปน้ี 
(1) มีงบประมำณเพื่อกำรนั้นแลว้ 
(2) ผูย้มืไดท้  ำสัญญำกำรยมืเงินและรับรองวำ่
จะปฏิบติัตำมระเบียบ ขอ้บงัคบั หรือค ำสั่ง ท่ี
ไดก้  ำหนดไวส้ ำหรับเร่ืองนั้น และจะน ำ
ใบส ำคญัคู่จ่ำยท่ีถูกตอ้งรวมทั้งเงินเหลือจ่ำย 
ส่งคืนตำมท่ีก ำหนดในขอ้ 86 ถำ้ไม่ส่งตำม
ก ำหนดก็จะชดใชเ้งินหรือยนิยอมใหอ้งคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินหกัเงินเดือน ค่ำจ่ำง 
บ ำเหน็จบ ำนำญ หรือเงินอ่ืนใดอนัจะพึงไดรั้บ
จำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินชดใชเ้งินยมื
นั้น 
          กรณีท่ีผูย้มืไม่มีเงินใด ๆ อนัจะพึงไดรั้บ
จำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ีจะหกัส่งใช ้

ขอ้ 84 กำรจ่ำยเงินยมืจะจ่ำยไดแ้ต่เฉพำะท่ีผูย้มืไดท้  ำสัญญำกำรยมืเงินและ
ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน ไดอ้นุมติัให้จ่ำยเงินยมืตำมสัญญำกำรยมืแลว้เท่ำนั้น  โดย
จะตอ้งเป็นไปตำมเง่ือนไข  ดงัต่อไปน้ี 
           (1) มีงบประมำณเพื่อกำรนั้นแลว้  
          (2) ผูย้มืไดท้  ำสัญญำกำรยมืเงินข้ึนสองฉบบั  โดยผูย้มืไดรั้บเงินตำม
สัญญำกำรยมืแลว้ ใหล้งลำยมือช่ือรับเงินในสัญญำกำรยืมเงินทั้งสองฉบบั  
พร้อมกบัมอบให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หย้มื เก็บรักษำไวเ้ป็น
หลกัฐำนหน่ึงฉบบั  ใหผู้ย้มืเก็บไวห้น่ึงฉบบั  และรับรองวำ่จะปฏิบติัตำม
ระเบียบ  ขอ้บงัคบั  หรือค ำสั่งท่ีไดก้  ำหนดไวส้ ำหรับเร่ืองนั้น  และจะน ำ
ใบส ำคญัคู่จ่ำยท่ีถูกตอ้งรวมทั้งเงินเหลือจ่ำย  ส่งคืนตำมท่ีก ำหนดในขอ้  86  
ถำ้ไม่ส่งตำมก ำหนดก็จะชดใชเ้งินหรือยนิยอมใหอ้งคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน หกัเงินเดือน  ค่ำจำ้ง  บ ำเหน็จบ ำนำญ  หรือเงินอ่ืนใดอนัจะพึง
ไดรั้บจำกองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ชดใชเ้งินยมืนั้น  
          กรณีท่ีผูย้มืไม่มีเงินใด ๆ  อนัจะพึงไดรั้บจำกองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินท่ีจะหกัส่งใชเ้งินยมืได ้ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก ำหนดใหผู้ ้
ยมืหำหลกัทรัพยม์ำวำงเป็นประกนั  หรือหำบุคคล มำท ำสัญญำค ้ำประกนั
ไวต่้อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินดว้ย  
          (3) กำรอนุมติัให้ผูย้มืเงินเพื่อใชใ้นรำชกำรแต่ละรำย  ใหผู้มี้อ  ำนำจ
พิจำรณำอนุมติัใหย้มื เท่ำท่ีจ  ำเป็นไดเ้ฉพำะผูมี้หนำ้ท่ีตอ้งปฏิบติังำนนั้น ๆ  
และหำ้มมิใหอ้นุมติัใหย้มืเงินรำยใหม่ในเม่ือผูย้มื มิไดช้ ำระคืนเงินยมืรำย

กำรจ่ำยเงินยมื  
-  จ่ำยไดแ้ต่เฉพำะท่ีผูย้มืไดท้  ำสัญญำกำรยมื
เงินและผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน ไดอ้นุมติัใหจ่้ำยเงิน
ยมืตำมสัญญำกำรยมืแลว้เท่ำนั้น   
เง่ือนไขในกำรยมืเงิน 
(1) มีงบประมำณเพื่อกำรนั้นแลว้ 
(2) ผูย้มืไดท้  ำสัญญำกำรยมืเงินข้ึน 2 ฉบบั   
มอบใหอ้ปท.ผูใ้หย้มื เก็บรักษำไวเ้ป็นหลกั 
ฐำน หน่ึงฉบบั  ให้ผูย้มืเก็บไวห้น่ึงฉบบั  โดย
ยนิยอมใหอ้ปท. หกัเงินเดือน  ค่ำจำ้ง  บ ำเหน็จ
บ ำนำญ  หรือเงินอ่ืนใดอนัจะพึงไดรั้บจำก
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ชดใชเ้งินยมืนั้น 
*กรณีท่ีผูย้มืไม่มีเงินใด ๆ  อนัจะพึงไดรั้บจำก
อปท.ท่ีจะหกัส่งใชเ้งินยมืได ้ใหผู้ย้มืหำ
หลกัทรัพยม์ำวำงเป็นประกนั  หรือหำบุคคล 
มำท ำสัญญำค ้ำประกนัไวต่้ออปท.ดว้ย * 
(3) ใหผู้มี้อ  ำนำจพิจำรณำอนุมติัใหย้มื เท่ำท่ี
จ  ำเป็นไดเ้ฉพำะผูมี้หนำ้ท่ีตอ้งปฏิบติังำนนั้น ๆ  
และหำ้มมิใหอ้นุมติัใหย้มืเงินรำยใหม่ในเม่ือผู ้
ยมื มิไดช้ ำระคืนเงินยมืรำยเก่ำ 
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เงินยมืได ้ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ก ำหนดใหผู้ย้มืหำหลกัทรัพยม์ำวำงเป็น
ประกนั หรือหำบุคคลท่ีมีหลกัฐำนมำท ำ
สัญญำค ้ำประกนัไวต่้อองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินดว้ย 
(3) ผูย้มืแต่ละรำยจะตอ้งไม่มีเงินยมืคำ้งช ำระ
แก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน และใหย้มืได้
เฉพำะผูมี้หนำ้ท่ีตอ้งปฏิบติังำนนั้น ๆ ให้
องคก์ร ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน และหำ้มยมื
แทนกนั 
(4) กรณีครบก ำหนดกำรส่งใชเ้งินยมืแลว้ผูย้มื
ยงัไม่ชดใชเ้งินยมื ใหผู้บ้ริหำรทอ้งถ่ินมี
อ ำนำจสั่งกำรใหผู้ค้ำ้งช ำระเงินยมืส่งใชเ้งินยมื
ภำยในก ำหนดเวลำตำมท่ีเห็นสมควร อยำ่งชำ้
ไม่เกิน 
สำมสิบวนั ถำ้ผูย้มืขดัขืนหรือหลีกเล่ียงไม่
ยอมชดใชเ้งินยมืใหน้ ำควำมใน (2) มำใช้
บงัคบั แลว้รำยงำนใหบ้ริหำรทอ้งถ่ินทรำบ 
(5) ในกรณีท่ีผูย้มืจะตอ้งพน้จำกต ำแหน่งหรือ
พน้จำกกำรปฏิบติังำนให้แก่องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินไม่วำ่กรณีใด ๆ ใหห้วัหนำ้หน่วย 

เก่ำใหเ้สร็จส้ินไปก่อน  
          ในกรณีกำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ  อำจให้ผูมี้สิทธิคนใดคน
หน่ึงเป็นผูย้มืแทน  
          (4) กรณีครบก ำหนดกำรส่งใชเ้งินยมืแลว้ผูย้มืยงัไม่ชดใชเ้งินยมื  ให้
ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินมีอ ำนำจสั่งกำร ใหผู้ค้ำ้งช ำระเงินยมืส่งใชเ้งินยมืภำยใน
ก ำหนดเวลำตำมท่ีเห็นสมควร  อยำ่งชำ้ไม่เกินสำมสิบวนันบัแต่ วนัครบ
ก ำหนด  ถำ้ผูย้มืขดัขืนหรือหลีกเล่ียงไม่ยอมชดใชเ้งินยมืใหน้ ำควำมใน  (2)  
มำใชบ้งัคบั  แลว้รำยงำนให ้ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินทรำบ 
           (5) ในกรณีท่ีผูย้มืจะตอ้งพน้จำกต ำแหน่งหรือพน้จำกกำรปฏิบติังำน
ใหแ้ก่องคก์รปกครอง ส่วนทอ้งถ่ินไม่วำ่กรณีใด ๆ  ใหห้วัหนำ้หน่วยงำน
คลงัมีหนำ้ท่ีตรวจสอบทะเบียนเงินยมืของบุคคลดงักล่ำว หำกปรำกฏวำ่ยงั
คำ้งช ำระเงินยมือยู ่ ใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงัเร่งรัดใหเ้สร็จส้ินในทนัที  
ก่อนท่ีผูย้มืจะตอ้งพน้จำกต ำแหน่งหนำ้ท่ีไปหรือพน้จำกกำรปฏิบติังำน
ใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไป   ในกรณีท่ีผูย้มืถึงแก่กรรมหรือไม่
ยนิยอมชดใชเ้งินยมืใหน้ ำควำมใน  (2)  มำใชบ้งัคบัโดยอนุโลม  
          (6) กำรส่งใชเ้งินยมืให้หวัหนำ้หน่วยงำนคลงัปฏิบติั  ดงัน้ี    
                 (ก) หมำยเหตุจ ำนวนเงินและวนั  เดือน  ปี  ท่ีส่งใชใ้นสัญญำกำร
ยมืเงิน   
                (ข) ตอ้งเก็บรักษำสัญญำกำรยมืเงินนั้นเป็นเอกสำรส ำคญัใน
รำชกำร   
                (ค) ถำ้รับคืนเป็นเงินสด  ใหอ้อกใบเสร็จรับเงินใหแ้ก่ผูย้มืไวเ้ป็น

*ในกรณีกำรเดินทำงไปรำชกำรเป็นหมู่คณะ  
อำจใหผู้มี้สิทธิคนใดคนหน่ึงเป็นผูย้มืแทน * 
(4) กรณีครบก ำหนดกำรส่งใชเ้งินยมืแลว้ผูย้มื
ยงัไม่ชดใชเ้งินยมื  ผูบ้ริหำรทอ้งถ่ินมีอ ำนำจ
สั่งกำร ใหผู้ค้ำ้งช ำระเงินยมืส่งใชเ้งินยมื
ภำยในก ำหนดเวลำตำมท่ีเห็นสมควร  อยำ่งชำ้
ไม่เกิน 30วนันบัแต่ วนัครบก ำหนด   
5) ในกรณีท่ีผูย้มืจะตอ้งพน้จำกต ำแหน่งหรือ
พน้จำกกำรปฏิบติังำนให้แก่องคก์รปกครอง 
ส่วนทอ้งถ่ินไม่วำ่กรณีใด ๆ  ใหห้วัหนำ้
หน่วยงำนคลงัมีหนำ้ท่ีตรวจสอบทะเบียนเงิน
ยมืของบุคคลดงักล่ำว หำกปรำกฏวำ่ยงัคำ้ง
ช ำระเงินยมือยู ่ ใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงั
เร่งรัดใหเ้สร็จส้ินในทนัที  ก่อนท่ีผูย้มืจะตอ้ง
พน้จำกต ำแหน่งหนำ้ท่ีไปหรือพน้จำกกำร
ปฏิบติังำนใหแ้ก่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ไป   ในกรณีท่ีผูย้ืมถึงแก่กรรมหรือไม่ยนิยอม
ชดใชเ้งินยมืใหน้ ำควำมใน  (2)  มำใชบ้งัคบั
โดยอนุโลม  
(6) กำรส่งใชเ้งินยมืใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงั
ปฏิบติั  ดงัน้ี    
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งำนคลงัมีหนำ้ท่ีตรวจสอบทะเบียนเงินยมืของ 
บุคคลดงักล่ำวหำกปรำกฏวำ่ยงัคำ้งช ำระเงิน
ยมือยู ่ใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงัเร่งรัดใหเ้สร็จ
ส้ินในทนัทีก่อนท่ีผูย้มืจะตอ้งพน้จำกต ำแหน่ง
หนำ้ท่ีไปหรือพน้จำกกำรปฏิบติังำนใหแ้ก่
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไป ในกรณีท่ีผูย้มื
ถึงแก่กรรมหรือไม่ยนิยอมชดใชเ้งินยมืใหน้ ำ
ควำมใน (2) มำใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 
(6) กำรส่งเงินใชย้มืใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงั
ปฏิบติั ดงัน้ี 
(ก) หมำยเหตุจ ำนวนเงินและวนั เดือน ปี ท่ีส่ง
ใชใ้นสัญญำกำรยมืเงิน 
(ข) ตอ้งเก็บรักษำสัญญำกำรยมืเงินนั้นเป็น
เอกสำรส ำคญัในรำชกำร 
(ค) ถำ้รับคืนเป็นเงินสด ใหอ้อก
ใบเสร็จรับเงินใหแ้ก่ผูย้มืไวเ้ป็นหลกัฐำน 
(ง) ใหบ้นัทึกรำยกำรส่งใชเ้งินยมืในทะเบียน
เงินยมืไวด้ว้ย โดยใหผู้ย้มืลงช่ือ 
ในทะเบียนเงินยมืส ำหรับรำยกำรท่ีส่งใชน้ั้น 
 
 

หลกัฐำน    
            (ง) ใหบ้นัทึกรำยกำรส่งใชเ้งินยมืในทะเบียนเงินยืมไวด้ว้ย  โดยใหผู้ ้
ยมืลงช่ือในทะเบียนเงินยมื ส ำหรับรำยกำรท่ีส่งใชน้ั้น 

                 (ก) หมำยเหตุจ ำนวนเงินและวนั  
เดือน  ปี  ท่ีส่งใชใ้นสัญญำกำรยมืเงิน   
                (ข) ตอ้งเก็บรักษำสัญญำกำรยมืเงิน
นั้นเป็นเอกสำรส ำคญัในรำชกำร   
                (ค) ถำ้รับคืนเป็นเงินสด  ใหอ้อก
ใบเสร็จรับเงินใหแ้ก่ผูย้มืไวเ้ป็นหลกัฐำน    
                (ง) ใหบ้นัทึกรำยกำรส่งใชเ้งินยมืใน
ทะเบียนเงินยมืไวด้ว้ย  โดยใหผู้ย้มืลงช่ือใน
ทะเบียนเงินยมื ส ำหรับรำยกำรท่ีส่งใชน้ั้น 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
 
 

ระเบียบเดิม ไม่มี 

ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็นข้อ  84/1 

ข้อ  84/1  การจ่ายเงินยมืจากเงินนอกงบประมาณ  ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่กระท าได้เบพาะ เพือ่ใช้จ่ายในการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ

เงินนอกงบประมาณประเภทน้ัน  หรือกรณอ่ืีน   และได้รับอนุมัติจาก
ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ผู้ให้ยมืน้ัน 

ก ำหนดใหก้ำรยมืเงินจำกเงินนอกงบประมำณ 
ให้ยมืได้เบพาะ เพือ่ใช้จ่ายในการด าเนินงานตาม

วัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมาณประเภทน้ัน  
หรือกรณอ่ืีน   และได้รับอนุมัติจากผู้บริหารองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยมื 

ระเบียบเดิม ไม่มี ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็นข้อ  85/1 

ข้อ  85/1  การเบิกเงินเพือ่จ่ายเป็นเงินยมืให้แก่บุคคลใดในสังกดั  ยมืเพือ่
ปฏิบัติราชการ ให้กระท าได้เบพาะรายการ  ดังต่อไปน้ี    

          (1) รายการค่าจ้างแรงงาน  ซ่ึงไม่มีก าหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็น
ประจ า  แต่จ าเป็นต้องจ่าย ให้แต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงาน  

         (2) รายการค่าตอบแทน  ใช้สอยและวัสดุ  เบพาะค่าตอบแทนส าหรับผู้
ทีป่ฏิบัติงานให้แก่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่และจ าเป็นต้องจ่ายแต่ละวัน

หรือแต่ละคราวเมื่อส้ินสุดการปฏิบัติงาน  ค่าตอบแทนคณะกรรมการ  ค่า
เบี้ยประชุม  รายการค่าใช้สอยหรือวัสดุทีไ่ม่ต้องจัดซ้ือจัดจ้าง  ค่าใช้จ่าย ใน

การเดินทางไปราชการ  หรือค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  หรือค่าใช้จ่ายในการ
จัดงานเบพาะรายการ ทีไ่ม่ต้องจัดซ้ือจัดจ้าง  เป็นต้น 

           (3) รายการค่าสาธารณูปโภค  เบพาะค่าบริการไปรษณย์ีโทรเลข 

ก ำหนดกำร ยมืเงินใหช้ดัเจนข้ึน 
- ยมืค่ำจำ้งแรงงำน ท่ีไม่มีก ำหนดกำรจ่ำยเงินเป็น
งวดแน่นอน แต่จ ำเป็นตอ้งจ่ำย เม่ือถึงใหแ้ต่ละวนั 
หรือ แต่ละครำวเม่ืองำนเสร็จ 
-  ค่ำตอบแทน เฉพำะค่าตอบแทนส าหรับผู้ ท่ี
ปฏิบัติงานให้แก่ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินและ
จ าเป็นต้องจ่ายแต่ละวนัหรือแต่ละคราวเม่ือส้ินสุด
การปฏิบัติงานค่าตอบแทนคณะ กรรมการ  ค่าเบีย้
ประชุม 
- ค่ำใชส้อยหรือค่ำวสัดุ ไม่ต้องจัดซ้ือจัดจ้าง   
- ค่ำใชจ่้ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
- ค่ำใชจ่้ำยในกำรฝึกอบรม 
- ค่ำใชจ่้ำยในกำรจดังำนเฉพำะรำยกำรท่ีไม่ตอ้ง
จดัซ้ือจดัจำ้ง 
- ค่ำบริกำรไปรษณียโ์ทรเลข 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 

ข้อ 86 เงินท่ียมืไป ใหผู้ย้มืส่งใบส ำคญัและเงินท่ีเหลือจ่ำย 
(ถำ้มี) ภำยในก ำหนดระยะเวลำ ดงัน้ี  
(1) กรณีเดินทำงไปประจ ำต่ำงส ำนกังำนหรือกรณีเดินทำง
กลบัภูมิล ำเนำเดิม ใหส่้งต่อ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินท่ี
จ่ำยเงินใหย้มื โดยทำงไปรษณียล์งทะเบียนหรือธนำณัติ 
แลว้แต่กรณี ภำยในสำมสิบวนันบัจำกวนัท่ีไดรั้บเงิน  
(2) กรณีเดินทำงไปรำชกำรอ่ืน ใหส่้งต่อองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หย้มืภำยใน สิบหำ้วนันบัจำกวนักลบัมำถึง  
(3) กำรยมืเงินเพื่อปฏิบติัรำชกำรนอกจำกตำม (1) หรือ (2) 
ใหส่้งต่อองคก์รปกครอง ส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หย้มืภำยใน
สำมสิบวนันบัจำกวนัท่ีไดรั้บเงิน 
          ในกรณีท่ีผูย้มืไดส่้งใบส ำคญัคู่จ่ำยหกัลำ้งเงินยมื
แลว้มีเหตุตอ้งทกัทว้ง ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินผู ้
ใหย้มืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้ย้มืทรำบโดยด่วน แลว้ใหผู้ย้มื
ปฏิบติัตำมค ำทกัทว้งภำยในสิบหำ้วนั นบัจำกวนัท่ีได้
รับค ำทกัทว้ง หำกผูย้มืมิไดด้ ำเนินกำรตำมค ำทกัทว้งและ
มิไดช้ี้แจงเหตุผลใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หย้มื
ทรำบ ก็ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินด ำเนินกำรตำม
เง่ือนไขในสัญญำกำรยมืเงิน โดยถือวำ่ผูน้ั้นยงัมิไดส่้งใช้
เงินยมืเท่ำจ ำนวนท่ีทกัทว้งนั้น 

“ขอ้ 86 เงินท่ียมืไป  ใหผู้ย้มืส่งหลักฐานการจ่ายภายในก าหนด
ระยะเวลา  ดังน้ี   
           (1) กรณเีดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม  ใหส่้งต่อองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินท่ีจ่ำยเงินใหย้มื   โดยทำงไปรษณียล์งทะเบียนหรือ
ธนำณติัแลว้แต่กรณี  ภำยในสำมสิบวนันบัจำกวนัท่ีไดรั้บเงิน    
           (2) กรณีเดินทำงไปรำชกำรอ่ืน  ใหส่้งต่อองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินผูใ้หย้มืภำยในสิบหำ้วนั นบัจำกวนักลบัมำถึง  
          (3) กำรยมืเงินเพื่อปฏิบติัรำชกำรนอกจำกตำม  (1)  หรือ  (2)  
ใหส่้งต่อองคก์รปกครอง ส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หย้มืภำยในสำมสิบวนันบั
จำกวนัท่ีไดรั้บเงิน  
           ในกรณีท่ีผูย้มืไดส่้งหลักฐานการจ่ายเพือ่ส่งใช้คืนเงินยมืแลว้มี
เหตุตอ้งทกัทว้ง  ให้องคก์ร ปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หย้มืแจง้ขอ้
ทกัทว้งใหผู้ย้มืทรำบโดยด่วน  แลว้ใหผู้ย้มืปฏิบติัตำมค ำทกัทว้ง
ภำยใน สิบหำ้วนันบัจำกวนัท่ีไดรั้บค ำทกัทว้ง  หำกผูย้มืมิได้
ด ำเนินกำรตำมค ำทกัทว้งและมิไดช้ี้แจงเหตุผล ใหอ้งคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินผูใ้หย้มืทรำบ  ก็ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ด ำเนินกำรตำมเง่ือนไข ในสัญญำกำรยมืเงิน  โดยถือวำ่ผูน้ั้นยงัมิได้
ส่งใชเ้งินยมืเท่ำจ ำนวนท่ีทกัทว้งนั้น 

กำรส่งใชเ้งินยมื ใหส่้งใชภ้ำยในก ำหนด
ระยะเวลำดงัน้ี 
(1) กรณเีดินทางกลับภูมิล าเนาเดิม  ให้
ส่งใชเ้งินยมืต่อ อปท.ท่ีจ่ำยเงินยมื โดย
ทำงไปรษณียล์งทะเบียนหรือธนำณติั   
ภำยใน 30 วนันบัจำกวนัท่ีไดรั้บเงิน 
2) กรณีเดินทำงไปรำชกำรอ่ืน  ใหส่้งคืน
ภำยใน 15 วนั นบัจำกวนักลบัมำถึง 
3) กำรยมืเงินเพื่อปฏิบติัรำชกำรนอกจำก
ตำม  (1)  หรือ  (2)  ส่งคืนภำยใน30 นบั
จำกวนัท่ีไดรั้บเงิน  
ในกรณีท่ีผูย้มืไดส่้งหลักฐานการจ่ายเพือ่
ส่งใช้คืนเงินยมืแลว้มีเหตุตอ้งทกัทว้ง 
- ใหอ้งคก์ร ปกครองส่วนทอ้งถ่ินผู ้

ใหย้มืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้ย้มืทรำบ
โดยด่วน  แลว้ใหผู้ย้มืปฏิบติัตำมค ำ
ทกัทว้งภำยใน 15 วนันบัจำกวนัท่ีได้
รับค ำทกัทว้ง 

 
 



 

Cr.jira 
 

ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ระเบียบเดิม ไม่มี ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็นข้อ  86/1 

ข้อ  86/1  เมื่อผู้ยมืส่งหลักฐานการจ่ายเงินหรือเงินเหลือจ่ายทีย่มื  (ถ้ามี)  ให้
หน่วยงานคลัง บันทกึการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน  ถ้ารับคืนเป็นเงินสด

ให้ออกใบเสร็จรับเงิน  พร้อมทัง้ออกใบรับ ใบส าคัญตามแบบทีก่รมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นก าหนดให้ผู้ยมืไว้เป็นหลักฐาน  

          ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกบ็รักษาสัญญาการยมืเงินซ่ึงยงัมิได้
ช าระคืนให้เสร็จส้ินไว้ใน ทีป่ลอดภัยอย่าให้สูญหายและเมื่อผู้ยมืได้ช าระคืน

เงินยมืเสร็จส้ินแล้วให้เกบ็รักษาเช่นเดียวกบัหลักฐาน การจ่าย 

เม่ือผูย้มืส่งหลกัฐำนกำรจ่ำยเงินหรือเงินเหลือ
จ่ำยท่ียมื   
-ใหห้น่วยงำนคลงั บนัทึกกำรรับคืนในสัญญำ
กำรยมืเงิน 
-ถำ้รับคืนเป็นเงินสดให้ออกใบเสร็จรับเงิน  
พร้อมทั้งออกใบรับ ใบส ำคญัตำมแบบท่ีกรมฯ
ก ำหนดใหผู้ย้มืไวเ้ป็นหลกัฐำน 
- เก็บรักษำสัญญำกำรยมืเงินซ่ึงยงัมิไดช้ ำระ
คืนไวใ้น ท่ีปลอดภยัอยำ่ใหสู้ญหำย 
-เม่ือผูย้มืไดช้ ำระคืนเงินยมืเสร็จส้ินแลว้ให้เก็บ
รักษำเช่นเดียวกบัหลกัฐำน กำรจ่ำย 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 8/ ทุกวนัส้ินปีงบประมำณ เม่ือองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดปิ้ดบญัชีรำยรับ 
รำยจ่ำยแลว้ ใหก้นัยอดเงินสะสมประจ ำปีไว้
ร้อยละยีสิ่บหำ้ของทุกปี เพื่อเป็นทุนส ำรอง
เงินสะสมโดยท่ีทุนส ำรองเงินสะสมน้ีให้
เพิ่มข้ึนร้อยละยีสิ่บหำ้ของทุกปีกำรจ่ำยเงินทุน
ส ำรองเงินสะสมจะกระท ำไดต่้อเม่ือยอดเงิน
สะสมในส่วนท่ีเหลือมีไม่เพียงพอต่อกำร
บริหำร ใหข้อควำมเห็นชอบจำกสภำทอ้งถ่ิน 
และขออนุมติัผูว้ำ่รำชกำรจงัหวดั 
          ในกรณีท่ีปีใด องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินมียอดเงินทุนส ำรองเงินสะสมเกินร้อย
ละยีสิ่บหำ้ของงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
นั้น หำกมีควำมจ ำเป็นองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินอำจน ำยอดเงินส่วนท่ีเกินไปใชจ่้ำยได้
โดยไดรั้บอนุมติัจำกสภำทอ้งถ่ินภำยใต้
เง่ือนไขขอ้ 89 (1) 
 
 
 

ขอ้ 87 ทุกวนัส้ินปีงบประมำณ  เม่ือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  ไดปิ้ด
บญัชีรำยรับรำยจ่ำยแลว้  ให้กนัยอดเงินสะสมประจ ำปีไว้ร้อยละสิบห้าของ
ทุกปี  เพื่อเป็นทุนส ำรองเงินสะสม    
         องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอำจใชจ่้ำยเงินทุนส ำรองเงินสะสมได ้ 
กรณีดงัต่อไปน้ี 
           (1) กรณีท่ียอดเงินสะสมคงเหลือไม่ถงึร้อยละสิบห้าของเงินสะสม  
ณ  วันที ่ 1  ตุลาคม   ของปีงบประมาณน้ัน  ให้ขอความเห็นชอบจากสภา
ท้องถิน่  และขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัด  
          (2) กรณีท่ีปีใด  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมียอดเงินทุนส ำรองเงิน
สะสมเกนิร้อยละสิบห้า ของงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีนั้น  หำกมีควำม
จ ำเป็นองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอำจน ำเงินทุนส ำรอง เงินสะสมเฉพำะ
ในส่วนท่ีเกินไปใชจ่้ำยไดภ้ำยใตเ้ง่ือนไขขอ้  89  (1)  โดยไดรั้บอนุมติัจำก
สภำทอ้งถ่ิน 

เม่ือไดปิ้ดบญัชีรำยรับรำยจ่ำยแลว้  ใหก้นั
ยอดเงินสะสมประจ ำปีไว้ร้อยละ 15  ของทุกปี  
เพื่อเป็นทุนส ำรองเงินสะสม    
กำรใชจ่้ำยเงินทุนส ำรองเงินสะสมได ้ กรณี
ดงัต่อไปน้ี 
(1) กรณีท่ียอดเงินสะสมคงเหลือไม่ถงึร้อยละ
15 ของเงินสะสม  ณ  วันที ่ 1  ตุลาคม   ของ
ปีงบประมาณน้ัน  ให้ขอความเห็นชอบจาก

สภาท้องถิน่  และขออนุมัติผู้ ว่าราชการจังหวัด 
(2) มียอดเงินทุนส ำรองเงินสะสมเกนิร้อยละ
15 ของงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีนั้น  หำกมี
ควำมจ ำเป็นองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอำจ
น ำเงินทุนส ำรอง เงินสะสมเฉพำะในส่วนท่ี
เกินไปใชจ่้ำยไดภ้ำยใตเ้ง่ือนไขขอ้  89  (1)  
โดยไดรั้บอนุมติัจำกสภำทอ้งถ่ิน 
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ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ขอ้ 88 กิจกำรใดท่ีมีงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีอนุญำตใหจ่้ำยไดแ้ลว้ 
แต่ระยะสำมเดือนแรกของปีงบประมำณ องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
ไม่สำมำรถจดัเก็บรำยไดเ้พียงพอท่ีจะด ำเนินกำรตำมงบประมำณ องคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินอำจน ำเงินสะสมทดรองจ่ำยไปพลำงก่อนได ้
          กรณีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บแจง้กำรจดัสรรเงิน
อุดหนุนท่ีรัฐบำลระบุวตัถุประสงคใ์หไ้ปด ำเนินกำรตำมอ ำนำจหนำ้ ท่ี
ยกเวน้งบลงทุน แต่ยงัมิไดรั้บเงิน หำกมีควำมจ ำเป็นตอ้งใชจ่้ำยเงินก่อน 
องคก์รปก ครองส่วนทอ้งถ่ินอำจยมืเงินสะสมทดรองจ่ำยไปพลำงก่อน
ไดเ้ม่ือไดรั้บเงินงบประมำณดงักล่ำวแลว้ใหบ้นัทึกบญัชีส่งใชเ้งินสะสม
ท่ียมืตำมวธีิกำรท่ีกรมส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด 
          กรณีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินใดมีกิจกำรพำณิชย ์หำกมีควำม
จ ำเป็นกิจกำรพำณิชยอ์ำจขอยมืเงินสะสมขององคก์รปก ครองส่วน
ทอ้งถ่ินไปทดรองจ่ำยเพ่ือบริหำรกิจกำรก่อนไดโ้ดยขอควำมเห็นชอบ
จำกสภำทอ้งถ่ินและใหส่้งชดใชเ้งินยมืเงินสะสมเม่ือส้ินปีงบประมำณ 
กรณีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินใด มีผูรั้บบ ำนำญท่ียำ้ยภูมิล ำเนำและ
ประสงคจ์ะโอน กำรรับเงินบ ำนำญไปรับในองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินประเภทเดียวกนัในทอ้งท่ีท่ียำ้ยไปอยูใ่หม่องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินอำจยมืเงินสะสมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินใหม่ทดรอง
จ่ำยใหก้บัผูรั้บบ ำนำญนั้นได ้โดยอ ำนำจของผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน และเม่ือ
ไดรั้บเงินคืนใหบ้นัทึกบญัชีส่งใชเ้งินสะสมท่ียมืตำมวธีิกำรท่ีกรม
ส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด 

ขอ้ 88 กิจกำรใดท่ีมีงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีอนุญำตใหจ่้ำยไดแ้ลว้  
แต่ระยะสำมเดือนแรก ของปีงบประมำณ  องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินมีรำยไดไ้ม่เพียงพอท่ีจะด ำเนินกำรตำมงบประมำณ  องคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินอำจน ำเงินสะสมทดรองจ่ำยไปพลำงก่อนได ้ 
          กรณีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดรั้บแจง้กำรจดัสรรเงิน
อุดหนุนท่ีรัฐบำลระบุวตัถุประสงค ์ใหไ้ปด ำเนินกำรตำมอ ำนำจหนำ้ท่ี
ยกเวน้งบลงทุน  แต่ยงัมิไดรั้บเงิน  หำกมีควำมจ ำเป็นตอ้งใชจ่้ำยเงิน
ก่อน  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอำจยมืเงินสะสมทดรองจ่ำยไป
พลำงก่อนได ้ เม่ือไดรั้บเงินงบประมำณ ดงักล่ำวแลว้ใหบ้นัทึกบญัชี
ส่งใชเ้งินสะสมท่ียมืตำมวธีิกำรท่ีกรมส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ิน
ก ำหนด  
          กรณีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินใดมีกิจกำรพำณิชย ์ หำกมี
ควำมจ ำเป็นกิจกำรพำณิชย ์อำจขอยมืเงินสะสมขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินไปทดรองจ่ำยเพ่ือบริหำรกิจกำรก่อนได ้ โดยขอควำม
เห็นชอบ จำกสภำทอ้งถ่ินและใหส่้งชดใชเ้งินยมืเงินสะสมเม่ือส้ิน
ปีงบประมำณ  
          กรณีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินใด  มีผูรั้บบ ำนำญรายใหม่หรือ
ผูรั้บบ ำนำญท่ียำ้ยภูมิล ำเนำ และประสงคจ์ะโอนกำรรับเงินบ ำนำญไป
รับในองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประเภทเดียวกนัในทอ้งท่ี ท่ียำ้ยไป
อยูใ่หม่  องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่
ใหม่อำจยมืเงินสะสมทดรองจ่าย ใหก้บัผูรั้บบ ำนำญนั้นได ้ โดยอ ำนำจ
ของผูบ้ริหำรทอ้งถ่ิน  และเม่ือไดรั้บเงินคืนใหบ้นัทึกบญัชี ส่งใชเ้งิน
สะสมท่ียมืตำมวธีิกำรท่ีกรมส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด 

สามารถยมืเงินสะสมทดรองจ่ายในกรณีนี ้
- เม่ืองบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีอนุญำตใหจ่้ำย
ไดแ้ลว้  แต่ระยะ 3 เดือนแรก ของปีงบประมำณ  
มีรำยไดไ้ม่เพียงพอท่ีจะด ำเนินกำรตำม
งบประมำณ  อำจน ำเงินสะสมทดรองจ่ำยไป
พลำงก่อนได ้

-กรณีท่ีไดรั้บแจง้กำรจดัสรรเงินอุดหนุนท่ีรัฐบำล
ระบุวตัถุประสงค ์ใหไ้ปด ำเนินกำรตำมอ ำนำจ
หนำ้ท่ียกเว้นงบลงทุน  แต่ยงัมิไดรั้บเงิน  หำกมี
ควำมจ ำเป็นตอ้งใชจ่้ำยเงินก่อน  อำจยมืเงินสะสม
ทดรองจ่ำยไปพลำงก่อนได ้ เม่ือไดรั้บเงิน
งบประมำณ ดงักล่ำวแลว้ใหบ้นัทึกบญัชีส่งใช้
เงินสะสมท่ียมืตำมวธีิกำรท่ีกรมฯก ำหนด 
สามารถยมืเงินสะสมได้ในกรณน้ีี 
-  หำกมีควำมจ ำเป็นกิจกำรพำณิชย ์อำจขอยมืเงิน
สะสมขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินไปทดรอง
จ่ำยเพ่ือบริหำรกิจกำรก่อนได ้ โดยขอความ
เห็นชอบ จากสภาท้องถิน่และใหส่้งชดใชเ้งินยมื
เงินสะสมเม่ือส้ินปีงบประมำณ  
- มีผูรั้บบ ำนำญรายใหม่หรือผูรั้บบ ำนำญท่ียำ้ย
ภูมิล ำเนำ และประสงคจ์ะโอนกำรรับเงินบ ำนำญ
ไปรับในองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประเภท
เดียวกนัในทอ้งท่ี ท่ียำ้ยไปอยูใ่หม่   
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ขอ้ 89 องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอำจใชจ่้ำยเงินสะสมได ้
โดยไดรั้บอนุมติัจำก 
สภำทอ้งถ่ินภำยใตเ้ง่ือนไข ดงัต่อไปน้ี 
(1) ใหก้ระท ำไดเ้ฉพำะกิจกำรซ่ึงอยูใ่นอ ำนำจหนำ้ท่ีของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินซ่ึงเก่ียวกบัดำ้นกำรบริกำร
ชุมชนและสงัคม หรือกิจกำรท่ีเป็นกำรเพ่ิมพูนรำยไดข้อง
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน หรือกิจกำรท่ีจดัท ำเพ่ือบ ำบดั
ควำมเดือดร้อนของประชำชน ทั้งน้ี ตอ้งเป็นไปตำม
แผนพฒันำขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน หรือตำมท่ี
กฎหมำยก ำหนด 
(2) ไดส่้งเงินสมทบกองทุนส่งเสริมกิจกำรขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินแต่ละประเภท ตำมระเบียบแลว้ 
(3) เม่ือไดรั้บอนุมติัใหใ้ชจ่้ำยเงินสะสมแลว้ องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินตอ้งด ำเนินกำรก่อหน้ีผกูพนัใหเ้สร็จส้ินภำยใน
ระยะเวลำไม่เกินหน่ึงปีถดัไป หำกไม่ด ำเนินกำรภำยใน 
ระยะเวลำท่ีก ำหนดใหก้ำรใชจ่้ำยเงินสะสมนั้นเป็นอนัพบั
ไป 
          ทั้งน้ี ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมียอดเงินสะสม
คงเหลือเพียงพอท่ีจะจ่ำยค่ำใชจ่้ำยประจ ำและกรณีฉุกเฉินท่ี
มีสำธำรณภยัเกิดข้ึน โดยกำรใชจ่้ำยเงินสะสมใหค้ ำนึงถึง
ฐำนะกำรคลงัและเสถียรภำพในระยะยำว 

ขอ้ 89 องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอำจใชจ่้ำยเงินสะสมได ้ โดย
ไดรั้บอนุมติัจำกสภำทอ้งถ่ิน ภำยใตเ้ง่ือนไข  ดงัต่อไปน้ี        
          (1) ใหก้ระท ำไดเ้ฉพำะกิจกำรซ่ึงอยูใ่นอ ำนำจหนำ้ท่ีขององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินซ่ึงเก่ียวกบั ดำ้นกำรบริกำรชุมชนและสงัคม  
หรือกิจกำรท่ีเป็นกำรเพ่ิมพนูรำยไดข้ององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  
หรือกิจกำรท่ีจดัท ำเพ่ือบ ำบดัควำมเดือดร้อนของประชำชน  ทั้งน้ี  
ตอ้งเป็นไปตำมแผนพฒันำขององคก์ร ปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือ
ตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด  
          (2) ไดส่้งเงินสมทบกองทุนส่งเสริมกิจกำรขององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินแต่ละประเภท ตำมระเบียบแลว้   
          (3) ให้กนัเงินสะสมส ารองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายด้านบุคลากรไม่
น้อยกว่าสามเดอืนและกนัไว้อีก ร้อยละสิบของงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีน้ัน  เพือ่เป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงานและกรณีที่มี สา
ธารณภัยเกดิขึ้น 
           (4) เม่ือไดรั้บอนุมติัใหใ้ชจ่้ำยเงินสะสมแลว้  องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินตอ้งด ำเนินกำร ก่อหน้ีผกูพนัใหเ้สร็จส้ินภำยในระยะเวลำ
ไม่เกินหน่ึงปีถดัไป  หำกไม่ด ำเนินกำรภำยในระยะเวลำ ท่ีก ำหนดให้
กำรใชจ่้ำยเงินสะสมนั้นเป็นอนัพบัไป  
          ทั้งน้ี  ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินใชจ่้ำยเงินสะสม  โดย
ค ำนึงถึงฐำนะกำรเงินกำรคลงั ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินและ
เสถียรภำพในระยะยำว” 

สำมำรถจ่ำยขำดเงินสะสมไดโ้ดยไดรั้บอนุมติัจำก
สภำทอ้งถ่ิน ดงัน้ี 
(1) ใหอ้ยูใ่นอ ำนำจหนำ้ท่ีของอปท.ซ่ึงเก่ียวกบั 
ดำ้นกำรบริกำรชุมชนและสงัคม  หรือกิจกำรท่ี
เป็นกำรเพ่ิมพูนรำยไดข้องอทป.  หรือกิจกำรท่ี
จดัท ำเพ่ือบ ำบดัควำมเดือดร้อนของประชำชน  
ทั้งน้ี  ตอ้งเป็นไปตำมแผนพฒันำของอปท.หรือ
ตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด 
(2) ไดส่้งเงินสมทบกองทุนส่งเสริมกิจกำรของ
อปท.แต่ละประเภท ตำมระเบียบแลว้ 
(3) ให้กนัเงินสะสมส ารองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายด้าน
บุคลากรไม่น้อยกว่า 3 เดอืนและกนัไว้อีก ร้อยละ
10 ของงบประมาณรายจ่ายประจ าปีน้ัน  เพือ่เป็น
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานและกรณีที่มี สาธารณ
ภัยเกดิขึ้น 
(4) ใหก่้อหน้ีผกูพนัใหเ้สร็จส้ินภำยในระยะเวลำ
ไม่เกิน 1 ปีถดัไป 
  ทั้งน้ี  ใหใ้ชจ่้ำยเงินสะสม  โดยค ำนึงถึงฐำนะ
กำรเงินกำรคลงั ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
และเสถียรภำพในระยะยำว” 



 

Cr.jira 
 

ระเบียบเดิม แก้ไขฉบับที ่4 สาระส าคัญ 
ระเบียบเดิม ไม่มี ให้เพิม่ความต่อไปน้ีเป็นข้อ  89/1 

ข้อ 89/1 ในกรณีทีม่ีภารกจิตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาลหรือ
กระทรวงมหาดไทย   และจ าเป็นต้องให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น

ผู้ด าเนินการ  โดยมีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายจาก งบประมาณขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและงบประมาณดังกล่าวไม่เพยีงพอและไม่ต้องด้วย

เง่ือนไข การใช้จ่ายเงินสะสมหรือเงินทุนส ารองเงินสะสมตามข้อ  87  และ
ข้อ  89  ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจอนุมัติยกเว้นให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิน่ใช้จ่ายจากเงินสะสมหรือเงินทุนส ารองเงินสะสมได้   โดยความ
เห็นชอบของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

อปท.สำมำรถใช้จ่ายเงินสะสมหรือเงินทุน
ส ารองเงินสะสมโดยปลัดกระทรวงมหาดไทย 
อาจอนุมัติยกเว้นให้องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิน่ใช้จ่ายจากเงินสะสมหรือเงินทุนส ารอง
เงินสะสมได้   โดยความเห็นชอบของ

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยในกรณมีี
ภารกจิตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาลหรือ

กระทรวงมหาดไทย 

ข้อ 100 ใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงัจดัท ำงบ
แสดงฐำนะกำรเงิน และงบอ่ืน ๆ ตำมแบบท่ี 
กรมส่งเสริมกำรปกครองทอ้งถ่ินก ำหนด เพื่อ
ส่งใหส้ ำนกังำนกำรตรวจเงินแผน่ดินภูมิภำค 
ตรวจสอบภำยในเกำ้สิบวนันบัแต่วนัส้ินปี 
และส่งส ำเนำใหผู้ว้ำ่รำชกำรจงัหวดั ส ำหรับ
องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลให้ส่งนำยอ ำเภอ 

ขอ้ 100 ใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงัจดัท ำงบแสดงฐำนะกำรเงิน  และงบอ่ืน ๆ  
ตำมแบบท่ี กระทรวงการคลังก าหนด  เพื่อส่งใหส้ ำนกังำนกำรตรวจเงิน
แผน่ดินตรวจสอบภำยในเกำ้สิบวนันบัแต่วนัส้ินปี  พร้อมส่งให้
กระทรวงการคลังด้วย  และส่งส ำเนำใหผู้ว้ำ่รำชกำรจงัหวดั  กรณอีงค์การ
บริหารส่วนจังหวัด  และเทศบาล  ส่งนำยอ ำเภอ  กรณีองคก์ำรบริหำรส่วน
ต ำบล 

ก ำหนดใหห้วัหนำ้หน่วยงำนคลงัจดัท ำงบ
แสดงฐำนะกำรเงิน  และงบอ่ืน ๆ  ตำมแบบท่ี 
กระทรวงการคลังก าหนด  เพื่อส่งให ้
- ส ำนกังำนกำรตรวจเงินแผน่ดินตรวจสอบ
ภำยใน 90 นบัแต่วนัส้ินปี   
- กระทรวงกำรคลงัดว้ย   
- ส่งส ำเนำใหผู้ว้ำ่รำชกำรจงัหวดั  กรณี
องคก์ำรบริหำรส่วนจงัหวดั  และเทศบำล   
- ส่งนำยอ ำเภอ  กรณีองคก์ำรบริหำรส่วน
ต ำบล 

 


