
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

กองช่าง 

                                               ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.ส าเนาโฉนดที่ดิน(กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน 
3.แบบแปลนการก่อสร้าง 
4.หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน 150 ตร.ม. เอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
1. รายการค านวณโครงสร้าง 
2. ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3.หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรมควบคุม 
 

ระยะเวลาการให้บริการ : 30 วันท าการ/ราย 
ติดต่อได้ท่ี กองช่าง อบต.ท่าน่ัง 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)              
พร้อมเอกสารเจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

2.ผอ.กองช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 
และตรวจพิจารณาแบบ 

 3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

 4.ผู้ย่ืนค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 



 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
กองช่าง 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาต 
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการ และ สิ่งป้องกันวัสดุ
ร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม) 
4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน(แบบ น.4) 
5. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

 

ระยะเวลาการให้บริการ : 15 วันท าการ/ราย 

ติดต่อได้ท่ี กองช่าง อบต.ท่าน่ัง 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1)  พร้อมเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

2.ผอ.กองช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ  และการตรวจ
พิจารณาแบบ 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจาณาค าขออนุญาต 

4.ผู้ย่ืนค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

กองช่าง 

     ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

1.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
2.ส าเนาโฉนดที่ดิน(กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 
3.หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร 
5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6.แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง 
7.รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย) 
8.ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 

ระยะเวลาการให้บริการ : 15 วันท าการ/ราย 
ติดต่อได้ท่ี กองช่าง อบต.ท่าน่ัง 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

2.ผอ.กองช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะและ
ตรวจพิจารณาแบบ 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

4.ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

กองช่าง 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2.ส าเนาโฉนดที่ดิน(กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาสัญญา 
เช่าที่ดิน) 
3.แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน ถมดิน 
4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
5.ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพรับรองของผู้ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของ
ผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 

 

ติดต่อได้ท่ี กองช่าง อบต.ท่าน่ัง 
ระยะเวลาการให้บริการ : 15 วัน/ราย 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตขุดดิน ถมดิน พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจ
เอกสารเบื้องต้น 

2.ผอ.กองช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะและ 
ตรวจพิจารณาแบบ 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 

4.ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 



การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 

 
        ขั้นตอนการให้บริการ 
(กรณีเร่งด่วนให้ช่วยเหลือในทันที) 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 ติดตอ่ได้ที ่ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลท่าน่ัง 
                   ระยะเวลาการให้บริการ : (กรณีเร่งด่วนให้ช่วยเหลอืในทันที) 
 
 
 
 
 
 

 

1.ผู้ประสบสาธารณภัยย่ืนค าร้อง 

2.เสนอผู้บริหาร/คณะกรรมการ พิจารณาสั่งการ 

3.ออกช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

ทันที 

ทันที 



การรับเร่ืองร้องทุกข์ 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  
                 ติดตอ่ไดท้ี่ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัง่ 
                        ระยะเวลาการให้บริการ : ภายใน 7 วัน 

 

 

 

 

1.ประชาชนเขียนค าร้อง แจ้งเหตุร้องทุกข ์

2.แจ้งหน่วยเจ้าของเรื่องที่รับผิดชอบ 

3.หัวหน้าหน่วยงานรับผิดชอบแจ้งเจ้าหน้าที่ด าเนินการ 
บรรเทาความเดือดร้อน 

4.แจ้งผลการด าเนินงานแก่ประชาชน 

55 นาที/ราย 

ภายใน 1 วัน 

ภายใน 7 วัน 



การรับเร่ืองราวร้องทุกข์ 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

ประสานหน่วยงานที่รับผิดชอบ
ด าเนินการตรวจสอบ

แจ้งผลให้ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน 
อบต.ท่านั่ง ทราบ (15 วัน) 

ยุติเรื่องแจ้งผู้ร้องเรียน
ร้องทุกข์ทราบ 

ไม่ยุติแจ้งเรื่อง 
ผู้ร้องเรียนร้องทุกข์

ทราบ 

สิ้นสุดการด าเนินการรายงานผล 
ให้อ าเภอโพทะเล  ทราบ 

ยุต ิ ไม่ยุติ 

1.Banner รับเรื่องร้องเรียนผ่านหน้า 
htt://www.thanang.go.th 

2.ร้องเรียนผ่านตู้/กล่องรับความคิดเห็น(จดหมาย/
บัตรสนเท่ห์/เอกสาร) 

3.ไปรษณีย์ปกติ(จดหมาย/บัตรสนเท่ห์/เอกสาร) 

4.ยื่นโดยตรง(จดหมาย/บัตรสนเท่ห์/เอกสาร) 

5.ศูนย์บริการข้อมูลภาครัฐเพื่อประชาชน 

6.สายด่วน อบต.ท่านั่ง 

7.โทรศัพท์ 056-619-965 

8.ข่าวจากสื่อสิ่งพิมพ์ 

9.Email ของหน่วยงาน 
thanung199@hotmail.com 

10.ร้องเรียน Line (ศูนย์รับฟังปัญหา) 

11.ร้องเรียนทาง Facebook 



การขออนุญาตประกอบกิจการ 

ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท) 

-อนุญาตใหม่/ใบอนุญาต 

          

    ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                 ตดิต่อไดท้ี่ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัง่ 
                        ระยะเวลาการให้บริการ : ภายใน 20 วัน/ราย 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพ 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับใบอนุญาตหรือผู้แจ้ง 
-ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถานประกอบการ 
-ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล(กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
-หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือส าเนาหนังสือสัญญาเช่าจากเจ้าของ 
-ผลการตรวจสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ของพนักงานผู้สัมผัสอาหาร 
-ส าเนาใบวุฒิบัตรผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหารของกรุงเทพมหานคร(ถ้ามี) 
-แผนที่สังเขปแสดงถานที่ตั้งสถานประกอบการ 
-ใบอนุญาตจากส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง(ถ้ามี) 

010 นาที/ราย 

20  วัน/ราย 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ
แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต 



การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
-ขออนุญาตใหม่/ใบอนญุาต 

 
    ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ติดตอ่ได้ที ่ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลท่าน่ัง 

ระยะเวลาการให้บริการ : ภายใน 20 วัน/ราย 

1.1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจัดตั้งตลาด 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

แบบบุคคลธรรมดา 
1.ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต 
2.ส าเนาทะเบยีนบ้านของผู้ขออนุญาต 
3.ส าเนาบัตรประชาชนของผู้จัดการ(กรณมีิใช่บุคคลเดียวกับ
ผู้ขออนุญาต) 
4.ส าเนาทะเบยีนบ้านของผู้จัดการ(กรณมีิใช่บุคคลเดียวกับ 
ผู้ขออนุญาต) 
5.ทะเบยีนบ้านของสถานท่ีที่จะใช้ประกอบการ 
6.สญัญาเช่าท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง(กรณีเช่า)พร้อมหลักฐาน
ของผู้ให้เช่า 
7.ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่แสดงว่าเป็นอาคารที่ใช้
เป็นสถานประกอบการ 
8.หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนา
บัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจหากผู้ขอไม่ได้มาด้วย
ตนเอง 

Cแบบนิติบุคคล 

1.ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนติิบุคคล 
2.ส าเนาทะเบยีนบ้านของสถานท่ีที่ใช้เป็นที่ตั้ง
สถานประกอบการ 

3.ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้จัดการ หากไม่ใช่บุคคลเดียวกับผู้ถือ
ใบอนุญาต 

-ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่า
อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการเพื่อแสดงว่า
อาคารดังกล่าวสามารถใช้เป็นสถานประกอบการ
ได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคมุอาหาร 

4.สญัญาเช่าท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้าง(กรณีเช่า) 
พร้อมเอกสารหลักฐานของผู้ให้เช่า 

5.หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน
และส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจหาก
ผู้ขอไมไ่ด้มาด้วยตนเอง 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งประกอบ
กิจการ แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต 

10 นาที/ราย 

20 วัน/ราย 



การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร 
หรือสถานที่สะสมอาหาร 
(พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.) 

-ขออนุญาตใหม่/ใบอนญุาต 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ติดตอ่ได้ที ่ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลท่าน่ัง 
ระยะเวลาการให้บริการ : ภายใน 20 วัน/ราย 

 

1.ผู้ขออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่าย
อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 
-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบการ 

-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ(กรณีไม่ใช่บุคคลเดียวกันกับ
ผู้ขอใบอนุญาต) 
-ส าเนาทะเบียนบ้านที่ต้ังสถานประกอบการ 

-ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แทนนิติ
บุคคล(กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 
-ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานที่ใช้แสดงว่าที่ต้ังสถานประกอบการสามารถใช้ประกอบ
กิจการน้ันโดยได้ถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

-หนังสือยินยอมให้ใช้อาคารหรือส าเนาหนังสือสัญญาเช่าจากเจ้าของอาคาร 

-หนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมายพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ
และผู้รับมอบอ านาจ(กรณีเจ้าของไม่สามารถยื่นค าขอด้วยตนเอง) 
-ใบอนุญาตจากส่วนราชการอื่นที่เกี่ยวข้อง(ถ้าม)ี 
 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ 
 แล้วพิจารณาออกใบอนุญาต3. 

110 นาที/ราย 

10 นาที/ราย 



การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในพื้นที่ 
หรือทางสาธารณะ 

-ขออนุญาตใหม่/ใบอนญุาต 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ติดตอ่ได้ที ่ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลท่าน่ัง 
ระยะเวลาการให้บริการ : ภายใน 20 วัน/ราย 

 
 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในพื้นที่หรือ 
ทางสาธารณะ 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 
-บัตรประจ าตัวประชาชน 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-แผนที่สังเขปแสดงที่ต้ังจ าหน่ายอาหาร(กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) 
-ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้จ าหน่ายอาหารหรือเอกสารหลกัฐาน
ที่แสดงว่าผ่านการอบรมหลักสูตรสขุาภิบาลอาหาร(กรณีจ าหน่ายสินค้าประเภท
อาหาร) 

- 

3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพื้นที่ และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ แล้ว
พิจารณาออกใบอนุญาต 

110 นาที /ราย 

20 วัน /ราย 



สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ติดตอ่ได้ที ่ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลท่าน่ัง 
     ระยะเวลาการให้บริการ : 3 ชั่วโมง/ราย 

111.ยื่นค าร้องขอรับน้ า 

2.เจ้าหน้าที่รับแบบค าร้อง/เสนอขออนุมัติ 

3.เจ้าหน้าที่น ารถบรรทุกน้ าเอนกประสงค์ออกให้บริการ 

5 นาที/ราย
ราย

ตามล าดับคิว 


