
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 
๑. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
๒. การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
๓. การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๔. การรับช าระภาษีป้าย 
๕. การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
๖. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
๗. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม  

พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
๘. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  

พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
๙. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่านั่ง 
อ าเภอโพทะเล  จังหวดัพิจิตร 

 
 



 
ค าน า 

 
  พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
ตามมาตรา ๗ ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาต
จะต้องจัดท าคู่มือประชาชน...” โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน
และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลย
พินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการประชาชนทราบ ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนเข้าใจและ
ทราบแนวทางการขอรับบริการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้อย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตาม
เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัตินี้ องค์การบริหารส่วนต าบลท่านั่ง จึงได้จัดท า “คู่มืองานบริการส าหรับ
ประชาชน” ขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางการในการขอรับบริการจากองค์การบริหารส่วนต าบลท่านั่ง ต่อไป 

   
                                           องค์การบริหารส่วนต าบลท่านั่ง 

                             
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


