
 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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คำนำ 

  การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นแนวทาง 
ในการดำเนินงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลตำบลทับคล้อ และเป็นแนวทางให้  
นักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หรือบุคลากรในหน่วยงานที่มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย ใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน หรือผู้ที ่สนใจในการเพิ่มพูนความรู้ ผู ้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่ง 
ว่าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ที่สนใจไม่มากก็น้อย 

      

    งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    เทศบาลตำบลทับคล้อ 



~ ๑ ~ 
  

 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั เทศบาลตําบลทับคล้อ 
๑. หลักการและเหตุผล  
 สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเน่ืองและซับซ้อนมากขึ้น เน่ืองจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจาก    
สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระทําของมนุษย์ 
เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การร่ัวไหลของสารเคมีอันตราย  
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้
ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลําดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบ
กับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อํานวยการท้องถิ่นในการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจสําคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความ
พร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค์ 
 ๑. เพ่ือให้การดําเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลตําบลทับคล้อมีขั้นตอนหรือ
กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 ๒. เพ่ือให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกําหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจัดการงานป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยที่กําหนดไว้อย่างสมํ่าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
 ๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถลดความ
สูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
 ๔. เพ่ือให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
 ๕. เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
 ๖. เพ่ือสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคําศัพท์ 
 การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆท่ีกําหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้านโครงสร้าง 
และที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  
 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทางลบ
จากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย 
 การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดําเนินการล่วงหน้าก่อนเกิด     
สาธารณภัย เพ่ือเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้อย่าง
ทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 
 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดต้ังองค์กรและการบริหารจัดการ
ด้านต่าง ๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างย่ิงการเตรียมความพร้อมรับมือ
และการฟ้ืนฟูบูรณะ 
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 การฟ้ืนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟ้ืนฟูสภาพเพ่ือทําให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความเสียหายจาก
สาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมท้ังให้ผู้ประสบภัยสามารถดํารงชีวิต
ตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 
 หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอ่ืนของรัฐ แต่ไม่
หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด เมือง-
พัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดต้ัง 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาล และองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดต้ัง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 
 ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
 รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 ผู้อํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
 รองผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
 ผู้อํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ 
 ผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตําบล, นายกเทศมนตรี 
 ผู้ช่วยผู้อานวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพ้ืนที่ต่าง ๆ 
ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
 กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
 กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตําบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ 

๔. การจัดตั้งกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 
  ๔.๑.๑ กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลทับคล้อทําหน้าที่เป็น
หน่วยงานของผู้อํานวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทําการ โดยให้ใช้ที่ทําการเทศบาลตําบลทับคล้อ เป็นสํานักงานของ
ผู้อํานวยการท้องถิ่น มีนายกเทศมนตรีตําบลทับคล้อเป็นผู้อํานวยการ และมีปลัดและรองปลัดเทศบาลตําบลทับคล้อ
เป็นผู้ช่วยผู้อํานวยการ ประชาชนและภาคเอกชนในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย รับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตําบลทับคล้อและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อ
เกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 
  ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลทับคล้อ 
  (๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดําเนินการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่เทศบาลตําบลทับคล้อ 
  (๒) สนับสนุนกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขต
พ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับการร้องขอ 
  (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เก่ียวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมท้ังประสานความ
ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 
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 ๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลทับคล้อ 
  ๔.๒.๑โครงสร้างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลทับคล้อ ประกอบด้วย 
5 ฝ่าย ได้แก่ 
  (๑) ฝ่ายอํานวยการ ทําหน้าที่ อํานวยการ ควบคุมกํากับดูแลในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยระหว่างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่เก่ียวข้องให้การติดต่อเป็นไป
อย่างรวดเร็วต่อเน่ืองและเช่ือถือได้ตลอดเวลา 
  (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทําหน้าที่ เก่ียวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอน งานติดตามประเมินผล งาน
การฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆและงานการจัดทําโครงการเก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทําหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์ที่
อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัด
ระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการ
จิตวิทยา 
  (๔) ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ ทําหน้าที่ สํารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทําบัญชี
ผู้ประสบภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย เพ่ือให้การสงเคราะห์และฟ้ืนฟู
คุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดําเนินการฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งที่ชํารุดเสียหาย
ให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด 
  (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทําหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เก่ียวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้เก่ียวกับ
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือให้แก่
สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 
 ๔.๓ การบรรจุกาลัง 
  ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้กําลังเจ้าหน้าที่ของเทศบาลตําบลทับคล้อเป็นหลัก 
  ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ให้กองอํานวยการป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพ่ือช่วยเหลือประชาชนในพ้ืนที่โดยเร็ว และรายงานให้
ผู้อํานวยการอําเภอทับคล้อ ทราบทันที 
 

๕. สถานที่ตั้ง 
 ต้ังอยู่ ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทับคล้อ อําเภอทับคล้อ จังหวัดพิจิตร 66150 
 

๖. แนวทางปฏิบัติ 
 เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ สถานการณ์สาธารณภัยที่
อาจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาลตําบลทับคล้อ และหน่วยงานท่ี
เก่ียวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจําเป็น เพ่ือการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการ
ประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและ
ดําเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กําหนดอย่างสมํ่าเสมอเป็นประจําเพ่ือให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนใน 
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เขตพ้ืนที่เทศบาลตําบลทับคล้อ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การป้องกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 
 

-ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่ โดยพิจารณาจาก
ข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ 
-จัดทําแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ
สารสนเทศ 
 

-จัดทําฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
-พัฒนาระบบเช่ือมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่างหน่วยงานให้มี
ประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 
-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

๑ .๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ
ตระหนักด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย 
 

-สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์ประชาสัมพันธ์
เพ่ือปลูกฝังจิตสานึกด้านความ ปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง 
-เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชนเก่ียวกับความ
ปลอดภัยในชีวิตประจาวัน 
-พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ ชัดเจนเข้าใจ
ง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ 
-ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการป้องกัน และบรรเทาสา
ธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มี
ส่วนร่วมในการรณรงค์ ในเรื่องความปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ
เครื่องหมายสัญญาณเตือนภัย 
 

-จัดหาพ้ืนที่รองรับนํ้าและกักเก็บนํ้า 
-สร้างอาคารหรือสถานท่ีเพ่ือเป็นสถานที่หลบภัย สําหรับ พ้ืนที่ที่การหนี
ภัยทําได้ยาก หรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยที่ เหมาะสม 
-ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการส่งกําลังบํารุง หรือ เส้นทางไป
สถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม 
๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 
 

-จัดทําคู่มือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสํารองของ
หน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน 
-จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสํารอง 
-กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน และเจ้าหน้าที่ 
-จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัยให้ประชาชน
และเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 
-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยสาหรับคนและ
สัตว์เลี้ยง 
-กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย รวมทั้งการ
ควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพื้นที่ 
-จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
-จัดทําบัญชีรายช่ือคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒.๒ ด้านบุคลากร 
 

-จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
และกําหนดวิธีการปฏิบัติตามหน้าที่และขั้นตอนต่าง ๆ 
-วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝึกอบรมบุคลากร ด้านการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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-จัดทําบัญชีผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรือเจ้าหน้าที่จากหน่วยงาน
และองค์กรที่เก่ียวข้อง 
-การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
โดยการฝึกอบรมประชาชน 

๒ .๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ
อุปกรณ์ เครื่องมือเคร่ืองใช้ และพลังงาน 
 
 

-จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือวัสดุอุปกรณ์ที่จําเป็นให้
พร้อมใช้งานได้ทันที 
-จัดทําบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ของ
หน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
-พัฒนาเคร่ืองจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้านสาธารณภัยให้ทันสมัย 
-จัดหาเคร่ืองมือและอุปกรณ์ที่จําเป็นพ้ืนฐานสาหรับชุมชน 
-จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
-จัดหานํ้ามันเช้ือเพลิงสํารอง/แหล่งพลังงานสํารอง 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ 
 

-จัดประชุมหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้นาชุมชน ฯลฯ 
-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานน้ัน 
-กําหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของหน่วยงาน 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
 วัตถุประสงค์ 
 ๑. เพ่ือดําเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการประสาน
ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
 ๒. เพ่ือรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 
 คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ-
ภัยเทศบาลตําบลทับคล้อหรือกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอทับคล้อ และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
ดําเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังน้ี 
 ๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัยแจ้งเหตุให้

ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน 
และผู้อํานวยการท้องถิ่น / ผู้ที่ผู้อํานวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ โดย
ทางวิทยุสื่อสาร / โทรศัพท์ 
-วิทยุสื่อสารความถี่ 162.550 MHz 
-โทรศัพท์สายด่วน 056-641837 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ ชุมชน/ อปพร./ 
มิสเตอร์เตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร ต่างๆเข้าระงับเหตุ ตามแผน
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ 
 

-กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพ้ืนที่ /ข้างเคียง 
-วิทยุสื่อสาร ความถี่ 162.550 MHz 
-โทรศัพท์สายด่วน 191,๑๖๖๙ หรือ 056-641837 
-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัย ให้ประธาน
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่ บ้าน / ชุมชน 
รายงานต่อผู้อํานวยการท้องถิ่น เพ่ือขอความช่วยเหลือ 
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 ๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดต้ังศูนย์อํานวยการเฉพาะกิจฯ 
 

ผู้อํานวยการท้องถิ่นออกคําสั่งต้ังศูนย์อํานวยการเฉพาะกิจ 

๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ ๒๔ 
ช่ัวโมง 

จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์ 
 

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย 
 

-แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ 
-แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ 
-ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ 
 

-ผู้อํานวยการท้องถิ่นเข้าพ้ืนที่ และต้ังศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ในที่เกิด
เหตุ เพ่ือเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ 
และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 

-ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพ่ือส่งไปรักษาตัวในโรงพยาบาล
ต่อไป 
-จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
-ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ 
 

จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพ่ือรายงานสถานการณ์ให้กองอํานวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ และกองอํานวยการป้องกันและบรรเทา
สาธารณภัยจังหวัดทราบ จนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ 
 

กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วนราชการ ต่าง ๆ ในพ้ืนที่ / องค์กรสา
ธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป 
-วิทยุสื่อสาร ความถี่   MHz 
-โทรศัพท์สายด่วน 080-7965030 

๘. การอพยพ 
 

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจําเป็นต้องอพยพ ให้ดําเนินการอพยพ
เคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

9. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ 
 

กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่นจะรับสถานการณ์
ได้  ใ ห้รายงานต่อผู้อานวยการอําเภอ  เ พ่ือส่งมอบการควบคุม
สถานการณ์ต่อไป 

 
 
การอพยพ 
 วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดําเนินการ
อพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานที่ปลอดภัยได้
อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและสามารถให้การบริการ
ประชาชนได้ 
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หลักการปฏิบัติ 
 ๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทําแผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจากสาธารณ
ภัย 

ประชุมผู้ที่เก่ียวข้อง 

๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ 
 

ประชุมและสํารวจสถานที่ 
-สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 
-เส้นทางหลัก และสํารองสําหรับอพยพ 
-ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้ง เส้นทางหลัก
และเส้นทางรอง 
-จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จําเป็นต่อการอพยพ 
-จัดลําดับความสําคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภท ของบุคคล
ตามลําดับความสําคัญเร่งด่วน 
-กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพ้ืนที่รองรับการอพยพ 
-จัดทําคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น ง่ายต่อการ ทําความเข้าใจ 
ให้ประชาชนได้ศึกษา 
 

๓. จัดเตรียมสรรพกําลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน
หรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสมํ่าเสมอ 
 

๔ .  จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ ในการ
ช่วยเหลือตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 
 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและ
แผนอพยพ ประเมินเพ่ือให้สามารถประยุกต์ใช้
ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติ การจริง 
 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพ่ือเข้าร่วมในการ
แจ้งเตือนภัย 
-ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทํางานในพ้ืนที่
เสี่ยงภัย ว่ามีความเสี่ยงต่อภัยประเภทใดใน
หมู่บ้าน/ชุมชน เช่น อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

 ๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย 
 

-จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมาะสมกับจํานวนผู้อพยพ และสัตว์เลี้ยง 
-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องนํ้า อาหารนํ้าด่ืม และ
สิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
-จัดระเบียบพ้ืนที่อพยพ โดยแบ่งพ้ืนที่ให้เป็นสัดส่วนเป็นกลุ่มครอบครัว
หรือกลุ่มชุมชน 
-จัดทําแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพ่ือเป็นการตรวจสอบจํานวนผู้
อพยพ 
-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอ่ืนไว้รองรับในกรณีพ้ืนที่ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือนของผู้อพยพ 
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 ๓. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน เมื่อได้รับ
ข้อมูลแจ้งเตือนจากอําเภอ / หมู่บ้าน / ข้อมูล
เครื่องวัดปริมาณนํ้าฝน / มิสเตอร์เตือนภัย 

เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาล
ตําบลทับคล้อ 
 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบ
เตือนภัยทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร
โทรศัพท์มือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ใน
ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 
 

๓ .  ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ 
สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเทศบาลตําบลทับคล้อ 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จําเป็นในพ้ืนที่ที่ประสบ
ภัย 
 

-บัญชีรายช่ือผู้อพยพ 
-บัญชีจํานวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
-ยานพาหนะ 
-อาหารท่ีสํารองไว้สําหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพ
และสัตว์เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 
 

 เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจําเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ 
 

ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื่อสารของคณะกรรมการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ือ
อพยพให้สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย วิทยุ 
หอกระจายข่าวโทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง /สัญลักษณ์ต่าง ๆ ที่
กําหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภัย ประจําชุมชน / หมู่บ้าน 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล
เพ่ือรับผู้อพยพหรือตามบ้านที่มีผู้ป่วย คนชรา
เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพ้ืนที่ประสบภัย 
 ๔. การดําเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพ้ืนที่ประสบภัย 
 

สํารวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัย รวมทั้งบ้านเรือน ของ
ผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชน
ได้รับทราบ 

ประชุมผู้เก่ียวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ
อพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 
 

๕. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ช้ีแจงในที่ประชุมและดําเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
 

ด่วนที่สุด ที่  ............./....................   วันที่................เดือน...........................พ.ศ. ............... 
จาก   นายกเทศมนตรีตําบลทับคล้อ 
ถึง นายอําเภอทับคล้อ 
 

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย      ภัยแล้ง      อัคคีภัย      ไฟป่า       อากาศหนาว 
  แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม    สารเคมีและวัตถุอันตราย    อุบัติเหตุ    ทุ่นระเบิด/กับระเบิด 
  การป้องกันและระงับภัยทางอากาศ   การก่อวินาศกรรม   อ่ืนๆ...................................................... 
  การอพยพประชาชนและส่วนราชการ     อ่ืนๆ........................................................................................ 

ความรุนแรงและลักษณะของภัย    เล็กน้อย   ปานกลาง   รุนแรง  ลักษณะ............................. 
2. ภัยเกิดวันที่................................... เวลา...................น.   
 ภัยสิ้นสุดวันที่................................... เวลา..................น. 
3. สถานที่เกิดภัย ดังต่อไปน้ี....................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4. ราษฎรที่ประสบภัย 
 4.1 ราษฎรได้รับความเดือดร้อน...............คน .....................ครัวเรือน 4.2 บาดเจ็บ...................คน 
 4.3 เสียชีวิต...........คน    4.4 สูญหาย.............คน  4.5 อพยพไปยังพ้ืนที่ปลอดภัย.............คน.............ครัวเรือน 
5. พ้ืนที่ประสบภัยและความเสียหาย 

5.1 อาคารสิ่งก่อสร้าง บ้านพักอาศัย..........หลัง  อาคารสูงต้ังแต่ 23 เมตรขึ้นไป...........อาคาร  โรงงาน........แห่ง 
วัด...........แห่ง  สถานที่ราชการ............แห่ง  อ่ืนๆ............................................................................................ 

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
5.2 พ้ืนที่และทรัพย์สินทางการเกษตร  พืชไร่..............ไร่  นา...........ไร่  สวน..............ไร่  บ่อปลา..............บ่อ 
 บ่อกุ้ง..............บ่อ  สัตว์เลี้ยง  (โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เป็ด/ไก่................ตัว) อ่ืนๆ....................... 

 ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
5.3 สิ่งสาธารณประโยชน์  ถนน.............สาย  สะพาน................แห่ง  คอสะพาน..............แห่ง  ฝาย............แห่ง 
 อ่ืนๆ....................................................................   ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 
รวมความเสียหายเบ้ืองต้นประมาณ............................................บาท 

6. การบรรเทาภัยเบ้ืองต้น 
 ............................................................................................................................................................................... 
 ............................................................................................................................................................................... 
7. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้  รถดับเพลิง...........คัน  รถบรรทุกนํ้า...........คัน  รถกู้ภัย..........คัน  รถบรรทุก...........คัน  

เรือ.............ลํา  เครื่องสูบนํ้า............. เครื่องมือ  อ่ืนๆ..........................................................................................    
 7.1 ส่วนราชการ.......................................หน่วยงาน   
 7.2 เอกชน/ประชาชน..............................กลุ่ม/คน 
8. การดําเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิในพ้ืนที่.......................................................................... 
   ส่วนราชการอ่ืน  (ช่ือ)..........................................    
   ภาคเอกชน  (ช่ือ)................................................... 
    

     ........................................................ผู้รายงาน 
                                                        (...................................................) 

            นายกเทศมนตรีตําบลทับคล้อ 
 



~ ๑๒ ~ 
  

คําขอหนังสือรับรองกรณผีูป้ระสบภัย หรอืเจ้าของ หรอืผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

เขียนท่ี.................................................... 
วันท่ี............เดือน..............................พ.ศ.............. 

 ข้อ ๑ ข้าพเจ้า.......................................................................อายุ..............ปี  สัญชาติ...................อยู่บ้านเลขท่ี.........................
ตรอก/ซอย...............................ถนน.................ตําบล/แขวง...................................อําเภอ/เขต............................จังหวัด.......................... 
หมายเลขโทรศัพท์...................................................................................................................................................................................... 
ในฐานะ  ผู้ประสบภัย   เจ้าของทรัพย์สิน   ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
  ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ชื่อ.................................................................. 
  ผู้รับมอบอํานาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ชื่อ.................................................................. 
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์.............................................................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เม่ือวันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ....................เวลา...................น.(ท่ีเกิดสาธารณภัย) ได้รับความเสียหาย ดังนี้ 
  (๑) ............................................................................................................................................................................ 
  (๒) ........................................................................................................................................................................... 
  (๓) ........................................................................................................................................................................... 
 ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอย่ืนคําขอต่อ................................................................................................................................................... 
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐานเพ่ือ........................................................................................................................................... 
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เคร่ืองหมาย  ใน  หน้าข้อความที่ต้องการ) 
  ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
   บุคคลธรรมดา 
    สําเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให้ 
    สําเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
    อ่ืน ๆ ………………………………………..…………………………………………. 
   นิติบุคคล 
    สําเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 
    สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี) 
    สําเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
    อ่ืน ๆ …………………………………………..……………………………………… 
  ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
  ๓. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
  ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 
  ๕. อ่ืน ๆ .................................................................................................................. 
  รวม................ฉบับ    ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

            (ลงชื่อ)......................................................................ผู้ย่ืนคําขอ 
                                                                                   (....................................................................) 
คําเตือน  ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘ 
หมายเหตุ  ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่สามารถย่ืนคําขอได้ด้วย
ตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอํานาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ย่ืนคําขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็น
ทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบ อํานาจดังกล่าวด้วย 
 

สําหรับเจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

(ลงชื่อ).......................................................................ผู้ตรวจสอบ 
       (........................................................................) 
(ลงชื่อ).......................................................................ผู้รับรอง 
       (........................................................................) 
(ลงชื่อ).......................................................................ผู้รับรอง 
       (........................................................................) 



~ ๑๓ ~ 
  

 
 

 

ท่ี  พจ............./..............                                                                 สํานักงานเทศบาลตําบลทับคล้อ 
         101 ม.3 ตําบลทับคล้อ อําเภอทับคล้อ
         จังหวัดพิจิตร 66150 
 

  หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

 

หนังสือฉบับน้ีให้ไว้เพ่ือรับรองว่า......................................................เกิดวันที่...........เดือน.................. 
พ.ศ............... เลขประจําตัวประชาชน............................................................................................................................
ที่อยู่ที่ประสบสาธารณภัย....................หมู่ที่...........ตําบล.....................อําเภอ.....................จังหวัด.....................
รหัสไปรษณีย์................โทรศัพท์.....................ที่อยู่ตามทะเบียนหรือที่อยู่ที่ติดต่อ....................หมู่ที่...........ตําบล
.....................อําเภอ.....................จังหวัด.....................รหัสไปรษณีย์.....................โทรศัพท์.....................เป็น
ผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์..............................................................................................................
เมื่อ................................................................................................................................................................................... 

ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัย
ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับน้ี 

ผู้ประสบภัยมีสิทธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และการฟ้ืนฟูจากหน่วยงานของทางราชการ  ด้านใดด้าน
หน่ึง  หรือหลายด้านตามเง่ือนไขหลักเกณฑ์และแนวทางที่หน่วยงานน้ันกําหนด  รายละเอียดตารางแสดงสิทธิที่จะ
ได้รับจากทางราชการปรากฏตามแนบท้าย 

     ให้ไว้  ณ  วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ............... 

 

   (นายเฉลย  ผะอบเหล็ก) 
                      ปลัดเทศบาล  ปฏิบัติหน้าที่ 

                        นายกเทศมนตรีตําบลทับคล้อ



~ ๑๔ ~ 
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