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คู่มือสําหรับประชาชน: การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ �ามัน 

หน่วยงานที�รับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่ 

กระทรวง: กระทรวงพลงังาน 

 

1. ชื�อกระบวนงาน: การตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ �ามนั 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้ง การอนญุาต และอตัราค่าธรรมเนียม

เกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ�ามนัเชื�อเพลิง พ.ศ. 2556 

 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังาน เรื�อง กําหนดสถานที�แจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2 สถานที�ยื�น แบบ

คําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 

 

3) ประกาศกระทรวงพลงังาน เรื�อง หลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมาย

แก่ผูไ้ดร้ับความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ.ศ. 2557 

 

4) พระราชบญัญติัควบคมุนํ�ามนัเชื�อเพลิง พ.ศ. 2542 และที�แก้ไขเพิ�มเติม(ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมูิภาค, ท้องถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื�อนไขเกี�ยวกบัการ

แจ้ง การอนญุาต และอตัราคา่ธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ �ามนัเชื �อเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 350  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 350  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน การตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ �ามนั องค์การบริหารสว่น

ตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่  
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11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ กองช่าง ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลตา้ผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่  โทรศพัท์ 

๐๕๔ ๖๕๖๑๑๑/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.) 

 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ใบอนญุาตประกอบกิจการมีอายถุงึวนัที� ๓๑ ธนัวาคมของปีนั �น การตอ่อายใุบอนญุาตให้ยื�นคําขอตามแบบ ธพ.น. ๓ 

พร้อมเอกสารหลกัฐานที�ถกูต้องครบถ้วนภายใน ๖๐ วนักอ่นวนัที�ใบอนญุาตสิ �นอาย ุ

หมายเหต ุ: 

๑. หากเหน็วา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใด และไมอ่าจแก้ไข/เพิ�มเตมิได้ในขณะนั �น ผู้รับคําขอและ

ผู้ ยื�นคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื�นคํา

ขอดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติม หากผู้ ยื�นคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติมได้ภายในระยะเวลาที�กําหนด ผู้รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนกังานเจ้าหน้าที�จะยงัไมพิ่จารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา

ขอหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนั �นเรียบร้อยแล้ว 

๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคูม่ือเริ�มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที�ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที�ระบไุว้ในคูม่ือประชาชน 

๔. ทั �งนี � จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน ๗ วนันบัแตว่นัที�พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย

อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัสง่ผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง ตวัท่านเองให้ชดัเจน 

พร้อมติดแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จํากดักําหนด 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผดิชอบ 

ที� ประเภทขั �นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที� รับคําขอ และ

ตรวจสอบความถกูต้องของ

คําขอ และความครบถ้วน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานที�กําหนด 

และสง่เรื�องให้สํานกัความ

1 วนั กรมธรุกิจ

พลงังาน 

(องค์การบริหาร

สว่นตําบลต้าผาม

อก ) 
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ที� ประเภทขั �นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ปลอดภยัธรุกิจนํ �ามนั 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที�ผู้รับผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ - ผล

การตรวจสอบความ

ปลอดภยั - เอกสาร

หลกัฐานประกอบ โดยมี

ระยะเวลาพิจารณา ดงันี � - 

กรณียื�นเรื�องในเดือน

พฤศจิกายน ใช้ระยะเวลา

พิจารณา 42 วนั - กรณียื�น

เรื�องในเดือนธนัวาคม ใช้

ระยะเวลาพิจารณา 72 วนั 
 

42 ถึง 72 วนั สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํ �ามนั 

(องค์การบริหาร

สว่นตําบลต้าผาม

อก ) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในใบอนญุาต 
 

2 วนั สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํ �ามนั 

(องค์การบริหาร

สว่นตําบลต้าผาม

อก ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45 ถึง 75 วนั 

 
14. งานบริการนี � ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวัประชาชน กรมการ

ปกครอง 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ
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ที� 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียนบ้าน กรมการ

ปกครอง 

0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

3) 

หนงัสือรับรองนิตบิคุคล กรมพฒันา

ธรุกิจการค้า 

0 1 ชดุ (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสําเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทั �งของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้รับมอบอํานาจ) 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� 
รายการเอกสารยื�น

เพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอตอ่อายใุบอนญุาต

ประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. 

๓) 

กรมธรุกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้มีอํานาจลง

นาม) 

2) 

สําเนาใบอนญุาตประกอบ

กิจการ 

สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํ �ามนั 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

3) 

สําเนาสญัญาประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์ประกนัภยั

ความรับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้ได้รับความ

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ที� 
รายการเอกสารยื�น

เพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เสียหายจากภยัอนัเกิดจาก

การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทที� ๓ 

4) อื�นๆ (ถ้าม)ี - 0 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุนํ �ามัน เป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกาํหนด

หลักเกณฑ์ วธีิการ และเงื�อนไขเกี�ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี�ยวกับการ
ประกอบกิจการนํ �ามันเชื �อเพลิง พ.ศ. 2556 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานกัความปลอดภยัธรุกิจนํ �ามนั กรมธรุกิจพลงังาน ศนูย์เอนเนอร์ยี�คอมเพลก็ซ์  

อาคารบี      ชั �น ๒๐ เลขที� ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศพัท์ : ๐ ๒๗๙๔ 

๔๗๑๕ 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์รับข้อร้องเรียน กรมธรุกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูย์เอนเนอร์ยี�คอมเพลก็ซ์ 

อาคารบี ชั �น ๑๙ เลขที� ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตจุกัร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศพัท์ : ๐ ๒๗๙๔ 

๔๑๑๑ 

หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ที�ทําการองค์การบริหารสว่นตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่  ๑๔๖ หมูที่� ๖ 

ตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่ ๕๔๑๕๐ โทรศพัท์ : ๐ ๕๔๖๕ ๖๑๑๑ หรือทางศนูย์รบัเรื�องราวร้อง

ทกุข์ www.tapamok.go.th 

หมายเหตุ - 

 



6/6 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบ ธพ.น. ๓ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกิจพลงังาน เรื�อง กําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทที� ๒ สถานที�ยื�น แบบคําขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� ๓ พ.ศ. 

๒๕๕๖ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 19/07/2558 

สถานะ คูม่ือประชาชนอยู่ระหวา่งการ

จดัทํา / แก้ไข (User) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลต้าผาม

อก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่ สถ.

มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


