
             
 
 
 
 

หนังสือแจงการกอสราง ดัดแปลง หรือ รื้อถอนอาคาร 
โดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตตาม มาตรา 39 ทวิ 

 

                                          เขียนที่.............................................. 
                                  วันที่.............เดือน......................................พ.ศ........................ 

เรียน..............................................เจาพนกังานทองถิ่น 
  ขาพเจา................................................................................เจาของอาคารหรอืตัวแทนเจาของอาคาร 
  [  ] เปนบุคลธรรมดา อยูบานเลขที่....................ตรอก/ซอย................................ถนน.............................   หมูที่
..............ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต.................................จงัหวัด....................................... 
  [  ] เปนนิติบุคคลประเภท..............................................จดทะเบียนเมื่อ................................................ 
เลขทะเบียน................................มสีํานักงานต้ังอยูเลขที่.............................ตรอก/ซอย..................................... 
ถนน..............................หมูที่..............ตําบล/แขวง............................อําเภอ/เขต............................................. 
จังหวัด...........................    ....โดย.......................................................เปนผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิตบิุคคลผูแจง 
อยูบานเลขที่......................ตรอก/ซอย.....................................ถนน.....................................หมูที่................... 
ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต........................................จงัหวัด......................................... 
  มีความประสงคจะทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร โดยไมยื่นคํารองขอรับใบอนุญาตจาก 
เจาพนักงานทองถิ่น ดังตอไปนี ้
  ขอ 1 ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บานเลขที่................................................... 
ตรอก/ซอย................................ถนน.............................หมูที.่........................ตําบล/แขวง................................ 
อําเภอ/เขต....................................จังหวัด.....................................โดย............................................................ 
เปนเจาของอาคาร ในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส. 3 เลขที่/ส.ค. 1 เลขที.่............................................................... 
เปนที่ดินของ................................................................................................................................................... 
  ขอ 2 เปนอาคาร 

(1) ชนิด..................................จํานวน..................................เพื่อใชเปน................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.............................คัน 

(2) ชนิด.................................จํานวน..................................เพื่อใชเปน................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.............................คัน 

(3) ชนิด.................................จํานวน..................................เพื่อใชเปน................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ จํานวน.............................คัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลขรับที�............................. 

วนัที�.................................. 

ลงชื�อ................. ผู้รับคําขอ 
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   ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณที่แนบมาพรอมนี้ 
  ขอ 3 โดยมี 
   (1)...........................................................เปนสถาปนิกผูออกแบบ 
   (2)...........................................................เปนสถาปนิกผูควบคุมงาน    
  (3)...........................................................เปนวิศวกรผูออกแบบโครงสราง 
   (4)...........................................................เปนวิศวกรผูควบคุมงานโครงสราง   
  (5)...........................................................เปนวิศวกรผูออกแบบระบบปรับภาวะอากาศ                 
                                     และระบบระบายอากาศและระบบปองกันเพลิง
ไหม   (6) ...........................................................เปนวิศวกรผูควบคุมงานระบบปรับภาวะอากาศ 
                                                                                        และระบายอากาศ และระบบปองกันเพลิง
ไหม 
    (7) ...........................................................เปนวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดน้ําเสีย 
             และการระบายน้ําทิ้ง 
   (8) ...........................................................เปนวิศวกรผูควบคุมงานระบบบําบัดน้ําเสีย 
                                              และการระบายน้ําทิ้ง 
   (9) ............................................................เปนวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต 
   (10) ..........................................................เปนวิศวกรผูควบคุมงานระบบลิฟต 
                        (11)...........................................................เปนวิศวกรผูดําเนินการตรวจสอบงานออกแบบ 
                                                                                          และคํานวณส วนตางๆ ของโครงสร าง
อาคาร 
 ตามสําเนาใบอนุญาตและหนังสือรับรองของบุคคลดังกลาว ที่แนบมาพรอมนี้ 
 

   ขอ 4  กําหนดแลวเสร็จใน...............วัน โดยจะเริ่มตนกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร
เมื่อ......................................และจะแลวเสร็จเมื่อ............................................... 
   ขอ 5 ขาพเจาขอชําระคาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร 
จํานวน............................................บาท  (................................................................) 
   ขอ 6 พรอมหนังสือฉบับนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว คือ 
    [ ] (1) แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนที่ถูกตองตามหลักเกณฑ 
และเงื่อนไขที่กําหนดในกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528)  จํานวน 5 ชุด ชุดละ....................แผน 
    [ ] (2) รายการคํานวณโครงสรางที่ถูกตองตามหลักเกณฑและเงื่อนไขที่กําหนดใน 
กฎกระทรวง ฉบับที่ 6 (พ.ศ.2528) ฯ จํานวน 1 ชุด ชุดละ..........................แผน 
    [ ] (3) แบบและรายการคํานวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟาและระบบปองกันเพลิง 
ไหมในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)  
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    [ ] (4) แบบและรายการคํานวณระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้งในอาคารสูงหรือ 
อาคารใหญขนาดพิเศษ ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 
    [ ] (5) แบบและรายการคํานวณระบบประปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)  
    [ ] (6) แบบและรายการคํานวณระบบลิฟตในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535)  
    [ ] (7) หนังสือรับรองวาเปนผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและคํานวณอาคาร หรือ           
ผูควบคุมงานตามมาตรา 39 ทวิ (1) (จ)  จํานวน....................ฉบับ 
    [ ] (8) สําเนาใบอนุญาตของผูออกแบบอาคาร ผูออกแบบและคํานวณอาคาร หรือผูควบคุม
งานซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน....................ฉบับ 
    [ ] (9) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของผูแจงซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง
แลวจํานวน....................ฉบับ 
    [ ] (10) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค และผูมีอํานาจ
ลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจงที่หนวยงานซึ่งมีอํานาจรับรอง ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเปนผูแจง) 
    [ ] (11) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติ
บุคคลผูแจงซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว (กรณีนิติบุคคลเปนผูแจง) จํานวน.......................................ฉบับ 
    [ ] (12) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และ
สําเนาทะเบียนบานของตัวแทนผูแจง ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว (กรณีการมอบอํานาจใหผูอื่นแจงแทน)  
จํานวน...................ฉบับ 
    [ ] (13) สําเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่................................................................ที่จะ
ทําการกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ขนาดเทาตนฉบับจริงซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว จํานวน
...............ชุด 
    [ ] (14) สําเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่.................................................................ที่จะ
ใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขา – ออกของรถ ขนาดเทาตนฉบับจริงซึ่งรับรองสําเนาถูกตองแลว     จํานวน
...............ชุด 
    [ ] (15) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินตาม (13) และหรือ (14) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินทุกคน หรือสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดง
วัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของที่ดิน ที่หนวยงานซึ่งมีอาจรับรอง ออกใหไมเกิน 6 เดือน สําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลเจาของที่ดิน ซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง
แลว จํานวน...................ฉบับ (กรณีเปนที่ดินของบุคคลอื่น) 
    [ ] (16) หนังสือยืนยันที่จะทําการรื้อถอนอาคารเดิม หรือสําเนาคําขออนุญาตหรือหนังสือ
แจงจะรื้อถอนอาคาร สําเนาใบอนุญาตหรือใบรับหนังสือแจงจะรื้อถอนอาคารเดิม(กรณีมีอาคารเดิมจะตองรื้อถอนอยู
ในบริเวณที่จะกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร) 
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    [ ] (17) หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยวกับอาคารที่จะทําการกอสราง/ดัดแปลง/รื้อถอน ตาม
กฎหมายอื่นในสวนที่เกี่ยวของ จํานวน..................ฉบับ (ถามีโปรดระบุ.......................................................) 
   [ ] (18) เอกสารอื่น ๆ (ถามี) 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
        (ลายมือชื่อ)....................................................ผูแจง 
             (....................................................) 
 
 
หมายเหตุ  (1) ขอความใดที่ไมใชใหขีดฆา 
                  (2) ใสเครื่องหมาย / ในชอง [ ] หนาขอความที่ตองการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


