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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที�จอดรถที�กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื�อการ
อื�นตามมาตรา 34 

หน่วยงานที�รับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่ 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน: การขออนญุาตดดัแปลง หรือใช้ที�จอดรถที�กลบัรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื�อการอื�นตาม

มาตรา 34 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที�ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ�น (กระบวนงานบริการที�

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื �นที�ให้บริการ: ท้องถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัตท้ิองถิ�น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที�ออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน การขออนญุาตดดัแปลง หรือใช้ที�จอดรถที�กลบัรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื�อ

การอื�นตามมาตรา 34 องค์การบริหารสว่นตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ กองช่าง ที�ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลตา้ผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่  โทรศพัท์ 

๐๕๔ ๖๕๖๑๑๑/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
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หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ห้ามมิให้ เจ้าของหรือผู้ ครอบครองอาคารที�ต้องมีพื �นที�หรือสิ�งที�สร้างขึ �นเพื�อใช้เป็ นที�จอดรถ ที�กลบัรถและทางเข้ าออกของ

รถตามที�ระบไุว้ ในมาตรา 8 (9) ดดัแปลง หรือใช้ หรือยินยอมให้ บคุคลอื�นดดัแปลงหรือใช้ ที�จอดรถ ที�กลบัรถและทางเข า

ออกของรถนั �นเพื�อการอื�น ทั �งนี �ไม ่ว ่าทั �งหมดหรือบางส ่วน เว้ นแตจ่ะได้ รับ ใบอนญุาตจากเจ้ าพนกังานท้ องถิ�น 

   ข้อห้ามตามวรรคหนึ�งให้ถือวา่เป็นภาระติดพนัในอสงัหาริมทรัพย นั �นโดยตรงตราบที�อาคารนั �นยงัมีอยู ่ ทั �งนี �ไมว่า่จะมี

การโอนที�จอดรถ ที�กลบัรถและทางเข าออกของรถนั �นต ่อไปยงับคุคลอื�นหรือไม ่ก็ตาม 

 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผดิชอบ 

ที� ประเภทขั �นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื�นขออนญุาตดดัแปลง 

พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องค์การบริหาร

สว่นตําบลต้าผาม

อก ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ�นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วนั - (องค์การบริหาร

สว่นตําบลต้าผาม

อก ) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิ�น

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ที�ดินตาม

กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานที�ก่อสร้าง

จดัทําผงับริเวณแผนที�

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อื�นที�เกี�ยวข้อง เชน่ ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื�องเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรที�ดนิ ฯ 

7 วนั - (องค์การบริหาร

สว่นตําบลต้าผาม

อก ) 
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ที� ประเภทขั �นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนกังานท้องถิ�นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต 

(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร 

(น.1) 

 
 

35 วนั - (องค์การบริหาร

สว่นตําบลต้าผาม

อก ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45 วนั 

 
14. งานบริการนี � ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั �นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา 

) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� รายการเอกสารยื�น
เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
คําขออนญุาต

ดดัแปลง หรือใช้ที�จอด

- 1 0 ชดุ - 



4/7 
 

ที� 
รายการเอกสารยื�น

เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

รถ ที�กลบัรถ และ

ทางเข้าออกของรถ 

เพื�อการอื�น (แบบ ข. 

4) 

2) 

โฉนดที�ดิน น.ส. 3 

หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่า

ต้นฉบบัทกุหน้าพร้อม

เจ้าของที�ดนิลงนาม

รับรองสําเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนงัสือยินยอมของ

เจ้าของที�ดนิที�ให้ใช้

เป็นที�จอดรถ (กรณีผู้

ขออนญุาตไมใ่ช่

เจ้าของที�ดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนงัสือมอบอํานาจ

เจ้าของที�ดนิ (กรณีผู้

ขออนญุาตไมใ่ช่

เจ้าของที�ดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

สําเนาบตัรประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบ้านของผู้มี

อํานาจลงนามแทน    

นิติบคุคลผู้รับมอบ

อํานาจเจ้าของที�ดิน 

(กรณีนิติบคุคลเป็น

เจ้าของที�ดนิ) 

- 0 1 ชดุ - 

6) 
หนงัสือรับรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ - 
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ที� 
รายการเอกสารยื�น

เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุของ

ผู้ออกแบบ            

และคํานวณ (กรณี

เป็นสิ�งที�สร้างขึ �นเป็น

อาคารเพื�อใช้เป็นที�

จอดรถ) 

7) 

หนงัสือรับรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ

ของผู้ออกแบบ 

สถาปัตยกรรม (กรณี

ที�เป็นสิ�งที�สร้างขึ �นเป็น

อาคารเพื�อใช้เป็นที�

จอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 

หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผู้ควบคมุ

งาน (แบบ น. 4) 

(กรณีที�เป็นอาคารมี

ลกัษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผู้ควบคมุ

งาน (แบบ น. 4) 

(กรณีที�เป็นอาคารมี

ลกัษณะ ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

- 1 0 ชดุ - 
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ที� 
รายการเอกสารยื�น

เพิ�มเตมิ 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ควบคมุ) 

10) 

แผนผงับริเวณ แบบ

แปลน และรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

11) 

รายการคํานวณ

โครงสร้าง พร้อมลง

ลายมือชื�อเลข

ทะเบียนของวิศวกร

ผู้ออกแบบ (กรณีที�

เป็นสิ�งที�สร้างขึ �นเป็น

อาคารเพื�อใช้เป็นที�

จอดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

12) 

สําเนาใบอนญุาต

ก่อสร้างอาคาร หรือ

ดดัแปลงอาคาร หรือ

เคลื�อนย้ายอาคาร 

หรือเปลี�ยนการใช้

อาคาร 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที� 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
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2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที� 6 : 02-299-4000) 

3. ทาง ไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10320  

    และ 218/1 ถ.พระรามที� 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ดํารงธรรม กรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. ร้อง เรียนดว้ยตนเอง 

6. ตูร้ับฟังความคิดเห็น (ตั�งอยู่ ณ ศูนย์บริการขอ้มูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที� 6) 

) 

2) ช่องทางการร้องเรียน จงัหวดัอื�นๆ ร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจงัหวดั ทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ที�ทําการองค์การบริหารสว่นตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่  ๑๔๖ หมูที่� ๖ 

ตําบลต้าผามอก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่ ๕๔๑๕๐ โทรศพัท์ : ๐ ๕๔๖๕ ๖๑๑๑ หรือทางศนูย์รบัเรื�องราวร้อง

ทกุข์ www.tapamok.go.th 

หมายเหตุ - 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 

 

วันที�พมิพ์ 19/07/2558 

สถานะ คูม่ือประชาชนอยู่ระหวา่งการ

จดัทํา / แก้ไข (User) 

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลต้าผาม

อก อําเภอลอง จงัหวดัแพร่ สถ.

มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


