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คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอหนังสือร ับรองการแจง้จดัตัง้สถานท ีจ่าํหน่ายอาหารและสถานท ีส่ะสมอาหาร

พ ืน้ท ีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ

1. ช ื่อกระบวนงาน: การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พืน้ท่ีไมเ่กิน

200 ตารางเมตร

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่

3. ประเภทของงานบร ิการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ: รบัแจง้

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร

พืน้ท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร มยเุรศ อบต.สงูเมน่ สาํเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 10:25

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน โดยตามหลกัการปฏิบติันัน้สถานประกอบกิจการใดตัง้อยูใ่น

เขตทอ้งท่ีใดใหย้ื่นคาํขอใบอนญุาตในเขตทอ้งถ่ินนัน้ (กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่ 54130)/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ -
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12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อจดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ที่ใดซึง่มีพืน้ท่ีไม่เกิน 200 ตาราง

เมตร และมิใชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน เพื่อขอรบัหนงัสือรบัรองการแจง้ ทัง้นีผู้ข้อรบั

หนงัสือรบัรองการแจง้ สามารถดาํเนินกิจการไดท้นัทีหลงัจากยื่นคาํขอ โดยยื่นคาํขอตามแบบฟอรม์ที่กฎหมายกาํหนด

พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาต และตามแบบท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้น

คูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัหนงัสือรบัรองการ

แจง้ย่ืนคาํขอแจง้จดัตัง้

สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารและ

สถานท่ีสะสมอาหาร พืน้ท่ี

ไมเ่กิน 200 ตารางเมตร

พรอ้มหลกัฐานท่ีทอ้งถ่ิน

กาํหนด

15 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

(หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ คือ

กองคลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีออกใบรบัแจง้ 30 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

(1. หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ คือ

กองคลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู



3/7

ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130

2. กฎหมาย

กาํหนดตอ้งออก

ใบรบัแจง้ภายใน

วนัที่ไดร้บัแจง้)

3)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร

กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/

ครบถว้น เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอ่ผู้

ย่ืนคาํขอแจง้แกไ้ข/เพิ่มเติม

เพื่อดาํเนินการ หากไม่

สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนัน้ ใหจ้ดัทาํบนัทกึ

ความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรอืหลกัฐานย่ืน

เพิ่มเติมภายใน 7 วนันบั

แตว่นัท่ีไดร้บัแจง้ โดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย

1 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

(1. หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ คือ

กองคลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130

2. หากผูแ้จง้ไม่

แกไ้ขหรอืไมส่ง่

เอกสารเพิ่มเติม

ภายใน 7 วนัทาํ

การนบัแตว่นัท่ี

ไดร้บัการแจง้ที่

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพรอ่ง ใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถ่ินมี

อาํนาจสั่งใหก้าร

แจง้ของผูแ้จง้เป็น

อนัสิน้สดุ)

4)
- ออกหนงัสือรบัรองการแจง้/

การแจง้เป็นอนัสิน้สดุ

5 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

(1. หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ คือ
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1. กรณีออกหนงัสือ

รบัรองการแจง้

มีหนงัสือแจง้ใหผู้แ้จง้

ทราบ เพื่อมารบัหนงัสือ

รบัรองการแจง้

2. กรณีการแจง้เป็นอนั

สิน้สดุ

แจง้คาํสั่งใหก้ารแจง้

เป็นอนัสิน้สดุแก่ผูแ้จง้ทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิการอทุธรณ์

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

กองคลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130)

5)

- ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งออกหนงัสือรบัรอง

การแจง้)

แจง้ใหผู้ย่ื้นคาํขอแจง้มา

ชาํระคา่ธรรมเนียมตาม

อตัราและระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด (สถานท่ี

จาํหนา่ยอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร พืน้ท่ีไมเ่กิน

200 ตารางเมตร)

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

(1. หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ คือ

กองคลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130

2. กรณีไมช่าํระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนด จะตอ้ง

เสียคา่ปรบัเพิ่มขึน้

อีกรอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินท่ีคา้ง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั
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14. งานบร ิการนี้ ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
สาํเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

3)

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนด)

4)

ใบมอบอาํนาจ

(ในกรณีท่ีมีการ

มอบอาํนาจ)

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนด)

5)

หลกัฐานท่ีแสดง

การเป็นผูมี้

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนด)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) สาํเนา - 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายท่ี

เก่ียวขอ้ง

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินประกาศ

กาํหนด)

2)

เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการ

สว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด

- 0 1 ฉบบั -

16. ค่าธรรมเนียม

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมหนังสือร ับการแจง้จดัตัง้สถานท ีจ่าํหน่ายอาหารและสถานท ีส่ะสมอาหาร

พ ืน้ท ีไ่ม่เกนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไม่เกนิ 1,000 บาทต่อปี

ไม่มคี่าธรรมเนียม

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน แจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีน ตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ

หมายเหตุ (องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสูงเม่น อาํเภอสูงเม่น จงัหวดัแพร่ 54130)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอแจง้จดัตัง้สถานท่ีจาํหนา่ยอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร

(เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

19. หมายเหตุ

-
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วันท ีพ่มิพ ์ 20/07/2558

สถานะ รออนมุตัิขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer)

จดัทาํโดย องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่ สถ.มท.

อนุมัตโิดย -

เผยแพร ่โดย -


