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คู่มือสาํหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการร ับทาํการเกบ็ และขนสิ่งปฏกิ ูล

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ

1. ช ื่อกระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ และขนสิ่งปฏิกลู

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่

3. ประเภทของงานบร ิการ: กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ี

เบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ และขนสิ่งปฏิกลู มยเุรศ

อบต.สงูเมน่ สาํเนาคูมื่อประชาชน 20/07/2015 05:21

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน โดยตามหลกัการปฏิบติันัน้สถานประกอบกิจการใดตัง้อยูใ่น

เขตทอ้งถ่ินใดใหย่ื้นคาํขอใบอนญุาตในเขตทอ้งถ่ินนัน้ (กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่ 54130 )/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ -

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต
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1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ

ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บ และขนสิ่งปฏิกลู โดยทาํเป็นธรุกิจหรอืไดร้บัประโยชน์

ตอบแทนดว้ยการคิดคา่บรกิาร จะตอ้งย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืเจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบ

ภายใน..ระบ.ุ.... วนั ก่อนใบอนญุาตสิน้อายุ (ใบอนญุาตมีอายุ 1 ปี นบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต) เม่ือไดย่ื้นคาํขอพรอ้มกบั

เสียคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะมีคาํสั่งไมต่อ่อายใุบอนญุาต และหากผู้

ขอตอ่อายใุบอนญุาตไมไ่ดม้าย่ืนคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแลว้ ตอ้งดาํเนินการขออนญุาตใหม่

เสมือนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม่

ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแลว้ แตไ่มช่าํระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่กาํหนด จะตอ้งเสียคา่ปรบั

เพิ่มขึน้อีกรอ้ยละ 20 ของจาํนวนเงินท่ีคา้งชาํระ และกรณีที่ผูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนัเกินกวา่ 2

ครัง้ เจา้พนกังานทอ้งถ่ินมีอาํนาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุดาํเนินการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรบัจนครบจาํนวน

2. เงื่อนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบตัิของผูป้ระกอบกิจการ ดา้นยานพาหนะขนสิ่งปฏิกลู ดา้นผูข้บัข่ีและผูป้ฏิบตัิงานประจาํ

ยานพาหนะ ดา้นสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกลูถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ และมีวิธีการควบคมุกาํกบัการขนสง่เพ่ือ

ปอ้งกนัการลกัลอบทิง้สิ่งปฏิกลูใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดทอ้งถ่ิน)

(3) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาต และตามแบบท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน....

หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้น

คูมื่อประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นคาํขอ

ตอ่อายใุบอนญุาตประกอบ

กิจการรบัทาํการเก็บ และ

ขนสิ่งปฏิกลู พรอ้มหลกัฐาน

ท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

(1. หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ กอง

คลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130)

2)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอ และความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น

เจาหนา้ท่ีแจง้ตอ่ผูย่ื้นคาํ

ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดาํเนินการ หากไมส่ามารถ

ดาํเนินการไดใ้นขณะนัน้ ให้

จดัทาํบนัทกึความบกพรอ่ง

และรายการเอกสารหรอื

หลกัฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนด โดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย

1 ชั่วโมง องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

(1. หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ กอง

คลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130

2. หากผูข้อตอ่

อายใุบอนญุาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรอืไม่

สง่เอกสารเพิ่มเติม

ใหค้รบถว้น ตามท่ี

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความ

บกพรอ่งให้

เจา้หนา้ท่ีสง่คืนคาํ

ขอและเอกสาร

พรอ้มแจง้เป็น

หนงัสือถงึเหตแุหง่

การคืนดว้ย และ

แจง้สิทธิในการ
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง พ.ศ.

2539))

3)

การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีตรวจดา้น

สขุลกัษณะ

กรณีถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

เสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต

กรณีไมถ่กูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข

ดา้นสขุลกัษณะ

20 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

(1. หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบคือ กอง

คลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130

2. กฎหมาย

กาํหนดภายใน

30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสขุ พ.ศ.

2535 มาตรา 56

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัท่ี

2)

พ.ศ. 2557)

)

4)
- การแจง้คาํสั่งออก

ใบอนญุาต/คาํสั่งไม่

8 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

(1.หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ คือ
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

อนญุาตใหต้อ่อายุ

ใบอนญุาต

4.1 กรณีอนญุาต

มีหนงัสือแจง้การ

อนญุาตแก่ผูข้ออนญุาต

ทราบเพื่อมารบัใบอนญุาต

ภายในระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ิน

กาํหนด หากพน้กาํหนดถือ

วา่ไมป่ระสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาต เวน้แตจ่ะมีเหตุ

หรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร

4.2 กรณีไมอ่นญุาตใหต้อ่

อายใุบอนญุาต

แจง้คาํสั่งไมอ่นญุาต

ใหต้อ่อายใุบอนญุาต

ประกอบกิจการรบัทาํการ

เก็บ และขนสิ่งปฏิกลู แก่ผู้

ขอตอ่อายใุบอนญุาตทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ์

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

กองคลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่

54130

2. ในกรณีท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ิน

ไมอ่าจออก

ใบอนญุาตหรอืยงั

ไมอ่าจมีคาํสั่งไม่

อนญุาตไดภ้ายใน

30 วนั นบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น ให้

แจง้การขยายเวลา

ใหผู้ข้ออนญุาต

ทราบทกุ 7 วนั

จนกวา่จะ

พิจารณาแลว้เสรจ็

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกั ก.พ.ร.

ทราบ)

5)

- ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งอนญุาตตอ่อายุ

ใบอนญุาต)

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมา

ชาํระคา่ธรรมเนียมตาม

อตัราและระยะเวลาท่ี

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

(1. หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ คือ

กองคลงั องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

สงูเมน่ อาํเภอสงู

เมน่ จงัหวดัแพร่
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

ทอ้งถ่ินกาํหนด 54130

2. กรณีไมช่าํระ

ตามระยะเวลาที่

กาํหนด จะตอ้ง

เสียคา่ปรบัเพิ่มขึน้

อีกรอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินท่ีคา้ง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนี้ ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)
บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2)
สาํเนาทะเบียน

บา้น

- 0 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

สาํเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายอ่ืนที่

- 0 1 ฉบบั ( เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสว่น
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

เก่ียวขอ้ง ทอ้งถ่ินกาํหนด)

2)

เอกสารหรอื

หลกัฐานแสดง

สถานท่ีรบักาํจดั

สิ่งปฏิกลูท่ีไดร้บั

ใบอนญุาตและมี

การดาํเนิน

กิจการท่ีถกูตอ้ง

ตามหลกั

สขุาภิบาล โดยมี

หลกัฐานสญัญา

วา่จา้งระหวา่งผู้

ขนกบัผูก้าํจดัสิ่ง

ปฏิกลู

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด)

3)

แผนการ

ดาํเนินงานใน

การเก็บขนสิ่ง

ปฏิกลูที่แสดง

รายละเอียด

ขัน้ตอนการ

ดาํเนินงาน ความ

พรอ้มดา้น

กาํลงัคน

งบประมาณ วสัดุ

อปุกรณ์ และ

วิธีการบรหิาร

จดัการ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด)

4)
เอกสารแสดงให้

เห็นวา่ผูข้บัขี่และ

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ผูป้ฏิบติังาน

ประจาํ

ยานพาหนะผา่น

การฝึกอบรมดา้น

การจดัการ สิ่ง

ปฏิกลู (ตาม

หลกัเกณฑท่ี์

ทอ้งถ่ินกาํหนด)

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด)

5)

ใบรบัรองแพทย์

หรอืเอกสาร

แสดงการตรวจ

สขุภาพประจาํปี

ของผูป้ฏิบตัิงาน

ในการเก็บขนสิ่ง

ปฏิกลู

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ

ตามท่ีราชการสว่น

ทอ้งถ่ินกาํหนด)

16. ค่าธรรมเนียม

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตร ับทาํการเกบ็ และขนสิ่งปฏกิ ูล ฉบบัละไม่เกนิ 5,000 บาทต่อปี

ไม่มคี่าธรรมเนียม

หมายเหตุ (ระบตุามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน แจง้ผา่นศนูยร์บัเรือ่งรอ้งเรยีน ตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ

หมายเหตุ (องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสูงเม่น อาํเภอสูงเม่น จงัหวดัแพร่ 54130)

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต

(เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิ่น)
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19. หมายเหตุ

-

วันท ีพ่มิพ ์ 20/07/2558

สถานะ รออนมุตัิขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer)

จดัทาํโดย องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่ สถ.มท.

อนุมัตโิดย -

เผยแพร ่โดย -


