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คู่มือสาํหร ับประชาชน: การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบร ิการน ํา้มัน (ระยะท ี่ 2 : ข ัน้ตอน

ออกใบอนุญาต)

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่

กระทรวง: กระทรวงพลงังาน

1. ช ื่อกระบวนงาน: การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารนํา้มนั (ระยะท่ี 2 : ขัน้ตอนออกใบอนญุาต)

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่

3. ประเภทของงานบร ิการ: กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายท ีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกบัการแจง้ การอนญุาต และอตัราคา่ธรรมเนียม

เก่ียวกบัการประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํา้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2550 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง

ดงักลา่ว

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟา้ และระบบปอ้งกนัอนัตรายจากฟา้ผา่ของสถานท่ีประกอบกิจการนํา้มนั พ.ศ. 2556

4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํา้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว

5) ประกาศกรมธรุกิจพลงังาน เรือ่ง กาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 2 สถานท่ีย่ืน แบบ

คาํขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556

6) ประกาศกระทรวงพลงังาน เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรบัผิดตามกฎหมาย

แก่ผูไ้ดร้บัความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํา้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2550

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ทอ้งถ่ิน
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8. กฎหมายข ้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกบัการ

แจง้ การอนญุาต และอตัราคา่ธรรมเนียมเก่ียวกบัการประกอบกิจการนํา้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. 2556

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยต่อเดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีส่ ุด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่ม ือประชาชน การแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารนํา้มนั (ระยะท่ี 2 : ขัน้ตอน

ออกใบอนญุาต) อนพุงษ์ องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ สาํเนาคูมื่อประชาชน 16/07/2015 22:18

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

1) สถานทีใ่ห้บร ิการ องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่ 54130 โทรศพัท์ 0-5454-7298/

ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการ เปิดใหบ้รกิารวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

หมายเหตุ (การชาํระคา่ธรรมเนียมปิดรบัเวลา ๑๕.๓๐ น.)

12. หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถา้มี) ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

๑. การพิจารณาออกใบอนญุาตแกไ้ขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ จะกระทาํไดก็้ตอ่เม่ือผูข้อรบัใบอนญุาตได้

ดาํเนินการก่อสรา้งสถานประกอบการแลว้เสรจ็ ถกูตอ้งตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวขอ้งกาํหนด มีผลการทดสอบและ

ตรวจสอบถงัเก็บนํา้มนั ระบบทอ่นํา้มนัและอปุกรณ์ ระบบไฟฟา้ ระบบปอ้งกนัอนัตรายจากฟา้ผา่ ระบบปอ้งกนัและ

ระงบัอคัคีภยัครบถว้นถกูตอ้งแลว้

๒. ตอ้งไม่ขดัตอ่กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง เชน่ กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง กฎหมาย

วา่ดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคณุภาพสิ่งแวดลอ้มแหง่ชาติ เป็นตน้

๓. การก่อสรา้ง ผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยั ตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิาร

นํา้มนัเชือ้เพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒

หมายเหตุ :

๑. หากเห็นวา่คาํขอไมถ่กูตอ้งหรอืยงัขาดเอกสารหรอืหลกัฐานใด และไมอ่าจแกไ้ข/เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ ผูร้บัคาํขอและ
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ผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั พรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย่ื้นคาํ

ขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติม หากผูย่ื้นคาํขอไมด่าํเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาท่ีกาํหนด ผูร้บัคาํขอจะ

ดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

๒. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไมพิ่จารณาคาํขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย่ื้นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํ

ขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเริม่นบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

๔. ทัง้นี ้ จะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย่ื้นคาํขอทราบภายใน ๗ วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ทางจดหมาย

อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรอืหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จา่หนา้ถงึ ตวัทา่นเองใหช้ดัเจน

พรอ้มติดแสตมป์สาํหรบัคา่ไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบรษิัท ไปรษณียไ์ทย จาํกดักาํหนด

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ท ี่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ี รบัหนงัสือหรอืคาํ

ขอ และตรวจสอบความ

ครบถว้นของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลกัฐานท่ี

กาํหนด และสง่เรือ่งให้

สาํนกัความปลอดภยัธรุกิจ

นํา้มนั

1 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

-

2)

การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีผูร้บัผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ

- สถานท่ีและสิ่งก่อสรา้ง

- ผลการทดสอบถงัเก็บ

นํา้มนั ระบบทอ่นํา้มนัและ

27 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

-
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบร ิการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

อปุกรณ์ ระบบไฟฟา้ ระบบ

ปอ้งกนัอนัตรายจากฟา้ผา่

ระบบปอ้งกนัและระงบั

อคัคีภยั

- เอกสารหลกัฐานประกอบ

3)

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ

ลงนามในใบอนญุาต 2 วนั องคก์ารบรหิาร

สว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น

จงัหวดัแพร่

-

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั

14. งานบร ิการนี้ ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาคร ัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยันตัวตน

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ไมพ่บเอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหร ับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1)

ผลการทดสอบ

ถงัเก็บนํา้มนั

ระบบทอ่นํา้มนั

และอปุกรณ์

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ระบบไฟฟา้ และ

ระบบปอ้งกนั

อนัตรายจาก

ฟา้ผา่ ระบบ

ปอ้งกนัและระงบั

อคัคีภยั

2)

สาํเนาหนงัสือ

อนญุาตพรอ้ม

ดว้ยสาํเนา

แผนผงัท่ีไดร้บั

อนญุาตทาํทาง

เช่ือมถนน

สาธารณะ หรอื

ทางหลวง หรอื

ถนนสว่นบคุคล

หรอืสาํเนา

หนงัสืออนญุาต

พรอ้มดว้ยสาํเนา

แผนผงัท่ีไดร้บั

อนญุาต ทาํสิ่ง

ลว่งลํา้ลาํนํา้

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้)

3)

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรอืกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รบัผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ไดร้บัความ

เสียหาย จากภยั

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่ เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐ

ผู้ออกเอกสาร

จาํนวน
เอกสาร
ฉบบัจร ิง

จาํนวนเอกสาร
สาํเนา

หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ท่ี ๓

4) อื่นๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทท ี่ 3

ค่าธรรมเนียม 200 บาท

หมายเหตุ -

2) หากมีการตดิตัง้ภาชนะบรรจุน ํา้มันเพ ิม่เตมิจากท ีไ่ด้ร ับอนุญาตอยู่ก่อนเดมิ จะต้องเสียค าธรรมเนียม

การอนุญาตใหใ้ช ้ภาชนะบรรจุน ํา้มันในส่วนท ีเ่พ ิม่เตมิด้วย เป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกาํหนด

หลักเกณฑ ์ วธิ ีการ และเงือ่นไขเกีย่วกับการแจง้ การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกีย่วกับการ

ประกอบกจิการน ํา้มันเช ือ้ เพลิง พ.ศ. 2556

ค่าธรรมเนียม 0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร ้องเร ียน

1) ช ่องทางการร ้องเร ียน องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่ อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่ 54130 โทรศพัท์ : 0-5454-

7298

หมายเหตุ -

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่ม ือการกรอก

1) แบบ ธพ.น. ๒ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกิจพลงังาน เรือ่ง กาํหนดสถานที่แจง้การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภทท่ี ๒ สถานท่ีย่ืน แบบคาํขอ และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทท่ี ๓ พ.ศ.

๒๕๕

-
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19. หมายเหตุ

-

วันท ีพ่มิพ ์ 17/07/2558

สถานะ รออนมุตัิขัน้ท่ี 1 โดยหวัหนา้

หนว่ยงาน (Reviewer)

จดัทาํโดย องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลสงูเมน่

อาํเภอสงูเม่น จงัหวดัแพร่ สถ.มท.

อนุมัตโิดย -

เผยแพร ่โดย -


