
 

 

คู่มือหรือแนวทางการให้บริการ 

ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาตดิต่อราชการ 
 
ชื่องาน    การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.2499   กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 
ช่องทางการใหบ้ริการของหนว่ยงาน  สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ 
หมายเหตุ : สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพื้นที่รับผิดชอบของเทศบาล
หรืออบต.หรือเมืองพัทยาให้ไปเทศบาลหรืออบต.หรือเมืองพัทยานั้น เปิด
ให้บริการ วันจนัทร์ ถงึ วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  องคก์ารบริหารส่วนต าบลสบสาย 
 
เวลาในการด าเนินการ  60 นาท ี
 
เอกสารหลักฐาน  
1.ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) (ฉบบัจริง 1 ฉบับ) 
 ตัวอย่างเอกสาร https://shorturl.at/bdjzJ 
 

2. บัตรประจ าตัวประชาชน รายละเอียดเอกสาร: กรณีมอบอ านาจให้จด
ทะเบียน ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 1 ฉบับ พร้อมลง
นามรับรองส าเนาถูกต้อง 
 

3.ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน 
 

4.หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ และเอกสาร
สิทธิของผู้ให้การยินยอม (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: (ถ้ามี) 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน. 

https://shorturl.at/bdjzJ


5. สัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ และเอกสารสิทธิของผู้ให้
เช่า (ส าเนา 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: (ถ้ามี) 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน 
หมายเหตุ: พรอ้มลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
 

6.แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานทีส่ าคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
 

7.หนังสือมอบอ านาจ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
ประเภทการใช้เอกสาร: (ถ้ามี) 
หมายเหตุ: พร้อมผิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ตัวอย่างเอกสาร https://shorturl.at/lzAB9 
 

8.บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: (ถ้ามี) 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน 
 

9.หนังสืออนุญาต หรือ หนงัสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่า
สินค้า (ส าเนา 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: จากเจ้าของลิขสิทธิของสินค้าที่ขายหรอืให้เช่า หรือ
ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 
พร้อมลงนามรบัรองส าเนาถูกต้อง 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีด ี
แถบบันทกึ วดีทิัศน์ แผ่นวีดิทศัน์ ดีวีด ีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่
เกี่ยวกับการบนัเทิง 
 

10.กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับ
ด้วยอัญมณี (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: ต้องด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  
(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทนุ โดยเชิญผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมาให้ ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสอื
พร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้  

https://shorturl.at/lzAB9


(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวก ไม่จ ากัดความ
รับผิดหรือกรรมการผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ 
เครื่องประดับซึง่ประดับด้วยอญัมณี 
11.ใบอนุญาตค้างาช้าง (ส าเนา 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: ประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และ
การท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกส่งงาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้างให้
ส่งส าเนาใบอนญุาตค้างาช้าง 
ประเภทการใช้เอกสาร: ประกอบพาณิชยกิจค้างาช้าง 
หมายเหตุ: พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
 
ค่าธรรมเนียม    

1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 

ค่าธรรมเนียม: 50.00 บาท 
2.ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 
ค่าธรรมเนียม: 30.00 บาท 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่
วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)  
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบ
อ านาจให้ผู้อื่นยืน่จดทะเบียนแทนก็ได้  
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อในค าขอ
จดทะเบียนและรับรองเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  
4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอ
ได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อย
แล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความ

http://www.dbd.go.th/


บกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท า
บันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่น
เพิ่มเติม โดยผูย้ื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทกึดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้ง
ค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยืน่ค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทกึ
ดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพรอ่งดังกล่าวให้ผูย้ื่นค าขอหรือผู้
ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชกฤษฎีกาก าหนดกจิการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจ
ที่ไม่อยู่ภายใต้บงัคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจ
ที่ไม่อยู่ภายใต้บงัคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบยีนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้ง
พนักงานเจ้าหนา้ที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
6. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 
วิธีการข้ันตอนการให้บริหาร 
1.การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
รายละเอียด: นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
ระยะเวลา: 30 นาท ี
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้ กองคลัง  องค์การ
บริหารส่วนต าบลสบสาย 
 

2.การตรวจพิจารณาเอกสาร 
รายละเอียด: นายทะเบียนรบัจดทะเบียน / ช าระค่าธรรมเนียม / เจ้าหน้าที่
บันทกึข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรยีมใบทะเบียนพาณิชย์ / ส าเนาเอกสาร 
ระยะเวลา: 20 นาท ี



หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้ กองคลัง  องค์การ
บริหารส่วนต าบลสบสาย 
 

3.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
รายละเอียด: นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์
ให้ผู้ยื่นค าขอ 
ระยะเวลา: 10 นาท ี
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้ กองคลัง  องค์การ
บริหารส่วนต าบลสบสาย 
 

ใบอนุญาต  ไม่มีใบอนุญาต 
 
องค์การบริหารส่วนต าบลสบสาย  เลขที่ 10 หมู่ที่ 1 ต าบลสบสาย อ าเภอ
สูงเม่น จังหวัดแพร่ 54130  
โทรศัพท์. 0-5463-2304 โทรสาร. 0-5466-0199 
 
 


