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การรับแจงการตายเกินกําหนด กรณีสํานักทะเบียนอ่ืน 

คูมือสําหรับประชาชน: การรับแจงการตายเกินกําหนด กรณสีํานักทะเบียนอ่ืน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตําบลสํานกัขุนเณร อําเภอดงเจริญ จังหวัดพิจิตร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การรับแจงการตายเกินกําหนด กรณีสํานักทะเบียนอ่ืน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลสํานักขุนเณร อําเภอดงเจริญ จังหวัดพิจติร 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบสํานักทะเบยีนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพิ่มเติมถึงฉบับที ่5 
พ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถิ่น  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสดุ 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 19/07/2015 22:04  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักทะเบียนทองถิ่นเทศบาลตําบลสํานักขุนเณร 
282 หมูที่ 1 ต.สํานักขุนเณร อ.ดงเจริญ จ.พิจิตร 66210 
โทร.0-5665-7153 โทรสาร.0-5665-7298 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ (แหงทองที่ที่ตาย หรือที่ศพอยูหรือมีการจัดการศพโดยการเก็บ ฝง เผา หรือทําลาย) 

 
12. หลักเกณฑ วิธกีาร เง่ือนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูแจง ไดแก เจาบานของบานที่มีการตาย บุคคลที่ไปกบัผูตายขณะตาย ผูพบศพ หรือผูซึ่งไดรับมอบหมาย 
 



2/5 
 

การรับแจงการตายเกินกําหนด กรณีสํานักทะเบียนอ่ืน 

2. ระยะเวลาการแจง ภายหลัง 24 ชั่วโมง นับตั้งแตเวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
3. เงื่อนไข 
(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการ
ขอความผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเทจ็จริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม 
และพิจารณาใหแลวเสร็จ ภายใน 60วัน 
(2) กรณทีี่มีความซบัซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตอง
ดําเนินการหารือมายังสํานกัทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือตองสงใหสํานัก
ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับเร่ือง) โดยสงผานสํานักทะเบยีนจงัหวัด เพื่อสงใหสํานักทะเบยีนกลาง เพือ่
ตอบขอหารือดังกลาวตอไป 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับเร่ืองคําขอ และ
ตรวจสอบหลักฐานการยื่น
ประกอบพิจารณาใน
เบื้องตน 
 

10 นาท ี สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบยีนทองถิ่น 

(สํานักทะเบยีน
ทองถิ่นเทศบาล
ตําบลสํานักขุน
เณร 
282 หมูที่ 1 ต.
สํานักขุนเณร อ.
ดงเจริญ จ.พิจิตร 
66210 
โทร.0-5665-7153 
โทรสาร.0-5665-
7298 
) 

2) 

การพิจารณา 
 

การตรวจสอบหลักฐาน 
พยานบุคคล และพยาน
แวดลอม และรวบรวม
หลักฐาน พรอมความเหน็
ให นายทะเบียน พจิารณา 
 

20 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบยีนทองถิ่น 

(สํานักทะเบยีน
ทองถิ่นเทศบาล
ตําบลสํานักขุน
เณร 
282 หมูที่ 1 ต.
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

สํานักขุนเณร อ.
ดงเจริญ จ.พิจิตร 
66210 
โทร.0-5665-7153 
โทรสาร.0-5665-
7298 
) 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนพิจารณา รับ
แจง/ไมรับแจง และแจงผล
การพิจารณา 
 

10 วัน สํานักทะเบียน
อําเภอ/สํานัก
ทะเบยีนทองถิ่น 

(สํานักทะเบยีน
ทองถิ่นเทศบาล
ตําบลสํานักขุน
เณร 
282 หมูที่ 1 ต.
สํานักขุนเณร อ.
ดงเจริญ จ.พิจิตร 
66210 
โทร.0-5665-7153 
โทรสาร.0-5665-
7298 
) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 
 

14. งานบริการน้ี ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (ผูแจง) 

2) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (ของผูตาย ถามี) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

หนังสือรับรอง
การตาย ท.ร.4/1 
ที่ออกโดย
สถานพยาบาล 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผตายเขารับ
การรักษากอน
ตาย) 

2) 
ผลการตรวจสาร
พันธุกรรม 
(DNA) 

- 1 0 ฉบับ (ที่สามารถบงบอก
ตัวบุคคลของ
ผูตาย) 

3) 
พยานหลักฐาน
อ่ืน เชน รูปถาย
งานศพของผูตาย 

- 1 0 ฉบับ (ถามี) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมเสียคาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน ศนูยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศนูยดํารงธรรมอําเภอ  โทร. 1567 

หมายเหตุ - 
2) ชองทางการรองเรียน สํานกับริหารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ลําลูกกา คลอง 9  อ.ลําลูกกา จ.

ปทุมธานี โทร 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
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หมายเหตุ - 
3) ชองทางการรองเรียน สํานกัทะเบียนทองถิน่เทศบาลตําบลสํานักขุนเณร 282 หมูที่ 1 ต.สํานักขุนเณร อ.ดง

เจริญ จ.พิจิตร 66210 โทร.0-5665-7153 โทรสาร.0-5665-7298 
หมายเหตุ - 

4) ชองทางการรองเรียน ศนูยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

 

 
 

 
 

วันท่ีพิมพ 22/07/2558 
สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย เทศบาลตําบลสํานักขุนเณร 

อําเภอดงเจริญ จังหวัดพิจิตร สถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 

 (...............................................) ผูบันทึก/จัดทําขอมูล 
  นายธนากร สุดใจ 
           นักบริหารงานทั่วไป 6 

(...............................................) ผูรับรองขอมูล 
           นางปยาณีย จวงพานชิ 
   ปลัดเทศบาลตําบลสํานักขุนเณร 

(...............................................) ผูอนุมัต ิ
      นายบัณฑิต ตั้งจิตรวัฒนากุล 
  นายกเทศมนตรีตําบลสํานักขุนเณร 

 


