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การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบยีนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ
จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลส านกัขุนเณร อ าเภอดงเจรญิ จังหวัดพิจิตร 
กระทรวง: กระทรวงพาณิชย ์
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การจดทะเบยีนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบยีน
เป็นบคุคลธรรมดา 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลส านักขนุเณร อ าเภอดงเจรญิ จังหวัดพิจติร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการทีใ่หบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณชิย์ ฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเปน็พาณชิยกจิ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใตบ้ังคับของกฎหมาย

ว่าด้วยทะเบยีนพาณิชย ์
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณชิยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกจิต้องจดทะเบียนพาณชิย ์(ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหนา้ที่และนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที่ 8) พ.ศ. 

2552 
7)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย

ทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
8)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  ก าหนดแบบพิมพเ์พื่อใชใ้นการใหบ้ริการข้อมูลทะเบียน

พาณิชย ์พ.ศ. 2555   
9) ค าส่ังส านักงานกลางทะเบียนพาณชิย์ ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบยีนพาณิชย ์และ

เลขค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย ์พ.ศ. 2499 
11)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  ก าหนดแบบพิมพ ์ พ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นท่ีให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
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การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  

ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกท่ีสุด 0  

 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สดุ 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 17/07/2015 11:32  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ เทศบาลต าบลส านักขุนเณร/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปดิให้บริการ เปดิให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
หมายเหตุ (282 หมู่ที ่1 ต าบลส านักขุนเณร อ าเภอดงเจริญ จังหวัดพจิิตร 66210 
โทร.0-5665-7153) 

12. หลักเกณฑ์ วิธกีำร เง่ือนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณชิย์ภายใน 30 วัน นับตัง้แต่วันเริ่มประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบยีนแทนก็ได้ 
3. ให้ผูป้ระกอบพาณชิยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกจิการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบยีน 
4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลด
จาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบไุว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ 
เป็นเหตใุห้ไม่สามารถพจิารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที่
ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึก
ดังกล่าว มิเชน่นัน้จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึ
ดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวใหผู้้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลกัฐาน 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาท ี เทศบาลต าบล
ส านักขุนเณร 
อ าเภอดงเจริญ 
จังหวัดพจิิตร 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที เทศบาลต าบล
ส านักขุนเณร 
อ าเภอดงเจริญ 
จังหวัดพจิิตร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด
ทะเบยีน/เจ้าหน้าที่บนัทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบยีน/
หนังสือรับรอง/ส าเนา
เอกสาร 
 

15 นาท ี เทศบาลต าบล
ส านักขุนเณร 
อ าเภอดงเจริญ 
จังหวัดพจิิตร 

- 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบยีนพาณิชยใ์ห้ผูย้ื่นค า
ขอ 
 

10 นาท ี เทศบาลต าบล
ส านักขุนเณร 
อ าเภอดงเจริญ 
จังหวัดพจิิตร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   60 นาท ี
14. งำนบริกำรน้ี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
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การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) 
ค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย์ (แบบ 
ทพ.) 

กรมพัฒนำธุรกจิ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้ควำม
ยินยอมให้ใช้
สถำนที่ตั้ง
ส ำนักงำนแหง่
ใหญ่ โดยให้
เจ้ำของร้ำนหรือ
เจ้ำของ
กรรมสิทธิ์ลงนำม 
และให้มีพยำนลง
ชื่อรับรองอย่ำง
น้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พำณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้ำบ้ำน ) 

3) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนที่แสดงให้
เห็นว่ำผูใ้ห้ควำม

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พำณิชยกิจมิได้
เป็นเจ้ำบ้ำน ) 
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ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ยินยอมเป็นเจ้ำ
บ้ำนหรือส ำเนำ
สัญญำเช่ำโดยมี
ผู้ให้ควำม
ยินยอมเป็นผูเ้ช่ำ 
หรือเอกสำรสิทธิ์
อย่ำงอ่ืนที่ผู้เปน็
เจ้ำของ
กรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ควำม
ยินยอม พร้อมลง
นำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 

4) 

แผนที่แสดง
สถำนทีซ่ึ่งใช้
ประกอบพำณชิย
กิจและสถำนที่
ส ำคัญบริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสังเขป พร้อม
ลงนำมรับรอง
เอกสำร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

หนังสือมอบ
อ ำนำจ (ถ้ำม)ี 
พร้อมปิดอำกร
แสตมป์ 10 บำท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 
ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ประชำชนของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
(ถ้ำม)ี พร้อมลง
นำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 

7) 

ส ำเนำหนังสือ
อนุญำต หรือ 
หนังสือรับรองให้
เป็นผูจ้ ำหน่ำย
หรือให้เช่ำสินค้ำ
ดังกล่ำวจำก
เจ้ำของลิขสิทธิ์
ของสินค้ำที่ขำย
หรือให้เช่ำ หรือ 
ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน
ตำมประมวล
รัษฎำกร หรือ
หลักฐำนกำรซื้อ
ขำยจำก
ต่ำงประเทศ 
พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณชิย
กิจกำรขำย หรือ
ให้เช่ำ แผ่นซีดี  
แถบบันทึก วีดิ
ทัศน์ แผ่นวีดทิัศน์  
ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจทิัล
เฉพำะทีเ่กี่ยวกบั
กำรบันเทิง) 

8) 

หนังสือชี้แจง
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของ
เงินทนุและ

- 1 0 ฉบับ (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณชิย
กิจกำรค้ำอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
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ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

หลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุน 
หรือ อำจมำพบ
เจ้ำหน้ำทีเ่พื่อท ำ
บันทึกถ้อยค ำ
เกี่ยวกบั
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของ
เงินทนุพร้อม
แสดงหลักฐำน
แสดงจ ำนวน
เงินทนุก็ได ้

ซึ่งประดับด้วยอัญ
มณ)ี 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
หมำยเหตุ -   

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
 ค่ำธรรมเนียม 30 บาท 
หมำยเหตุ -   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรยีน ณ ช่องทางทีย่ื่นค าขอ 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรยีนต่อกองทะเบยีนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 

หมายเหตุ (0-2547-4446-7 ) 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน โทรศัพท์ : Call Center 1570 

หมายเหตุ - 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ - 



8/8 
 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

- 
19. หมำยเหต ุ
- 
 
วันท่ีพิมพ ์ 20/07/2558 
สถำนะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยส านักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลส านักขนุเณร 

อ าเภอดงเจริญ จังหวัดพิจิตร สถ.
มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 
 
 
 

 

 

 (...............................................) ผู้บันทึก/จัดท าข้อมูล 
  นายธนากร สุดใจ 
           นักบริหารงานทั่วไป 6 

(...............................................) ผู้รับรองข้อมูล 
           นางปิยาณีย์ จ๋วงพานชิ 
   ปลัดเทศบาลต าบลส านักขนุเณร 

(...............................................) ผู้อนุมัติ 
      นายบัณฑิต ตั้งจิตรวัฒนากุล 
  นายกเทศมนตรีต าบลส านักขนุเณร 

 

 

 


