
คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร การช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
ขอบเขตกำรให้บริกำร กองคลัง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที ่/ ช้องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองคลัง 
โทรศัพท์ : ๐-๕๖๖๙-๘๑๒๘ 
โทรสำร : ๐-๕๖๖๙-๙๓๙๐ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
ตั้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ –๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 

หลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
                ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.๒๔๗๕และท่ีแก/ไขเพ่ิมเติมก าหนดไว้ว่าให้ผู้รับประเมิน 
(บุคคลผู้พึงช าระค้าภาษี) ยื่นแบบเพื่อแจ้งรายการทรัพย์สินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ในท้องที่ซึ่งทรัพย์สินนั้นตั้งอยู่ภายใน
เดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
                ผู้มีหน้าที่เสียภาษีน าค่าภาษีไปช าระต่อพนักงานเก็บภาษีภายในสามสิบวันนับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง 
การประเมิน 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
๑. ให้เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้รับมอบอ านาจ 
    ยื่นแบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
    (ภ.ร.ด.๒) พร/อมกรอกรายละเอียด 
    (พร/อมเอกสาร) (๕นาที) 

กองคลัง 

๒. ตรวจสอบเอกสารและตรวจสอบกับทะเบียน 
    ลูกหนี ้(ก.ค.) (๒นาที) 

กองคลัง 

๓. แจ้งรายละเอียดการประเมินและจ านวนเงิน 
    ผู้เสียภาษีช าระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 
   (ภ.บ.ท.๑๑) (๓นาที) 

กองคลัง 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น๑๐นาที 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
๑. ส าเนาโฉนดที่ดินของผู้ช าจ านวน๑ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ช าระภาษีจ านวน๑ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ช าระภาษี                                                      จ านวน๑ฉบับ 
๔. สัญญาการเช่าบ้านหรือที่ดินของผู้ช าระภาษี                                            จ านวน๑ฉบับ 
อัตรำกำรเสียภำษี 
อัตราการเสียภาษีติดต่อขอดูรายละเอียดได/ที่กองคลัง 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม้เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็ก  
โทรศัพท์ : ๐-๕๖๖๙-๙๓๙๐หรือเว็บไซต์http://www.saklek.go.th 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์มและกำรกรอกข้อมูล 


