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หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยทุกฉบับที่ผ่านมาไม่ว่าจะเป็นรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
พุทธศักราช ๒๕๔๐ และรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยพุทธศักราช ๒๕๕๐ จะก าหนดให้มีหมวดที่ว่าด้วยการ        
มีส่วนร่วมทางการเมืองโดยตรงของประชาชนรวมทั้งบทบัญญัติที่รับรองหลักการเรื่องสิทธิเสรีภาพและการมีส่วนร่วม 
ของประชาชนที่ส าคัญเช่นสิทธิในการเข้าชื่อเสนอกฎหมายและการเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น,สิทธิในการรับรู้
ข้อมูลข่าวสารค าชี้แจงและเหตุผลจากหน่วยงานของรัฐก้อนการอนุญาตหรือการด าเนินโครงการหรือกิจกรรมที่อาจ      
มีผลกระทบต่อคุณภาพสิ่งแวดล้อมสุขภาพอนามัยคุณภาพชีวิตหรือส่วนได้เสียส าคัญอ่ืนใดเกี่ยวกับตนหรือชุมชนท้องถิ่น
และมีสิทธิแสดงความคิดเห็นต่อหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือน าไปประกอบการพิจารณาในเรื่องดังกล่าว , สิทธิที่ประชาชน
ในทอ้งถิ่นมีสิทธิมีส่วนร่วมในการบริหารกิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องจัด
ให้มีวิธีการ ที่ให้ประชาชนมีส่วนร่วมดังกล่าวประกอบกับข้อ ๑๑๗ วรรคสี่ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับ
การประชุมสภาทอ้งถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก่ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่๒) พ.ศ.๒๕๕๔ ซึ่งก าหนดให้ประธานสภาท้องถิ่นมีอ านาจใน
การอนุญาตให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาและการปรึกษาของสภาท้องถิ่นได้ตามระเบียบที่ท้องถิ่นก าหนดโดยมี
เงื่อนไขตามประกาศดังนี้ 
 ๑. ยื่นแบบค าขอเข้าร่วมรับฟังการประชุมสภาฯพร้อมเอกสารเพ่ือแจ้งความประสงค์การขอเข้าร่วมรับฟัง
การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็กต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็กก่อนวันประชุม
อย่างนอ้ย๑วันหรือก่อนการเขา้ประชุม๑ชั่วโมง (เพ่ือให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียมเอกสารได้ทันการเข้าร่วมรับฟังการประชุม
ดังกล่าว) 
 ๒. ลงชื่อการเข้าร่วมประชุมแต่ละครั้ง 
 ๓. ผู้เขา้ร่วมรับฟงัไม่มีสิทธิออกเสียงในที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็ก 
 ๔. หากมีเรื่องซักถาม /ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะให้ส่งเปน็หนังสือให้ประธานสภาเป็นผู้ซักถาม 
 ๕. หา้มผู้เขา้ร่วมรับฟังน าวัตถุสิ่งของใดๆเข้าในที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็ก 
 ๖. ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็กมีอ านาจในการพิจารณาให้ผู้เข้าร่วมรับฟังการ
ประชุมสภาฯที่ก่อให้เกิดเหตุหรือคาดว่าจะเป็นบุคคลซึ่งอาจท าให้เกิดเหตุไม่สงบในการประชุมสภาฯไม่ให้เข้าร่วม
ประชุมสภาฯหรือเชิญออกนอกห้องประชุมสภาฯในระหว่างการประชุมสภาฯ ได้นตอนและระยะเวลำกำรบริก 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
๑) ยื่นแบบค าขอเข้าร่วมรับฟังการประชุมสภาเพ่ือแจ้งความประสงค์การขอเข้า 
    ร่วมรับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็ก (๑นาที) 
๒) น าเสนอประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็กเพ่ือพิจารณาพร้อมแจ้ง 
    การอนุญาตให้ผู้ขอเข้าร่วมประชุมทราบภายใน๑วัน (ทั้งนี้การขออนุญาตต้องยื่น 
    ค าร้องก่อนวันประชุมอย่างน้อย ๑ วัน หรือก่อนการเข้าประชุม 
    ๑ ชัว่โมง (เพ่ือให้เจ้าหน้าที่จัดเตรียม เอกสารได้ทันการเข้าร่วมรับฟังการประชุม 
    ดังกล่าว) 

งานเลขานุการสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล 



 
ระยะเวลาการเข้าร่วมรับฟัง 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๑ วัน 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย จ านวน ๑ ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
ไมเ้สียคา่ธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่องค์การบริหารสว่นต าบลสากเหล็ก 
โทรศัพท์ : ๐-๕๖๖๙-๙๓๙๐  หรือเว็บไซต์ http://www.bangphae.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 
 

 
แบบค  ำขอเข้ำร ่วมรับฟ ั งกำรประช ุมสภำ 

 
ว ันท ี่ ๒๙ เด ือน กุมภาพ ันธ ์  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

  
ข ้าพเจา้ นายไกก ุกก ุก  อายุ  ๔๐   ปีอายุบ้านเลขท ี่ ๓๓ หมู่ที ่ ๔  ต าบลส า ก เ ห ล็ ก  อ  าเภอสากเหล็ก จังหว ัด
พิ จิ ต ร  
 ขอแจ ้งความประสงค ์ขออนุญาตต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็กเข ้าร ่วมฟัง           
การประช ุมสภาองค์การบริหารสี่วนต าบลสากเหล็กสมัยสามญ ัญสมย ั ท ี่ ๒ ประจ าปีพ.ศ. ๒๕๕๘ ในว ันศุกร์ท ี่ ๑๓ 
เดือน  มีนาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ เวลา ๑๐.๐๐ น. 
 

ณ หอ้งประช ุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็ก ช ั้น ๒ เพ ื่อการมีส ่วนร ่วมในการบร ิหารงานของ
องค์การบริหารส่วนต าบลสากเหล็ก 

จึงเร ียนมาเพ ื่อโปรดพจ ิจารณาอนุญาต 

 
(ลงช ื่อ)    ไกก ุกก ุกผ ู้ยื่น      ค าร ้อง 

                                                                               ( นายไกก ุกก ุก) 
 
 

(ลงช ื่อ)                                      ผ ู้ร ับค าร ้อง 
      (......................................................) 
 
 
 
 
 
 

 


