
คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ 
สำหรับประชาชน 

 
 

 

 

 

1. สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทรย้อย   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 5452-0573               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 0 5452-0574      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : http://saiyoiphrae.go.th 

 
 

ผู้ประสงค์ต้องการขอรับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ (เปิดเผยได้) ยื่นแบบคำขอตามแบบที่เจ้าหน้าที่กำหนด 

 

 

 
 

1. ประชาชนยื่นเรื่องต่อ เจ้าพนักงานท้องถิ่น   สำนักปลัด อบต.ไทรย้อย 

2.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเสนอเรื่องไปยังผู้บริหาร 

3.เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบดำเนินการคัดลอกสำเนาข้อมูลข่าวสารตาที่ประชาชน 

   ร้องขอ/หากไม่สามารถเปิดเผยได้ ให้ชี้แจ้งและแจ้งให้ประชาชนทราบ 

 
 

  ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1  วัน 

 

 
 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                      จำนวน  1  ฉบับ 

 

 

งานที่ให้บริการ                     การยื่นคำขอรับข้อมูลข่าวสารทางราชการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ            สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทรย้อย 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

http://www.kknontat.com/


 

 

 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไทรย้อย โทรศัพท์: 054-520573 ต่อ 13 

หรือ เว็บไซต์ : http://saiyoiphrae.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

http://www.kknontat.com/


 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

 


