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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลโพทะเล 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : รับแจ้ง  

5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรอืนและที่ดนิพ.ศ. 2475 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บรกิาร : ท้องถิ่น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0  วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การรับช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

28/10/2562 16:24  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) 1)สถานที่ให้บรกิาร องค์การบริหารส่วนต าบลโพทะเล อ าเภอโพทะเล จังหวัดพิจติร 

เบอร์โทรศัพท์ 056-68๑๐๘๖  /ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (-) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ พ.ศ. 2475 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมหีน้าที่ใน 

การรับช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรอืนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ และที่ดนิที่ใช้ 

ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรอืสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนัน้ โดยมีหลักเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 
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      1. องค์การบริหารส่วนต าบลโพทะเล ประชาสัมพันธ์ขัน้ตอนและวิธีการช าระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สนิทราบ เพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจ้าของทรัพย์สนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

4. องค์การบริหารส่วนต าบลโพทะเล ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจง้การประเมินภาษี  

(ภ.ร.ด.8) 

5.องค์การบริหารส่วนต าบลโพทะเล รับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายใน 

ก าหนดเวลา) 

6. เจ้าของทรัพย์สนิด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วันนับแตไ่ด้รับแจง้การประเมินกรณีที่เจ้าของ 

ทรัพย์สินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนดจะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สนิ) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อนายกองค์การบริหาร 

ส่วนต าบลวังส าโรง ได้ภายใน 15 วันนับแตไ่ด้รับแจง้การประเมิน โดยนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

วังส าโรง ชีข้าดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สนิทราบ ภายใน 30 วันนับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์  

(ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข 

เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผูย้ื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลักฐาน 

ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนนิการแก้ไข/ 

เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจา้หนา้ที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะ 

ด าเนนิการแก้ไขค าขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝา่ยนั้นเรียบร้อยแลว้ 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจา้หน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ 

เอกสารหลักฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มอืประชาชน 

11.จะด าเนนิการแจง้ผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สนิยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงาน

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

เอกสาร 
 

1 วัน กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ่น 

(1.ระยะเวลา : 

1 วันนับแต่

ผูร้ับบริการมา 

ยื่นค าขอ 

 

 



3/5 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา

ให้บรกิาร 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที่

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

2. หนว่ยงาน

ผูร้ับผิดชอบคือ 

องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 

โพทะเล 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่

พิจารณาตรวจสอบ

รายการทรัพย์สินตาม

แบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และ

แจ้งการประเมินภาษีให้

เจ้าของทรัพย์สนิ

ด าเนนิการช าระภาษี 
 

30 วัน กรมส่งเสริม

การปกครอง

ท้องถิ่น 

(1 ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วัน

นับจากวันที่ยื่น

แบบแสดง

รายการ

ทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบัญญัติ

วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครองฯ) 

2. หนว่ยงาน

ผูร้ับผิดชอบคือ

องค์การบริหาร

ส่วนต าบล 

โพทะเล 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 31 วัน 

 

 14.งานบรกิารน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว

ประชาชนหรอืบัตรอื่น

ที่ออกใหโ้ดย

หนว่ยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้านพรอ้ม

ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิ์โรงเรอืน

และที่ดนิพร้อมส าเนา

เชน่โฉนดที่ดนิ

ใบอนุญาตปลูกสร้าง

หนังสือสัญญาซือ้ขาย

หรอืให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ

กิจการพรอ้มส าเนา

เชน่ใบทะเบียนการค้า

ทะเบียนพาณชิย์

ทะเบียนภาษีมูลค่า 

เพิ่มหรอืใบอนุญาต

ประกอบกิจการคา้

ของฝ่ายสิ่งแวดล้อม

สัญญาเช่าอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนงัสอืรับรองนติิ

บุคคลและงบแสดง

ฐานะการเงิน (กรณี

นิตบิุคคล) พร้อม

ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

หนังสือมอบอ านาจ 

(กรณีมอบอ านาจให้

ด าเนนิการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการ

เอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

      ไม่มขี้อมูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลโพทะเล เบอร์โทรศัพท์ 056-68๑๐๘๖  

(ระบุช่องทางอื่นๆถ้ามี) 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 

www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค ารอ้งขอให้พิจารณา

การประเมนิภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 

19. หมายเหตุ                                - 

 

 
 

วันท่ีพมิพ์ 28/10/2562 

สถานะ เผยแพร่คูม่อืบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดท าโดย พรรณพา  อุน่อินต๊ะ 

อนุมัติโดย สุเนตร  สิงห์สง่า 

เผยแพร่โดย เสนอ  กลิ่นทอง 


