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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีป้าย 

หน่วยงานที�รับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน: การรับชาํระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจง้  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื�นที�ให้บริการ: ทอ้งถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอที�มากที�สุด 0  

 จํานวนคําขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน สาํเนาคู่มือประชาชน 14/07/2015 11:57 การรับชาํระภาษีป้าย องคก์ารบริหารส่วน

ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ ที�ทาํการองค์การบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ หมู่ 6 ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร             

จังหวดัพิจิตร 66000 โทรศัพท์/โทรสาร 0-5667-1371 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุที�ทางราชการกาํหนด)                             

ตั�งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มพีักเที�ยง) 

หมายเหตุ  - 
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12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กาํหนดให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นมีหนา้ที�ในการรับชาํระภาษีป้ายแสดง

ชื�อยี�หอ้หรือเครื�องหมายที�ใชเ้พื�อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื�นหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอื�นเพื�อหา

รายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื�อนไขดงันี�  

 

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนตาํบล) ประชาสัมพนัธ์ขั�นตอนและวธีิการเสียภาษี 

 

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพื�อยื�นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 

3. เจา้ของป้ายยื�นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

 

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

 

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นรับชาํระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัทีหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 

 

6. กรณีที�เจา้ของป้ายชาํระภาษีเกินเวลาที�กาํหนด (เกิน 15 วนันบัแต่ไดรั้บแจง้การประเมิน) ตอ้งชาํระภาษีและเงินเพิ�ม 

 

7. กรณีที�ผูรั้บประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารทอ้งถิ�นไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่

ไดรั้บแจง้การประเมินเพื�อให้ผูบ้ริหารทอ้งถิ�นชี�ขาดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 

วนันบัแต่วนัที�ไดรั้บอุทธรณ์ตามพระราชบญัญติัภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

 

8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิ�มเติมไดใ้น

ขณะนั�นผูรั้บคาํขอและผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนด

ระยะเวลาใหผู้ย้ื�นคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิ�มเติมหากผูย้ื�นคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กาํหนด

ผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

9. พนกังานเจา้หนา้ที�จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื�นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํ

ขอหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั�นเรียบร้อยแลว้ 
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10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริ�มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที�ผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที�ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 

11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื�นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที�พิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 

10 แห่งพระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

13. ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผดิชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอยีดของขั�นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของป้ายยื�นแบบแสดง

รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

เพื�อใหพ้นกังานเจา้หนา้ที�

ตรวจสอบความครบถว้น

ถูกตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล            

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 

(1. ระยะเวลา : 1 

วนั (ภายในเดือน

มีนาคมของทุกปี) 

2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื�อ) / องคก์าร

บริหารส่วนตาํบล

.....(ระบุชื�อ) / 

เมืองพทัยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที�พิจารณา

ตรวจสอบรายการป้ายตาม

แบบแสดงรายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1) และแจง้การ

ประเมินภาษี 
 

30 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล               

ป่ามะคาบ              

อาํเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัที�ยื�นแสดง

รายการภาษีป้าย 

(ภ.ป.1) (ตาม

พระราชบญัญติัวธีิ

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539) 

2. หน่วยงาน
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอยีดของขั�นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ผูรั้บผดิชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื�อ) / องคก์าร

บริหารส่วนตาํบล

.....(ระบุชื�อ) / 

เมืองพทัยา) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้ของป้ายชาํระภาษี 
 

15 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล                   

ป่ามะคาบ             

อาํเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วนันบั

แต่ไดรั้บแจง้การ

ประเมิน (กรณี

ชาํระเกิน 15 วนั

จะตอ้งชาํระเงิน

เพิ�มตามอตัราที�

กฎหมายกาํหนด) 

2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื�อ) / องคก์าร

บริหารส่วนตาํบล

.....(ระบุชื�อ) / 

เมืองพทัยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 46 วนั 

 

14. งานบริการนี�ผ่านการดําเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั�นตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยนัตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนหรือ

บตัรที�ออกให้โดย

หนว่ยงานของรัฐ

พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

แผนผงัแสดง

สถานที�ตั �งหรือ

แสดงปา้ย

รายละเอียด

เกี�ยวกบัปา้ยวนั

เดือนปีที�ตดิตั �ง

หรือแสดง 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานการ

ประกอบกิจการ

เชน่สําเนาใบ

ทะเบียนการค้า

สําเนาทะเบียน

พาณิชย์สําเนา

ทะเบียน

ภาษีมลูคา่เพิ�ม 

- 0 1 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล (กรณีนิติ

บคุคล) พร้อม

สําเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) สําเนา - 0 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบเสร็จรับเงิน

ภาษีปา้ย (ถ้ามี)  

7) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให้

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มข้ีอมลูค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  ที�ทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ หมู่ 6 ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 66000 โทรศพัท/์โทรสาร 0-5667-1371 เวบ็ไซต ์: www.pamakab.com 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจง้รายการเพื�อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื�นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

- 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วนัที�พมิพ์ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมติัขั�นที� 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบล                 

ป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร 

จงัหวดัพิจิตร สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


