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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที�รับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื�อกระบวนงาน: การแจง้ถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที�ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ�น (กระบวนงานบริการที�

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจง้  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั�วไป  

7. พื�นที�ให้บริการ: ทอ้งถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 7 วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอที�มากที�สุด 0  

 จํานวนคําขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน สาํเนาคู่มือประชาชน 19/07/2015 00:31 การแจง้ถมดิน องคก์ารบริหารส่วนตาํบล     

ป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ ที�ทาํการองค์การบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ หมู่ 6 ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร             

จังหวดัพิจิตร 66000 โทรศัพท์/โทรสาร 0-5667-1371 /  ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุที�ทางราชการกาํหนด)                     

ตั�งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มพีักเที�ยง) 

หมายเหตุ  - 
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12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. การถมดินที�ตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ�นจะตอ้งมีองคป์ระกอบที�ครบถว้นดงันี�  

         1.1 การดาํเนินการถมดินนั�นจะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งที�ที�พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินใชบ้งัคบั

ไดแ้ก่ 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�นอื�นตามที�มีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตั�งขึ�นซึ� งรัฐมนตรีประกาศกาํหนดในราชกิจจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณที�มีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมือง 

              7) ทอ้งที�ซึ� งรัฐมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์าร

บริหารส่วนทอ้งถิ�นซึ� งไม่อยูใ่นเขตควบคุมอาคารและไม่อยูใ่นเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2 การดาํเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญติัการขดุดินและถมดินคือประสงคจ์ะทาํการ

ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวา่ระดบัที�ดินต่างเจา้ของที�อยูข่า้งเคียงและมีพื�นที�เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพื�นที�

เกินกวา่ที�เจา้พนกังานทอ้งถิ�นประกาศกาํหนดซึ�งการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถิ�นจะตอ้งไม่เป็นการขดัหรือแยง้กบั

พระราชบญัญติัการขดุดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจง้การถมดิน 

เจา้พนกังานทอ้งถิ�นตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบที�เจา้พนกังานทอ้งถิ�นกาํหนดเพื�อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7 วนันบัแต่

วนัที�ไดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ�นแจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7 วนันบัแต่วนัที�มี

การแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7 วนันบัแต่วนัที�ผูแ้จง้ไดรั้บแจง้ใหแ้กไ้ขให้เจา้พนกังานทอ้งถิ�นมีอาํนาจออก

คาํสั�งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิ�นผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาที�กาํหนดให้เจา้พนกังานทอ้งถิ�นออกใบรับแจง้

ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัที�ไดรั้บแจง้ที�ถูกตอ้ง 
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13. ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผดิชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอยีดของขั�นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ยื�นเอกสารแจง้การถม

ดินตามที�กาํหนดใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถิ�นดาํเนินการ

ตรวจสอบขอ้มูล 
 

1 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล           

ป่ามะคาบ               

อาํเภอเมืองพิจิตร                 

จงัหวดัพิจิตร 

(องคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ�นใน

พื�นที�ที�จะ

ดาํเนินการถมดิน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ�น

ดาํเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถูกตอ้ง) 
 

5 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล            

ป่ามะคาบ      

อาํเภอเมืองพิจิตร                   

จงัหวดัพิจิตร 

(องคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ�นใน

พื�นที�ที�จะ

ดาํเนินการถมดิน) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิ�นออกใบ

รับแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รับใบรับแจง้ 
 

1 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล               

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร                     

จงัหวดัพิจิตร 

(องคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ�นใน

พื�นที�ที�จะ

ดาํเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วนั 

 

14. งานบริการนี�ผ่านการดําเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั�นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยนัตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) หนงัสือรับรองนิติ - 0 1 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บคุคล 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แผนผงับริเวณที�

ประสงค์จะ

ดําเนินการถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ที�ดนิและที�ดนิ

บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดที�ดนิน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เทา่ต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของที�ดินลง

นามรับรอง

สําเนาทกุหน้า 

- 0 1 ชดุ (กรณีผู้ขออนญุาต

ไมใ่ชเ่จ้าของที�ดนิ

ต้องมีหนงัสือ

ยินยอมของ

เจ้าของที�ดินให้

ก่อสร้างอาคารใน

ที�ดนิ) 

5) 

หนงัสือมอบ

อํานาจกรณีให้

บคุคลอื�นยื�นแจ้ง

การถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนงัสือยินยอม

ของเจ้าของที�ดนิ

กรณีที�ดินบคุคล

อื�น 

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) 

รายการคํานวณ 

(กรณีการถมดนิ

ที�มีพื �นที�ของเนิน

ดนิติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดนิ

ตั �งแต ่2 เมตรขึ �น

ไปวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คํานวณต้องเป็น

ผู้ได้รับ

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาไมต่ํ�ากวา่

ระดบัสามญั

วิศวกรกรณีพื �นที�

เกิน 2,000 

ตารางเมตรและ

มีความสงูของ

เนินดนิเกิน 5 

เมตรวิศวกร

ผู้ออกแบบและ

คํานวณต้องเป็น

ผู้ได้รับ

ใบอนญุาตให้

- 1 0 ชดุ - 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวฒุิ

วิศวกร) 

8) 

ชื�อผู้ควบคมุงาน 

(กรณีการถมดนิ

ที�มีพื �นที�ของเนิน

ดนิติดตอ่เป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดนิ

ตั �งแต ่2 เมตรขึ �น

ไปต้องเป็นผู้

ได้รับใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 
ชื�อและที�อยูข่องผู้

แจ้งการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ  - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  ที�ทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ หมู่ 6 ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 66000 โทรศพัท/์โทรสาร 0-5667-1371 เวบ็ไซต ์: www.pamakab.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วนัที�พมิพ์ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมติัขั�นที� 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบล                

ป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร 

จงัหวดัพิจิตร สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


