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คู่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณชิย์ (เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิย์                    

พ.ศ. 2499 กรณผู้ีขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที�รับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร 

กระทรวง: กระทรวงพาณิชย ์

 

1. ชื�อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 

กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที�ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ�น (กระบวนงานบริการที�

เบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที� 83 (พ.ศ. 2515)  เรื� องกาํหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 

 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื� องกาํหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญติัทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื� องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที� 11) พ.ศ. 2553 

 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื� องแต่งตั�งพนักงานเจ้าหน้าที�และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที� 8) พ.ศ. 2552 

 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื� องการตั�งสาํนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั�งพนักงานเจ้าหน้าที�และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที� 10) พ.ศ. 2553  

 

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื� องกาํหนดแบบพิมพ์เพื�อใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555   

 

8) คาํสั�งสาํนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที� 1/2553  เรื� องหลักเกณฑ์และวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
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9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื� องกาํหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

 

10) คาํสั�งสาํนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที� 1/2554 เรื� องหลักเกณฑ์และวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวดับึงกาฬ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที�มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื�นที�ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 นาที 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี�ยต่อเดือน  0  

 จํานวนคําขอที�มากที�สุด 0  

 จํานวนคําขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน สาํเนาคู่มือประชาชน 17/07/2015 15:39 การจดทะเบียนพาณิชย ์(เปลี�ยนแปลงรายการ

จดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา องคก์ารบริหารส่วน

ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ ที�ทาํการองค์การบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ หมู่ 6 ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร             

จังหวดัพิจิตร 66000 โทรศัพท์/โทรสาร 0-5667-1371 /  ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุที�ทางราชการกาํหนด)                      

ตั�งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มพีักเที�ยง) 

หมายเหตุ  - 

 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึ� งไดจ้ดทะเบียนไวแ้ลว้หากมีการเปลี�ยนแปลงรายการใดๆที�ไดจ้ดทะเบียนไวจ้ะตอ้งยื�นคาํขอจด

ทะเบียนเปลี�ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วนันบัตั�งแต่วนัที�ไดมี้การเปลี�ยนแปลงรายการนั�นๆ  (มาตรา 13) 

 

2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยื�นจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจใหผู้อื้�นยื�นจดทะเบียนแทนก็ได ้
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3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจซึ� งเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือชื�อรับรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคาํขอจดทะเบียน 

 

4. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที�หรือดาวน์โหลด

จาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ  ขั�นตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริ�มนบัระยะเวลาตั�งแต่เจา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบุไวใ้น

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ทั�งนี� ในกรณีที�คาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์

เป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ที�จะจดัทาํบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที�ตอ้ง

ยื�นเพิ�มเติมโดยผูย้ื�นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ขและ/หรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�กาํหนดในบนัทึกดงักล่าว

มิเช่นนั�นจะถือวา่ผูย้ื�นคาํขอละทิ�งคาํขอโดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคาํขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและ

จะมอบสาํเนาบนัทึกความพร่องดงักล่าวใหผู้ย้ื�นคาํขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 

13. ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผดิชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอยีดของขั�นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจง้ผล 
 

30 นาที องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล          

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร             

จงัหวดัพิจิตร 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที�การเงินรับชาํระ

ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล            

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร                

จงัหวดัพิจิตร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

/เจา้หนา้ที�บนัทึกขอ้มูลเขา้

ระบบ/จดัเตรียมใบสาํคญั

การจดทะเบียน/หนงัสือ

15 นาที องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล           

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร           

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอยีดของขั�นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

รับรอง/สาํเนาเอกสาร 
 

จงัหวดัพิจิตร 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใ์หผู้ย้ื�นคาํ

ขอ 
 

10 นาที องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล           

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร                 

จงัหวดัพิจิตร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบริการนี�ผ่านการดําเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั�นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาบตัร

ประจําตวัของผู้

ประกอบพาณิชย

กิจพร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้

ประกอบพาณิชย

กิจพร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอจดทะเบียน

พาณิชย์ (แบ

บทพ.) 

องค์การบริหาร

สว่นตําบล              

ป่ามะคาบ             

อําเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 

1 0 ฉบบั - 

2) 

(ต้นฉบบั) 

หนงัสือให้ความ

ยินยอมให้ใช้

สถานที�ตั �ง

สํานกังานแหง่

ใหญ่โดยให้

เจ้าของร้านหรือ

เจ้าของ

กรรมสิทธิ�ลงนาม

และให้มีพยานลง

ชื�อรับรองอย่าง

น้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบ้าน ) 

3) 

สําเนาทะเบียน

บ้านที�แสดงให้

เห็นวา่ผู้ให้ความ

ยินยอมเป็นเจ้า

บ้านหรือสําเนา

สญัญาเชา่โดยมี

ผู้ให้ความ

ยินยอมเป็นผู้ เชา่

หรือเอกสารสิทธิ�

อยา่งอื�นที�ผู้ เป็น

- 0 1 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบ้าน) 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เจ้าของ

กรรมสิทธิ�เป็น

ผู้ให้ความ

ยินยอมพร้อมลง

นามรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

4) 

แผนที�แสดง

สถานที�ซึ�งใช้

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานที�

สําคญับริเวณ

ใกล้เคียง

โดยสงัเขปพร้อม

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

(ถ้ามี) พร้อมลง

นามรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) 

ใบทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบบั

จริง) 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ฉบบั - 



7/8 
 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียม (ครั�งละ) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

หมายเหตุ  - 

 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

หมายเหตุ  - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  ที�ทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ หมู่ 6 ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 66000 โทรศพัท/์โทรสาร 0-5667-1371 เวบ็ไซต ์: www.pamakab.com 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

- 

19. หมายเหตุ 

- 

วนัที�พมิพ์ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมติัขั�นที� 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบล               

ป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร 

จงัหวดัพิจิตร สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 



8/8 
 

 

 

 
 


