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คู่มือสําหรับประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการนํ�ามัน 

หน่วยงานที�รับผดิชอบ: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร 

กระทรวง: กระทรวงพลงังาน 

 

1. ชื�อกระบวนงาน: การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ�ามนั 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี�ยวกับ

การประกอบกิจการนํ�ามนัเชื�อเพลิง พ.ศ. 2556 

 

2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื� องกาํหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที� 2 สถานที�ยื�นแบบคาํ

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที� 3 พ.ศ. 2556 

 

3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื� องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มกีารประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้

ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที� 3 พ.ศ. 2557 

 

4) พระราชบัญญติัควบคุมนํ�ามันเชื�อเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ�มเติม (ฉบับที� 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที�มีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื�นที�ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถิ�น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจง้ 

       การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกี�ยวกบัการประกอบกิจการนํ�ามนัเชื�อเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอที�มากที�สุด 0  

 จํานวนคําขอที�น้อยที�สุด 0  
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10. ชื�ออ้างองิของคู่มือประชาชน สาํเนาคู่มือประชาชน 17/07/2015 14:36 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานี

บริการนํ�ามนั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร จงัหวดัพิจิตร  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ ที�ทาํการองค์การบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ หมู่ 6 ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร            

จังหวดัพิจิตร 66000 โทรศัพท์/โทรสาร 0-5667-1371 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุที�ทางราชการกาํหนด)                       

ตั�งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มพีักเที�ยง) 

หมายเหตุ  (การชาํระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15.30 น.) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

       หากผูรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะโอนกิจการตามที�ไดรั้บอนุญาตใหแ้ก�บคุคลอื�นให้ยื�นคําขอโอนใบอนญุาต                         

      ตามแบบ ธพ.น. 5 พร้อมดว้ยเอกสารและหลกัฐานที�ถูกตอ้งครบถว้น 

 

หมายเหต ุ: 

1. หากเห็นวา่คาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิ�มเติมไดใ้นขณะนั�นผูรั้บคาํขอและผู ้

ยื�นคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื�นคาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิ�มเติมหากผูย้ื�นคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิ�มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที�กาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการ

คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

2. พนกังานเจา้หนา้ที�จะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นบัระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ื�นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถว้นตามบนัทึกความบกพร่องนั�นเรียบร้อยแลว้ 

 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริ�มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที�ผูรั้บคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที�ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 

4. ทั�งนี�จะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื�นคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที�พิจารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัส่งผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตวัท่านเองใหช้ดัเจนพร้อม

ติดแสตมป์สาํหรับค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษทัไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 
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13. ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผดิชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอยีดของขั�นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที�รับคาํขอและ

ตรวจสอบความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานที�กาํหนด

และส่งเรื�องใหส้าํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจนํ�ามนั 
 

1 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล                 

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร                  

จงัหวดัพิจิตร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที�ผูรั้บผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 
 

27 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล                  

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร          

จงัหวดัพิจิตร 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั องคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบล                  

ป่ามะคาบ  

อาํเภอเมืองพิจิตร                  

จงัหวดัพิจิตร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วนั 

 

14. งานบริการนี�ผ่านการดําเนินการลดขั�นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดาํเนินการลดขั�นตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยนัตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคล / 

ออกให้ไมเ่กิน ๖

เดือน / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 

ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

คําขอโอน

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(แบบ ธพ.น.๕) 

องค์การบริหาร

สว่นตําบล              

ป่ามะคาบ              

อําเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 

1 0 ฉบบั (ผู้ มีอํานาจลง

นาม) 

2) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร / 

รับรองสําเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร



5/7 
 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

ประจําตวั

ประชาชนทั �งของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ) 

3) 

สําเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใช้ที�ดิน

ของผู้ รับโอน

ใบอนญุาต 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

4) 

สําเนา

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(เดมิ) 

สํานกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ �ามนั 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

5) 

สําเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ได้รับความ

เสียหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ที�๓ 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

6) อื�นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที� 3 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ – 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ที�ทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลป่ามะคาบ หมู่ 6 ตาํบลป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร

จงัหวดัพิจิตร 66000 โทรศพัท/์โทรสาร 0-5667-1371 เวบ็ไซต ์: www.pamakab.com 

หมายเหตุ  - 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบ ธพ.น. 5 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกาํหนดสถานที�แจง้การประกอบกิจการควบคุม

ประเภทที� 2  สถานที�ยื�นแบบคาํขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที� 3                       

พ.ศ. 2556 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วนัที�พมิพ์ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมติัขั�นที� 2 โดยสาํนกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบล               

ป่ามะคาบ อาํเภอเมืองพิจิตร 

จงัหวดัพิจิตร สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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