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บันทึกการประชุม 
คณะผู้บริหาร  ข้าราชการ  พนักงานส่วนท้องถิ่น พนักงานจ้าง 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 
ประจ าเดือน กันยายน 2562 

วันที่  24  เดือน  กันยายน  พ.ศ.๒๕62 
ณ อาคารที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา 

 

 

ผู้มาประชุม  
  

ล าดับที ่ ช่ือ-สกุล  ต าแหน่ง 
๑ นายภาณุพล เต็งริกานนท์ ปลัด อบต. ระดับกลาง 
๒ นายอนพัท เจนชัยภูม ิ รองปลัด อบต. ระดับต้น 
3 นางสาวณัฏฐาปนีย ์ นนทสี หัวหน้าส านักปลัด 
4 นายค ารณ  พรหมบุตร ผู้อ านวยการกองช่าง ระดับต้น 
5 นางฐิติรัตน ์ วุฒิ นักวิชาการเงินและบญัชีช านาญการ  
6 น.ส.อรพิน หนองม่วง นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 
7  น.ส.ประภาพรรณ์      จันทร์เม้า นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
8 น.ส.นวลนภา อินทนงค์ เจ้าพนักงานธุรการ 
9 น.ส.วรรณวสิา แย้มแสน เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 

10 น.ส.สิกานชมา กลั่นกลิ่น คร ู
11 นางบุปผา ขุนจง คร ู
๑2 น.ส.กัญยาณ ี รักศร ี ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
๑3 นางนุชรินทร์ นิลยา ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบญัชี 
๑4 น.ส.รตันา จันทร์อ่ า  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการการคลัง 
15 น.ส.หทัยทิพย ์ นิลเนียม ผู้ดูแลเด็ก 
16 น.ส.สลุีพร จันทร์โท ผู้ดูแลเด็ก 
17 นายณรงค์ฤทธิ์       อัครสูรยิ ์  พนักงานขับรถยนต ์
18 นายธีระศักดิ ์ ศักดิ์ด ี ผู้ช่วยนายช่างโยธา 
19 
20 

นายโสม 
นายมงคล 

นุ่มเปรม 
จั่นรัตน ์

คนงานท่ัวไป(ปฏิบัติงานนักการ) 
คนงานท่ัวไป(ปฏิบัติงานขับรถบรรทุกน้ าฯ) 

21 น.ส.บังอร ศักดิ์ด ี คนงาน(ปฏิบัติงานแม่บ้าน) 
22 น.ส.จงกล ศักดิ์ด ี คนงาน(ปฏิบัติงานผู้ช่วยธุรการกิจการสภาฯ) 
๒3 นายก าจัด จันทร์สงเคราะห ์ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานบรรเทาสาธารณภัย 
24 น.ส.ล าพูน รุ่งแจ้ง เจ้าหน้าท่ีแผนทีภ่าษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
25 นายอภิชาต ิ รัตนพงษ ์ พนักงานจ้างประจ ารถบรรทุกน้ า 
26 นางผุดผ่อง กะปุระ พนักงานท่ัวไป 
27 น.ส.จิราพร เขียนสุวรรณ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการกองช่าง 
28 

 
นายพลอนันต ์ นรชาต ิ พนักงานจ้างคนตกแต่งสวน 

 
 

ผู้ไม่มาประชุม 

                         …………………………. ไม่มี...................................... 
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เริ่มประชุมเวลา  ๑5.00 น. 

ระเบียบวาระก่อนการประชุม 

ระเบียบวาระท่ี ๑ ๑.๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ท่ีประชุมทราบ (ถ้ามี) 
 

ปลัด อบต.ท่าเสา  ครับ ขอสวัสดีพนักงานทุกท่านครับ ผม นายภาณุพล  เต็งริกานนท์  
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท่าเสา ขอเปิดการปะชุมประจ าเดือน กันยายน  2562 
และขอฝากให้พนักงานทุกท่านช่วยกันท างานอย่างเต็มความสามารถ  ผมมีเรื่อง 
แจ้งให้ทราบในระเบียบวาระดังนี้ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒ ๒.๑ เรื่องเพื่อทราบ / ถือปฏิบัติ 
 

ปลัด อบต.  เรื่องท่ี 1 โครงการสานพลังท้องถิ่นไทยถวายพ่อของแผ่นดิน เดิน-ว่ิง  
มินิฮาล์ฟมาราธอนเฉลิม 
พระเกียรติฯ เนื่องในโอกาสมหามงคลพระราชพิธีบรมราชาภิเษก 
-หนังสือจังหวัดพิจิตร ด่วนที่สุด ที่ พจ 0023.3/ว 2457 ลงวันที่ 8 ก.ค.2562 
 กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้รับมอบหมายจากระทรวงมหาดไทย ให้เป็น 
หน่วยงานหลักในการด าเนินโครงการเฉลิมพระเกียรติฯ เนื่องในโอกาสมหามงคลพระราชพิธี 
บรมราชาภิเษก จ านวน 7 โครงการ ซึ่ง สถ. และ  อปท. ได้ร่วมด าเนินการในส่วนเกี่ยวข้อง 
แล้ว 
 -ส าหรับโครงการที่ส าคัญที่อยู่ระหว่างการเตรียมความพร้อมในการด าเนินโครงการคือ  
โครงการสานพลั งท้องถิ่ น ไทยถวายพ่อของแผ่นดิน  เดิน -วิ่ ง  มินิ ฮาล์ฟมาราธอน               
เฉลิมพระเกียรติฯ เนื่องในโอกาสมหามงคลพระราชพิธีบรมราชาภิเษก 
 -วัตถุประสงค์ที่ส าคัญ คือ  
 1)ร่วมการเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระปรเมนทรรามาธิบดีศรีสินทรมาหาวชิ
ราลงกรพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัวแล้ว 
 2)น าเงินรายได้จากค่าสมัครโดยไม่หักค่าใช้จ่าย จัดตั้งกองทุนการศึกษาบรม
ราชาภิเษก 4 พฤษภาคม 2562 ในมูลนิธีร่วมจิตต์น้อมเกล้าฯเพ่ือช่วยเหลือเด็กและเยาวชนที่
ประพฤติดีมีฐานะยากจน จากท้องถิ่นท่ัวประเทศให้มีโอกาสรับการศึกษา 
 การด าเนินการหายรายได้ นอกจากเงินจากค่าสมัครน แล้ว ยังมีเงินรายได้จาก เงิน
อุดหนุนเงินบริจาค หรือเงินเพ่ือสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดงาน เช่น การจัดท าเสื้อ การจัดซุ้ม
อาหารเครื่องดื่ม การจัดท าเหรียญที่ระลึก เมื่อหักค่าใช้จ่ายแล้ว หากมีเงินคงเหลือจะน าเข้า
สมทบกองทุนการศึกษาบรมราชาภิเษก 4 พฤษภาคม 2562 ในมูลนิธีร่วมจิตต์น้อมเกล้าฯ 
เพ่ือช่วยเหลือเด็กและเยาวชนที่ประพฤติดีมีฐานะยากจน จากท้องถิ่นทั่วประเทศให้มีโอกาสรับ
การศึกษาต่อไป 
 ส าหรับจังหวัดพิจิตร สถจ.พิจิตร ได้ประสานมอบหมายให้ อบจ.พิจิตร เป็นหน่วยหลัก
ในการด าเนินโครงการ ในเบื้องต้น ก าหนดการเดิน -วิ่ง มินิฮาล์ฟมาราธอน ในวันที่ 14 
ธันวาคม 2562 
 ในการด าเนินการหลักๆ คือ ให้ อปท.ทุกแห่งของจังหวัดพิจิตร มีส่วนร่วมในโครงการ
นี้ ส าหรับรายละเอียดต่างๆ เช่น การจะได้แจ้งและร่วมด าเนินการต่อไป 
 

ที่ประชุมฯ ......................................ท่ีประชุมรบัทราบ.................................... 
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ปลัด อบต. เรื่องที่ 2 การพิจารณาออกข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ เรื่องการควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อย
สัตว ์

 1.หนังสือจังหวัดพิจิตร ด่วนที่สุด ที่ พจ 0023.3/ว 1027 ลงวันที่ 22 มี.ค.2561 
 2.หนังสือจังหวัดพิจิต ด่วนที่สุด ที่ พจ 0023.3/ว1084 ลงวันที่ 27 มี.ค.2561 
 3.หนังสือจังหวัดพิจิต ด่วนที่สุด ที่ พจ 0023.3/ว 2723 ลงวันที่ 3 ส.ค.2561 
  -ตาม 1. จังหวัดแจ้งโครงการสัตว์ปลอดโรคคนปลอดภัย จากโรคพิษสุนัขบ้า ตามพระ

ปณิธานศาตราจารย์ ดร.สมเด็จเจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์อัครราชกุมารี ให้ อปท.ด าเนินการ
ขับเคลื่อนการด าเนินงาน และซักซ้อมแนวทางการด าเนินการป้องกันและควบคุม               
โรคพิษสุนัขบ้า 

  -ตาม 2. แจ้งให้ อปท.ส ารวจและขึ้นทะเบียนสัตว์ควบคุม และน าเข้าข้อมูลตาม     
แบบฯ/เร่งรัดการซื้อวัคซีนและการฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าน/การพิจารณาออก
ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ เรื่อง การควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ ให้ครบทุก อปท. 

  -ตาม 3. เร่งรัดให้ อปท.ทุกแห่ง พิจารณาออกข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ เรื่องการควบคุม
การเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ ภายในปีงบประมาณ พ.ศ.2561 โดยให้ท้องถิ่นอ าเภอประสาน/
เร่งรัด 

  -เมื่อวันที่ 21 ก.พ.2562 ผู้ตรวจราชการกระทรวงมหาดไทยได้มาตรวจราชการที่
จังหวัดพิจิตร ซึ่งได้มีการติดตามผลการด าเนินงานตามโครงการสัตว์ปลอดโรค คนปลอดภัย 
จากโรคพิษสุนัขบ้าตามพระปณิธาน ศาตรจารย์ ดร.สมเด็จเจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์ อัครราช
กุมารี ด้วยเช่นกัน ซึ่งในส่วนการด าเนินการของ อปท. มีหัวข้อการรายงานผลการออก
ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ เรื่องการควบคุมการเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ ของ อปท. ซึ่งเป้าหมาย อปท.
ทุกแห่งจะต้องประกาศใช้ครบทุกแห่ง 

  *** ดังนั้น จึงขอให้ อปท.ที่ยังไม่ได้ด าเนินการออกข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติฯ เรื่องการ
ควบคมุการเลี้ยงหรือปล่อยสัตว์ เร่งด าเนินการเพื่อประกาศใช้โดยเร็ว 

  ส าหรับร่างข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติฯ ได้ส่งให้ อปท. เพ่ือดาวน์โหลดและปรับใช้ได้ตาม
ความเหมาะสม ตามหนังสือจังหวัดพิจิตร ที่ พจ 0023.3/ว 3224 ลงวันที่ 7 ก.ย.2561 

  ขอให้ท้องถิ่นอ าเภอ ได้ตรวจสอบและหากมี อปท.ในพ้ืนที่ยังไม้ได้ออกข้อบัญญัติ/   
เทศบัญญัติฯ  ข้างต้น ขอให้ประสานการด าเนินการให้แล้วเสร็จโดยเร็ว หากมีปัญหาข้อขัดข้อง
ขอให้ประสานกลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาท้องถิ่น 

 

ที่ประชุมฯ ......................................ท่ีประชุมรบัทราบ.................................... 
 

ปลัด อบต. เรื่องท่ี 3 การเตรียมความพร้อมในการขอรับการสนับสนุนงบประมาณประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ.2564 จากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  
 ในช่วงเวลาประมาณเดือน ต.ค.-พ.ย. ของทุกปี สถ.จะมีหนังสือให้ อปท.ทุกแห่งที่มี
ความประสงค์จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณ เพ่ือด าเนินโครงการแก้ไขปัญหาความเดือน
ร้อน และ อปท.ไม่มีงบประมาณเพียงพอ ให้จัดท าค าขอรับการสนับสนุนงบประมาณ เงิน
อุดหนุนเฉพาะกิจ ที่ผ่านมาทุกปีจะให้เวลาในการจัดส่งโครงการฯ จ ากัด อปท.บางแห่งจะ
ด าเนินการจัดท ารายละเอียดโครงการฯ ไม่ทัน ท าให้เสียโอกาสในการได้รับการจัดสรร
งบประมาณ 
 ดังนั้น เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมในการขอรับการสนับสนุนงบประมาณเงิน
อุดหนุนเฉพาะกิจ จาก สถ. ซึ่งในปีงบประมาณที่ผ่านมา สถ.จะให้เสนอโครงการประเภทต่างๆ 
และได้รับการจัดสรร ดังนี้ 
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 1)ก่อสร้าง ศพด./อาคารเรียน/อาคารอเนกประสงค์ ของสถานศึกษา 
 2)ปรับปรุง ซ่อมแซม สถานีสูบน้ าด้วยไฟฟ้า 

3)ก่อสร้าง/ปรับปรุงซ่อมแซม ระบบประปาหมู่บ้าน 
4)ขุดลอกคลอง/ก่อสร้างฝายน้ าล้น 
5)ก่อสร้าง ซ่อมสร้าง ปรับปรุงผิวจราจร ถนน 
6)ก่อสร้างสนามกีฬาอเนกประสงค์/สนามฟุตซอล/สนามฟุตบอล 
ส าหรับรายละเอียดประกอบการของบประมาณจะต้องมีเอกสาร ดังนี้ 
1)รายละเอียดโครงการ 
2)ประมาณราคาค่าก่อสร้าง(ปร.4,ปร.5)(BOQ) 
3)แบบแปลนโครงการ รูปภาพตัดขวางงานก่อสร้าง/ปรับปรุงถนน 
4)ส าเนาบันทึกการส่งมอบสายทาง(ถนน) 
5)แบบลงทะเบียนทางหลวงท้องถิ่น(ถนน) 
6)ผังบริเวณการก่อสร้าง 
7)รูปถ่ายสถานที่ด าเนินโครงการ 
8)ส าเนาแผนพัฒนาท้องถิ่น 
9)เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น หนังสือแสดงเอกสารสิทธิ์ หนังสือที่ได้รับอนุมัติหรือ

อนุญาตให้ใช้พื้นที่ 
*** ให้ อปท.ที่มีความประสงค์จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณ เงินอุดหนุนเฉพาะ

กิจปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ได้เตรียมความพร้อมและเอกสารที่เกี่ยวข้องให้พร้อมด้วย เมื่อ 
สถ.แจ้งมาจะได้พร้อมเสนอได้ทันที 

 

ที่ประชุมฯ ......................................ท่ีประชุมรบัทราบ.................................... 
 

 

ปลัด อบต. เรื่องท่ี 4 การยกเลิกการจัดท าบัญชีด้วยมือขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(หนังสือจังหวัดพิจิตร ที่ พจ 0023.5/ว13137 ลว.24 ต.ค.61) 
 กระทรวงมหาดไทยแจ้งว่า ปัจจุบันมีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถด าเนินการ
จัดท าบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) ได้เป็น    
จ านวนมาก ดังนั้น 
 เพ่ือเป็นการรองรับการจัดท าบัญชีและรายงานการเงินตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ
และนโยบายการบัญชีภาครัฐ ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 
ประกอบกับเพ่ือเป็นการลดภาระการปฏิบัติงาน และการบันทึกบัญชีที่ซ้ าซ้อน เห็นควรให้
องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่งจัดท าบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) เพียงระบบเดียว ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 เป็นต้นไป โดยให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการ ดังนี้ 
 1.ภายในปีงบประมาณ พ.ศ.2562 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการยกเลิก
การจัดท าบัญชีด้วยมือส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ได้ปฏิบัติงานในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) และมีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนแล้ว ดังนี้ 
 (1)ได้เข้าใช้งานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-
LAAS)อย่างต่อเนื่องเป็นระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ 
 (2)ด้านรายรับ มีการใช้ใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน ใบน าส่งเงินและ
ใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงิน จากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-
LAAS)  
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 (3)ด้านรายจ่าย มีการใช้เอกสารในการจัดท าฏีกาและรายงานการจัดท าเช็ค/ใบถอน
จากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS)  
 (4)ด้านบัญชีและรายงานกาเงิน มีการจัดท าบัญชีและรายงานการเงินจากระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) โดยตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล
ทางการบัญชีและรายงานการเงินกับเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องของบัญชี ทะเบียน และสมุด
บัญชี ดังนี้ 
  (4.1)บัญชีเงินสด ยอดคงเหลือตามบัญชีจะต้องตรงกับเงินสดในมือและ
รายงานสถานะการเงินประจ าวัน 
  (4.2) บัญชีเงินฝากธนาคาร ยอดคงเหลือต้องตรงกับสมุดเงินฝากธนาคาร
หรือรายงานเคลื่อนไหวของบัญชีธนาคาร (Statement) หากยอดเงินไม่ตรงกัน ต้องจัดท างบ
กระทบยอดเงินฝากธนาคารพิสูจน์ยอดให้ตรงกันได้ 
  (4.3)บัญชีลูกหนี้เงินยืม ยอดคงเหลือตามบัญชีจะต้องตรงกับทะเบียนลูกหนี้
เงินยืมและสัญญาการยืมเงินที่ยังไม่ได้ส่งใช้เงินยืม 
  (4.4)บัญชีเงินรับฝาก ยอดคงเหลือตามบัญชีจะต้องตรงกับทะเบียนคุมเงินรับ
ฝาก ยกเว้นบัญชีเงินรับฝากอ่ืนๆ แต่ละประเภท ให้ตรวจสอบคู่กับทะเบียนคุมในมือ 
  (4.5)สมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย และทะเบียนเงินรายรับ เมื่อท าการ
กระทบยอด จะต้องตรงกับเงินสดและเงินฝากธนาคาร โดยเมื่อปฏิบัติตาม(1)-(4) แล้ว ให้
หัวหน้าหน่วยงานคลังเสนอค าขอยกเลิกการจัดท าบัญชีด้วยมือให้ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความ
เห็นชอบ และแจ้งยกเลิกการจัดท าบัญชีด้วยมือ ให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
จังหวัด และส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินเพื่อทราบ 
 2.ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เหลือทุกแห่ง
ยกเลิกการจัดท าบัญชีด้วยมือโดยภายในสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ.2562 ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
  (1)ให้ใช้เอกสารจากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
(e-LAAS) ในการรับเงินและเบิกจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเท่านั้น ได้แก่ 
ใบเสร็จรับเงิน หรือหลักฐานการรับเงินใบน าส่งเงิน ใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงิน ฏีกาและรายงาน
การจัดท าเช็ค/ใบถอน 
  (2)เมื่อด าเนินการครบถ้วน ถูกต้อง ตาม(1) แล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูลทางการบัญชี และรายงานการเงินกับเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องของบัญชี ทะเบียน 
และสมุดบัญชีตามแนวทางในข้อ 1(4) 
  (3)เมื่อด าเนินการตาม(1) และ (2) แล้วหัวหน้าหน่วยงานคลังเสนอค าขอ
ยกเลิกการจัดท าบัญชีด้วยมือ ให้ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบและยกเลิกการจัดท าบัญชี
ด้วยมือ ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2562 เป็นต้นไป และแจ้งให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองส่วน
ท้องถิ่นจังหวัด และส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินเพื่อทราบ 
 3.กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดไม่สามารถด าเนินการยกเลิกการจัดท าบัญชีด้วย
มือได้ ให้รายงานปัญหาและอุปสรรค ให้จังหวัดทราบทุกสิ้นไตรมาส จนกว่าองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นจะยกเลิก การจัดท าบัญชีด้วยมือแล้วเสร็จ 
 ปัจจุบันมี อปท.ที่ขอยกเลิกระบบมือที่แจ้งมาให้จังหวัดทราบแล้ว จ านวน 36 แห่ง 
และมี อปท.ที่รายงานปัญหา/อุปสรรคในการจัดท าบัญชีด้วยระบบ e-LAAS จ านวน 55 แห่ง 
คงเหลือยังไม่รายงานปัญหา/อุปสรรค จ านวน 11 แห่ง  
 

ที่ประชุมฯ ......................................ท่ีประชุมรบัทราบ.................................... 
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ปลัด อบต. เรื่องท่ี 5 รับรองการจัดท าบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
(e-LAAS) 

 (หนังสือจังหวัดพิจิตร ที่ พจ 0023.5/ว 3201 ลว.6 ก.ย.62) 
  กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น แจ้งว่าเพ่ือให้การรับรองการจัดท าบัญชีในระบบ

บัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) ครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นไปตาม
แบบค ารับรองการจัดท าบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่ น     
(e-LAAS) ที่ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินก าหนดจึงให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแบบ
ค ารับรองการจัดท าบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) 
ส่งให้ส านักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด ภายในวันที่ 15 ตุลาคม 2562 

 

ที่ประชุมฯ ......................................ท่ีประชุมรบัทราบ.................................... 
 

ปลัด อบต. เรื่องท่ี 6 แนวทางการปฏิบัติงานในกรณีที่ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น(e-LAAS) ขัดข้องไม่สามารถเข้าใช้งานได้ 

  กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นพิจารณาแจ้งว่าตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2563   
เป็นต้นไปองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องยกเลิกการจัดท าบัญชีด้วยมือและจัดท าบัญชีใน
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) เพียงระบบเดียว ดังนั้น 
เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถปฏิบัติงานเกี่ยวกับการงบประมาณการรับเงิน การ
จ่ายเงิน และการบันทึกบัญชีได้อย่างต่อเนื่อง และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน ในกรณีที่ระบบ
บัญชีคอมพิวเตอร์ขอองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) เกิดขัดข้องไม่สามารถใช้งานได้หรือ
เกิดเหตุสุดวิสัย เช่น ไฟฟ้าดับ น้ าท่วม เป็นต้น หรืออินเทอร์เน็ตในพ้ืนที่ไม่สามารถใช้งานได้
เห็นควรแจ้งแนวทางให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติ ดังนี้ 

  1.การด าเนินงานเกี่ยวกับงบประมาณการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี และการ
จัดท างบประมาณ รายจ่ายประจ าปีเพ่ิมเติม การโอนเงินงบประมาณรายจ่าย การแก้ ไข
เปลี่ยนแปลงค าชี้แจงประมาณการรายรับ และงบประมาณรายจ่ายให้ด าเนินการจัดท าด้วยมือ 
เมือระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS)ใช้งานได้ให้ด าเนินการ
บันทึกข้อมูลในระบบ และน าเอกสารที่ออกในระบบแนบท้ายเอกสารที่จัดท าด้วยมือ 

  2.การรับเงิน 
     2.1 การออกใบเสร็จรับเงิน ให้ด าเนินการออกใบเสร็จรับเงินด้วยมือ และเมื่อระบบ

บัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) ใช้งานได้ ให้บันทึกข้อมูลการรับ
เงินในระบบโดยออกเป็นหลักฐานการรับเงิน และอ้างอิงเล่มที่ เลขที่ใบเสร็จรับเงินที่ออกด้วย
มือ และหากเป็นการรับช าระภาษีที่มีฐานข้อมูลผู้ช าระภาษีในระบบเมื่ออกหลักฐานการรับเงิน
แล้ว ให้แก้ไขปรับปรุงฐานข้อมูลผู้ช าระภาษีด้วย 

  2.2 การจัดท าใบน าส่งเงิน และใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงิน ให้ด าเนินการ ดังนี้ 
  (1)กรณีออกใบเสร็จรับเงินด้วยมือตามข้อ 2.1 แล้ แต่ไม่สามารถออกหลักฐานการรับ

เงินในระบบได้ภายในวันนั้นให้ด าเนินการจัดท าใบน าส่งเงิน และใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงินด้วย
มือและเมื่อระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) ใช้งานได้ให้ออก
หลักฐานการรับเงินตามข้อ 2.1 และจัดท าใบน าส่งเงิน และใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงินในระบบ 

  (2)กรณีออกใบเสร็จรับเงินในระบบแล้วแต่ไม่สามารถจัดท าใบน าส่งเงินและใบส าคัญ
สรุปใบน าส่งเงินในระบบได้ภายในวันนั้น ให้ด าเนินการจัดท าใบน าส่งเงิน และใบส าคัญสรุปใบ
น าส่งเงินด้วยมือและเมื่อระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) ใช้
งานได้ให้จัดท าใบน าส่งเงินและใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงินในระบบ 
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  (3) ให้น าเลขที่ใบน าส่งเงิน และใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงินในระบบที่ออกตามข้อ 
2.1(1)-(2) ไปใช้อ้างอิงในใบน าส่งเงินและใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงินที่จัดท าด้วยมือและน า
เอกสารที่ออกในระบบแนบท้ายเอกสารที่จัดท าด้วยมือ 

  3. การจ่ายเงิน 
     3.1 การจัดท าฏีกาให้ด าเนินการจัดท าฏีกาด้วนมือ เมื่อระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS)ใช้งานได้ ให้จัดท าฏีกาในระบบเพ่ือใช้ในการอ้างอิง โดย
ระบุเหตุผลในหมายเหตุของฏีกาด้วยข้อความ “จัดท าฏีกาด้วยมือแล้ว เมื่อวันที่ ...” พร้อมทั้ง
น าเลขที่ผู้เบิกและขอที่คลังรับที่ออกจากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (e-LAAS) น าไปใช้อ้างอิงในฏีกาและน าฏีกาที่ออกในระบบแนบท้ายฏีกาที่จัดท าด้วย
มือ 

     3.2 การจัดท ารายงานการจัดท าเช็ค/ใบถอนให้ด าเนินการ ดังนี้ 
   (1) กรณีจัดท าฏีกา และรายงานการจัดท าเช็ค/ใบถอนด้วยมือแล้ว เมื่อระบบ

บัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) ใช้งานได้ให้ด าเนินการจัดท าฏีกา 
และรายงานการจัดท าเช็ค/ใบถอนในระบบ เพ่ือน าไปใช้อ้างอิง และน าเอกสารที่ออกในระบบ 
แนบท้ายเอกสารที่จัดท าด้วยมือ  

   (2) กรณีจัดท าฏีกาในระบบแล้ว แต่ไม่สามารถจัดท ารายงานการจัดท าเช็ค/
ใบถอนในระบบได้ภายในวันนั้น ให้จัดท ารายงานการจัดท าเช็ค/ใบถอนด้วยมือเมื่อระบบบัญชี
คอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) ใช้งานได้ ให้จัดท ารายงานการจัดท า
เช็ค/ใบถอนในระบบเพ่ือใช้ในการอ้างอิงและน าเอกสารที่ออกในระบบ แนบท้ายเอกสารที่
จัดท าด้วยมือ  

4. การจัดซื้อ/จัดจ้าง 
    ให้ด าเนินการจัดท าด้วยมือ และมีระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น(e-LAAS) ใช้งานได้ให้บัญทึกการจัดซื้อ/จัดจ้างในระบบเพ่ือใช้ในการอ้างอิง และ      
น าเลขที่เอกสารที่ออกด้วยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS)    
ไปใช้อ้างอิงในเอกสารการจัดซื้อ/จัดจ้าง และแนบท้ายเอกสารจัดซื้อ/จัดจ้างที่จัดท าด้วยมือ 

5. เอกสารการปฏิบัติงานที่จัดท าด้วยมือตามข้อ 2-4 ในวันที่ระบบไม่สามารถใช้งาน
ได้ให้ออกเลขท่ีและจ าท าทะเบียนคุมด้วยมือไว้ด้วย เพ่ือใช้ในการควบคุมและตรวจสอบ 

6. เมื่อระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) ใช้งานได้ให้
ด าเนินการบันทึกข้อมูลที่จัดท าด้วยมือแล้วตามข้อ 1-4 ให้ครบถ้วนก่อนที่จะบันทึกข้อมูลในวัน
ปัจจุบัน 

7. การจัดท ารายงานสถานะการเงินประจ าวันให้จัดท าด้วยมือจนกว่าจะบันทึกข้อมูล
ในระบบครบถ้วน ถูกต้อง และใช้รายงานสถานะการเงินประจ าวันจากระบบในวันถัดจากวันที่
บันทึกข้อมูลในระบบครบถ้วน ถูกต้อง 

8. การปฏิบัติงานที่จัดท าด้วยมือ ตามข้อ 1-4 ในวันที่ระบบไม่สามารถใช้งานได้ เมื่อ
บันทึกข้อมูลที่จัดท าด้วยมือในระบบแล้ว ระบบจะบันทึกรายการในสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสด
จ่าย ทะเบียนเงินรายรับ ทะเบียนรายจ่าย และทะเบียนคุมต่างๆ ที่เกี่ยวข้องในวันที่บันทึก
ข้อมูลในระบบ 

9. กรณีระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(e-LAAS) เกิดขัดข้อง
ไม่สามารถใช้งานได้ หรือเกิดเหตุสุดวิสัย หรืออินเทอร์เน็ตในพ้ืนที่ใช้งานไม่ได้ และมีความ
จ าเป็นต้องด าเนินการเกี่ยวกับงบประมาณ การรับเงิน จ่าเงิน และจัดซื้อจัดจ้างด้วยมือ ให้
รายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบด้วย   

 



๘ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๓ ๓.๑ เรื่องอ่ืนๆ(ถ้ามี)  
 

ปลัด อบต.ท่าเสา ครับมีท่านใดมีข้อเสนอหรือซักถามอะไรอีก เชิญครับ  
 

ที่ประชุม  .................................. ไม่มี ................................... 

ปลัด อบต.ท่าเสา ครับถ้าไม่มีผมขอเลิกประชุมครับ 

            เลิกประชุมเวลา  ๑๖.25  น. 

 
 

ลงชื่อ..........ณัฏฐาปนีย์  นนทสี  .......... บันทึกการประชุม 
      (  นางสาวณัฏฐาปนีย์  นนทสี  ) 

 


