
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใช้พสัดุราชการ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข      
1.ผู้ขอมีภูมิล าเนา และพื้นท่ีด าเนินงานอยู่ในเขตพื้นท่ี
รับผิดชอบของ อบต.หนองพระ 
 2.เป็นไปตามหลักเกณฑ์การให้ยืมครุภัณฑ์หรือวัสดุ
คงทนขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองพระ 

กระบวนการ  ขั้นตอน     
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรอกแบบขอใช้พัสดุ
ราชการ และยื่นต่อ
เจ้าหน้าท่ี  5 นาที 

  5 นาที 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแบบ
ขอใช้พัสดุราชการ (หากไม่มี
พัสดุราชการให้ขอยืม เจ้าหน้าท่ี
แจ้งผู้ร้องขอทันท)ี 

30 

เสนอขอใช้พัสดุราชการ
ดังกล่าวให้ผู้บังคับบัญชา
อนุมัติอนุญาต 

 

ด าเนินการตามค าขอ 

 

 

 10 นาที 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
น าบัตรประชาชนมาแสดงตัวตนทุกครั้ง 

ข้อควรทราบ 
หากเกิดความเสียหายหรือช ารุดกับพัสดุดังกล่าว ผู้ขอใช้
พัสดุยินดีจะซ่อมให้เหมือนเดิม หรือยินดีชดใช้ตามราคา
พัสดุให้ อบต.หนองพระ ภายใน 7 วันท าการ  

เชิญติดต่อที่ 
ห้องกองคลัง 


