
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใช้สถานทีร่าชการ 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข      
1. ผู้ร้องขอมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบของ 
อบต.หนองพระ 
2. บุคคลภายนอก หรือหน่วยงานราชการ 

กระบวนการ  ขั้นตอน     
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรอกแบบขอใช้สถานท่ี
ราชการ ยื่นต่อเจ้าหน้าท่ี 

 5 นาที 

  3 นาที 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร  
(หากเรื่องร้องขอไม่สามารถอนุญาต
ให้ใช้สถานท่ีราชการได้  เจ้าหน้าที่
แจ้งผู้ร้องขอทันท)ี 

28 

เสนอเรื่องขอใช้สถานท่ี
ราชการดังกล่าวให้
ผู้บังคับบัญชาอนุมัติสั่งการ 

 

ด าเนินการตามค าขอ 

 

 

 10 นาที 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
     น าบัตรประชาชนมาแสดงตัวตนทุกครั้ง 

ข้อควรทราบ 
หากเกิดความเสียหายหรือช ารุดกับสถานท่ีดังกล่าว     
ผู้ขอใช้สถานท่ีราชการยินดีจะซ่อมให้เหมือนเดิม     
หรือยินดีชดใช้ค่าเสียหายให้ อบต.หนองพระ ภายใน 7 
วันท าการ 

เชิญติดต่อที ่
ห้องส านักปลัด 


