
คู่มือส าหรับประชาชน : ค าร้องขอ อปพร. 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข      
*ผู้ร้องขอมีภูมิล าเนา และพื้นท่ีด าเนินงานอยู่ในเขตพื้นท่ี
รับผิดชอบของ อบต.หนองพระ  

กระบวนการ  ขั้นตอน     
      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรอกแบบค าร้องขอ       
อปพร. ยื่นค าร้องต่อ
เจ้าหน้าท่ี  5 นาที 

  5 นาที 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความถูกของค าร้องขอ  
(หากเรื่องร้องขอไม่สามารถ
ด าเนินการได้/ไม่อยู่ในอ านาจ
หน้าท่ี แจ้งผู้ร้องขอทันท)ี 

21 

เสนอเรื่องร้องขอดังกล่าว
ให้ผู้บังคับบัญชาอนุมัติ    
สั่งการ 

 

ด าเนินการตามค าร้องขอ 
ตามวัน เวลา ท่ีร้องขอ 

 

 

 15 นาที 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 
    น าบัตรประชาชนมาแสดงตัวตนทุกครั้ง 

ข้อควรทราบ 
*ผู้ร้องขอใช้ อปพร. จะต้องยื่นความประสงค์ล่วงหน้า
อย่างน้อย 3 วัน 

เชิญติดต่อที ่
ห้องส านักปลัด 


