
 
ประกาศองคการบริหารสวนตําบลหนองพระ 

เร่ือง  หลักเกณฑการใหยืมครุภัณฑหรือวัสดุคงทนขององคการบริหารสวนตําบลหนองพระ 
-------------------------------------------------- 

 
  ดายองคการบริหารสวนตําบลหนองพระ  โดยกองคลัง  หรือสวนราชการอ่ืนๆ  ซึ่งมีหนาที่ใน
การควบคุม  กํากับ  ดูแล  และบํารุงรักษาครุภัณฑ  หรือวัสดุ  คงทน  ตามนัยแหงระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  2560  โดยไดกําหนดการใหยืมพัสดุ  ขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่นไว  เพื่อใหเกิดประโยชนตอทางราชการหรือใหเปนแนวทางปฏิบัติตามนัยแหงระเบียบ
ขางตน 

จึงอาศัยอํานาจตามนัยแหงระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบรหิาร
พัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  2560  สวนที่  2  การยืม  ขอ  207  ซึ่งการใหยืมพัสดุ(ครุภัณฑหรือวัสดุคงทน)  ตอง
เปนไปเพื่อประโยชนขององคกรปกครองทองถิ่น  สวนราชการ  หรือเพื่อประโยชนโดยรวมขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน  หรือที่เปนประโยชนเก่ียวเนื่องกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  เพื่อการกุศล  หรือเพื่อการ
สงเคราะหผูยากไร  หรือผูดอยโอกาส  รวมทั้งผูประสบภัยพิบัติ ฯลฯ  จึงให  กําหนดหลักเกณฑและแนวทาง
ปฏิบัติในการใหยืมพัสดุ (ครภุัณฑหรือวัสดุคงทน)  ดังตอไปนี้ 

ขอ  1  เกณฑการใหยืมครุภัณฑ  หรือวัสดุคงทน  โดยมีรายละเอียด  ดังนี้ 

สําหรับประโยชนองคกรปกครองสวนทองถิ่น  หรือ  สวนราชการ 

1.1  การใหยืมเพื่อประโยชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  หรือสวนราชการ  โดยให
หนวยงานองคกรปกครองสวนทองถิ่น  หรือสวนราชการ  ผูประสงคขอยืม  ตองจัดทําหนังสือ  หรือคํารอง  ตอ
องคการบริหารสวนตําบลหนองพระ  พิจารณา  โดยให  นายกองคการบริหารสวนตําบลซึ่งเปนหัวหนา
หนวยงานของรัฐหรือ  ผูที่นายกมอบหมาย  เปนผูอนุมัติใหยืม 

1.2  การใหยืมใช  ในหนวยราชการเดียวกัน  ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูประสงค  เปนผูลง
นามยืม  และ  ใหหัวหนาสวนราชการผูครอบครองหรือดูแล  ครภุัณฑน้ันๆ  เปนอนุมัติ 

1.3  การใหยืมใชในราชการเดียวกัน  แตนําไปใชนอกสถานที่ราชการ  หรือนอกพื้นที่  ให
หัวหนาสวนราชการผูประสงคยืม  เปนผูลงนามยืม  และให  นายกองคการบริหารสวนตําบลซึ่งเปนหัวหนา
หนวยงานของรัฐหรือ  ผูที่นายกมอบหมาย  เปนผูอนุมัติใหยืม 

การใหยืมเพื่อกิจกรรมสาธารณะประโยชนโดยรวม  หรือเพื่อการกุศล 

-ผูขอยืมตองเปน  บุคคล  นติิบุคคล  กลุมบุคคล  ประธานกรรมการชุมชน  หรือมัคนายก 
(กรณีวัดยืม)  เปนผูลงนามยืม  พรอมใหแนบเอกสารหลักฐาน  กิจกรรมงาม  หรือโครงการ  ที่แสดงวา  หรือ
บงบอกวาเพื่อการสาธารณะประโยชนโดยรวม  หรือเพื่อการกุศล  โดยให  นายกองคการบริหารสวนตําบลเปน
หัวหนาหนวยงานของรัฐหรือ  ผูที่นายกมอบหมาย  เปนผูอนมุตัิใหยืม 
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อนึ่ง  ในกรณีประธานการชุมชน  ยืมครภุัณฑ  เพื่อใชในกิจกรรมโดยสวนรวมของชุมชน  
ตองแสดงหลักฐานหรือแนบหลักเกณฑการใหยืมใชในชุมชนนั้นๆ  แนบมาประกอบการพิจารณาการใหยืมของ
องคการบริหารสวนตําบลหนองพระ  ดวย 

การใหยืมเพื่อการสงเคราะห 

-ผูขอยืมตองเปน  ผูยากไร  ผูดอยโอกาส  หรือผูประสบภัยพิบัติ  หรือประสบสาธารณะภัย
เทานั้น  โดยตองมี  เอกสารรับรองหรือยืนยัน  จาก  ผูนําหมูบาน  (ผูใหญบาน/กํานัน)ในพื้นที่  หรือประธาน
กรรมการชุมชน  แนบคํารองขอยืม  โดยให  นายกองคการบริหารสวนตําบลซึ่งเปนหัวหนาหนวยงานของรฐั
หรือ  ผูที่นายกมอบหมาย  เปนผูอนมุตัิใหยืม 

ขอ  2  การบํารุงรักษาครุภัณฑหรือวัสดุคงทน  และการสงคนื 

2.1  ผูยืมครุภัณฑหรือวัสดุคงทน  จะตองดูแล  บํารุงรักษา  ครุภัณฑหรือวัสดุคงทนที่ยืมนั้น
เหมือน  เชนวิญูชน  จะพึงดแูล  ทรพัยสินของตนเอง 

2.2  หากครุภัณฑหรือวัสดุคงทน  ชํารุดเสียหาย  หรือใชไมได  หรือสูญหายไป  ผูยืมจะตอง
ดําเนินการดังนี ้

2.2.1  ผูยืมตองจัดการแกไข  ซอมแซม  ใหคงสภาพเดิม  โดยเสียคาใชจายของตนเอง 

2.2.2  ชดใชเปนครุภัณฑ  หรือวัสดุคงทน  ประเภท  ชนิด  ขนาด  ลักษณะ  และคุณภาพ
อยางเดียวกัน  หรือ 

2.2.3  ชดใชเปนเงนิสดตามราคาท่ีเปนอยูขณะยืม  ตามที่องคการบริหารสวนตําบลหนอง
พระกําหนด 

2.3  เมื่อครบกําหนดสงคนื  ผูยืมจะตองดําเนินการสงมอบครุภัณฑ  หรือวัสดุคงทนนั้น  คืน
ตอองคการบริหารสวนตําบลหนองพระ  ตามวันเวลากําหนด 

ขอ  3  ขอกําหนดอื่นๆ 

3.1  ผูยืมตองมารับ  หรือตรวจนับ  ครภุัณฑ  ที่ยืมน้ัน  ดวยตนเอง  หรืออาจมอบอํานาจให
บุคคลอ่ืนมารบัแทนก็ได  พรอมจัดหาพาหนะในการรับ-สง  รวมทั้งจะตองรับผิดชอบคาใชจายหรือคาเสียหาย
หากมี  หรือเกิดขึ้น  ในระหวางการขนยายหรือเคลื่อนยายดวยตนเอง 

3.2  องคการบริหารสวนตาํบลหนองพระ  ทรงไวซึ่งสิทธิในการที่ไมพิจารณาอนุมัติ  หรือ
อนุญาตการใหครุภัณฑหรือวัสดุคงทน  แกผูยืมรายหนึ่งรายใด  ท้ังนั้นเพื่อประโยชนของราชการเปนสาํคัญ 
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จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  7   เดือนกุมภาพันธ  พ.ศ.  2563 
 
 
                
 

     (นายจตุรภัทร  ราชสุภา) 
        ปลัดองคการบริหารสวนตําบลหนองพระ   ปฏิบัติหนาที ่

                                                                     นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองพระ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


