
 
ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณชิย์ (กจิการเจ้าของคนเดียว) 

 
 

ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ (บุคคลธรรมดา) 
      1. ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ.        
และย่ืนค าขอต่อเจา้หนา้ท่ี/นายทะเบียน 
      2. เจา้หนา้ท่ี / นายทะเบียนตรวจค าขอ และ 
หลกัฐานต่างๆ 
      3. ผูป้ระกอบการรับใบส าคญัทะเบียนพาณิชย ์ 
และช าระค่าธรรมเนียม 
 

1. กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1 – 6 และลง

ลายมือช่ือ พร้อมยื่นเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการจดทะเบียนพาณิชย ์
ไดแ้ก่ 
       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียน
บา้นพร้อมรับรองส าเนา อยา่งละ 1 ฉบบั หรือ 
      - หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีผูป้ระกอบการพาณิชย ์   
ไม่ไดม้าจดทะเบียนดว้ยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท
พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น
ของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ  อยา่งละ 1 ฉบบั  

- ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนงัสือยินยอมให้ใชส้ถานท่ี  
(กรณีไม่ใช่บา้นของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผูใ้หค้วามยนิยอมใหใ้ช้
สถานท่ี  อยา่งละ 1 ฉบบั 

 
  

 

2. กรณีจดเปลีย่นแปลงทะเบียนพาณิชย์  
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) แลว้แต่กรณี และลง

ลายมือช่ือ พร้อมยื่นเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการจดทะเบียนพาณิชย ์
ไดแ้ก ่   

- ใบส าคญัใบทะเบียนพาณิชย ์(ตวัจริง) หรือ 
- เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบส าคญัใบทะเบียน -

พาณิชยสู์ญหาย) 
- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียน

บา้นพร้อมรับรองส าเนา อยา่งละ 1 ฉบบั หรือ 
          - หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีผูป้ระกอบการพาณิชย ์   
ไม่ไดม้าจดทะเบียนดว้ยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท
พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น
ของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ  อยา่งละ 1 ฉบบั 

- เอกสารเพิม่เติมแล้วแต่กรณีการเปลีย่นแปลงต่างๆ
ดังนี ้

2.1 กรณีเปลีย่นแปลงช่ือ - สกุล กรอกเอกสารค าขอ 
(แบบ ทพ.) ขอ้ 1 และลงลายมือช่ือ มีเอกสารเพิ่มเติมท่ีตอ้งย่ืน
ในการจดเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย ์ไดแ้ก่   

- ส าเนาเอกสารแสดงการเปล่ียนช่ือ – สกลุ 
 

2.2 กรณีเปลีย่นแปลงช่ือที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกจิ 
(ช่ือร้าน) กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1 และ 2 ลงลายมือ
ช่ือ ไม่ตอ้งใชเ้อกสารเพิ่มเติม 
 

2.3 กรณีเปลีย่นแปลงชนิดแห่งพาณิชยกจิ (วตัถุ 
ประสงค์ของร้าน) กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1 และ 3 
ลงลายมือช่ือ ไม่ตอ้งใชเ้อกสารเพิ่มเติม 
 

2.4 กรณีเปลีย่นแปลงจ านวนเงินทุนทีน่ ามาใช้ในการ
ประกอบพาณิชยกจิเป็นประจ า (เงนิหมุนเวยีนต่อเดือน) กรอก
เอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1 และ 4 ลงลายมือช่ือ ไม่ตอ้งใช้
เอกสารเพิ่มเติม  

2.5 กรณีเปลีย่นแปลงทีต่ั้งส านักงานแห่งใหญ่ (ทีต่ั้งร้าน) 
หรือ เพิม่สาขา กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1 และ 5 
หรือ 10 ลงลายมือช่ือ มีเอกสารเพิม่เติมท่ีตอ้งย่ืนในการจด
เปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย ์ไดแ้ก ่
       - ส าเนาสัญญาเช่า หรือหนงัสือยินยอมให้ใชส้ถานท่ี  
(กรณีไม่ใช่บา้นของตนเอง) (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบา้นของผูใ้หค้วามยนิยอมใหใ้ช้
สถานท่ี  อยา่งละ 1 ฉบบั 
 

3. กรณียกเลกิทะเบียนพาณิชย์  
กรอกเอกสารค าขอ (แบบ ทพ.) ขอ้ 1, 2, 5 และลง

ลายมือช่ือ พร้อมยื่นเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการจดทะเบียนพาณิชย ์
ไดแ้ก ่
       - ใบส าคญัใบทะเบียนพาณิชย ์(ตวัจริง) หรือ 

- เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบส าคญัใบทะเบียน -
พาณิชยสู์ญหาย) 

- ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียน
บา้นพร้อมรับรองส าเนา อยา่งละ 1 ฉบบั หรือ 
      - หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีผูป้ระกอบการพาณิชย ์   
ไม่ไดม้าจดทะเบียนดว้ยตนเอง) ติดอากรแสตมป์ 10 บาท
พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น
ของผูม้อบอ านาจและผูรั้บมอบอ านาจ  อยา่งละ 1 ฉบบั  
 



ข้ันตอนการขอรับบริการข้อมูลธุรกจิ 
 

      1. กรอกรายการตามแบบบริการข้อมูลธุรกจิ  และย่ืน
ค าขอต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน 
      2. เจ้าหน้าที่ / นายทะเบียนตรวจค าขอ และ 
หลกัฐานต่างๆ 
      3. ผู้ประกอบการรับเอกสารหรือข้อมูลตามที่ขอรับ
บริการ และช าระค่าธรรมเนียม 
 

บริการข้อมูลธุรกจิของส านักงานทะเบียนพาณิชย์เทศบาล
ต าบลหนองม่วงไข่ มดีังต่อไปนี ้

 

1. กรณีขอตรวจค้นเอกสาร  กรอกรายการตามแบบบริการ
ขอ้มูลธุรกิจ พร้อมยื่นเอกสารท่ีตอ้งใช้ในการจดทะเบียนพาณิชย ์
ไดแ้ก่ 
       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียน
บา้นพร้อมรับรองส าเนา อยา่งละ 1 ฉบบั 
 

2. กรณีขอรับรองส าเนาเอกสาร กรอกรายการตามแบบ
บริการขอ้มูลธุรกิจ พร้อมยื่นเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการจดทะเบียน
พาณิชย ์ไดแ้ก่ 
       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียน
บา้นพร้อมรับรองส าเนา อยา่งละ 1 ฉบบั 
 

3. กรณีขอใบแทน  กรอกรายการตามแบบบริการขอ้มลู
ธุรกิจ พร้อมย่ืนเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการจดทะเบียนพาณิชย ์ไดแ้ก่ 
       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียน
บา้นพร้อมรับรองส าเนา อยา่งละ 1 ฉบบั 

- เอกสารการแจง้ความ (กรณีใบส าคญัใบทะเบียน -
พาณิชยสู์ญหาย) หรือ ใบส าคญัใบทะเบียนพาณิชย ์(ตวัจริง)   
ท่ีเสียหาย 

 

4. กรณีขอถ่ายข้อมูลด้วยระบบคอมพิวเตอร์ กรอกรายการ
ตามแบบบริการขอ้มูลธุรกิจ พร้อมยื่นเอกสารท่ีตอ้งใชใ้นการจด
ทะเบียนพาณิชย ์ไดแ้ก ่
       - ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียน
บา้นพร้อมรับรองส าเนา อยา่งละ 1 ฉบบั 

- แถบบนัทึกขอ้มลู หรือ Handy  Drive หรือ แผน่ 
Floppy 
 

อตัราค่าธรรมเนียม 
 

- จดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 50  บาท 

- จดเปลีย่นแปลงทะเบียนพาณิชย์ 20 บาท 

- จดยกเลกิทะเบียนพาณิชย์ 20 บาท 

- ขอตรวจค้นเอกสาร 20 บาท 

- ขอรับรองส าเนาเอกสาร 30 บาท 

- ขอใบแทน(ใบส าคญัใบทะเบียนพาณิชย์) 30 บาท 

- ขอถ่ายข้อมูลด้วยระบบคอมพวิเตอร์ 1,000 บาท/คร้ัง 

   และคดัระเบียนละ  0.10 บาท 
 
 

 

**หากมีข้อสงสัยตดิต่อสอบถาม โทร. 0-5450-6014** 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
                     
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ผลิตและเผยแพร่โดย 
ส านักงานทะเบียนพาณชิย์ 

เทศบาลต าบลหนองม่วงไข่ อ.หนองม่วงไข่ จ.แพร่ 
โทรศัพท์ 0 - 5450 - 6014 
โทรสาร   0 - 5450 - 6009 

http://www.nongmuangkai.go.th 

http://www.nongmuangkai.go.th/


 

    

                              
 

    
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ 
ทพ. และยื่นค าขอต่อเจ้าหน้าที่/นาย
ทะเบียน 

2.เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจค าขอและ
หลักฐานต่าง ๆ 

3.เอกสารหลักฐานครบถ้วน ด าเนินการจด
ทะเบียนพาณิชย์ในระบบ DBD ระบบจด
ทะเบียนพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

4.ผูป้ระกอบการรับใบส าคัญทะเบียน
พาณิชยแ์ละช าระค่าธรรมเนียม 

1.กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) 
2.กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ์

3.กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย ์

4.ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูล
ทะเบียนพาณิชย์ 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ 

ระยะเวลา
ด าเนินการ 5-10 

นาที 

ระยะเวลา
ด าเนินการ 15-20 

นาที 

 

ระยะเวลา
ด าเนินการ 15-20 


