
คู่มือส ำหรบัประชำชน 

งำนท่ีให้บริกำร  ใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
  
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลนาป่า 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
โทรศัพท์ : 038 055 499 ต่อ 320 
โทรสาร  : 038 055 486 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ เทศบาลต าบลนาป่า 
ไม่มีบริการช่องทางออนไลน์ 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลนาป่า เรื่อง ตลาด พ.ศ.2551 ก าหนดไว้ดังนี้ 

 ข้อ  6  ในเทศบัญญัติเทศบาลต าบลนาป่าน้ี  ให้จัดตลาดเป็น  2  ประเภท  ดังนี้ 
  (1)  ตลาดประเภทที่ 1 ได้แก่  ตลาดที่มีโครงสร้างอาคาร และมีลักษณะตามที่ก าหนดไว้     
ในส่วนที่  1 
  (2)  ตลาดประเภทที่  2  ได้แก่  ตลาดที่ไม่มีโครงสร้างอาคาร และมีลักษณะตามที่ก าหนดไว้
ในส่วนที่  2 

ส่วนท่ี  1 
ตลำดประเภทท่ี  1 

 ข้อ  8  ตลาดประเภทที่  1  ต้องมีส่วนประกอบของสถานที่และสิ่งปลูกสร้าง คือ อาคารสิ่งปลูกสร้าง
ส าหรับผู้ขายของที่ขนถ่ายสินค้า ห้องส้วม ที่ปัสสาวะ อ่างล้างมือที่เก็บรวบรวมหรือทีร่องรับมูลฝอย และที่จอด
ยานพาหนะ ตามที่ก าหนดไว้ในส่วนน้ี  
 ข้อ  9  อาคารสิ่งปลูกสร้างส าหรับผู้ขายของ  ต้องมีและเป็นไปตามหลักเกณฑ์และสุขลักษณะ  
ดังต่อไปนี้ 
  (1) มีถนนรอบอาคารตลาด กว้างไม่น้อยกว่า  4  เมตร  และมีทางเข้าออกบริเวณตลาด
กว้างไม่น้อยกว่า  4  เมตรอย่างน้อยหนึ่งทาง 
  (2) ตัวอาคารตลาดท าด้วยวัสดุถาวร  มั่นคง  และแข็งแรง 
  (3) หลังคาสร้างด้วยวัสดุทนไฟ  และแข็งแรงทนทาน  ความสูงของหลังคาต้องมีความเหมาะสม
กับการระบายอากาศของตลาดนั้น ๆ 
  (4) พื้นท าด้วยวัสดุถาวร  แข็งแรง ไม่ดูดซึมน้ า  เรียบ  ล้างท าความสะอาดง่าย  ไม่มีน้ าขัง
และไม่ลื่น 

(5) ทางเดินภายในอาคารส าหรับผู้ซื้อมีความกว้างไม่น้อยกว่า  2  เมตร 
  (6) เครื่องกั้นหรือสิง่กดีขวางท าด้วยวัสดุถาวร และแข็งแรง สามารถป้องกันสัตว์ เช่น สุนัข มิ
ให้เข้าไปในตลาด 



(7) การระบายอากาศภายในตลาดเพียงพอ เหมาะสม  ไม่ให้เกิดกลิ่นเหม็นอับ 
(8) ความเข้มของแสงสว่างในอาคารตลาดไม่น้อยกว่า  200  ลักช์   
(9) แผงจ าหน่ายสินค้าประเภทอาหารท าด้วยวัสดุถาวร เรียบ มีความลาดเอียงและท าความ

สะอาดง่าย มีความสูงจากพื้นไม่น้อยกว่า 60 เซนติเมตร มีพื้นที่ ไม่น้อยกว่า 1.5 ตารางเมตร และ               
มีทางเข้าออกสะดวก โดยมีที่นั่งส าหรับผู้ขายของแยกต่างหากจากแผง 

(10) น้ าประปาหรือน้ าสะอาดแบบระบบท่ออย่างเพียงพอส าหรับล้างสินค้าหรือล้างมือ ทั้งนี้ 
ต้องวางท่อในลักษณะที่ปลอดภัย ไม่เกิดการปนเปื้อนจากน้ าโสโครก ไม่ติดหรือทับกับท่อระบายน้ าเสียหรือสิ่ง
ปฏิกูล  โดย  
   (ก) มีที่ล้างอาหารสดอย่างน้อย 1 จุด และในแต่ละจุดจะต้องมีก๊อกน้ า ไม่น้อยกว่า 
3 ก๊อก กรณีที่มีแผงจ าหน่ายอาหารสดทุก 30 แผง เศษของ 30 แผง ถ้าเกิน 15 แผง ให้ถือเป็น 30 แผง 
   (ข) มีก๊อกน้ าประจ าแผงจ าหน่ายอาหารประเภทเนื้อสัตว์ช าแหละ และแผงจ าหน่าย
อาหารประเภทปรุงส าเร็จ 
   (ค) มีที่ เก็บส ารองน้ าในปริมาณเพียงพอ และสะดวกต่อการใช้  กรณีที่ มี            
แผงจ าหน่ายอาหารสดต้ังแต่ 50 แผงข้ึนไป ต้องจัดให้มีน้ าส ารองอย่างน้อย 5 ลูกบาศก์เมตรต่อจ านวนแผง
จ าหน่ายอาหารสดทุก 100 แผง  ถ้าเกิน 50 แผง ให้ถือเป็น 100 แผง 

(11) ระบบบ าบัดน้ าเสยีหรอืน้ าทิง้ และทางระบายน้ าตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
ทั้งนี้ ให้มีตะแกรงดักมูลฝอยและบ่อดักไขมันด้วย 

(12) การติดตั้งระบบการป้องกันอัคคีภัยตากฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
ความใน (1)  และ (2)  มิให้ใช้บังคับกับตลาดที่จัดตั้งข้ึนก่อนวันที่กฎกระทรวงฉบับที่ 4 (พ.ศ.2542) ออก
ตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  ใช้บังคับและมีข้อจ ากัดเรื่องพื้นที่ซึ่งไม่อาจจัดให้มี
ถนนรอบอาคารตลาด ทางเข้าออกบริเวณตลาด และทางเดินภายในอาคารตามที่ก าหนดได้ 

ข้อ 10 ต้องจัดให้มีที่ขนถ่ายสินค้าอยู่ในบริเวณหนึ่งบริเวณใดโดยเฉพาะ  มีพื้นที่เพียงพอส าหรับการ
ขนถ่ายสินค้าในแต่ละวัน  และสะดวกต่อการขนถ่ายสินค้าและการรักษาความสะอาด 
ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บังคับกับตลาดที่จัดต้ังข้ึนก่อนวันที่กฎกระทรวง  ฉบับที่ 4 (พ.ศ.2542)  ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ใช้บังคับ และมีข้อจ ากัดเรื่องพื้นที่ซึ่งไม่อาจจัดให้มีที่ขน
ถ่ายสินค้าตามที่ก าหนดได้ 

ข้อ 11 ต้องจัดให้มีห้องส้วม ที่ถ่ายปัสสาวะและอ่างล้างมือตามแบบและจ านวนที่ก าหนดในกฎหมาย
ว่าด้วยการควบคุมอาคาร และตั้งอยู่ในที่เหมาะสมนอกตัวอาคารตลาด หรือในกรณีที่อยู่ในอาคารตลาด      
ต้องแยกเป็นสัดส่วนโดยเฉพาะ มีผนังกั้นโดยไม่ให้มีประตูเปิดสู่บริเวณที่จ าหน่ายอาหารโดยตรง 

ข้อ  12  ต้องจัดให้มีที่เก็บรวบรวมหรือที่รองรับมูลฝอย ตามที่ก าหนดในกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร ตั้งอยู่นอกตัวอาคารตลาดและอยู่ในพื้นที่ที่รถเก็บขนมูลฝอยเข้าออกได้สะดวก มีการปกปิด  และ
ป้องกันไม่ให้สัตว์เข้าไปคุ้ยเข่ีย ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินโดยค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขเหน็ชอบว่า
เหมาะสมกับตลาดนั้น 

ข้อ  13  ต้องจัดให้มีที่จอดยานพาหนะอย่างเหมาะสมตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด 
 
 

 
 



ส่วนท่ี  2 
ตลำดประเภทท่ี  2 

 ข้อ  14  ตลาดประเภทที่  2  ต้องจัดให้มีสถานที่ส าหรับผู้ขายของ ห้องส้วม ที่ปัสสาวะ อ่างล้างมือ 
และที่รวบรวมหรือที่รองรับมูลฝอย  ตามที่ก าหนดในส่วนน้ี 
 ข้อ 15 สถานที่ส าหรับผู้ขายของ ต้องมีและเป็นไปตามหลักเกณฑ์และสุขลักษณะดังต่อไปนี้ 
  (1)  ทางเดินภายในตลาดมีความกว้างไม่น้อยกว่า  2  เมตร 
  (2)  บริเวณส าหรับผู้ขายของประเภทอาหารสดต้องจัดให้เป็นสัดส่วนโดยเฉพาะ โดยมี
ลักษณะเป็นพื้นเรียบ  แข็งแรง ไม่ลื่น สามารถล้างท าความสะอาดได้ง่าย และไม่มีน้ าขัง เช่น พื้นคอนกรีต 
พื้นที่ปูด้วยคอนกรีตส าเร็จ หรือพื้นลาดด้วยยางแอสฟัลต์ 
  (3)  แผงจ าหน่ายสินค้าประเภทอาหารท าด้วยวัสดุแข็งแรงที่มีผวิเรยีบ ท าความสะอาดง่าย มี
ความสูงจากพื้นไม่น้อยกว่า 60 เซนติเมตร และอาจเป็นแบบพับเก็บก็ได้ 
  (4)  น้ าประปาหรือน้ าสะอาดอย่างเพียงพอ และจัดให้มีที่ล้างท าความสะอาดอาหารและ
ภาชนะในบริเวณแผงจ าหน่ายอาหารสด แผงจ าหน่ายอาหารประเภทเนื้อสัตว์ช าแหละ และแงจ าน่ายอาหาร
ประเภทปรุงส าเร็จ 
  (5)  ทางระบายน้ าจากจุดที่มทีี่ล้าง โดยเป็นรางแบบเปิด ท าด้วยวัสดุที่มีผิวเรียบ มีความลาด
เอียงให้สามารถระบายน้ าได้สะดวก มีตะแกรงดักมูลฝอยก่อนระบายน้ าออกสู่ท่อระบายน้ าสาธารณะหรือ
แหล่งน้ าสาธารณะ และไม่ก่อให้เกิดเหตุเดือดร้อนร าคาญแประชาชนข้างเคียง ในกรณีจ าเป็นเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินโดยค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขอาจก าหนดให้จัดให้มีบ่อดักไขมันหรือบ่อพักน้ าเสีย        
ก่อนระบายน้ าออกสู่ท่อระบายน้ าสาธารณะหรือแหล่งน้ าสาธารณะก็ได้ 
  (6)  กรณีที่มีโครงสร้างเฉพาะเสาและหลังคา โครงเหล็กคลุมผ้าใบ เต็นท์ ร่มหรือสิ่งอื่นใด    
ในลักษณะเดียวกัน ต้องอยู่ในสภาพที่มั่นคงแข็งแรง 
 ข้อ  16  ต้องจัดให้มีห้องส้วม  ที่ถ่ายปัสสาวะและอ่างล้างมือตามจ านวนและหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดโดยค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุข และตั้งอยู่ในที่ที่เหมาะสม
นอกสถานที่ขายของ เว้นแต่จะจัดให้มีส้วมเคลื่อนที่ ส้วมสาธารณะ ส้วมเอกชนหรือส้วมของหน่วยงานราชการ
ที่ได้รับอนุญาตให้ใช้อยู่ในบริเวณใกล้เคียง ทั้งนี้ ให้มีระยะห่างจากตลาดไม่เกิน 50 เมตร 
 ข้อ  17  ต้องจัดให้มีที่เก็บรวบรวมหรือรองรับมูลฝอยอย่างเพียงพอที่จะรองรับปริมาณมูลฝอยในแต่
ละวัน และมีลักษณะเหมาะสมตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดโดยค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
 ข้อ 18 เมื่อผู้รับใบอนุญาตให้จดัต้ังตลาดประเภทที่ 2 ได้ด าเนินกิจการต่อเนื่องกันเปน็ระยะเวลาหนึ่ง
แล้ว ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินเห็นว่าตลาดประเภทที่ 2 นั้น มีศักยภาพที่จะพัฒนาเป็นตลาดประเภทที่ 1 ได ้    
ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินและผู้รับใบอนุญาตร่วมกันพิจารณาก าหนดแผนการพัฒนาปรับปรุงตลาดประเภทที่ 2 
ให้เป็นตลาดประเภทที่ 1 ตามกฎกระทรวงนี้ ตามระยะเวลา ข้ันตอนที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนด 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
 

ขั้นตอน หน่วยงำนรับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด พร้อม

เอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 วัน) 
- กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน/เอกสารให้ถูกต้องครบถ้วน  
(ระยะเวลา 1 วัน) 

- กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

3. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานประกอบการให้ถูกต้องตาม
ระเบียบ/หลกัเกณฑท์ี่ก าหนด (ระยะเวลา 20 วัน) 

- กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

4. เสนอพจิารณาออกใบอนญุาตโดยเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
(ระยะเวลา 1 วัน) 

- กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

5. แจ้งผูป้ระกอบการติดต่อรับใบอนุญาต พรอ้มช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนด (ระยะเวลา 7 วัน) 

- กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

 
ระยะเวลำ 
     ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 30 วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนท่ีต้องใช้ประกอบ 
ตลาดประเภทที่ 1 
1. ค าขอรับใบอนญุาตจัดต้ังตลาด       จ านวน   1   ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประชาชนผู้ประกอบการ   อย่างละ   1   ฉบับ 
3. ส าเนาใบอนญุาตก่อสร้างอาคาร (ถ้ามี)      จ านวน    1   ฉบับ 
4. หนังสอืมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย (กรณีท าการแทน)   อย่างละ   1   ฉบับ 
    พร้อมบัตรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจและผู้รบัมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
5. แผนที่แสดงสถานที่ตัง้สถานทีป่ระกอบการพอสงัเขป    จ านวน    1   ฉบับ 
6. แผนผังตลาด         จ านวน    1   ฉบับ 
ตลาดประเภทที่ 2 
1. ค าขอรับใบอนญุาตจัดต้ังตลาด       จ านวน   1   ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประชาชนผู้ประกอบการ   อย่างละ   1   ฉบับ 
3. ส าเนาโฉนดที่ดินที่ใช้จัดต้ังตลาด      จ านวน    1   ฉบับ 
4. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ดูแลการจราจรระหว่างด าเนินกิจการตลาด   จ านวน    1   ฉบับ 
    พร้อมเบอรโ์ทรศัพท ์
5. หลักฐานแสดงการได้รบัอนุญาตใช้ไฟฟ้าจากการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคจังหวัดชลบรุ ี จ านวน    1   ฉบับ 
 
 
 



6. หนังสอืสญัญาเช่าที่ถูกตอ้งตามกฎหมาย      จ านวน    1   ฉบับ 
7. หนังสอืมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย (กรณีท าการแทน)   อย่างละ   1   ฉบับ 
     พร้อมบัตรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจและผูร้ับมอบอ านาจ จ านวน 1 ฉบับ 
8. แผนผังการจัดตลาดนัดตามประกาศเทศบาลต าบลนาป่า    จ านวน    1   ฉบับ 
 
ค่ำธรรมเนียม 

  
บัญชีอัตรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 

ล ำดับท่ี ประเภทตลำด อัตรำค่ำธรรมเนียมต่อปี (บำท) 
1 ตลาดประเภทที่ 1 3,000 
2 ตลาดประเภทที่ 2 2,000 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
      พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
       กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ.2542) 
       เทศบัญญัติต าบลนาป่า เรื่อง ตลาด พ.ศ. 2551 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 
สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลนาป่า  
โทรศัพท์ : 038 055 499 ต่อ 320, โทรสาร : 038 055 486   
หรือเว็บไซด์ http://www.napachon.go.th 
 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
(แสดงตัวอย่างแบบฟอร์ม) 

 
 
 
 
 
 

http://www.napachon.go.th/


 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
 
 
 
เลขทีร่ับ........./..........             
 

ค ำขอรับใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 
เทศบำลต ำบลนำป่ำ 

เขียนที่ ……………………………… 
วันที่ ………………………………… 

  ข้าพเจ้า (   ) บุคคลธรรมดา  (    )  นิติบุคคล ช่ือ ………….…............………………………………… 
อายุ ………… ปี  สัญชาติ ……………….. เลขประจ าตัวประชาชนเลขที่ ………………………….....................…………… 
อยู่บ้านเลขที่ ……….....…………. ตรอก/ซอย …………...............………….. ถนน ……….....………………หมู่ที่ …………. 
ต าบล………………............……… อ าเภอ…………..........…………. จังหวัด ……………......……. โทร………….....…………. 
ขอยื่นค าขอรับใบอนญุาตจัดต้ังตลาด 
  1. สถานที่ช่ือ …………….…............................………………………………………………………………….. 
  2. สถานที่ตั้ง เลขที่ ………..............…………… ซอย ………………………..ถนน….......……………….. 
ต าบล ………..…..........……… อ าเภอ …….............…………...……….. จังหวัด …….....…………….โทร…………………….. 
  3. ผู้จัดการสถานที่แห่งนี้ คือ ……………............…………...………………………….อายุ …......…… ปี 
อยู่บ้านเลขที่ …………………….....…………………………………………………………….โทร……….……................................ 
  4. เวลาเปิดตลาด ………………… น. เวลาปิดตลาด ……………….. น. 
  5. พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 
    ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบกจิการ 

  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบกิจการ 
 ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจง้เดมิ 
  ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   
  หนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พรอ้มบัตรประจ าตัวของผู้มอบอ านาจและ 
      ผู้รับมอบอ านาจ 
  แผนที่แสดงสถานที่ตั้งสถานทีป่ระกอบการพอสังเขป 
  .............................................................................................................. 
  .............................................................................................................. 
ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นความจริงทกุประการ 

 
ลงช่ือ ………...……………………. ผู้ขอรับใบอนุญาต 

( …………………………..……………) 
 



 


