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งำนท่ีให้บริกำร หนังสือรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลนาป่า 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   
โทรศัพท์ : 038 055 499 ต่อ 320 
โทรสาร  : 038 055 486 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ เทศบาลต าบลนาป่า 
ไม่มีช่องทางการให้บริการออนไลน ์

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

วิธี  ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลนาป่า  เรื่อง  สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร           
พ.ศ. ๒๕๕๑  ก าหนดไว้ดังนี้ 
 “สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ    
ที่จัดไว้เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส าเร็จ และจ าหน่ายให้กับผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที  ทั้งนี้             
ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดยจัดให้มีบริเวณไว้ส าหรับการบริโภค ณ ที่นั้น หรือน าไปบริโภคที่อื่นก็ตาม  
 “สถำนท่ีสะสมอำหำร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ       
ที่จัดไว้ส าหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้งหรืออาหารในรูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผู้ซื้อต้องน าไป    
ท า ประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง 
 ข้อ 5 ผู้ใดจะจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหารในอาคาร หรือพื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่
เกินสองร้อยตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน           
ถ้าสถานที่ดังกล่าวมีพื้นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน เพื่อขอรับหนังสือรับรอง
การแจ้งก่อนการจัดต้ัง  
 ข้อ 7 ผู้จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร  หรือ สถานที่สะสมอาหาร ต้องจัดสถานที่ให้ถูกต้องด้วย
สุขลักษณะ และเงื่อนไขตามลักษณะของกิจการ ดังต่อไปนี ้ 
  ก. สถานท่ีสะสมอาหาร  
  (1) ไม่ตั้งอยู่ในบริเวณที่น่าจะเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
  (2) พื้นที่ท าด้วยวัตถุถาวร ท าความสะอาดง่าย  
  (3) จัดให้มีระบบการระบายน้ าอย่างเพียงพอ และถูกต้องด้วยสุขลักษณะ ตามเกณฑ์มาตรฐาน      
ที่เจ้าพนักงานสาธารณสุขแนะน า หรือตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  
  (4) จัดให้มีแสงสว่าง และทางระบายอากาศเพียงพอ และถูกต้องด้วยสุขลักษณะ ตามเกณฑ์
มาตรฐานที่เจ้าพนักงานสาธารณสุขแนะน า หรือตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  
  (5) จัดให้มีส้วมจ านวนเพียงพอ และถูกต้องด้วยสุขลักษณะตามเกณฑ์มาตรฐานที่เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขแนะน า หรือตามค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  

  (6) จัดให้มีที่รองรับมูลฝอย และสิ่งปฏิกูลที่ถูกต้องด้วยสุขลักษณะและเพียงพอ  



  (7) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะ ตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขและค าสั่ง     
เจ้าพนักงานท้องถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งของเทศบาลต าบลนาป่า 
  ข. สถำนท่ีจ ำหน่ำยอำหำร  
  (1) จัดสถานที่ตามที่ก าหนดไว้ในข้อ ก. (1) - (6)  
  (2) จัดให้มีโต๊ะ เก้าอี้ หรือที่นั่งอย่างอื่น ซึ่งมีสภาพแข็งแรง สะอาดและเป็นระเบียบเรียบร้อย       
อยู่เสมอ  
  (3) ผนังและบริเวณที่ปรุงอาหาร ต้องมีพื้นที่ท าความสะอาดง่าย  
  (4) จัดให้มีภาชนะและอุปกรณ์เครื่องใช้ต่างๆ ที่ใช้ในการท า ประกอบ ปรุง เก็บ และบริโภคอาหาร
ไว้ให้เพียงพอ ปลอดภัย และถูกต้องด้วยสุขลักษณะตามเกณฑ์มาตรฐานที่เทศบาลต าบลนาป่าก าหนด  
  (5) จัดให้มีบริเวณและที่ส าหรับท าความสะอาดภาชนะ ตลอดจนอุปกรณ์เครื่องใช้ต่างๆ ให้เพียงพอ
และถูกต้องด้วยสุขลักษณะ เพื่อใช้ในการนั้นโดยเฉพาะ  

  (6) จัดให้มีที่ส าหรับล้างมือ พร้อมอุปกรณ์จ านวนเพียงพอ  
  (7) จัดให้มีการป้องกันอันตรายต่อสุขภาพ  รวมทั้ งป้องกันไม่ ให้ เกิดเหตุร าคาญ  เนื่องจาก            
การจ าหน่าย ท า ประกอบ ปรุง และเก็บอาหาร  

   (8) จัดให้มีระบบบ าบัดน้ าเสีย ตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขและค าสั่งเจ้าพนักงาน 
ท้องถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งของเทศบาลต าบลนาป่า  

   (9) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะ ตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุข และค าสั่ง    
เจ้าพนักงานท้องถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งของเทศบาลต าบลนาป่า 
 ข้อ 8  ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้รบัหนังสอืรบัรองการแจ้ง ต้องดูแลรกัษาสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่ 
สะสมอาหารให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ ดังต่อไปนี้  

(1) รักษาสถานที่ให้สะอาดอยู่เสมอ รวมทั้งจัดให้มีการป้องกันและก าจัดสัตว์น าโรค  
     (2) ต้องมีการดูแลรักษาความสะอาดที่รองรบัขยะมลูฝอยและสิ่งปฏิกูล ไม่ให้เปน็ที่เพาะพันธ์ุแมลงและ

สัตว์น าโรคได้ และต้องมีการก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลที่ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ  
(3) รักษาส้วมให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะอยู่เสมอ  
(4) จัดสิ่งของเครื่องใช้ และอุปกรณ์ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย และรักษาความสะอาดอยู่เสมอ  

     (5) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขและค าสั่ง        
เจ้าพนักงานท้องถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งของเทศบาลต าบลนาป่า 

ข้อ 9  ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร ต้องปฏิบัติให้ถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์เกี่ยวกับสุขลักษณะของอาหาร กรรมวิธีจ าหน่าย ท า ประกอบ ปรุง เก็บรักษาอาหาร ตลอดจน
สุขลักษณะของภาชนะ อุปกรณ์ น้ าใช้ และของใช้อื่นๆ รวมทั้งสุขลักษณะส่วนบุคคลของผู้จ าหน่ายอาหาร ผู้ปรุง
อาหาร และผู้ใช้บริการ ดังต่อไปนี้  

(1) วาง เก็บอาหารก่อนปรุงในที่สะอาดถูกสุขลักษณะ รวมทั้งจัดให้มีการป้องกันสัตว์น าโรคในสถานที่
นั้น  

(2) ใช้เครื่องปกปิดอาหาร รวมทั้งภาชนะและอุปกรณ์ เครื่องใช้ต่างๆ ที่ใช้ในการท า ประกอบ ปรุง 
เก็บอาหาร  เพื่อป้องกันฝุ่นละอองและสิ่งที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ตลอดจนรักษาเครื่องปกปิดนั้นให้สะอาด
และใช้การได้ดีอยู่เสมอ  

(3) น้ าแข็งส าหรับการใช้บริโภค   ต้องจัดเก็บไว้ในภาชนะที่ ถูกสุขลักษณะ   สามารถป้องกัน          
สิ่งปนเปื้อนได้ และห้ามน าอาหารหรือสิ่งของอื่นใดแช่หรือเก็บรวมไว้ด้วยกัน  



(4) การทุบ บดน้ าแข็ง ต้องปฏิบัติให้ถูกสุขลักษณะและสะอาดอยู่เสมอ  รวมทั้งป้องกันมิให้มีเสียงอัน
เป็นเหตุร าคาญแก่ผู้อื่น  

(5) ในกรณีที่มีผ้าเช็ดหน้าให้บริการ ต้องท าให้สะอาดและผ่านความร้อนฆ่าเช้ือโรคหรือกรรมวิธีอื่นใด
ให้ถูกต้องด้วยสุขลักษณะ  

(6) จัดให้มีน้ าสะอาดไว้ให้เพียงพอ  
(7) ใช้ภาชนะหรือวัตถุที่สะอาด ปลอดภัยส าหรับปรุง ใส่ หรือห่ออาหาร หรือน้ าแข็งโดยรักษา        

ให้สะอาดอยู่เสมอ  
(8) ผู้จ าหน่ายอาหาร ผู้ปรงุอาหาร และผู้ใหบ้ริการต้องแต่งกายให้สะอาด และปฏิบัติตนให้ถูกต้อง   

ตามสุขลักษณะส่วนบุคคล  
(9) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุข  และค าสั่ง        

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งของเทศบาลต าบลนาป่า 
ข้อ 10  อาคารที่ใช้เป็นสถานที่ประกอบการ ต้องมีหลักฐานแสดงว่าสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้อง

ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
ข้อ 11  ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้รับหนังสือรับรองการแจ้ง  ต้องไม่เป็นโรคติดต่อ  และไม่จ้างหรือใช้บุคคล    

ที่ป่วยหรือมีเหตุควรเช่ือว่าเป็นโรคติดต่อ จ าหน่าย ท า ประกอบ ปรุง เก็บอาหาร 
ข้อ 12  ผู้ใดประสงค์จะจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด        

ซึ่งมีพื้นที่เกินสองร้อยตารางเมตร  ให้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามแบบ สอ. 1 หรือแบบ สอ. 2  ต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ิน พร้อมกับหลักฐานต่างๆ ตามที่เทศบาลต าบลนาป่าก าหนด  

ในกรณีสถานที่ตามวรรคหนึ่ง มีพื้นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตร  ให้ยื่นค าขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง 
ตามแบบ สอ. 3 หรือแบบ สอ. 4 ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน พร้อมหลักฐานต่างๆ ตามที่เทศบาลต าบลนาป่า
ก าหนด  

 ข้อ 13  เมื่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้พิจารณาแล้วเห็นว่า  ผู้ขอรับใบอนุญาตได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนและ
การอนุญาตน้ันไม่เป็นเหตุกระทบกระเทือนต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนโดยส่วนรวม  ก็ให้ออกใบอนุญาต/
หนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

  ผู้ได้รับอนุญาตหรือผู้ได้รับการรับรองการแจ้ง ต้องมารับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการ      
แจ้ง พร้อมกับมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราท้ายเทศบัญญัติน้ี ภายในก าหนดสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
แจ้งจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน หากมิได้มารับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้ง และช าระค่าธรรมเนียมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด จะถือว่าสละสิทธ์ิ  

ข้อ 14  เมื่อผู้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ยื่นค าขอต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินตาม 
แบบสอ.9 หรือแบบสอ.10 ภายในเก้าสิบวันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ย่ืนค าขอพร้อมกับช าระค่าธรรมเนียม
แล้วให้ประกอบกิจการต่อไปจนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต หากมิได้ช าระค่าธรรมเนียม
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ จะต้องช าระค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละยี่สิบของจ านวนค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ  

ข้อ 15  ผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมเป็นประจ าทุกปีตลอดระยะเวลาที่ยังด าเนิน
กิจการ นั้น  โดยยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียมประจ าปีตามแบบ  สอ. 11 หรือแบบ สอ. 12  ต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ิน พร้อมหลักฐานต่างๆ ตามที่เทศบาลต าบลนาป่าก าหนด และให้ช าระค่าธรรมเนียมภายในเก้าสิบวัน       
ก่อนครบรอบในแต่ละปี หากมิได้ช าระค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่ก าหนดจะต้องช าระค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ
ยี่สิบของค่าธรรมเนียมที่ ค้างช าระ  เว้นแต่ผู้แจ้งจะได้บอกเลิกการด าเนินกิจการนั้นก่อนถึงก าหนดการ                 
เสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป  



 ข้อ 16  ใบอนุญาตให้มีอายุหนึ่งปี  นับแต่ วันที่ออกใบอนุญาต  และให้ใช้ได้เพียงในเขตอ านาจ          
ของเทศบาลต าบลนาป่า 

 ข้อ 17  เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตหรือผู้รับหนังสือรับรองการแจ้ง  ไม่ประสงค์จะประกอบการต่อไป          
ให้ยื่นค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามแบบ สอ. 13  

 ข้อ 18  หากผู้รับใบอนุญาต หรือผู้รับหนังสือรบัรองการแจง้ ประสงค์จะแก้ไขรายการในใบอนุญาตหรอื
หนังสือรับรองการแจ้ง ให้ยื่นค าขอต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามแบบ สอ. 13  

 ข้อ 19  หากปรากฏว่า ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งสูญหาย  ถูกท าลายหรือช ารุด             
ในสาระส าคัญ ผู้รับใบอนุญาตหรือผูร้ับหนังสือรับรองการแจ้งแล้วแต่กรณี จะต้องยื่นค าขอรับใบแทน ใบอนุญาต 
หรือใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามแบบ สอ. 13 ภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่ได้
ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุดในสาระส าคัญแล้วแต่กรณี พร้อมหลักฐาน ดังต่อไปนี้  

  (1) เอกสารการแจ้งความต่อสถานีต ารวจ กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย  
  (2) ใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งเดมิ กรณีช ารุดในสาระส าคัญ  
 ข้อ 20  การออกใบแทนใบอนุญาต หรือใบแทนหนังสือรับรองการแจ้ง ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้ 
  (1) การออกใบแทนใบอนุญาตให้ใช้แบบ สอ.5 หรือแบบ สอ. 6 หรือการออกใบแทนหนงัสอื

รับรองการแจง้ ให้ใช้แบบ สอ. 7 หรือแบบ สอ. 8  โดยประทับตราสีแดงค าว่า “ใบแทน” ก ากับไว้ด้วย และใหม้ ี
วัน เดือน ปีทีอ่อกใบแทนพร้อมทัง้ลงลายมอืช่ือเจ้าพนักงานท้องถ่ิน หรอืผูท้ี่ได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินในใบแทนและต้นข้ัวใบแทน  

  (2) ให้ใช้ใบแทนใบอนญุาตได้เท่ากบัเวลาที่เหลอืของอายุใบอนุญาตเดิม  
  (3) บันทึกด้านหลงัต้นข้ัวใบอนุญาตเดิมหรือต้นข้ัวหนังสือรบัรองการแจ้งเดิม  ระบสุาเหตุการ  

สูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคัญของใบอนุญาตเดิมหรอืหนงัสือรับรองการแจ้งเดมิแล้วแต่กรณี  และ
ลงเล่มที ่เลขที ่ปีของใบแทน  

 ข้อ 21  ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้รับหนังสือรับรองการแจ้ง  ให้จัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหาร ต้องแสดงใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งไว้โดยเปิดเผย  และเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบ
กิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ 

 ข้อ 23  ผู้รับใบอนุญาตให้จัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร  ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติ
ไม่ถูกต้องตามเทศบัญญัตินี้  เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตไว้คราวหนึ่งไม่เกิ นสิบห้าวัน         
กรณีถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตมาแล้วสองครั้งและมีเหตุที่จะต้องถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจ
ออกค าสั่ง  เพิกถอนใบอนุญาตได้   

  ผู้เพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตส าหรับกิจการที่ ถูกเพิกถอนนั้นอีกไม่ได้ จนกว่า         
พ้นก าหนดหนึ่งปีนับตั้งแต่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 

 ข้อ 24  ในกรณีผู้ด าเนินการจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือ         
พื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่ไม่เกินสองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด  โดยมิได้แจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ิน ตามข้อ 5 และเคยได้รับโทษตามเทศบัญญัติน้ี  เพราะเหตุที่ฝ่าฝืนด าเนินกิจการโดยมิได้แจ้งขอหนังสือ
รับรองการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินมาแล้วครั้งหนึ่ง หากฝ่าฝืนด าเนินกิจการโดยมิได้แจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินต่อไป  เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินกิจการนั้นไว้  จนกว่าจะได้ด าเนินการแจ้งขอ
หนังสือรับรองการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินตามข้อ 5 ถ้ายังฝ่าฝืนอีก ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งห้าม
การด าเนินกิจการนั้นไว้ตามที่เห็นสมควรแต่ต้องไม่เกินสองปี  



ข้อ 29  บรรดาใบอนุญาตประกอบกิจการสถานที่จ าหน่ายอาหาร สถานที่สะสมอาหารใดที่ได้ออก     
ก่อนวันใช้เทศบัญญัติน้ี  ให้คงใช้ได้ต่อไปจนสิ้นอายุใบอนุญาตนั้น  
 

 ข้ันตอนและระยะกำรให้บริกำร 
   

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการยื่นค าขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง

จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสม
อาหาร พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่
ด าเนินการออกใบรับแจ้งแก่ผู้ประกอบการ 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

 - กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน/เอกสารให้ถูกต้อง   
ครบถ้วน (ระยะเวลา  1  วัน) 

 - กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

3. เสนอพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง
สถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ิน (ระยะเวลา  3  วัน) 

 - กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

4. แจ้งผูป้ระกอบการติดต่อรับใบอนุญาต   
พร้อมช าระค่าธรรมเนียม  

     (ระยะเวลา  2  วัน) 

 - กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม 

 

ระยะเวลำ 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน  ๗  วัน 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่้องใชป้ระกอบ 

  ๑. ค าขอรับหนังสอืรบัรองการแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร    จ านวน    1 ฉบับ 
      หรือสถานที่สะสมอาหาร พร้อมเอกสารหลักฐาน      
  ๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ประกอบการ  อย่างละ    ๑ ฉบับ 
  ๓. ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  (ถ้ามี)    จ านวน    ๑   ฉบับ 
  ๔. หนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย  (กรณีท าการแทน)            อย่างละ    ๑   ฉบับ 
      พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบ และผู้รบัมอบ 
  ๕. แผนที่แสดงสถานที่ตัง้สถานประกอบการพอสังเขป    จ านวน     ๑   ฉบับ 

 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 

  หนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 
  ๑. พื้นที่ประกอบการไม่เกิน  10  ตารางเมตร    ค่าธรรมเนียม ๑๐๐ บาท 
  ๒. พื้นที่ประกอบการเกิน  10  ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน  25  ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม ๒๐๐   บาท 



  ๓. พื้นที่ประกอบการเกิน  25  ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน  50  ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม ๓๐๐   บาท 
  ๔. พื้นที่ประกอบการเกิน  50  ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน  100  ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม ๕๐๐   บาท 
  ๕. พื้นที่ประกอบการเกิน  100  ตารางเมตร  แต่ไม่เกิน  200  ตารางเมตร ค่าธรรมเนียม ๗๐๐   บาท 

 

กำรรับเร่ืองร้องเรียน 
  สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลต าบลนาป่า   
  โทรศัพท์  :  ๐๓๘ ๐๕๕ ๔๙๙ ต่อ ๓๒๐, โทรสาร : ๐๓๘ ๐๕๕ ๔๘๖ 
  หรือเว็บไซด์ http://www.napachon.go.th 
   กำรรับเร่ืองร้องเรียน 

กฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง 
  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
  กฎกระทรวง สุขลักษณะของสถานที่จ าหน่ายอาหาร พ.ศ.2561 
  เทศบัญญัติต าบลนาป่า เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2551 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

(แสดงตัวอย่างแบบฟอร์ม) 

 
 
 

http://www.napachon.go.th/

