
คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลแม่คํามี  กระทรวงมหาดไทย  
 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีป้าย 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง เทศบาลตําบลแม่คํามี 

๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว (E-Service One Stop Service) 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง รับชําระภาษี 

๕. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

5. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

๗. พื้นที่ให้บริการ : ในเขตตําบลแม่คํามี อําเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา-ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  0 วัน 

๙. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน  ๐ 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0 
 จํานวนคําขอที่น้อยที่สุด 0 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สําเนาคู่มือประชาชน) การรับชําระภาษีป้าย 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
 ๑) สถานที่ให้บริการ   ๑. งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตําบลแม่คํามี 
    ๒. ศูนย์บริการร่วม/การบริการแบบเบ็ดเสร็จ ONE Stop Service 
 2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
       ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (-)  

๑๒. หลังเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชําระ
ภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการชําระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) ภายในเดือน มีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.๓) 
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5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระ
ภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
๓๐ วันนับแต่ได้รับ แจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป.๕) ภายในระยะเวลา ๖๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้นผู้รับคํา ขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคํา ขอดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผู้รับคําขอดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและ  รายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่าความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา ๑๐ แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  
พ.ศ.๒๕๕๘ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  :  46 วัน 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีา้ย 
(ภ .ป .1 )  เพื่ อ ให้ พนั กงาน เจ้ าหน้ าที่
ตรวจสอบความถูกต้องของ เอกสาร
หลักฐาน  

1 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง 

ระยะเวลา : 1 วัน 
ภายในเดือนมีนาคม 
ของทุกปี 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 
หมายเหตุ : (1.ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน
นับจากวันท่ียื่น) 

30 วัน งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง 

ระยะเวลา : ภายใน 
30 วันนับจากวันที่ยื่น 
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตามพระราช- 
บัญญตัิวิธปีฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 

3 การรับชําระภาษี 
 

ผู้ เ สี ยภาษี รั บ แจ้ ง กา รประ เมิ นภาษี 
ดําเนินการชําระภาษี  

20 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง 

ระยะเวลา : ภายใน 
15 วัน นับแต่ไดร้ับ
แจ้งการประเมนิ 
(กรณีชําระเกนิ 15 
วัน จะต้องชําระเงิน
เพิ่มตามอตัราที่
กฎหมายกาํหนด) 
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๑๔. งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 - ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 
(ฉบบั) 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 
(ฉบบั) 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจาํประชาชนหรือบัตรที่ออก 
ให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสําเนา 

- 1 1  

2 ทะเบียนบ้าน  - 1 1  

3 แผนผังแสดงสถานที่ตัง้หรือแสดงป้าย
รายละเอียดเก่ียวกับป้าย วัน เดอืน ปี
ติดตั้งหรือแสดง 

- 1 1  

4 หลักฐานการประกอบกิจการพรอ้ม
สําเนา เช่น ทะเบียนพาณชิย์  ใบ
ทะเบียนการค้า ทะเบยีนภาษีมลูค่าเพิ่ม 

- 1 1  

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนติิบุคคล) 
พร้อมสําเนา 

- 1 1  

6 สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย (ถ้ามี) - 0 1  

7 หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ  
ให้ดําเนินการแทน) 

- 1 0  

 

15. ค่าธรรมเนียม 
 -  ไม่มีค่าธรรมเนียม 

16. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน : งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง สํานักงานเทศบาลตําบลแม่คํามี  
      อําเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ หมายเลขโทรศัพท์ 054-506182 ตอ่ 11 
 2) ช่องทางการร้องเรียน : งานนิติการ สํานักปลัด สํานักงานเทศบาลตําบลแม่คํามี อําเภอเมืองแพร่ 
                                  จงัหวัดแพร่ หมายเลขโทรศัพท์ 054-506182 ตอ่ 11 
 หมายเหตุ- (เลขท่ี 302 หมู่ที่ 3 ตําบลแม่คํามี อําเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 54000  
       เว็บไซต์ https://www.maekummee.go.th/) 

17. แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 1) แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
 2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

18. หมายเหตุ 
 - 


