
สารบัญ 

เรื่อง         หน้า 

การรับหนังสือ           ๑ 
แบบตรารับหนังสือ          ๒ 
แบบทะเบียนหนังสือรับ          ๓ 
ขั้นตอนการเดินหนังสือราชการ         ๖ 
หนังสือภายนอก           ๙ 
หนังสือภายใน          ๑๑ 
หนังสือประทับตรา         ๑๒ 
หนังสือสั่งการ          ๑๓ 
หนังสือประชาสัมพันธ์          ๑๕ 
หนังสือที่เจ้าหน้าที่ท าข้ึนหรือรับไว้เป็นหลักฐานในราชการ     ๑๖ 
บทเบ็ดเตล็ด          ๑๘ 
ตัวอย่าง           ๑๙ 
 


