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คูมือสําหรับประชาชน  : การขึ้นทะเบียนสุนัขและแมว 
หนวยงานที่รับผิดชอบ :  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขึ้นทะเบยีนสุนขัและแมว 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวดัแพร 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหนวยเดยีว 
4. หมวดหมูของงานบริการ  :  ขึ้นทะเบยีน 
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกีย่วของ  : 
 1) พระราชบัญญตัิโรคพษิสุนขับา พ.ศ. 2535 
 2) พระราชบัญญตัสิาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 3) ขอบญัญตัิองคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  เร่ือง การควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสุนขัและแมว  
พ.ศ. 2562 
6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป 
7. พ้ืนที่ใหบรกิาร  :  ทองถิ่น 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา   
 ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ   0  วัน 
9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน    0 
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยทีสุ่ด 0 
10. ช่ืออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน]  การขึ้นทะเบยีนสุนัขและแมวองคการบริหารสวน
ตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวดัแพร 
11. ชองทางการใหบรกิาร 

1) สถานที่ใหบริการ    องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวดัแพร  
โดยตดิตอที่  กองคลัง   องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร   จังหวดัแพร 
โทรศัพท   054 - 651071  , โทรสาร 054 - 651072 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ    เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยดุทีท่างราชการกําหนด)                                    
ตั้งแตเวลา   08:30 - 16:30  น. (มีพักเทีย่ง) 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หลักเกณฑ วิธีการ เงือ่นไขในการยื่นคําขอและพิจารณาอนุญาต ใหเปนไปตามขอบญัญัติองคการบริหาร
สวนตําบลกาญจนา  เร่ือง การควบคมุการเลีย้งหรือปลอยสนัุขและแมว  พ.ศ. 2562 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รบัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบรกิาร 

สวนงาน / 
หนวยงานที ่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  

เจาของสุนขั-แมวที่จะขึ้น 
ทะเบียนยืน่แบบคําขอขึ้น 
ทะเบียนสุนัข-แมว พรอม 
เอกสารหลักฐานตามที ่
กําหนด 

10 นาท ี

สํานักปลดัองคการ
บริหารสวนตําบล

กาญจนา 
อําเภอเมืองแพร 

จังหวัดแพร 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร  

เจาหนาที่ผูรับขึ้นทะเบยีน 
สุนัข-แมว ตรวจสอบคําขอ 
ขึ้นทะเบยีนสุนัข-แมว 
พรอมเอกสารหลกัฐาน 
ประกอบ 

10 นาท ี

สํานักปลดัองคการ
บริหารสวนตําบล

กาญจนา 
อําเภอเมืองแพร 

จังหวัดแพร 

- 

3) - 

เจาหนาที่ผูรับขึ้นทะเบยีน 
สุนัข-แมว จัดทําบตัร 
ประจําตัวสัตวใหแกเจาของ 
สุนัข-แมว 

10 นาท ี

สํานักปลดัองคการ
บริหารสวนตําบล

กาญจนา 
อําเภอเมืองแพร 

จังหวัดแพร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  30  นาท ี
 
14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
  - 

 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร 
ยืนยันตวัตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จ านวนเอก
สาร 

ส าเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาบตัรประจําตัว
ประชาชนน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั 

สําเนาบตัร
ประจําตัว
ประชาชนเจาของ
สุนัขและแมว 

2) สําเนาทะเบยีนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั 
สําเนาทะเบยีน 
บานเจาของสุนัข
และแมว 
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15.2) เอกสารอื่นๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร 

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) 

หนังสือยิมยอมจาก
เจาของบานพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประขาชน
ของเจาของบาน 
กรณีเจาของสุนัข-แมว
ไมไดเปนเจาของบาน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 

ใบรับรองที่ระบุการฉดี
วัคซีนโรคพิษสุนขับามาไม
เกิน 1 ป มกีาร 
ระบุหมายเลขการผลติ
วัคซีนและลงชื่อสตัว 
แพทยฺผูฉดีพรอมเลขที่
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพการสัตวแพทย 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนังสือรับรองการจด
ทะเบียนสุนัข-แมว 

- 1 1 ฉบบั - 

4) 

หนังสือรับรองการผาตดั
ทําหมัน โดยสัตวแพทยผู
ประกอบวิชาชีพการสตัว
แพทยที่ไดรับอนุญาต 
(ถามี) 

- 1 1 ฉบบั - 

5) 
หนังสือมอบอํานาจใน
กรณีเจาของสุนัข-แมว 
ไมไดมาดําเนินการเอง 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. คาธรรมเนียม 
 ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร 
หมายเหต ุ( เลขที ่91/1   หมูที ่ 6  ตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร  54000  /  
โทรศัพท  054 - 651071  , โทรสาร 054  - 651072  / เว็บไซต www.kanjana.go.th ) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก 

1) แบบคําขอขึ้นทะเบยีนสุนขัและแมว 
 
 

19. หมายเหตุ 
 - 
 
 
 

วันที่พิมพ 12/11/2564 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 
อนุมัติโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 
เผยแพรโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 

 
 
 


