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คูมือสําหรับประชาชน  :   การรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
หนวยงานที่รับผิดชอบ   :   องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร   จังหวัดแพร 
กระทรวง   :   กระทรวงมหาดไทย 
 
1.  ชื่อกระบวนงาน    :    การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน    :   องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร   จังหวัดแพร 
3.  ประเภทของงานบรกิาร   :   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4.  หมวดหมูของงานบรกิาร   :   รับแจง 
5.  กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 

1) พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  พ.ศ. 2562 
  

6. ระดับผลกระทบ   :   บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ใหบริการ    :   ทองถิ่น 
8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา - 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ     0   วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน    0 
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สุด 0 
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด  0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  - 
11. ชองทํางการใหบรกิาร 

1) สถานที่ใหบริการ    องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร  
โดยติดตอท่ี   กองคลัง   องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร   จังหวัดแพร 
โทรศัพท   054 - 651071  , โทรสาร 054 - 651072 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                                    
ตั้งแตเวลา  08:30 - 16:30  น. (มีพักเที่ยง) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  พ.ศ. 2562   กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับ
ชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง   โดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี ้

 1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา)  ประชาสัมพันธขั้นตอนและ 
วิธีการชําระภาษ ี

 2. แจงใหเจาของที่ดินและสิ่งปลูกสรางทราบ  ตามแบบ ภดส.3   ภายในเดือนพฤศจิกายน 
 3. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพยของที่ดินและสิ่งปลูกสราง  อัตราภาษีที่จัดเก็บและรายละเอียดอื่นท่ีจําเปนใน

การจัดเก็บภาษี  กอนวันที่ 1 กุมภาพันธ (ภดส.1) 
 4. แจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษี (ภดส.7) 
 5. การชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี    ภายในเดือนเมษายน 
 6. การมีหนังสือแจงเตือนผูเสียภาษีคางชําระ ภายในเดือนพฤษภาคม 
 7. การแจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานที่ดินหรือสํานักงานที่ดินสาขา   ภายในเดือนมิถุนายน 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน การ

บรกิาร 
ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร อบต. แจงการประเมิน 
ตามแบบ ภดส.1  เพื่อให 
เจาของทรัพยสินตรวจสอบ 

30 วัน กองคลัง 
องคการบริหารสวน

ตําบลกาญจนา   
อําเภอเมืองแพร   

จังหวัดแพร 

 

    
 การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่พิจารณา 5 วัน กองคลัง 

องคการบริหารสวน
ตําบลกาญจนา   
อําเภอเมืองแพร   

จังหวัดแพร 

 
2)  ตรวจสอบรายการทรัพยสิน 

แจงการประเมิน ตามแบบ 
 

  ภดส.7  

3) การชําระภาษี เจาหนาที่ออกใบเสร็จรับ 5 นาที กองคลัง 
องคการบริหารสวน

ตําบลกาญจนา   
อําเภอเมืองแพร   

จังหวัดแพร 

 
 ชําระภาษี  

ระยะเวลาดําเนินการรวม 35  วัน  5   นาที 
 
14. งานบริการนีผ้ านการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

 - 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
1) 

บัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
 

3) 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์
ที่ดิน และสิ่งปลูกสราง  
เชน  โฉนดที่ดิน  
ใบอนุญาตปลูก  สราง 
หนังสือสัญญาซื้อขาย 

- 1 1 ฉบับ - 

 
4) 

หลักฐานการประกอบ
กิจการ หรือการขึ้น 
ทะเบียนเกษตรกรรม 

- 1 1 ฉบับ - 

 
5) 

หนังสือมอบอํานาจ(กรณี 
มอบอํานาจให 
ดําเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่นๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่น ๆ  สำหรับหรับยื่นเพิ่มเติม 

 
 
 

16. คาธรรมเนียม 
 คาภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรางตามราคาประเมินของกรมธนารักษ 
 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร 
หมายเหตุ ( เลขที่ 91/1   หมูที่ 6  ตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร  54000  /  
โทรศัพท  054 - 651071  , โทรสาร 054  - 651072  / เว็บไซต www.kanjana.go.th( 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 1. แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 3) 
 2. แบบแสดงรายการคํานวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 7) 
 
19. หมายเหตุ 

     - 
 
 

วันที่พิมพ 18/11/2563 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 
อนุมัติโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 
เผยแพรโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 


