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คูมือสําหรับประชาชน   :  การลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
หนวยงานที่รับผิดชอบ   :  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร   จังหวัดแพร  
กระทรวง   : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน :  การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :   องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร   จังหวัดแพร 
3. ประเภทของงานบริการ  :   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ   :   รับลงทะเบียน 
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวของ : 
 -  ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  พ.ศ. 
2560 
 -  ประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ปงบประมาณ 2561 
 
6. ระดับผลกระทบ   :   บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ใหบริการ   :   ทองถิ่น 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา   :   - 
 ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  :   0   นาที 
9. ขอมูลสถิติ: 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0 
 จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด  0 
 จํานวนคคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   :    
11. ชองทางการใหบริการ  : 

1) สถานที่ใหบริการ    องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร  
โดยติดตอท่ี   สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร   จังหวัดแพร 
โทรศัพท   054 - 651071  , โทรสาร 054 - 651072 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                                    
ตั้งแตเวลา  08:30 - 16:30  น. (มีพักเที่ยง) 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคําขอและการพิจารณาอนุญาต/อนุมัติ (ถาม)ี 
 1. คุณสมบัติผูมีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพื่อกํารเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดผูมีสิทธิ์ไดรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด ตองเปนผูที่มีคุณสมบัติ ดังตอไปนี้ 
 1) หญิงตั้งครรภ หรือมารดา หรือบิดาหรือผูปกครองที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิดเปนผูมีสัญชาติไทย 
 2) เด็กแรกเกิดที่มีสัญชาติไทย อยูในครัวเรือนที่มีรายไดนอย มีรายไดรวมเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาทตอคน ตอป 
และไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจและไมอยูในความดูแลของ
หนวยงานของรัฐหรือเอกชน 
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 หมายเหตุ 
 “เด็กแรกเกิด”  หมายถึง  เด็กที่มีสัญชาติไทยและเกิด ตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2558  เปนตนไป จนอายุครบ 6 ป  
ซึ่งอาจเปนผูไดรับเงินสงเคราะหเปนครั้งคราว หรือเบี้ยความพิการหรือเงินสงเคราะห บุตรจากกองทุนประกันสังคม   ทั้งนี้ 
ตองไมเปนผูไดรับเงินชวยเหลือในการเลี้ยงดูบุตรจากหนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ หรืออยูในความอุปการะของ
หนวยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ 
 “ผูปกครอง”  หมายถึง  บิดา มารดา หรือบุคคลอื่น   ซึ่งรับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะเลี้ยงดูอยางบุตร  โดย
เด็กแรกเกิดพักอาศัยรวมอยูดวย 
 “ครัวเรือนท่ีมีรายไดนอย”   หมายถึง   ครัวเรือนเด็กแรกเกิดที่มีรายไดรวมเฉลี่ยไมเกิน 100,000 บาทตอคน ตอป
ทั้งนี้ใหนับรวมรายไดในรอบปของสมาชิกที่อาศัยอยูในครัวเรือนแหงนั้นติดตอกันมาไมนอยกวา 180 วัน ในรอบปที่ผานมา 
 2. เอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน 
 (1) แบบลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์ฯ (แบบดร.01)  
 (2) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร.02)  หรือสําเนาบัตรสวัสดิการแหงรัฐของบิดาและมารดา 
 (3) บัตรประจําตัวประชาชนของหญิงตั้งครรภหรือผูปกครอง 
 (4) สําเนาสมุดบันทึกสุขภาพแมและเด็ก 
 (5) สูติบัตรเด็กแรกเกดิ  
 (6) สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากของผูที่ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายะเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การรับลงทะเบียน 
และตรวจสอบเอกสาร 

1. ผูขอรับสิทธิกรอกขอมูล 
ในแบบคําขอลงทะเบียน 
พรอมแนบเอกสาร 
หลักฐานที่เกี่ยวของ และ 
ยื่นความประสงคตอ
เจาหนาที่รับลงทะเบียน 

20 นาที สํานักงานปลัด 
องคการบริหารสวน

ตําบลกาญจนา 

 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบ 
ความถูกตองของเอกสาร 
หลักฐานของผูมีสิทธิแตละ 
ราย 
 

5 นาที 

2 2.1 การประกาศ
รายชื่อผูขอรับสิทธิเงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 

1. เจาหนาที่จัดทํา 
ประกาศรายชื่อผูขอรับ 
สิทธิเงินอุดหนุนทั้งหมด 
ทุกราย 

10 นาที สํานักงานปลัด 
องคการบริหารสวน

ตําบลกาญจนา 

 
 

  2. เสนอเรื่องผาน 
ผูบังคับบัญชาลงความเห็น 
และผูบริหารทองถิ่นอนุมัติ 
ลงนามในประกาศ 
 

1-2 วัน   
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายะเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

  3. ติดประกาศไว ณ ที่ทํา 
การองคกรปกครองสวน 
ทองถิ่นแหงนั้น 

ไมนอยกวา 
15 วัน 

  

 2.2 กรณีมีผูยื่นคํา 
รองคัดคานสิทธิของผู
ลงทะเบียน 

1. เจาหนาที่รับยื่นเรื่อง 
คัดคานสิทธแิละจัดทําคําสั่ง
ระงับสิทธิ์ 

10 นาที สํานักงานปลัด 
องคการบริหารสวน

ตําบลกาญจนา 

ดําเนินการ 
ภายใน 7 วัน 
นับตั้งแตวันที่ 

ยื่นคํารอง 
คัดคาน 

2. เสนอเรื่องผาน 
ผูบังคับบัญชาลงความเห็น 
และผูบริหารทองถิ่น 
พิจารณาอนุมัติลงนามใน
คําสั่ง 

1-2 วัน 

 2.2 กรณีมีผูยื่นคํา 
รองคัดคานสิทธิของผู 
ลงทะเบียน (ตอ) 

3. กรณีไมผานการพิจารณา 
เจาหนาที่แจงผลใหผูขอรับ 
สิทธิทราบ 

1-2 วัน สํานักงานปลัด  
องคการบริหารสวน

ตําบลกาญจนา 
 

4.กรณีผานการพิจารณา
เจาหนาที่จัดทําคําสั่ง 
ยกเลิกการคัดคานสิทธิ 
 

1-2 วัน  

3 กรณีไมมีผูยื่นค ารอง 
คัดคานสิทธิ์ของผู 
ลงทะเบียนหลังติด 
ประกาศครบ 15 วัน 
แลว 

จัดสงเอกสารประกอบการ 
ลงทะเบียนพรอมสําเนา 
ประกาศรายชื่อผูขอรับ 
สิทธเิงินอุดหนุนเพื่อการ 
เลี้ยงดูเด็กแรกเกิดไปยัง 
สํานักงานพัฒนาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษย 
จังหวัดแพร  เพื่อ 
รวบรวมนําสงกรมกิจการ 
เด็กและเยาวชน 
ดําเนินการ ตอไป 
 

1-2 วัน สํานักงานปลัด 
องคการบริหารสวน

ตําบลกาญจนา 

 

 
14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
   - 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จํานวน 

เอกสารฉบับจริง 
จํานวน 
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑ แบบลงทะเบียน (ดร.01)  1  ชุด  

2 แบบรับรองสถานะครัวเรือน 
(ดร.02) 

 1  ชุด  

๓ บัตรประจําตัวประชาชน 
ของหญิงตั้งครรภ หรือ มารดา 
หรือบิดา หรือ ผูปกครองของ
เด็กแรกเกิด แลวแตกรณี 

- - 1 ฉบับ  

4 ทะเบียนสมรส (ถามี) - - 1 ฉบับ  

5 หนาสมุดบันทึกสุขภาพแม 
และเด็ก 

- - 1 ฉบับ  

๖ สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
(ยื่นหลังคลอด) 

- - 1 ฉบับ  

๗ หนาสมุดบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารที่มีการผูกพรอมเพย 

- - 1 ฉบับ  

๘ บัตรสวัสดิการแหงรัฐ 
(ถามี) 

- - 1 ฉบับ  

 
 15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน 
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอื่นๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 
 
16. คาธรรมเนียม 
 ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร 
หมายเหตุ ( เลขที่ 91/1   หมูที่ 6  ตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร  54000  /  
โทรศัพท  054 - 651071  , โทรสาร 054  - 651072  / เว็บไซต www.kanjana.go.th( 

 
 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

1) แบบคําขอขอมูลขาวสาร 
 
 

19. หมายเหตุ 
 - 
 
 
 
 
 

วันที่พิมพ 18/11/2563 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 
อนุมัติโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 
เผยแพรโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 

 
 


