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คูมือสําหรับประชาชน  :   การสนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การสนับสนุนนํ้าอุปโภคบริโภค 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ  :  รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. บรรเทาสาธารณภัย  พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน   0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด  0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน    -   
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ    องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร  
โดยติดตอท่ี   สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร   จังหวัดแพร 
โทรศัพท   054 - 651071  , โทรสาร 054 - 651072 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ    เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                    
ต้ังแตเวลา   08:30 - 16:30  น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
                     -      
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

-  ผูท่ีประสงคเขียนคํารอง
แจงเหตุ/รองทุกข  
-  แจงหนวยงานเจาของเร่ือง
ท่ีรับผิดชอบบรรเทาความ
เดือดรอนและแจง เจาหนาท่ี

- สํานักปลัด 
องคการบริหาร

สวนตําบล
กาญจนา 

อําเภอเมืองแพร 

(1. ระยะเวลา :              
-  ช่ัวโมง 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
สํานักงานปลัด 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปฏิบัติ จังหวัดแพร 
 

องคการบริหาร
สวนตําบล
กาญจนา 

2) 

การพิจารณา 
 

- แจงผลการดําเนินการแก
ประชาชน 
 
 

1  ช่ัวโมง สํานักปลัด 
องคการบริหาร

สวนตําบล
กาญจนา 

อําเภอเมืองแพร 
จังหวัดแพร 

 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  1  ช่ัวโมง 
 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 - 
 
 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด - 

2) 
สําเนาทะเบียนบาน 
 

- - 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน  ๆสําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

 
 

16. คาธรรมเนียม 
 - 
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17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 91/1   หมูท่ี 6  ตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร 54000 /  
โทรศัพท  054 - 651071  , โทรสาร 054 - 651072 / เว็บไซต www.kanjana.go.th) 

     
 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 1)  แบบคํารองท่ัวไป 
 
 
19.  หมายเหตุ 
             - 
 
 
 
 

วันที่พิมพ 18/11/2563 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 
อนุมัติโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 
เผยแพรโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 


