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คูมือสําหรับประชาชน  :  การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ   :  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร 

กระทรวง   : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน  : การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  : องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร 

3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ  : ข้ึนทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ  : 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2566 

 

6. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา   -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน  -  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ    องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา  อําเภอเมืองแพร  จังหวัดแพร  

โดยติดตอท่ี   สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา   อําเภอเมืองแพร   จังหวัดแพร 

โทรศัพท   054 - 651071  , โทรสาร 054 - 651072 / ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ   เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                        

ตั้งแตเวลา  08:30 - 16:30  น. (มีพักเท่ียง) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

พ.ศ. 2566  กําหนดใหบุคคลใดท่ีมีอายุครบหกสิบปบริบูรณใหยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยไมตองลงทะเบียน และ

ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นอํานวยความสะดวก โดยการแจงไปยังผูสูงอายุท่ีมีสิทธิ   หากผูสูงอายุมีความประสงคที่จะรับ

เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง ไปยังองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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 หลักเกณฑ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีชื่ออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป  ซ่ึงไดยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง สวนทองถ่ิน  

4. เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติ  ตามกฎหมายวา

ดวยผูสูงอายุกําหนด 

 

 วิธีการ 

บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปบริบูรณใหยืนยันสิทธิรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุโดยไมตอง ลงทะเบียน และใหองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินอํานวยความสะดวกโดยการแจงไปยังผูสูงอายุที่มีสิทธิ  หากผูสูงอายุมีความประสงคท่ีจะรับเงินเบ้ียยัง

ชีพผูสูงอายุ ใหแนบเอกสารหลักฐานขอมูล  เพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง ไปยังองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ดังตอไปน้ี  

(1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

(2) สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สําหรับกรณีท่ีผูท่ีประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ผานธนาคาร  

องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีมีสํานักทะเบียนทองถิ่นจัดทําขอมูลผูสูงอายุลวงหนา เพ่ือการคํานวณ จัดทําคําขอ

งบประมาณประจําป  และในกรณีที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีไมมีสํานักทะเบียนทองถ่ิน ใหประสานขอความรวมมือไป

ยังสํานักทะเบียนอําเภอเพ่ือจัดทําขอมูลของผูสูงอายุลวงหนา  เพ่ือการคํานวณ การจัดทําคําของบประมาณประจําปและ

ดําเนินการตรวจสอบยืนยันการขอรับสิทธิกับผูสูงอายุที่ประสงค  จะรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  โดยบันทึกขอมูลผูสูงอายุท่ีมีสิทธิ

รับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในระบบสารสนเทศ ใหกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินเพ่ือใชเปนขอมูลสงใหสํานักงบประมาณ

พิจารณาจัดสรรงบประมาณเบ้ียยังชีพผูสูงอายุใหเพียงพอและไดรับสิทธิครบถวน 

กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินประสานขอความรวมมือไปยังสํานักทะเบียนกลาง กรมการปกครองเพ่ือจัดทํา

ขอมูลของผูสูงอายุลวงหนา เพ่ือการคํานวณการจัดทําคําของบประมาณประจําป 

ในกรณีมีความจ าเปนท่ีผูสูงอายุไมสามารถแจงความประสงคการรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองไดตามวรรค

หน่ึง อาจมอบอํานาจเปนลายลักษณอักษรใหบุคคลอ่ืนเปนผูไปแจงความประสงคการรับเงินเบ้ียยังชีพแทนผูสูงอายุก็ได 

ในกรณีที่ผูสูงอายุซ่ึงไดรับเบ้ียยังชีพจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินหน่ึง หรือกรุงเทพมหานคร ไดยายภูมิลําเนาไป

อยูองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร 

แลวแตกรณี ใหผูสูงอายุน้ันยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหม หรือ

กรุงเทพมหานครท่ีตนมีภูมิลําเนา 

ในกรณีท่ีผูสูงอายุยายภูมิลําเนา ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร  ซ่ึงไดจายเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ แจงไปยังองคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือกรุงเทพมหานคร ซ่ึงเปนภูมิลําเนาแหงใหมของผูสูงอายุ เพ่ือใหแจง

ผูสูงอายุยืนยันสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหม หรือกรุงเทพมหานคร แลวแตกรณี 

ใหผูสูงอายุไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร  แลวแตกรณี ไป

จนถึงสิ้นปงบประมาณท่ีแจงยายภูมิลําเนา  เวนแตผูสูงอายุน้ันไดยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นแหงใหม หรือกรุงเทพมหานคร 
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ในกรณีท่ีผูสูงอายุไดดําเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแลว  ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหม 

หรือกรุงเทพมหานคร จายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไป  โดยองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหม หรือกรุงเทพมหานคร 

ตองไดรับการยืนยันจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินเดิม  หรือกรุงเทพมหานครกอน แลวแตกรณี 

ในกรณีท่ีผูสูงอายุมิไดมาดําเนินการตามวรรคหน่ึงภายในปงบประมาณท่ีแจงยายภูมิลําเนา  หากไดดําเนินการ

ยืนยันสิทธิตามวรรคหน่ึง ใหไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุอีกคร้ังในเดือนถัดไป 

ใหสํานักทะเบียนกลาง  กรมการปกครอง ดําเนินการจัดทําระบบใหสามารถตรวจสอบการยายภูมิลําเนาของ

ผูสูงอายุระหวางองคกรปกครองสวนทองถ่ินได   โดยใหรายงานผลการตรวจสอบใหกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินและ

กรมบัญชีกลางทราบ เปนประจ าทุกเดือน 

หากมีการปรับอัตราการจายเงินเบ้ียยังชีพผู สูงอายุแบบข้ันบันไดตามมติคณะรัฐมนตรีใหมีการปรับอัตราการ

จายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  ณ เดือนท่ีผูสูงอายุมีอายุครบชวงอายุในเดือนถัดไป  หากผูสูงอายุไมมีวันและเดือนเกิดให

พิจารณาวันและเดือนเกิด ตามมาตรา 16 แหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย       

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุในปงบประมาณ

ถัดไป หรือผูรับมอบอํานาจ

ยื่นแบบยืนยันสิทธิ  พรอม

เอกสารหลักฐานและ

เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารอง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

5 นาที สํานักปลัด

องคการบริหาร

สวนตําบล

กาญจนา  

อําเภอเมืองแพร  

จังหวัดแพร 

 

2) 

การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม

แบบยืนยันสิทธิให 

ผูย่ืนแบบยืนยันสิทธิหรือผูรับ

มอบอํานาจ 

 

5 นาที สํานักปลัด 

องคการบริหาร

สวนตําบล

กาญจนา  

อําเภอเมืองแพร  

จังหวัดแพร 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  10  นาท ี

 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 - 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัวประชาชน

หรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดย

หนวยงานของรัฐที่มีรูป

ถายพรอมสําเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบานพรอม

สําเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคาร

พรอมสําเนา (กรณีท่ีผู

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุประสงค

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบอํานาจ 

(กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจําตัวประชาชน

หรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดย

หนวยงานของรัฐที่มีรูป

ถายพรอมสําเนาของผูรับ

มอบอํานาจ (กรณีมอบ

อํานาจใหดําเนินการ

แทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคาร

พรอมสําเนาของผูรับ

มอบอํานาจ (กรณีผู

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุประสงค

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุผานธนาคารของ

ผูรับมอบอํานาจ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 

 

16. คาธรรมเนียม 

 - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 91/1   หมูท่ี 6  ตําบลกาญจนา อําเภอเมืองแพร จังหวัดแพร 54000 /  

โทรศัพท  054 - 651071  , โทรสาร 054 - 651072 / เว็บไซต www.kanjana.go.th) 

 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 

 

19. หมายเหตุ 

 - 

 

วันท่ีพิมพ 6/10/2566 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 

อนุมัติโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 

เผยแพรโดย องคการบริหารสวนตําบลกาญจนา 

 


