
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้

หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลหวยแกว อําเภอบึงนาราง จังหวัดพิจิตร 
กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชาํระภาษท่ีีดินและสิ่งปลูกสราง
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลหวยแกว อําเภอบึงนาราง จังหวัดพิจิตร
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พ.ร.บ. ภาษท่ีีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป
7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ - วัน
9. ขอมูลสถิติ

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน
จํานวนคาํขอที่มากที่สุด
จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน
11. ชองทางการใหบริการ

สถานที่ใหบริการ : ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหวยแกว ๔ หมูท่ี ๒ อําเภอบึงนาราง จังหวัดพิจิตร 
โทรศพัท 056-๙๐๒๒๕๒/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ : เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
 ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต
        พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 25625 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับ

ชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธขั้นตอนและ

วิธีการชาํระภาษ ี
2. ประกาศบัญชีรายการท่ีดิน แสดงประเภท จํานวน และขนาด
3. ประกาศราคาประเมิน อัตราภาษี และรายละเอียดที่จําเปน กอนวันที่ 1 ก.พ. ของทุกป
4. ผูเสียภาษีรับแจง
5. กรณีพอใจการประเมิน

1)ประชาชนเสียภาษีภายในเดือนเมษายน
2)ประชาชนเสียภาษีหลังเดอืนเมษายนโดย อปท.แจงเตือน

-เสียกอนไดรับหนังสือแจงเตือนเบ้ียปรบัรอยละ 25 
-เสียภายในกําหนดหนังสือแจงเตือนเบ้ียปรบัรอยละ 50 
-เสียเกินกําหนดในหนังสือแจงเตอืนเบี้ยปรับ 1 เทาของคาภาษี 



 
 

    -เสียเพิ่มอีกรอยละ 1 ตอเดือนของภาษีคาง 
           6. กรณไีมพอใจการประเมิน ย่ืนคัดคานตอผูบริหารทองถ่ินภายใน 30 วัน 
           7. อปท. สงขอมูลการจัดเก็บภาษีท่ีจัดเก็บ จํานวนภาษีที่จัดเก็บ มูลคาที่ดินและสิ่งปลูกสราง 
13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
   1.บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 
  2.ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 31 วัน 
14. คาธรรมเนียม 
     1.เกษตรกรรม เพดานภาษีสูงสุด 0.15% 

    ๒.ที่พักอาศัย เพดานภาษสีงูสุด 0.3% 
    ๓.กลุมพาณิชกรรมและอุตสาหกรรม เพดานภาษสีูงสดุ 1.2% 
    ๔.ที่ดินรกรางวางเปลาไมไดทําประโยชน เพดานภาษีสูงสุด 1.2% แตจะเพิ่มเพดานเปน 3% เมื่อปลอยรกรางวาง
เปลาติดตอกัน ๓ ป 
 

15. ชองทางการรองเรียน 
 ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลหวยแกวโทรศัพท 056-๙๐๒๒๕๒ 

 

 
 

 


