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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลหัวดง อําเภเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลหัวดง อําเภเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อ่ืนๆ (เชน การออกผลการวิเคราะห / ใหความเห็นชอบ)  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ.๒๕๐๘ 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่ พ.ศ.2508  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 30วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การรับชําระภาษีบํารุงทองที่  
11. ชองทางการใหบริการ  
 1) สถานท่ีใหบริการที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหัวดง อําเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 66170  

/ ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
 ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 

 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กรณีเจาของที่ดินรายใหม หรือมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนที่ดิน 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

1.ผูเปนเจาของที่ดินตองยืน่
แบบแสดงรายการที่ดนิ 
(ภ.บ.ท.5) ภายใน 30 วันนบั
แตวันที่ไดที่ดินมา หรือมีการ

10 วันทาํการ องคการบรหิาร
สวนตําบลหัวดง 
อําเภอเมืองพิจิตร 
จังหวัดพิจิตร  

(องคการบรหิารสวน
ตําบลหัวดง อําเภอ
เมืองพิจิตร จังหวัด
พิจิตร 66170) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

เปลี่ยนแปลง (ผูเสียภาษีราย
เกายื่นแบบภายใน มกราคม
ของปแรกที่มีการประเมินภาษี
ใหม ทุก 4 ป และยืน่ชาํระ
ภาษี ภายใน ม.ค.-เม.ย.) 
2. ดําเนนิการประเมินและ
คํานวณคาภาษีบํารุงทองที่ 
กรอกแบบแจงประเมิน 
3.สงแบบแจงการประเมิน
ใหแกผูมีหนาที่เสียภาษีเพื่อ
ชําระภาษ ี
 

2) การพิจารณา 
 

ผูมีหนาที่เสียภาษีชาํระภาษี
บํารุงทองที ่
 

5 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบลหัวดง 
อําเภอเมืองพิจิตร 
จังหวัดพิจิตร 

(องคการบรหิารสวน
ตําบลหัวดง อําเภอ
เมืองพิจิตร จังหวัด
พิจิตร 66170) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 0 - 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจาํตัว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
สําเนาโฉนดที่ดิน 
นส.3 หรือ นส.3 ก 

- 0 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลหัวดง อําเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 66180 โทร.056-619875 
 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 

วันที่พิมพ 17/07/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลหัวดง  อําเภอเมือง

พิจิตร  จังหวัดพิจิตร  สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายมนูญ ดิษเสถียร 

นายกองคการบริหารสวนตําบลหัวดง 
เผยแพรโดย อบต.หัวดง  อ.เมืองพิจิตร จ.พิจิตร 


