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คูมือสําหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลหัวดง อําเภเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลหัวดง อําเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2548 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 0วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยที่สุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการที่ทําการองคการบรหิารสวนตําบลหัวดง อําเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 66170 / ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกป) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 
2548 กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคณุสมบัติครบถวนตามระเบียบฯ และมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหให
ยื่นคาํขอตอผูบริหารทองถิ่นที่ตนมีผูลําเนาอยู กรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได
จะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
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หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพ้ืนที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส ผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวา หรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือผู
ที่อยูอาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 
 

วิธีการ 
    1. ผูปวยเอดส ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่น ณ ที่ทําการองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ดวยตนเองหรือ มอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
    2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยู คุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไม โดยพิจารณาจาก
ความเดือดรอน เปนผูที่มีปญหาซ้ําซอน หรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพ้ืนที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของ
รัฐ 
    3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยู ถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบ ตองไปยื่นความประสงคตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 
 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหหรือผูรบัมอบ
อํานาจ ยืน่คําขอพรอมเอกสาร
หลักฐาน และเจาหนาที่
ตรวจสอบคํารองขอ
ลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

45 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง
ปลาไหล อําเภอวัง
ทรายพูน จังหวัด
พิจิตร 

(1. ระยะเวลา : 45 
นาท ี
2. องคการบรหิารสวน
ตําบลหัวดง อําเภอ
เมืองพิจิตร จังหวัด
พิจิตร 66170) 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ
ความเปนอยู และคุณสมบัต ิ
 

15 นาท ี องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง
ปลาไหล อําเภอวัง
ทรายพูน จังหวัด
พิจิตร 

(1. ระยะเวลา : 15 
นาท ี
2. องคการบริหารสวน
ตําบล2. องคการ
บริหารสวนตาํบลหวัดง 
อําเภอเมืองพิจิตร 
จังหวัดพิจิตร 66170) 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยู
และคุณสมบัติของผูที่
ประสงครับการสงเคราะห 
 

3 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง
ปลาไหล อําเภอวัง
ทรายพูน จังหวัด
พิจิตร 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 3 
วัน นับจากไดรับคําขอ 
2. องคการบริหารสวน
ตําบล2. องคการบรหิาร
สวนตําบลหัวดง อําเภอ
เมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
66170) 

4) การพิจารณา 
 

จัดทําทะเบียนประวัติพรอม
เอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหาร
พิจารณา 
 

2 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง
ปลาไหล อําเภอวัง
ทรายพูน จังหวัด
พิจิตร 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 2 
วัน นับจากการออกตรวจ
สภาพความเปนอยู 
2. องคการบริหารสวน
ตําบล2. องคการบรหิาร
สวนตําบลหัวดง อําเภอ
เมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
66170) 

5) การพิจารณา 
 

พิจารณาอนุมัต ิ
 

7 วัน องคการบริหาร
สวนตําบลหนอง
ปลาไหล อําเภอวัง
ทรายพูน จังหวัด
พิจิตร 

(1. ระยะเวลา : ไมเกิน 7 
วัน นับแตวันทีย่ื่นคําขอ 
2. ผูรับผดิชอบ คือ 
ผูบริหารองคการบริหาร
สวนตําบล2. องคการ
บริหารสวนตาํบลหวัดง 
อําเภอเมืองพิจิตร 
จังหวัดพิจิตร 66170) 
3. กรณีมีขอขัดของ
เก่ียวกับการพิจารณา 
ไดแก สภาพความเปนอยู 
คุณสมบัติ หรือขอจํากัด
ดานงบประมาณจะแจง
เหตุขัดของที่ไมสามารถ
ใหการสงเคราะหใหผูขอ
ทราบไมเกินระยะเวลาที่
กําหนด) 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจาํตัว
ประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่
มีรูปถายพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนา (กรณีที่ผู
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูประสงคขอรับ
เงินเบี้ยยังชพี
ผูสูงอายปุระสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายผุาน
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจ
ใหดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจาํตัว
ประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐ 
ที่มีรูปถายพรอม
สําเนาของผูรบั
มอบอํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอม
สําเนาของผูรบั
มอบอํานาจ (กรณี

- 1 1 ชุด - 
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ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ที่ผูขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูประสงคขอรับ
เงินเบี้ยยังชพี
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผาน
ธนาคารของผูรับ
มอบอํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบรหิารสวนตําบลหัวดง อาํเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 66170) 
 โทร 056-674227 โทรสาร 056-697085 

หมายเหตุ- 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

  

วันที่พิมพ 17/07/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลหัวดง  อําเภอเมือง

พิจิตร  จังหวัดพิจิตร  สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายมนูญ ดิษเสถียร 

นายกองคการบริหารสวนตําบลหัวดง 
เผยแพรโดย อบต.หัวดง  อ.เมืองพิจิตร จ.พิจิตร 


