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คู่มือส าหรับประชาชน : ขอรับค าปรึกษางานก่อสร้าง/สาธารณูปโภค 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลหัวดง อ าเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
กระบวนงาน-กองช่าง 
๑. ฝ่ายการโยธา 
     - งานก่อสร้างและบูรณะถนนงานก่อสร้างและบูรณะสะพานงานก่อสร้างงานปรับปรุงบูรณะและซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง
สาธารณะและจัดท าประวัติสายทาง 
     - งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกลการรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงาน
เครื่องจักรกลการควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษาการเบิกจ่าย
วัสดุอุปกรณ์อะไหล่น า้มันเชื้อเพลิง 
     - การส ารวจออกแบบการจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรมการจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุงานควบคุมงานก่อสร้าง
ปฏิบัติงานด้านนายช่างนายตรวจนายช่างเขตตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.๒๕๒๒ให้เป็นไปตามกฎหมายระเบียบ
หนังสือสั่งการต่างๆที่เกี่ยวข้อง 
     - งานการระบายน้ าแก้ไขปัญหาน้ าท่วมขังการบ ารุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ าท าการส ารวจพื้นที่และโครงการป้องกัน
น้ าท่วม 
      - การจัดท าแผนโครงการบ ารุงรักษาดูแลคูคลองสระน้ าสาธารณะแผนงานโครงการล้างท่อระบายน้ าและแผนการดูแล
บ ารุงรักษาเครื่องจักรเครื่องสูบน้ าอุปกรณ์เก่ียวกับการระบายน า้ให้มีความพร้อมในการปฏิบัติงานตลอดจนการแก้ไขเรื่อง
ร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขังการระบายน้ าและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูน้ าสร้างเขื่อนสร้างท านบเป็นต้น 
 
๒. งานวิศวกรรมปฏิบัติงานด้านสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์งานออกแบบการปรับปรุงภูมิทัศน์สวนสาธารณะและงาน
ออกแบบเวทีการจัดงานราชพิธีต่างๆ 
      - งานวิศวกรรมการประมาณราคาร่วมพิจารณาก าหนดการวางแผนงานงบประมาณ 
      - งานประเมินราคางานควบคุมการก่อสร้างอาคารงานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์การวิเคราะห์ตัวชี้วัดต่างๆทางด้าน
งานช่าง 
      - งานส ารวจแผนที่การก าหนด/การวางผังเมืองงานควบคุมงานผังเมือง 
      
- งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมืองก าหนดแนวเขตที่สาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธ์ในที่สาธารณะการบุกรุกที่ดินสาธารณะ
ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ /สิ่งสาธารณูปการเช่นถนนทางเท้าดันดินสะพานท่อระบายน้ าเขื่อนฝายระบบประปาเทศบาล 
       - งานส ารวจออกแบบเขียนแบบต่างๆงานก่อสร้างโดยได้รับอนุญาตตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.๒๕๒๒
แก้ไขเพ่ิมเติมฯตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆที่เก่ียวข้องการขุดดิน-ถมดินตามพระราชบัญญัติขุดดินถมดินรวมถึงเรื่องร้องเรียน
อ่ืนๆในเขตเทศบาลต าบลหัวดง 
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       - ตรวจสอบควบคุมและให้ค าปรึกษางานไฟฟ้าสาธารณะงานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปาตลอดจนงาน
ขนส่งและงานวิศวกรรมการจราจร 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคารแบ่งออกเป็น๒กรณีคือ 
กรณีท่ี๑หลักฐานที่ดินเป็นโฉนดที่ดินหรือน.ส.๓ก. เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการยื่นค าขอ 
       - ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ 
       - ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขอ 
       - ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน 
       - ส าเนาบัตรประชาชนเจ้าของที่ดิน 
       - ส าเนาโฉนดที่ดิน 
       - ส าเนาใบเสร็จช าระภาษีบ ารุงท้องที่ปีปัจจุบัน 
       - หนังสือยินยอม 
        - หนังสือยินยอมก่อสร้างชิดเขต 
        - แบบแปลนจ านวน๒ชุด 
        - แผนที่สังเขป 
        - ระยะเวลาด าเนินการ ๕ – ๗ วัน 
        - ค่าธรรมเนียมคิดตามพ้ืนที่ก่อสร้าง 
หมายเหตุ 
        - ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
        - ในกรณีที่ดินติดจ านวงธนาคารใดธนาคารหนึ่งต้องให้ธนาคารดังกล่าวออกหนังสือยินยอมไห้ปลูกสร้างอาคารใน
ที่ดินนั้นด้วย 
กรณีท่ี๒หลักฐานที่ดินเป็นก.ท.บ. ๕เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการยื่นค าขอ 
         - ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ 
         - ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขอ 
         - ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าของที่ดิน 
         - ส าเนาก.บ.ท.๕ 
         - ส าเนาใบเสร็จช าระภาษีบ ารุงท้องที่ปีปัจจุบัน 
         - หนังสือยินยอม 
         - หนังสือยินยอมก่อสร้างชิดเขต 
         - แผนที่สังเขป 
         - รูปถา่ยบ้านจ านวน ๕ รูปประกอบด้วยด้านหน้าด้านข้างท้ัง๒ข้างด้านหลังห้องน้ า 
         - ระยะเวลาด าเนินการ๓วัน 
         - ค่าธรรมเนียมบาท 
หมายเหตุ  ส าเนาเอกสารทุกฉบับต้องลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
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๓. งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะปฏิบัติงานด้านงานไฟฟ้าสาธารณะส ารวจติดตั้งซ่อมแซมบ ารุงรักษาระบบงาน
ไฟฟ้าสาธารณะในเขตเทศบาลทั้งหมด 
         - งานควบคุมดูแลเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ไฟฟ้าตลอดจนงานรายงานทางด้านวิชาการต่างๆที่เก่ียวข้องกับงานไฟฟ้า 
         - งานประสานสาธารณูปการการไฟฟ้าส่วนภูมิภาคการประปางานขนส่งและวิศวกรรมการจราจร 
          - งานปรับปรุงอาคารสถานที่งานจัดอาคารสถานที่ในการด าเนินกิจกรรมต่างๆของเทศบาลทั้งรัฐพิธีและงานราช
พิธีรวมทั้งงานบริการสาธารณะ 
          - งานบ ารุงรักษาเครื่องมือเครื่องใช้เครื่องจักรกลที่ใช้งานไฟฟ้าให้มีสภาพความพร้อมทั้วทั้งงานตลอดเวลา 
          - งานประสานงานด้านสาธารณูปโภคด้านการป้องกันสาธารณภัยธรรมชาติตลอดจนงานซ่อมบ ารุงรักษาถนนและ
การระบายน้ าในเขตเทศบาล 
๔.งานประปา 
          - งานกิจการประปาของเทศบาลและของหมู่บ้านทั้งหมด 
          - งานขยายเขตระบบประปาเทศบาลส ารวจออกแบบการขยายเขตประปาพร้อมประมาณราคาจัดตั้งงบประมาณ 
          - งานขออนุญาตใช้น้ าขออนุญาตติดตั้งมิเตอร์น้ าส ารวจความต้องการใช้น้ าและวิเคราะห์ต้นทุนกิจการระบบ
ประปา 
          - ติดตามวิเคราะห์ตรวจสอบคุณภาพน้ าระบบประปาเทศบาลตลอดจนการจัดท าบันทึกควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุ
อุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ในกิจการประปา 
          - งานประสานสาธารณูปการงานสาธารณูปโภคการประปาส่วนภูมิภาคตลอดจนงานซ่อมบ ารุงรักษาระบบประปา
ทั้งหมด 
๕. งานสาธารณูปโภคการก่อสร้างแลบูรณะซ่อมแซมถนนสะพานท่อเหลี่ยมงานปรับปรุงและซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ
ระบบระบายน้ า 
           - งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรการรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงาน
เครื่องจักรกลการควบคุมและบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงานเก็บรักษาการเบิกจ่ายวัสดุ
อุปกรณ์อะไหล่น า้มันเชื้อเพลิงทั้งหมดของกองช่างทุกฝ่ายทุกงาน 
           - งานประสานงานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะงานก่อสร้างงานการประปาและงานออกแบบและควบคุมอาคาร
งานประสานงานส่วนราชการต่างๆ 
           - งานประสานงานฝ่ายงานป้องกันและบรรเทาสาธารณะภัยและงานบริการสาธารณะของเขตเทศบาลทั้งหมด 
           - งานควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ท่ีใช้ในงานสาธารณูปโภคตลอดจนงานด้านการควบคุมการรายงานงานให้
ค าปรึกษาทางด้านวิชาการต่งๆ 
ช่องทางการให้บริการ 

 
สถานที่ให้บริการ 
เทศบาลต าบลหัวดง ถนนภัทรพัฒนา อ าเภอเมืองพิจิตร 
จังหวัดพิจิตร/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :15  วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การพิจารณา 
ให้ค าปรึกษางานก่อสร้าง/สาธารณูปโภค 
 

15 วัน - 
 

 
 
 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) เทศบาลต าบลหัวดง อ าเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 
ชื่อกระบวนงาน : ขอรับค าปรึกษางานก่อสร้าง/สาธารณูปโภค 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลหัวดง อ าเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นเทศบาลต าบลหัวดง อ าเภอเมืองพิจิตร จังหวัดพิจิตร 
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ : อ่ืนๆ (เช่นการออกผลการวิเคราะห์ / ให้ความเห็นชอบ) 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) เทศบาลต าบลหัวดง 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 
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กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : เทศบาลต าบลหัวดง 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 15วัน 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน     5 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 25 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 1 
 


