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คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรรับแจ้งกำรย้ำยออก 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร   :  เทศบาลต าบลหัวดง  อ าเภอเมืองพิจิตร  จังหวัดพิจิตร กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1. ผู้แจ้งได้แก่เจ้าบ้านหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้งภายใน  15 วัน นับแต่วันที่ย้ายออก 

เงื่อนไข 
(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอ าพรางหรือโดยมีรายการ

ข้อความผิดจากความเป็นจริงให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดล้อมและ
พิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารส าคัญต้อง
ด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลางให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหารือต้องส่งให้ส านักทะเบียน
กลางภายใน  30  วันนับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้ส านักทะเบียนกลางเพ่ือตอบข้อหารือ
ดังกล่าวต่อไป 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่ให้บริกำร 
ส านักทะเบียนเทศบาลต าบลหัวดง ณ ที่ว่าการอ าเภอเมือง
พิจิตร  จังหวัดพิจิตร 
โทรศัพท์ 056-613714/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (เมื่อผู้อยู่ในบ้านย้ายที่อยู่จากบ้านให้เจ้าบ้านแจ้ง
การย้ายออกภายใน 15 วันนบัแต่วันที่ผู้อยู่ในบ้านย้ายออกหาก
ไม่ปฎิบัติตามต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 1,000  บาท)) 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม  : 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
1. ยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องที่ที่มีชื่ออยู่ใน

 
5 นาที 

 
เทศบาลต าบลหัวดง
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
ทะเบียนบ้าน (ถึงแม้ว่าเจ้าบ้านไม่สามารถไปแจ้งย้ายออกให่
ได้ผู้ที่ย้ายอยู่สามารถขอท าหน้าที่เจ้าบ้านเพื่อย้ายชื่อตนเอง
ออกได้) 

อ าเภอเมืองพิจิตร
จังหวัดพิจิตร 

 
2) กำรพิจำรณำ 

2.นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้งผลการ
พิจารณา 
เมื่อนายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและรายการบุคคลที่จะ
ย้ายออกลงรายการในใบแจ้งการบ้านที่อยู่และจ าหน่าย
รายการบุคคลที่ย้ายออกในทะเบียนบ้านและทะเบียนบ้าน 
(ฉบับเจ้าบ้าน) โดยจะประทับค าว่า "ย้าย" สีน้ าเงินไว้หน้า
รายการฯและระบุว่าย้ายไปที่ใด3. นายทะเบียนมอบหลักฐาน
การแจง้คืนผู้แจ้งพร้อมทั้งใบแจ้งย้ายที่อยู่ตอนที่ 1 และ 2 
เพ่ือน าไปแจ้งย้ายเข้าต่อไป 
 

 
5 นาที 

 
เทศบาลต าบลหัวดง
อ าเภอเมืองพิจิตร

จังหวัดพิจิตร 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส ำเนำ     0  ฉบับ 
หมำยเหตุ   (ผู้แจ้งในฐานะเจ้าบ้าน) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง  1   ฉบับ 
ส ำเนำ     0   ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีได้รับมอบหมายต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบ
และหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส ำเนำ      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (ของผู้ย้ายที่อยู่ถ้ามี) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนท.ร.14 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส ำเนำ     0  ฉบับ 
หมำยเหตุ   (ที่จะย้ายออก) 

ส านักทะเบียนอ าเภอ/ส านักทะเบียน
ท้องถิ่น 
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ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
5) 

 
ใบรับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ ท.ร.6 ตอนหน้ำ 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส ำเนำ     0  ฉบับ 
หมำยเหตุ   (กรณีแจ้งย้ายกับก านันผู้ใหญ่บ้าน) 

ส านักบริหารการทะเบียน 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่ำธรรมเนียม 
 

ค่ำธรรมเนียม  0  บาท 
 
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/
ร้องทุกข์เทศบาลต าบลหัวดง โทรศัพท์ 056-697306 ต่อ 11 หรือเว็บไซด์ : www.huadonglocal.go.th 
 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

 
ชื่อกระบวนงำน  :  การรับแจ้งการย้ายออก 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน  :  ส านักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองส านักบริหารการทะเบียน 
ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  

  1)  ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่  5  
       พ.ศ. 2551 
ระดับผลกระทบ  : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริกำร    : ส่วนภูมิภาค , ท้องถิ่น 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
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กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ  : - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  :  0.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน  : 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน    0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
 

 


