
 
  ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ( ก าหนดระยะเวลาในการยื่น แบบช าระภาษี เดือน มกราคม – กุมภาพันธ์ ของ
ทุกปี)  หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนๆ กับท่ีดินใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้าง
นั้นมีหน้าที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ผู้ที่เป็นเจ้าของทรัพย์สินโรงเรือนสิ่งปลูกสร้าง ตึก อาคาร หรือสิ่งปลูก
สร้างอ่ืน ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง ซึ่งหาผลประโยชน์ โดยใช้เป็นสถานประกอบการพาณิชย์ต่างๆ 
ให้เช่าหรือให้ผู้อื่นอยู่อาศัยในข่ายต้องช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดินกับองค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง 

ก าหนดระยะเวลายื่น  แบบแสดงรายการเพื่อ  เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

เจ้าของทรัพย์สินยื่น แบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภรด.๒) ณ ส านักงานองค์การ
บริหารส่วนต าบลดงกลาง ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 

หลักฐานที่ต้องน าไปแสดง 

๑. ส าเนาโฉนดที่ดิน /น.ส.๓ / น.ส.๓.ก /สปก. หรือเอกสารสิทธิ์อื่นๆ 
๒. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
๔. ทะเบียนการค้า, ทะเบียนพาณิชย์ 
๕. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ล่วงมาแล้ว 
๖. หนังสือมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน 
๗. แผนที่ตั้งของโรงเรือนและที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้างที่เสียภาษ ี

ขั้นตอนการช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 ๑. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน (ภรด.๒) พร้อมด้วยหลักฐาน ณ ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุก
ปี 

 ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ จะท าการตรวจสอบความสมบูรณ์แบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน (ภรด.2) 

 ๓. เจ้าหน้าที่ประเมิน ประเมินค่ารายปีและค่าภาษีท่ีต้องเสีย 
 ๔. พนักงานเก็บภาษีแจ้งการประเมิน (ภรด.๘) ให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีทราบว่าจะต้องเสียภาษี

เป็นจ านวนเงินเท่าใด 
 ๕. ผู้มีหน้าที่ เสียภาษีเม่ือได้รับแจ้งการประเมินแล้วจะต้องน าเงินค่าภาษีไปช าระภายใน ๓๐วัน 

นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมิน มิฉะนั้นต้องเสียเงินเพิ่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตราค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 



 ๑. ผู้รับประเมินช าระภาษีปีละครั้งตามค่ารายปี 
 ๒. อัตราร้อยละ ๑๒.๕ ของค่ารายปี 

เงินเพิ่มภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน เมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้วจะต้องน าเงินค่าภาษีต้องไป
ช าระภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันถัดจากท่ีได้รับแจ้งประเมินมิฉะนั้นต้องเสียเงินเพ่ิม 

 ๑. ช าระไม่เกิน ๑ เดือน นับแต่วันพ้นก าหนดให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๒.๕ ของค่าภาษีค้าง 
 ๒. ช าระไม่เกิน ๒ เดือน แต่ไม่เกิน ๒ เดือน ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๕ ของค่าภาษีค้าง 
 ๓. ช าระไม่เกิน ๓ เดือน แต่ไม่เกิน ๓ เดือน ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๗.๕ ของค่าภาษีค้าง 
 ๔. ช าระไม่เกิน ๔ เดือน แต่ไม่เกิน ๔ เดือน ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๑๐ ของค่าภาษีค้าง 

การช าระค่าปรับ 

ผู้ใดไม่ยื่น แบบแสดงรายการช าระภาษีต่อเจ้าหน้าที่ภายในก าหนดต้องระวางโทษปรับไม่เกิน  
๒๐๐ บาท 

บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 ๑. ผู้ใดละเลยไม่แสดงข้อความในแบบพิมพ์เพ่ือแจ้งรายการทรัพย์สินตามความเป็นจริงตาม
ความรู้เห็นของตนให้ครบถ้วน และรับรองความถูกต้องของข้อความดังกล่าวพร้อมทั้งลงวันที่ เดือน ปี และลายมือ
ชื่อของตนก ากับไว้ เว้นแต่จะมีเหตุสุดวิสัย ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองร้อยบาท 

 ๒. ผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจ้าหน้าที่ ไม่แจ้งรายการเพ่ิมเติมราย 
ละเอียด ไม่น าพยานหลักฐานมาแสดงหรือไม่ตอบค าถามเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ซักถาม  หรือไม่ตอบค าถาม 
เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ซักถามผู้รับประเมินในเรื่องใบแจ้งรายการ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าร้อยบาท 

 ๓. ผู้ใดยื่น ข้อความเท็จ หรือให้ถ้อยค าเท็จ หรือตอบค าถามด้วยค าอันเป็นเท็จ หรือน า
พยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพ่ือหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางให้ผู้อื่นหลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปีแห่งทรัพย์สินของตน
ตามที่ควรหรือโดยความเป็นเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉ้อโกงโดยอุบาย โดยวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใดทั้งสิ้น
หลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปีแห่งทรัพย์สินของตนตามที่ควรก็ดี ต้องระวางโทษจ าคุก ไม่เกิน ๖ เดือน หรือปรับไม่
เกิน๕๐๐บาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 

การอุทธรณ์ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมินแล้ว ไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่โดยเห็น
ว่าค่าภาษีสูงเกินไป หรือประเมินไม่ถูกต้อง ก็มีสิทธิอุทธรณ์ต่อ คณะผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบที่ก าหนด (ภรด.๙) 
ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน และเมื่อได้รับแจ้งผลชี้ขาดแล้วยังไม่เป็นที่พอใจก็มีสิทธิฟ้องร้อง
ต่อศาลได้ภายใน  ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งความให้ทราบค าชี้ขาด 

ระยะเวลาด าเนินงาน 

 ภาษีโรงเรือนและที่ดิน    5  นาที/ 1  ราย 
 
 
 
 
 

 
๓. ภาษีป้าย (ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบช าระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี) 



หมายถึง ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหา
รายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ
หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 

 ๑. เจ้าของป้าย 
 ๒. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่น แบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัว

เจ้าของป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่า
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้าย 

ก าหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 

 ๑. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที่เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 
ส่วนการคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง   อ าเภอท้ายเหมือง  จังหวัดพังงา ภายในเดือนมกราคม - 
มีนาคม ของทุกปี 

 ๒. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ่ิมขึ้นให้ยื่น แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
ใหม่ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 

 ๓. ในกรณีที่มีการโอนย้าย(เปลี่ยนเจ้าของ) ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันรับโอน 

หลักฐานที่ต้องน าไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

 ๑. บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ๒. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์ 
 3. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (ในกรณีที่ ได้ช ำระภำษีป้ำยมำแล้ว) 
 ๔. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 ๕. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 ๖. หนังสือรับรองห้างหุ้นส่วนบริษัท 
 ๗. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 



 ๑. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมหลักฐาน 
 ๒. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้น

ต้องเสียเงินเพิ่ม 

อัตราภาษีป้าย 

 ๑. ป้ายอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา 3 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
 ๒. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืนให้คิดอัตรา 20 

บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
 ๓. ป้ายต่อไปนี้ ให้คิดอัตรา 40 บาท: 500 ตารางเซนติเมตร 
  - ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม ่
  - ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
 ๔. ป้ายตาม 1,2,3 เมื่อค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200 

บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 ๕. กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
  - งวดที่ ๑ เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี ๑๐๐ % 
  - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน - มิถุนายน คิดภาษี ๗๕ % 
  - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษ ี๕๐ % 
  - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม คิดภาษี ๒๕ % 

เงินเพิ่ม ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 

 ๑. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนดให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละสิบของค่าภาษี
ป้ายเว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้ยื่น แบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละ
เว้นนั้น ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละห้าของค่าภาษ ี

 ๒. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องต้องท าจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง
ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

 3. ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษ
ของเดือนนับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพ่ิมตามข้อ ๑ และ ข้อ ๒ มาค านวณเป็นเงินเพ่ิมตามข้อนี้ด้วย 

บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 

 ๑. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จ หรือน า
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน ๑ ปี 
หรือ ปรับตั้งแต่ ๕,๐๐๐บาท ถึง ๕๐,๐๐๐บาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ 

 ๒. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่  ๕,๐๐๐ บาท ถึง 
๕๐,๐๐๐บาท 

 ๑. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้  ณ ที่เปิดเผยในสถานที่
ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๑๐,๐๐๐ บาท 

 ๒. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของพนักงาน
เจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอัน
สมควรต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน ๖ เดือน หรือปรับตั้งแต่ ๑,๐๐๐บาท ถึง ๒๐,๐๐๐บาท หรือ ทั้งจ าทั้งปรับ 

การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 



เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.๓) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ 
การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่น อุทธรณ์ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งค า
วินิจฉัยอุทธรณ์ ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน ๓๐ วันนับแต่วันรับแจ้งค า
วินิจฉัยอุทธรณ์ 

การขอคืนเงินภาษีป้าย 

ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงิน
คืนได้โดยยื่น ค าร้องขอคืนภายใน ๑ ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้ายแบบ ๑ 

ระยะเวลาด าเนินการภาษีป้าย    5 นาที/ 1 ราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน  
องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง   อ าเภอเมือง   จังหวัดพิจิตร 

แยกปฏิบัติตามห้วงเวลา 

กันยายน  - คัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณจัดเก็บ จาก ผ.ท. ๕ 
   - ประชาสัมพันธ์เรื่องการเสียภาษี 
ตุลาคม   - ส ารวจ, เตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
ธันวาคม  - ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า 
มกราคม – กุมภาพันธ์ - รับแบบ ภ.ร.ด.๒ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกต้อง 
   - ประเมินค่ารายปี / แจ้งผลการประเมิน/รับช าระภาษี 
มีนาคม – พฤษภาคม - ประเมินค่ารายปี และแจ้งผลการประเมินตามแบบ ภ.ร.ด. ๘ (ลงทะเบียน) 
   - รับค าร้องอุทธรณ์ตามแบบ ภ.ร.ด. ๙ (ลงทะเบียนเลขที่รับ)/ พิจารณาค าร้องแจ้งผล
   การชี้ขาด 
   - รับช าระค่าภาษี (ภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
   - ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ร.ด ๒ ภายในก าหนด ( ๒ ครั้ง ) 
   - แจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบ ภ.ร.ด ๒ ภายในก าหนด (ส่งให้นิติกร)ตาม ม.
   ๔๖หรือม.๔๘(ข) 
มิถุนายน – สิงหาคม - ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน 
   - รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม) 
   - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา (๓ ครั้ง) 
   - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี 
กันยายน  - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึดอายัดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.๔๔ 
   - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
ตุลาคม   - มีค าสั่งยึด อายัด เพ่ือขายทอดตลาดทรัพย์สิน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย  



องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง   อ าเภอเมือง  จังหวัดพิจิตร 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. ขั้นเตรียมการ 
๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์ เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)  

เดือน กันยายน 
๒. ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ เดือนตุลาคม 
๓. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี เดือนพฤศจิกายน - กุมภาพันธ์ 
๔. จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ เพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) เดือน

ธันวาคม 
ข. ขั้นด าเนินการจัดเก็บ 

๑. กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
 - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง มกราคม-มีนาคม 
 - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓)  เดือนมกราคม-เมษายน 
๒. กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
 - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เดือนเมษายน-ธันวาคม 
 - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓)   เดือนเมษายน-ธันวาคม 
๓. การช าระค่าภาษี 
กรณีปกติ 
 - รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา )  เดือนมกราคม-

พฤษภาคม 
           กรณีพิเศษ เดือนกุมภาพันธ์-กันยายน 

(๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน) 
 - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
(๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษ ี

๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔)  เดือนกุมภาพันธ์-พฤษภาคม 
๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่    เดือนกุมภาพันธ์- มิถุนายน 
๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕)  เดือนมีนาคม-กรกฎาคม 
๔. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม เดือนมีนาคม-กันยายน 
๕. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล) 
 

หมายเหตุ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ ให้ปฏิบัติ
ระหว่างเดือนเมษายน – ธันวาคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องท่ี  



องค์การบริหารส่วนต าบลดงกลาง   อ าเภอเมือง จังหวัดพิจิตร 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 

ก. ขั้นเตรียมการ 
 ๑. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์ เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์

ค้างรับ) เดือน กันยายน - ตุลาคม 
 ๒. ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ เดือนตุลาคม 
 ๓. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี เดือนพฤศจิกายน - กุมภาพันธ์ 
 ๔. ประกาศให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษียื่นแบบแสดงรายการที่ดินเพ่ือขอรับการประเมินภาษี  (ภบท.๕) 

จากนั้นจัดท า ประกาศรายชื่อผู้เสียภาษี (ภบท.๑๐)   เดือนมกราคม 
ข. ขั้นตอนการจัดเก็บ 
 ๑. รับแบบแสดงรายการที่ดิน กรณียื่นเพิ่มเติม เดือนมกราคม - เมษายน 
 ๒. ประเมินค่าภาษี และแจ้งผลการประเมิน (ใบท้าย ภบท.๕)  เดือนมกราคมรับช าระภาษี/ออก

ใบเสร็จ มกราคม - เมษายน 
กรณีปกติ 
 - รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) มกราคม - เมษายน 
กรณีพิเศษ 
 ๑. ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด ช าระหลังวันที่ ๓๐ เม.ย. ช าระเงินเพ่ิมร้อยละ ๒๔ ต่อปีของ

จ านวนเงินภาษ ีตุลาคม - ธันวาคม,เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน  เดือนพฤษภาคม - กันยายน 
 ๒. เจ้าของที่ดินใดได้เปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน ขายโอนเป็นเหตุให้มีการลดหย่อนและอัตราภาษี

ที่ดินเปลี่ยนให้เจ้าของที่ดินแจ้งทาง อบต. มกราคม - ธันวาคมภายใน ๓๐ วัน 
ค. ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
 ๑. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.๕) ภายในเวลาที่ก าหนด เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๑๐ ของ

จ านวนเงินภาษีเว้นแต่ กรณี เดือนกุมภาพันธ์ – กันยายน เจ้าของที่ดินยื่นแบบก่อนเจ้าพนักงานแจ้งเสียเงินเพ่ิม
ร้อยละ ๕ ของจ านวนเงินภาษี 

 ๒. ยื่นแบบไม่ถูกต้องท าให้ต้องเสียภาษีลดน้อยลง เสียเงินเพ่ิมร้อยละ ๑๐ ของภาษีที่ยื่นเพ่ิมเติม 
เดือนมกราคม - ธันวาคม 

 ๓. ชี้เขตไม่ถูกต้องท าให้ภาษีลดลงเสียเงินเพิ่ม ๒ เท่าภาษี 
 ๔. รายงานนายกอบต. จัดท าส่วนลด   พฤษภาคม - กันยายน 

 
 
 
 

   
 
 
 


