
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    งานบริหารงานทั่วไป  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลช่อแฮ 
ที่ พร ๕๒๖๐๑ /551                              วันที่  29 กรกฎาคม ๒๕63 

เรื่อง ขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่าย  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2563 (กรณีตั้งจ่ายเป็นรายการ
ใหม่) 
เรียน นายกเทศมนตรีต าบลช่อแฮ 

ด้วยส านักปลัดเทศบาล มีความจ าเป็นต้องขออนุมัติโอนเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ.2563 (กรณีตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่) เนื่องจากครุภัณฑ์ในการปฏิบัติงานของส านัก
ปลัดเทศบาล ไม่สามารถใช้งานได้ เกิดการเสื่อมสภาพ เก่าช ารุดเพราะมีอายุการใช้งานมาเป็นระยะเวลานาน 
และ               ส านักปลัดเทศบาล มิได้ตั้งงบประมาณรายจ่ายหมวดค่าครุภัณฑ์ฯไว้ เพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ และให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพ จึงมีความจ าเป็นต้องโอนลดงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2563        เพ่ือตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ จ านวน 6 รายการ ดังนี้  

โอนลด   
  - แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานทั่วไป งบบุคลากร หมวดเงินเดือน(ฝ่าย
ประจ า) ประเภท เงินเดือนพนักงาน เพ่ือจ่ายเป็นเงินเดือนพนักงานเทศบาลประจ าปี ของส านักปลัด จ านวน 
11 อัตรา โดยค านวณตั้งจ่ายไว้ 12 เดือน ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดแพร่ เรื่อง 
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับอัตราเงินเดือนและวิธีการจ่ายเงินเดือน และประโยชน์ตอบแทนอ่ืน(ฉบับที่ 6 ) 
ลงวันที่ 7 มีนาคม พ.ศ.2557 ตั้งไว้ 4,005,280.00 บาท งบประมาณคงเหลือก่อนโอน 815,220.00 
บาท ขอโอนลดครั้งนี้ จ านวนเงิน 67,500.- บาท งบประมาณคงเหลือหลังโอน 747,720 บาท 

รวมโอนลดครั้งนี้ เป็นเงินจ านวน 67,500.- บาท 

  โอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่   
1. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและ

สิ่งก่อสร้าง ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับงานประมวลผล     
แบบที่ 2 (จอแสดงภาพขนาดไม่น้อยกว่า 19 นิ้ว) จ านวน 1 ชุด งบประมาณ  30,000 บาท โดยมี
คุณลักษณะดังนี้  

- มีหน่วยประมวลผลกลาง(CPU) ไม่น้อยกว่า 6 แกนหลัก(6 core) โดยมีความเร็วสัญญาณ
นาฬิกา พ้ืนฐานไม่น้อยกว่า 3.2 GHz และมีเทคโนโลยีเพ่ิมสัญญาณนาฬิกาได้ในกรณีที่ต้องใช้ความสามารถใน
การประมวลผลสูง จ านวน 1 หน่วย 

- หน่วยประมวลผลกลาง (CPU) มีหน่วยความจ าแบบ Cache Memory รวมในระดับ 
(Level) เดียวกัน ขนาดไม่น้อยกว่า 12 MB 

- มีหน่วยประมวลผลเพ่ือแสดงภาพ โดยมีคุณลักษณะอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือดีกว่า ดังนี้ 
1) เป็นแผงวงจรเพื่อแสดงภาพแยกจากแผงวงจรหลักที่มีหน่วยความจ า ขนาดไม่น้อยกว่า 

2 GB หรือ 
2) มีหน่วยประมวลผลเพ่ือแสดงภาพติดตั้งอยู่ภายในหน่วยประมวลผลกลาง แบบ 

Graphics Processing Unit ที่สามารถใช้หน่วยความจ าหลักในการแสดงภาพขนาด
ไม่น้อยกว่า 2 GB หรือ 

3) มีหน่วยประมวลผลเพ่ือแสดงภาพที่มีความสามารถในการใช้หน่วยความจ าหลักในการ
แสดงภาพ ขนาดไม่น้อยกว่า 2 GB 

- มีหน่วยความจ าหลัก (RAM) ชนิด DDR4 หรือดีกว่า มีขนาดไม่น้อยกว่า 8 GB 
 

/- มีหน่วย... 
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- มีหน่วยจัดเก็บข้อมูล ชนิด SATA หรือ ดีกว่า ขนาดความจุไม่น้อยกว่า 2 TB หรือชนิด 

Solid State Drive ขนาดความจุไม่น้อยกว่า 240 GB จ านวน 1 หน่วย 
- มีDVD-RW หรือดีกว่า จ านวน 1 หน่วย 
- มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-T หรือ

ดีกว่า จ านวน ไม่น้อยกว่า 1 ช่อง 
- มีช่องเชื่อมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกว่า ไม่น้อยกว่า 3 ช่อง 
- มีแป้นพิมพ์และเมาส์ 
- มีจอแสดงภาพขนาดไม่น้อยกว่า 19 นิ้ว จ านวน 1 หน่วย 

เพ่ือใช้ในงานประชาสัมพันธ์ (ตามราคากลางกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม เดือนพฤษภาคม 2563) 
2. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและ

สิ่งก่อสร้าง ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อ จอแสดงภาพขนาดไม่น้อยกว่า 19 นิ้ว         
จ านวน 1 ชุด งบประมาณ  2,800 บาท โดยมีคุณลักษณะดังนี้ 

1. ขนาดไม่น้อยกว่า 19 นิ้ว 
2. รองรับความระเอียดการแสดงผลไม่น้อยกว่า 1}366x768 Pixel 
3. มี Refresh Rate ไม่น้อยกว่า 60 Hz  
4. มี Contrast Ratio ไม่น้อยกว่า 600 : 1 

เพ่ือใช้ในงานทะเบียนราษฎร์ (ตามราคากลางกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม เดือนพฤษภาคม 2563) 
3. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและ

สิ่งก่อสร้าง ประเภทครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อเครื่องพิมพ์เลเซอร์หรือLED ขาวด าชนิด 
Network แบบที2่ (38 หน้า/นาที) จ านวน 1 เครื่อง งบประมาณ 15,000 บาท โดยคุณลักษณะดังนี้ 

- มีความละเอียดในการพิมพ์ไม่น้อยกว่า 1,200x1,200 dpi 
- มีความเร็วในการพิมพ์ส าหรับกระดาษ A4 ไม่น้อยกว่า 28 หน้าต่อนาที (ppm) 
- สามารถพิมพ์เอกสารกลับหน้าอัตโนมัติได้  
- มีหน่วยความจ า (Memory) ขนาดไม่น้อยกว่า 128 MB 
- มีช่องเชื่อมต่อ (Interface) แบบ USB 2.0 หรือดีกว่า จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ช่อง  
- มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100 Base - T หรือดีกว่า 

จ านวนไม่น้อย กว่า 1 ช่อง หรือ สามารถใช้งานผ่านเครือข่ายไร้สาย Wi-Fi (IEEE 802.11   
b, g, n) ได ้

- มีถาดใส่กระดาษได้รวมกันไม่น้อยกว่า 250 แผ่น  
- สามารถใช้ได้กับ A4, Letter, Legal และ Custom 

เพ่ือใช้ในงานแผนงานและงบประมาณ (ตามราคากลางกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม เดือน
พฤษภาคม 2563) 
  4. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง ประเภทครุภัณฑ์ส านักงาน เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อเก้าอ้ีส านักงานส าหรับพนักงาน จ านวน 2 ตัวๆ 
ละ 2,500 บาท งบประมาณ 5,000.-บาท โดยมีคุณลักษณะดังนี้   
  - โครงขา 5 แฉก มีล้อเลื่อน 
  - ที่นั่งและพนักพิงบุฟองน้ า  
  - พนักพิงสูงในระดับกลางหลัง 
  - ที่นั่งสูงได้รอบตัว ปรับระดับสูงต่ าได้  
  - มีที่ท้าวแขน 

เพ่ือใช้ในงานทะเบียนราษฎร์ (ตามราคาท้องถิ่น) 
/5. แผนงาน... 
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5. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง ประเภทครุภัณฑ์ส านักงาน เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อพัดลมขนาดไม่น้อยกว่า 16 นิ้ว (ราคาตาม
ท้องถิ่น) จ านวน 2 ตัวๆ ละ 1,850 บาท งบประมาณ 3,700.-บาท เพ่ือใช้ในงานประชาสัมพันธ์ 

6. แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารทั่วไป งบลงทุน หมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง ประเภทครุภัณฑ์ส านักงาน เพ่ือจ่ายเป็นค่าจัดซื้อตู้เหล็กแบบเปิด 2 บาน  (ราคาตามท้องถิ่น) 
จ านวน 2 ตู้ๆ ละ 5,500 บาท งบประมาณ 11,000.-บาท โดยมีคุณลักษณะดังนี้ 

- มีมือจับชนิดบิด  
- มีแผ่นชั้นปรับระดับ 3 ชั้น  
- คุณสมบัติตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม (มอก.353-2532) 
เพ่ือใช้ในงานธุรการ 

 รวมโอนตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ จ านวน 6 รายการ เป็นเงินงบประมาณ จ านวน 67,500 บาท  

ข้อกฎหมาย/ระเบียบ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น           

พ.ศ.2541 และฉบับที่ 2 , 3 พ.ศ.2543 หมวด 4 การโอนและแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ข้อ 27 ระบุ
ไว้ว่า “การโอนเงินงบประมาณรายจ่ายในหมวดค่าครุภัณฑ์ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ที่ท าให้ ลักษณะ ปริมาณ 
คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจ่ายเป็นรายการใหม่ ให้เป็นอ านาจอนุมัติของสภาท้องถิ่น” 

  ข้อพิจารณา 
  เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความถูกต้องตามระเบียบกฎหมาย จึงขออนุมัติโอนเงิน
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕63  ดังกล่าวข้างต้น 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
 

(นางเนตรนรินทร์  วรรณจรรญยา) 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 

 
 
 
 

(นางจิรชยา  วงศ์สูง) 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 
 
 
 

(นางสวัสดิ์ศรี  ยิ้มศิริ) 
หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล 

 
 

/นาง... 
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(นางทัศนาภรณ์  คิดชอบ) 
ผู้อ านวยการกองคลัง 

 
 
 
 
 

(นายบุญครอง  ดอกเก๋ียง) 
ปลัดเทศบาลต าบลช่อแฮ 

 
 

อนุมัติ 
 
 
 
 

 (นางสาวเกษร  ปลาลาศ) 
นายกเทศมนตรีต าบลช่อแฮ 

 

 

 


