
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับช าระภาษีป้าย 

หลักเกณฑ ์วธิีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ตามพระราชบญัญัติภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ท่ีในการรบัช าระภาษีปา้ยแสดงชื่อ

ยี่หอ้หรอืเครื่องหมายท่ีใชเ้พื่อการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดโ้ดยมี

หลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขดงันี ้

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารสว่นต าบล) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 

3. เจา้ของปา้ยย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป. 3) 

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรบัช าระภาษี (เจา้ของปา้ยช าระภาษีทนัทีหรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจา้ของปา้ยช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด(เกิน 15 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระภาษีและเงนิเพิ่ม 

7. กรณีที่ผูร้บัประเมิน (เจา้ของปา้ย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต์่อผูบ้รหิารทอ้งถิ่นไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่

ไดร้บัแจง้การประเมินเพื่อใหผู้บ้รหิารทอ้งถ่ินชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบั

แต่วนัที่ไดร้บัอทุธรณต์ามพระราชบญัญัติภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติมไดใ้น

ขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลา

ใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผูร้บัค าขอจะ

ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ข

ค าขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเริม่นบัหลงัจากเจา้หนา้ท่ีผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้

เห็นวา่มีความครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูม่ือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 

10 แห่งพระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา 
ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของปา้ยย่ืนแบบแสดง
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบความครบถว้น

ถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 1 วนั (ภายใน
เดือนมีนาคมของทกุปี) 
2. หน่วยงานผูร้บัผิดชอบคือกอง
คลงัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล
บา้นกาศ) 

2) การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการปา้ยตามแบบ
แสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 
และแจง้การประเมินภาษี 

 

30 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วนั
นบัจากวนัที่ย่ืนแสดงรายการ
ภาษีปา้ย (ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัิราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผูร้บัผิดชอบคือกอง
คลงัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล
บา้นกาศ) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้ของปา้ยช าระภาษี 
 

15 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วนั
นบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน 
(กรณีช าระเกิน 15 วนัจะตอ้ง
ช าระเงินเพิ่มตามอตัราที่
กฎหมายก าหนด) 
2. หน่วยงานผูร้บัผิดชอบคือกอง
คลงัองคก์ารบรหิารส่วนต าบล
บา้นกาศ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
 

ที ่ รายการเอกสารยนืยันตวัตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรท่ีออกให้
โดยหน่วยงำนของรฐัพรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบำ้นพรอ้มส ำเนำ - 1 1 ชดุ - 

3) แผนผงัแสดงสถำนที่ตัง้หรอืแสดงปำ้ย
รำยละเอียดเก่ียวกบัปำ้ยวนัเดือนปีที่
ติดตัง้หรือแสดง 

- 1 0 ชดุ - 

4) หลกัฐำนกำรประกอบกิจกำรเช่นส ำเนำใบ
ทะเบียนกำรคำ้ส ำเนำทะเบยีนพำณิชย์
ส  ำเนำทะเบียนภำษีมลูคำ่เพิ่ม 

- 0 1 ชดุ - 

5) หนงัสือรบัรองนิติบคุคล (กรณีนิติบคุคล) 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

6) ส ำเนำใบเสรจ็รบัเงินภำษีปำ้ย (ถำ้มี) - 0 1 ชดุ - 

7) หนงัสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
 

 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

ว่าที่ ร.ต.นิรนัดร ์ ใสสี 

เจา้พนกังานจดัเก็บรายได ้

นายทะเบียน 


