
การรับช าระภาษีโรงเรือนและทีด่นิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงือ่นไข(ถ้ามี) ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญตัิภาษีโรงเรอืนและที่ดนิพ.ศ. 2475 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นมีหนา้ท่ีในการรบัช าระ

ภาษีโรงเรอืนและที่ดินจากทรพัยส์ินท่ีเป็นโรงเรือนหรือสิง่ปลกูสรา้งอย่างอื่นๆและท่ีดนิที่ใชต้่อเนื่องกบัโรงเรือนหรอืสิ่ง

ปลกูสรา้งอย่างอื่นนัน้โดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขดงันี ้

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นต าบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและ 

วิธีการช าระภาษี 

2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์ินทราบเพื่อย่ืนแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

3. เจา้ของทรพัยส์นิยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพนัธ ์

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยส์ินและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรบัช าระภาษี (เจา้ของทรพัยส์ินช าระภาษีทนัทีหรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6. เจา้ของทรพัยส์นิด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมินกรณีที่เจา้ของทรพัยส์ินช าระ

ภาษีเกินเวลาท่ีก าหนดจะตอ้งช าระเงินเพิ่มตามอตัราท่ีกฎหมายก าหนด 

7. กรณีที่ผูร้บัประเมิน (เจา้ของทรพัยส์นิ) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์่อผูบ้รหิารทอ้งถิ่นไดภ้ายใน 15 

วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมินโดยผูบ้รหิารทอ้งถ่ินชีข้าดและแจง้เจา้ของทรพัยส์นิทราบภายใน 30 วนันบัจากวนัท่ี

เจา้ของทรพัยส์ินยื่นอทุธรณ ์(ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติมไดใ้น

ขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนด

ระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที่

ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนกังานเจา้หนา้ท่ีจะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการ

แกไ้ขค าขอหรอืย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูมื่อเริม่นบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นวา่มีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน 

11.จะด าเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแลว้เสรจ็ 



1. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้ของทรพัยส์ินยื่นแบบ

แสดงรายการทรพัยส์นิ 

(ภ.ร.ด.2) เพื่อใหพ้นกังาน

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วนั กองคลงั (1. ระยะเวลา : 1 วนั

นบัแตผู่ร้บับรกิารมา

ยื่นค าขอ 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

องคก์ารบรหิารสว่น

ต าบลบา้นกาศ) 

2) การพิจารณา 

 

พนกังานเจา้หนา้ท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน

ตามแบบแสดงรายการ

ทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และ

แจง้การประเมินภาษีให้

เจา้ของทรพัยส์ินด าเนินการ

ช าระภาษี 

 

30 วนั กองคลงั (1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัท่ียื่นแบบ

แสดงรายการ

ทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

(ตามพระราชบญัญัติ

วิธีปฏิบตัิราชการทาง

ปกครองฯ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือกอง

คลงัองคก์ารบรหิาร

สว่นต าบลบา้นกาศ) 

 

 

 

 

 

 

 



2. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

ที ่ รายการเอกสารยนืยันตวัตน 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัร

อื่นที่ออกใหโ้ดยหน่วยงำนของรฐั 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบำ้นพรอ้มส ำเนำ - 1 1 ชดุ - 

3) หลกัฐำนแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรอืน

และท่ีดินพรอ้มส ำเนำเช่นโฉนด

ที่ดินใบอนญุำตปลกูสรำ้งหนงัสือ

สญัญำซือ้ขำยหรอืใหโ้รงเรอืนฯ 

- 1 1 ชดุ - 

4) หลกัฐำนกำรประกอบกิจกำรพรอ้ม

ส ำเนำเช่นใบทะเบียนกำรคำ้

ทะเบียนพำณิชยท์ะเบียน

ภำษีมลูค่ำเพิ่มหรือใบอนญุำต

ประกอบกิจกำรคำ้ของฝ่ำย

สิ่งแวดลอ้มสญัญำเช่ำอำคำร 

- 1 1 ชดุ - 

5) หนงัสือรบัรองนิติบคุคลและงบ

แสดงฐำนะกำรเงิน(กรณีนิตบิคุคล) 

พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชดุ - 

6) หนงัสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบ

อ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

 

 

 

ผู้รับผิดชอบ 

 

 
 

 

ว่าที่ ร.ต.นิรนัดร ์ ใสสี 

เจา้พนกังานจดัเก็บรายได ้

นายทะเบียน 


