
ขอกำหนดงาน (Terms of Reference  
จางบุคคล เพื่อปฏบิัติงานรักษาความปลอดภัยอาคารท่ีทำการ อบต.และบริเวณพื้นท่ีโดยรอบ 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
........................................ 

1. หลักการและเหตุผล 
 

องคการบริหารสวนตำบลบานกาศ มีอาคารสำนักงานองคการบริหารสวนตำบล อาคาร อปพร. อาคารศูนย
พัฒนาเด็กเล็ก หองเก็บของ โรงเก็บรถ รวมถึงบริเวณพ้ืนที่โดยรอบประมาณ 5 ไร ซึ่งเปนทรัพยสินของทางราชการ 
จำเปนในการดูแลรักษาทรัพยสินของทางราชการใหมีความปลอดภัย จึงจำเปนตองจางบุคคลธรรมดาเพ่ือปฏิบัติงาน
รักษาความปลอดภัยอาคารที่ทำการ อบต. อาคาร อปพร. อาคารศูนยพัฒนาเด็กเล็ก หองเก็บของ โรงเก็บรถ รวมถึง
บริเวณพ้ืนที่โดยรอบ 
 

2. วัตถุประสงค 
 

 1. เพ่ือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยอาคารที่ทำการ อบต. อาคาร อปพร. อาคารศูนยพัฒนา
เด็กเล็ก หองเก็บของ โรงเก็บรถ รวมถึงบรเิวณพ้ืนที่โดยรอบ 
 2. ปองกันความเสียหายอันจะเกิดตอชีวิตและทรัพยสินของทางราชการ  
 3. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ไดรับมอบหมาย 

 

3. คุณสมบัติทั่วไปของผูรับจางปฏิบัติงานรักษาความปลอดภัยอาคารที่ทำการ อบต.และบริเวณพื้นที่โดยรอบ 

 

1. มีอายุไมต่ำกวา 20 ป  และไมเกิน 60 ป 
2. มีความประพฤติเรียบรอย ไมมีหน้ีสินลนพนตัว ไมเปนนักเลนการพนัน 
3. เปนบุคคลที่ตองมีไหวพริบ ชางสังเกต รูจักแกไขปญหาเฉพาะหนาได 
4. ไมเปนผูทุพพลภาพหรือไรความสามารถ จิตฟนเฟอนไมสมประกอบ 
5. ไมเคยถูกลงโทษไลออกจากงานและไมเคยเปนผูตองโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที่สุด 
6. การศึกษาไมต่ำกวาระดับช้ันประถมศึกษาปที่ 6 

 

4. รายละเอียดและขอบเขตความรับผิดชอบของผูรับจาง 

 

 1. วันปฏิบัติงานปกติ คือทำงาน 7 วัน ต้ังแตวันจันทร ถึงวันอาทติย เวลา 16.30 -08.30 น.   
2. ปฏิบัติหนาที่รักษาความปลอดภัยอาคารที่ทำการ อบต. และบริเวณพ้ืนที่โดยรอบอาคาร ทรัพยสินของ

ทางราชการ ตรวจตราสอดสองดูแลปองกันอัคคีภัย การโจรกรรมตอทรัพยสินของทางราชการ ดูแลสอดสองคนและ
รถที่เขาออกในสถานที่ราชการ รับแจงเหตุ การติดตอสื่อสารทางวิทยุสื่อสาร การประสานหนวยงานที่เกี่ยวของ 
 3. ปฏิบัติงานอ่ืนใดตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

 ทั้งน้ีในการปฏิบัติงาน หรืองานอ่ืนใดที่เกี่ยวของ ใหอยูในความควบคุมดูแลของหัวหนาสำนักปลัดหรือผูวาจาง
มอบหมาย 
 

4.1 ระยะเวลาการจาง/การจายเงนิคาจาง 
 

1. มีระยะเวลาการจาง ต้ังแตวันที่ 1 ตุลาคม 2562 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2563 รวม 12 เดือน 
2. ผูวาจางจะจายคาจางใหผูรับจางหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 7120 ลงวันที่ 

9 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑการเบิกจายเงินคาจางเหมาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ในอัตราเดือนละ 
7,000.- บาท (เจ็ดพันบาทถวน  
 
 
 
 
 



4.2 เงื่อนไขการจายเงินคาจาง 
 

 1. ผูรับจางตองทำรายงานประจำเดือนสงมอบงานใหผูรับจางภายใน 7 วัน นับต้ังแตวันครบเดือนที่ไดทำงาน 
 2. ผูวาจางจะจายเงินใหแกผูรับจางเปนงวดๆ ละ 1 เดือน เมื่อคณะกรรมการตรวจรับงานจางไดตรวจรับ   
งานจางเรียบรอยแลว 
 3. ผูวาจางมีสิทธิที่จะหักเงินคาจางเดือนใดๆ ที่ผูวาจางจะตองจายใหแกผูรับจางไดโดยไมมีขอโตแยง        
หากปรากฎวาผูรับจางไมทำงานตามขอกำหนดงาน 
 4. หากผูรับจางไมปฏิบัติตามเง่ือนไขขอใดขอหน่ึงตามสัญญา จะถือวาผูรับจางผิดสัญญา ผูวาจางมีสิทธิ    
บอกเลิกสัญญาจางไดทันที โดยไมตองแจงใหทราบกอน 
 5. ผูรับจางตองปฏิบัติตามสัญญา ขอกำหนด และหลักเกณฑที่ระเบียบ กฎหมาย ประกาศ คำสั่งของ         
ทางราชการ หรือขององคการบริหารสวนตำบลที่กำหนดเกี่ยวกับเรื่องน้ีไวโดยเครงครัด 
 

4.3 การปฏิบัติกรณีพิเศษ 
 

 กรณีผูวาจางมีเหตุจำเปนที่จะใหผูรับจางทำงานเปนพิเศษเพ่ิมเติมจากรายละเอียดขางตน หรือใหทำงาน
นอกเหนือจากการทำงานปกติ ผูวาจางจะตองแจงใหผูรับจางทราบลวงหนา ทั้งน้ี ผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองคาจาง
เพ่ิมเติม 
 
 
 

 


